“SUPER CHECKLIST : PREPARAR
UN JUICIO EN 20 MINUTOS”

LA GUIA PRACTICA Y PROFESIONAL PARA NO OLVIDAR
NINGUN PASO ESENCIAL ANTES DE ENTRAR A SALA.
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! AVISO PREVIO
ESTE DOCUMENTO ES UNA HERRAMIENTA DE CONSULTA RAPIDA. NO SUSTITUYE LA
PREPARACION COMPLETA DEL JUICIO NI LA LECTURA DIRECTA DE LAS NORMAS PROCESALES
APLICABLES, Y NO CONTEMPLA PARTICULARIDADES JURISPRUDENCIALES, ESPECIALIDADES
POR MATERIA O CRITERIOS DEL ORGANO JUDICIAL. SU UTILIZACION DEBE COMPLEMENTARSE
SIEMPRE CON UN ANALISIS INDIVIDUALIZADO DEL CASO Y, EN SU CASO, ASESORAMIENTO
PROFESIONAL.

EDITORIAL TOLETUM — RECURSOS JURIDICOS PROFESIONALES



1. DOCUMENTACION ESENCIAL

VERIFICA QUE LLEVAS TODO LO IMPRESCINDIBLE:

/ CARPETA DEL ASUNTO

e DEMANDA / DENUNCIA / ESCRITO DE ACUSACION O
CONTESTACION
DOCUMENTOS APORTADOS EN EL PROCEDIMIENTO
PRUEBAS PROPUESTAS Y ADMITIDAS
PROVIDENCIAS Y AUTOS RELEVANTES
DILIGENCIAS PREVIAS Y ACTUACIONES ESENCIALES

«/ RESOLUCIONES CLAVE
e ADMISION DE PRUEBAS
e CITACION A JUICIO
e ACLARAMIENTOS O SUBSANACIONES

/ ESQUEMA DEL CASO (UNA HOJA)
e HECHOS CONTROVERTIDOS
e PRUEBAS QUE ACREDITAN CADA HECHO
e ARGUMENTOS CLAVE
e PUNTOS DEBILES DEL CONTRARIO

«/ DNI Y PODERES / REPRESENTACION
e PODER GENERAL PARA PLEITOS
e APUD ACTA ELECTRONICO (VERIFICADO EN CARPETA
CIUDADANA)
e DNI DEL CLIENTE SI ES NECESARIO
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2. PRUEBA DOCUMENTAL Y MATERIAL

+/ REVISAR QUE TODA LA PRUEBA DOCUMENTAL ESTA:
e ORDENADA
e NUMERADA
e IMPRESA O ACCESIBLE EN DISPOSITIVO
e INCLUIDA EN EL EXPEDIENTE JUDICIAL (LEXNET)

/ PRUEBA PERICIAL
e INFORME
e CONCLUSIONES
e PREGUNTAS PREVISTAS

/ PRUEBA TESTIFICAL
e IDENTIFICACION DE TESTIGOS
e ORDEN LOGICO DE DECLARACION
e PREGUNTAS CLAVE
e COMPROBACION DE CITACIONES
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3. ARGUMENTACION Y ESTRUCTURA
ORAL

PREPARA EL ESQUELETO DE TU INTERVENCION:
v INTRODUCCION BREVE

e CONTEXTO DEL CONFLICTO

e QUE SE DISCUTE REALMENTE

v NUDO ARGUMENTAL
e 3-5 IDEAS FUERZA
e CONEXION ENTRE HECHOS Y PRUEBAS
e REFUERZO NORMATIVO (ARTICULOS CONCRETOS)

v CONCLUSION POTENTE
e QUE PIDES
* POR QUE
e BASADO EN QUE PRUEBAS

v OBJECIONES PREVISIBLES
ANTICIPA:

FALTA DE LEGITIMACION
FALTA DE PRUEBA
PRESCRIPCION
INADMISIONES
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4. COMPROBACIONES TECNICAS

+/ JURISDICCION Y COMPETENCIA
— REVISA POR SEGURIDAD EN CASOS DUDOSOS.

v PLAZOS
— CONFIRMA QUE NO EXISTE CADUCIDAD O
PRESCRIPCION ALEGADA.

+/ NULIDADES PREVIAS
— TEN CLARO SI VAS A PLANTEARLAS Y EN QUE

MOMENTO.

 COSTAS
— DECIDE SI SOLICITAR O NO IMPOSICION DE COSTAS.
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5. PREPARACION FINAL

+/ ORDEN DE INTERVENCION
e INTRODUCCION

e EXPOSICION

e PRUEBA

e CONCLUSIONES

+/ PREPARAR AL CLIENTE

e QUE PUEDE DECIR

e QUE NO DEBE DECIR
COMO RESPONDER
LENGUAJE CORPORAL
ORDEN DE ENTRADA A SALA

/ MATERIAL BASICO
e BOLIGRAFOS
e SUBRAYADORES
e CODIGOS ACTUALIZADOS
e CARPETA LIMPIA Y PROFESIONAL

«/ VERIFICACION DE SALA
e NUMERO DE SALA
e HORA EXACTA
e TIEMPO DE ESPERA ESTIMADO
e DOCUMENTACION EXIGIDA POR EL LA]
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6. ULTIMO PASO TOLETUM

PREGUNTATE;
V ¢éPUEDO EXPLICAR EL CASO EN 30 SEGUNDOS?

SI NO, SIMPLIFICA.

+/ ¢SE QUE PRUEBA ACREDITA CADA HECHQ?
SI FALLA ALGUNA CONEXION, REVISALA.

+/ ¢TENGO CLARO QUE SUPLICO Y POR QUE?
ULTIMA COMPROBACION RETORICA.
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