
Visitez notre boutique au
123, rue de la Paix, 75012, Paris.
*Notre boutique est accessible en fauteuil roulant

Lieu de stage: Bayonne
Un travail en distanciel est possible avec
workspace.

La fiche métier
bit.ly/30sFrLd

Bras droit du dirigeant il ou elle est capable de
polyvalence et de précision. C’est un généraliste de
l’entreprise orienté fonctionnement interne et back
office.

Etre assistant de
gestion

Nous somme une jeune entreprise de consulting.
Convaincus que les PME ont besoin ponctuellement de
compétences spécifiques en matière de business, notre
société se situe dans la prestation de service, notamment le
consulting opérationnel, les études qualitatives et la
formation. L’entreprise souhaite se structurer afin de créer
un cabinet marketing.

Qui sommes-nous ?

Les missions proposées

Etude sur les statuts de l’entreprise
Fibilisation du business plan
Etude de la concurrence locale et régionale
Qualification du fichier client et du fichier
newsletter

Savoirs être
Maîtrise d’Excel, esprit de synthèse, rigueur.

Les compétences
Vous êtes de formation  commerciale et vous
vous avez des appétences pour la gestion
administrative, la planification.

Le stage


