KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA RSBV
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN BENER MERIAH
MADRASAH ALIYAH NEGERI 3 BENER MERIAH é

NSM : 131111170001, NPSN : 10113748
Jin. Takengon — Biereuen Lampahan Kode Pos 24553
e-mail man3benermeriah3@gmail.com , Website : man3benermeriah.com

SURAT KEPUTUSAN
KEPALA MAN 3 BENER MERIAH
NOMOR : B- 032 /Ma.19.3/PP.00.6/03/2024

TENTANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
TAHUN PELAJARAN 2024/2025

Kepala MAN 3 Bener Meriah
Menimbang : a. Bahwa dalam rangka keterbukaan informasi publik perlu ditetapkan Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID).
Mengingat : 1. Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945:
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukan
Informasi Publik.

Memperhatikan : Arahan Kepala MAN 3 Bener Meriah

Memutuskan

Menetapkan

Pertama :  Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) sebagaimana tercantum
dalam lampiran I

Kedua : Uraian Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
sebagaimana tercantum dalam lampiran II;

Ketiga : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusaan ini di bebankan
kepada anggaran yang relevan.

Keempat : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuaan

apabila terdapt kekeliruan dalam ketetapan ini akan di tinjau kembali
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Lampahan
Padatanggal : Maret 2024 2020
Kepgla Madrasabh, .

NIP. 197204102003121002

TEMBUSAN YTH :
1. Kepala Kantor Kementerian Agama

Kab. Bener Meriah
2. Ketua Komite MAN 3 Bener Meriah


mailto:man3benermeriah3@gmail.com

Lampiran I : Surat Keputusan Kepala MAN 3 Bener Meriah

Nomor
Tanggal
Tentang

Maret 2024

2024/2025

B- Ma.19.3/PP.00.6/03/2024

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Tahun Pelajaran

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

JABATAN

NO NAMA DINAS JABATAN
1. Supratto, S.Ag Kepala Madrasah Penanggung jawab
Wakil Kepala
2. Mega Fianti, S, Pd., Gr. Madrasah Urusan Ketua
Kurikulum
Wakil Kepala
3. Maisyarah P, S.Pd Madrasah Urusan Bidang Pengaduan Tindak Kekerasan
Kesiswaan
Wakil Kepala
4. Nuryanta, S.Pd Madrasah Urusan Bidang Pelayanan Informasi
Humas
Wakil Kepala
Madrasah Urusan Bidang Dokumentasi Data &
5. Syahirul Fikri, S.Pd Klasifikasi Informasi
Sarana dan
Prasarana
) ) Bidang Publikasi Dokumentasi Dan
6. KhalrUddln, S.Pd Guru Data Informasi
Bidang Publikasi Dokumentasi Dan
7. Fal‘dha, Spdl, MAg Guru Data Informasi
_ Bidang Publikasi Dokumentasi Dan
8. Intan Selviana, S.P Staff TU Data Informasi

Ditetapkan di

Pada tanggal

Lampahan
07 Maret 2024

NIP. 1972041

02003121002




Lampiran II : Surat Keputusan Kepala SMA Negeri 1 Tanjung

Nomor : B-032/ Ma.19.3/PP.00.6/03/2024

Tanggal : 07 Maret 2024

Tentang : Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Tahun Pelajaran
2024/2025

URATAAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

Penanggung Jawab:
- Bertanggung jawab terhadap pengelolaan informasi dan dokumentasi
- Bertangungjawab terhadap pengelolaan website sekolah

- Menentukan atau menetapkan suatu informasi dapat/tidaknya diakses oleh publik

Ketua:
- Mengkoordinir dan membantu penanggungjawab dalam pengelolaan informasi dan
dokumentasi

- Mengkoordinir dan membantu penanggungjawab dalam pengelolaan website sekolah

Bidang Pengaduan Tindak Kekerasan:
- Menyediakan pelayanan informasi dan dokumentasi dalam pengaduan oleh masyarakat

Bidang Pelayanan Informasi:
- Menyediakana pelayanan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya untuk di akses

oleh masyarakat

Bidang Dokumentasi Data & Klasifikasi Informasi:
- Menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan memberi pelayanan informasi yang ada
dilingkungannya kepada publik
- Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan informasi dan dokumentasi

yang ada dilingkungannnya

Bidang Publikasi Dokumentasi Dan Data Informasi:
- Mengupdate (memperbaharui) website sekolah setiap saat bila diperlukan dengan koordinasi

dengan ketua atau penanggungjawab

Ditetapkandi : Lampahan
Pada tanggal : 07 Maret 2024
Kepala Madrasah,

5\\ % | w002
SUPRATTO, S.Ag
NIP.197204102003121002




