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Apresentacgcao

Agora que vocé oficialmente faz parte da #FamiliaFSH,
estamos te disponibilizando este documento. Aqui no Manual
do Estudante vocé encontrard informacdes importantes que
iréo te ajudar na sua trajetdéria académica.

A utilizagdo deste guia é essencial para que vocé tenha uma
vis@io mais completa do funcionamento da Faculdade Santa
Helena, dos beneficios e diferenciais que oferecemos. Além de
conteddos muito relevantes que fardo vocé entender melhor
sobre seus direitos e deveres como aluno(a) FSH. Caso
permaneca alguma davida apds a leitura, vocé pode procurar d

coordenacgdo do seu curso. Nos estaremos sempre prontos para
te atender.

Apreciamos muito a sua confianga em dividir conosco a
responsabilidade por sua formacgdo profissional e seu
crescimento pessoal. Saiba que estaremos sempre atentos as
suas necessidades como estudante e iremos nos esforgar para
aperfeicoar todos os procedimentos e atividades internas, de
modo que o processo de aprendizagem seja leve e assertivo.

Comece a mudar a sua histéria hoje.
Faculdade Santa Helena
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Gestora

Marcelo Pimentel

Mestre em Tecnologia da Educagdo
(UFPE) e em Administracéo (Babson
College EUA), com graduacées em
Direito (Unicap) e Administragéo
(UFPE). Atua como diretor-presidente
da Faculdade Santa Helenag, unindo
sélida formogdo académica e
experiéncia de gestdo para promover
inovagdo e exceléncia no ensino
superior.

Anete Cordeiro

Diretora académica e fundadora da Faculdade
Santa Helena.

P6s-doutora em Lideranca para Gestdo
Educacional e Inovagdo %UAA Paraguai), doutora
em Ciéncias da Educagdo (UDS Paraguai),
Psicologia (UC Portugal) e Psicandlise (UNIDERC),
mestre em Psicologia Social e da Personalidade
(PUCRS), com especializagées em dreas da
educacgdo e licenciatura em Pedagogia com
mualtiplas habilitacdes.



Ccursos

e Administragdo
O curso de Administracdo da FSH forma profissionais capazes
de planejar, organizar, dirigir e controlar recursos humanos,
financeiros, materiais e tecnolégicos em organizagdes publicas,
privadas e do terceiro setor. Desenvolvem competéncias para
criar estratégias, analisar cendrios, gerir equipes, otimizar
processos, inovar e apoiar decisdes, buscando eficiéncia,

competitividade e sustentabilidade nos negdcios.
Coordenacdo:

Prof. Prof. Daniely do Bom Jesus é Mestra em Administracéo
(UPE/FCAP) com foco em Gestdo do Desenvolvimento Local
Sustentdvel. Possui especializagcdo em Desenvolvimento
Sustentdvel para a Educacdo Basica (2024), MBA em
Planejamento e Gestdo Organizacional (2021) e Bacharelado em
Administracdo (2018). Também é técnica em Logjistica (2021) e
Recursos Humanos (2023).

Contato: danielybomjesus@fsh.edu.br

 Ciéncias Contdabeis
O curso de Ciéncias Contdbeis da FSH forma profissionais para
gerir e controlar o patrimdnio de organizagdes publicas,
privadas e do terceiro setor, elaborar e interpretar
demonstragdes financeiras, avaliar resultados, planejar
estratégias econémicas, financeiras e tributdarias, garantir
conformidade com normas e oferecer suporte estratégico &
tomada de decisbes.
Coordenacdo:
Prof. Wesley Santos, mestre em Ciéncias Contdbeis pela
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE). Contador inscrito
junto ao Conselho Regional de Contabilidade de Pernambuco

(CRC/PE). 5

Contato: wesley.santos@fsh.edu.br

* Direito
O curso de Direito da FSH forma profissionais capazes de
interpretar, aplicar e elaborar normas juridicas, defender
direitos individuais e coletivos, mediar conflitos, prestar
consultoria e atuar em dreas como civel, penal, trabalhista,
tributdria, empresarial e publica, sempre com ética, justica e
respeito as leis.
Coordenacdo:
Prof. Carlos Henrique possui mestrado em Direito pela
Faculdade Damas; pds-graduagdo lato sensu em Direito do
Consumidor; pés-graduagdo lato sensu em Direito e Processo
do Trabalho.
Contato: carlos.henrique@fsh.edu.br
Coordenador adjunto Elioenai Camilo é advogado, possui
Bacharel em Direito pela Estdcio/FIR, pés-graduado em Direito
do Trabalho, Processo do Trabalho e Direito Previdencidrio pela
PUC Minas e MBA em Compliance e Gestdo de Riscos. Docente
universitario na graduag¢do e poés-graduagdo.
Contato: elioenai.camilo@fsh.edu.br

* Servico Social
O curso de Servico Social da FSH forma profissionais aptos a
analisar e intervir nas expressdes da questdo social, elaborar,
executar e avaliar politicas, programas e projetos sociais, atuar
na defesa e garantia de direitos, promover a inclusé@o e a
cidadania e prestar assessoria a individuos, familias, grupos e
comunidades, sempre pautados nos principios éticos e na
justica social.
Coordenacgdo:
Coordenador Francisco Neto, doutorando em Servigo Social
pela UFPE, com mestrado e graduagdo pela UFS, além de
especializagdes em saldde e projetos sociais, com experiéncia
em politicas publicas, satde, habitagdo e meio ambiente. Atua
em 6rgdos municipais e estaduais e pesquisa sobre
privatizagdo das dguas e saneamento ambiental.
Contato: francisconeto@fsh.edu.br
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cursos

 Gestéio Comercial (Techélogo)
O curso de Gestdo Comercial da FSH forma profissionais para
planejar, executar e gerenciar estratégias comerciais,
administrar equipes, analisar mercados, negociar com
fornecedores e clientes, otimizar processos de compra e venda
e aplicar técnicas de marketing e gestdo para aumentar a

competitividade e a rentabilidade das organizagdes.
Coordenacdo:

Prof. Prof. Daniely do Bom Jesus é Mestra em Administracdo (UPE/FCAP)
com foco em Gestdo do Desenvolvimento Local Sustentdvel. Possui
especializagéo em Desenvolvimento Sustentdvel para a Educagdo
Bdsica (2024), MBA em Planejamento e Gestdo Organizacional (2021) e
Bacharelado em Administracéo (2018). Também é técnica em
Logistica (2021) e Recursos Humanos (2023).

Contato: danielybomjesus@fsh.edu.br

 Gestéio de Recursos Humanos (Tecnélogo)
O curso de Gestdo de Recursos Humanos da FSH forma
profissionais para planejar, implementar e gerenciar politicas
de gestdo de pessoas, realizar recrutamento, selegdo,
treinamento, administrar cargos, saldrios e beneficios,
promover bem-estar, mediar conflitos e estimular o
engajamento, contribuindo para o desempenho e a

sustentabilidade das organizagdes.
Coordenacdo:

Prof. Prof. Daniely do Bom Jesus & Mestra em Administracéo (UPE/FCAP)
com foco em Gestdo do Desenvolvimento Local Sustentavel. Possui
especializagdo em Desenvolvimento Sustentdvel para a Educagdo
Basica (2024), MBA em Planejamento e Gestdo Organizacional (2021) e
Bacharelado em Administracdo (2018). Também é técnica em

Logistica (2021) e Recursos Humanos (2023). 6
Contato: danielybomjesus@fsh.edu.br

« Logistica (Tecnélogo)
O curso de Logistica da FSH forma profissionais para planejar,
coordenar e controlar o fluxo de materiais, produtos e
informacgdes na cadeia de suprimentos, gerenciar compras,
armazenagem, transporte e distribuigdo, otimizar recursos e
prazos e aplicar tecnologias para reduzir custos e aumentar a
eficiéncia, integrando fornecedores, empresas e clientes.

Coordenacdo:

Prof. Prof. Daniely do Bom Jesus é Mestra em Administracéo (UPE/FCAP)
com foco em Gestdo do Desenvolvimento Local Sustentdvel. Possui
especializagdo em Desenvolvimento Sustentdvel para a Educagdo
Basica (2024), MBA em Planejamento e Gestdo Organizacional (2021) e
Bacharelado em Administracdo (2018). Também é técnica em
Logistica (2021) e Recursos Humanos (2023).

Contato: danielybomjesus@fsh.edu.br

« Marketing (Tecnélogo)
O curso de Marketing da FSH forma profissionais aptos a
planejar, desenvolver e executar estratégias de marketing,
analisar mercados e comportamentos de consumidores, criar
campanhas promocionais, gerenciar marcas e produtos,
utilizar ferramentas digitais e tradicionais para comunicagdo,
além de avaliar resultados para fortalecer a competitividade e
a presenca das organizagdes no mercado.

Coordenacdo:

Prof. Prof. Daniely do Bom Jesus é Mestra em Administracdo (UPE/FCAP)
com foco em Gestéo do Desenvolvimento Local Sustentavel. Possui
especializag@o em Desenvolvimento Sustentdvel para a Educagdo
Basica (2024), MBA em Planejamento e Gestdo Organizacional (2021) e
Bacharelado em Administracéo (2018). Também é técnica em
Logistica (2021) e Recursos Humanos (2023).

Contato: danielybomjesus@fsh.edu.br



Informacoes
Gerais

e Portal do Aluno
O Portal do Aluno € um ambiente online destinado a atualizagdes
académicas no perfil pessoal de cada aluno da instituicdo. L& é
possivel abrir protocolos, fazer atualizagdes de dados pessoais e de
matricula, visualizar notas, quadro de hordrios, calenddrio
académico, codigos do Google Sala de Aula, envio de atividades
complementares e eventos.

Além de ser possivel conferir e acompanhar toda a sua situagdo
financeira com a FSH, incluindo a emissdo de boletos.

Para acessar o Portal do Aluno basta entrar no site oficial da
Faculdade Santa Helena e clicar em “Portais”, depois em “Portal do
Aluno”. Apés isso, basta dicionar o seu login e senha de acesso.

e E-mail Institucional
O e-mail institucional & um dos principais instrumentos de
comunicacdo em ambiente académico. Vocé pode acessd-lo
assim que sua matricula for efetivada.
Este meio de contato & muito importante para qualquer assunto
académico que vocé tenha a necessidade de resolver futuramente
com a secretaria académica ou coordenagdo.

Atencdo: Em caso de davida sobre qualquer assunto
académico, &€ de extrema importdncia que procure 0s
meios de comunicag¢do oficiais da FSH.

» Semestre Letivo
O semestre letivo € composto por, no minimo, 100 (cem) dias letivos
de trabalho académico, de acordo com a legislagdo vigente. Se
necessdario, os periodos letivos (semestres) podem ser prolongados
para que se cumpra o calenddrio letivo, o contetddo e a carga
hordria estabelecidos para cada disciplina.

e Formas de Ingresso na Faculdade Santa Helena
O ingresso na FSH é feito mediante processo seletivo, aberto a
candidatos que tenham concluido o ensino médio, com o objetivo
de avadliar, classificar e aprovar, dentro do limite de vagas
disponiveis para cada curso. As vagas remanescentes podem ser
preenchidas mediante:

a) Novo processos seletivo (vestibular agendado, ENEM);

b) Entrada como estudante portador de diploma de curso superior;
c) Transferéncia de estudantes de outras instituicées de Ensino
Superior - IES.




¢ Regime Académico e Matricula
Ao ingressar na FSH, vocé serd regido pelo regime seriado
semestral. Nesse caso, sua matricula deverd ser renovada no
inicio de cada semestre, de acordo com os prazos fixados
pela Faculdade. Isso ndo impede que vocé fagca matriculas
por disciplinas, nos casos de adaptacgdo e dependéncia.

¢ O que éarenovagdo de matricula?
A renovagdo de matricula por semestre € uma confirmagdo
de que vocé ird continuar seus estudos. Se vocé ndo tiver
nenhum tipo de pendéncia, poderd seguir os estudos
normalmente.

e O que acontece se eu ndo renovar a matricula?
Se vocé ndo renovar a sua matricula no prazo estabelecido,
pode perder a vaga no curso, desvinculando-se da
Faculdade. Entdo, fique sempre atento as datas definidas
para matricula.

¢ Quais sdio as exigéncias para renovar a matricula?
As exigéncias para a renovagdo de matricula da Faculdade
Santa Helena sdo:
Ter frequéncia satisfatéria nas disciplinas;
Estar com a situagdo financeira regularizada;
N&o ter pendéncias com a biblioteca;
Estar com informagdes pessoais atualizadas no Portal do
Aluno.

¢ Calenddrio Académico
A programacgdo académica anual estd disponivel no Portal
do Aluno. E de extrema importdncia que vocé se atente aos
prazos determinados e os respeite para que ndo se
prejudique.

e Frequéncia
A frequéncia minima para as aulas e as demais atividades
académicas deve ser de no minimo de 75% aos estudantes
regularmente matriculados, sendo vedado o abono de falta.

ATENGAO: A frequéncia é um dos itens de avaliagdo, e a verificagdo
serd feita pelo professor de cada disciplina. Se o estudante faltar
mais de 25% do total de aulas ministradas em cada discipling, estaré
automaticamente reprovado nela.

Entdo, procure manter um controle continuo de sua frequéncia, para
ndo ultrapassar o limite estabelecido.

e Hordrio das Aulas:
De segunda a sexta-feira:
Diurno: das 08:30 as 11:15
Noturno: das 19h das 21:45

A coordenagdo de curso ou professor poderd marcar, em
hordrios diferentes do regular, aulas de refor¢o, de reposicdo,
aulas préticas, viagens de estudos e/ou visitas técnicas tanto
em disciplinas regulares, como naquelas oferecidas em
regime de adaptagdo ou dependéncia.

e Semestralidade, parcelamento e vencimento
A semestralidade para qualquer curso serd dividida em 06
(seis) parcelas mensais e iguais, sendo a primeira paga no
ato da matricula e as cinco parcelas restantes pagas
mensalmente até a data de vencimento.
Caso tenha alguma outra davida em relagdo a
semestralidade, parcelamento e vencimento, vocé poderd se
direcionar ao setor financeiro, que estd aberto de segunda a
sexta-feira das 8h as 20:30 ou entrar em contato por e-mail
(financeiro@fsh.edu.br).



sAtividades Complementares

As atividades complementares, também chamadas
de horas complementares, sdo obrigatorias e
realizadas pelos estudantes fora do hordrio das
aulas regulares. Elas séo essenciais para ampliar
seus conhecimentos e contribuir de forma
significativa para sua formagdo profissional.

e O que acontece se eu hdo cumprir atividades
complementares?

Caso vocé ndo cumpra as atividades complementares até
o fim do seu curso, ndo serd possivel colar grau ou retirar o
diploma até que regularize esta situagdo.

e Como consigo fazer atividades complementares?
As atividades complementares consideradas pela
instituicdo s@o: monitorig, voluntariado, cursos extraclasse,
estdgios ndo obrigatdrios, intercmbio e pesquisa, entre
outras. Entretanto, vale salientar que essas atividades
devem estar em consond@ncia com o curso que vocé estd
estudando.

e Onde devo adicionar as horas complementares?
Os certificados das atividades complementares devem ser
adicionadas no Portal do Aluno, dentro do prazo
estabelecido no Calenddrio Académico. Cada
coordenador de curso ird analisar o que pode ser deferido
conforme os regulamentos da FSH.
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Procedimentos
Academicos

¢ Acompanhamento Especial
S&o considerados merecedores de acompanhemento
especial os estudantes, de qualquer nivel de ensino,
portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes,
traumatismo ou outras condigdes moérbidas, agudos ou
agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a
conservacdo das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em
novos moldes e ocorréncia isolada ou esporddica;

b) as alunas em estado de gestacdo a partir do oitavo més e
por um periodo de 120 dias. Em caso excepcionais,
devidamente comprovados através de laudo ou atestado
médico, o periodo de repouso poderd ser antecipado ou
prorrogado.

O estudante deverd preencher um protocolo, anexar o

laudo ou atestado médico original ou cépia autenticada,
legivel e sem rasuras, no qual conste seu nome completo
e a identificag@o do médico signatdrio do atestado, o CID ‘\
B (Clossificagdo Internacional de Doengas).

e Abono de Faltas
O abono de faltas consiste em justificar as faltas cometidas
pelo estudante, sem exigéncia de nenhuma contrapartida
que ndo seja a apresentagdo de justificativa legal. Esse caso
somente se aplica aos estudantes que se enquadrem no
Decreto- Lei 715/69 referentes as atividades militares.

¢ Dispensa de Disciplinas
Disciplinas cursadas anteriormente em nivel e graduagdo
podem ser aproveitadas para integralizagdo do curriculo em
novo curso. O estudante deverd preencher um protocolo para a
andlise das disciplinas a serem aproveitadas (dispensadas).
Juntamente ao protocolo, o estudante deverd apresentar os
conteudos programdticos, o histérico escolar original e o plano
de ensino (ementas) da outra instituicéo de Ensino Superior
(IES), e a secretaria encaminharé para a coordenagéo.

O aproveitamento de estudos (dispenso) em uma ou Mmais

disciplinas implica a dispensa das aulas na(s) disciplina(s)
aproveitada(s).

10



¢ Avaliagdo da Aprendizagem e Aprovagéo
A avaliagdo da aprendizagem é feita por discipling,
considerando a frequéncia e o aproveitamento. Serdo 02
(duas) avaliagdes e um Projeto Interdisciplinar de Extensé@o
(PIE)a cada semestre letivo. A cada avaliagéo é atribuida
uma nota, expressa em grau numeérico de 0,0 (zero) alo
(dez).

« Projeto Interdisciplinar de Extenséo (PIE)
O PIE tem como objetivo avaliar o desempenho dos alunos na
pratica, por meio de pesquisas e visitas a diferentes locais. O
projeto inclui ainda uma apresentagdo e um resumo do
trabalho escrito.
Ele € composto por varias etapas desenvolvidas em grupo ao
longo do semestre letivo. Vale ressaltar que o PIE conta como
parte da nota para a obtencdo da média final do aluno.

e Segunda Chamada
Se o estudante deixar de comparecer a uma das
avaliagdes parciais, poderd requerer a “segunda
chamada”, desde que comprovado o motivo de sua
auséncia e observado o prazo para o pedido de avaliagdo
em segunda chamada, conforme calenddrio académico.
Porém, s6 é possivel a solicitagdo da segunda chamada
de apenas uma das avaliagées de aprendizagem (1¢ AV ou
29 AV). A avaliagé@o de segunda chamada deverd ser
aplicada apds a segunda avaliagdo parcial, sendo o seu
contetdo cumulativo. E preciso ainda fazer a solicitagéo
formal junto & secretaria, através da Central Académica, e
pagar a taxa respectiva. O periodo de realizagdo da
avaliagdo de segunda chamada estd previamente
definido no Calenddrio Académico e ndo poderd ser
adiado.

e Mudanc¢ade Curso
Vocé poderd optar por outro curso na Faculdade desde
que tenha vaga disponivel no curso solicitado para realizar
a transferéncia. Para isso, &€ necessdrio efetuar a
solicitacdo dentro do prazo estabelecido no Calenddrio
Académico. A partir desse momento, as cadeiras cursadas
no curso anterior serdo dispensadas mediante a
solicitacdo de equivaléncia por protocolo no Nucleo de
Sucesso Académico.

e Transferéncia Externa (Esponténea)
E destinada aos estudantes de outras Instituicées de
Ensino Superior que queiram transferir-se para a
Faculdade Santa Helena. A transferéncia serd permitida
para 0 mesmo curso ou para cursos afins, desde que haja
vaga e mediante processo seletivo, quando necessario.
Para que o pedido seja deferido, &€ necessdrio que o aluno
preencha um protocolo correspondente a solicitagdo no
NGcelo de Sucesso Académico e apresente os seguintes
documentos:




» Transferéncia da FSH para outra Institui¢dio de
Ensino Superior - IES
A Faculdade concede, em qualquer época, transferéncia
para outra IES, mediante o requerimento do estudante
no Ndcleo de Sucesso Académico. O deferimento do
pedido, no entanto, estd condicionado a:

a) Solicitacéo formal de transferéncia;
b) Regularizacdo da documentacdo.

o Transferéncia Compulséria (Ex-oficio)
Essa modalidade de transferénciag, independentemente
da existéncia de vaga, aplica-se a servidores publicos ou
memlbros das Forgcas Armadas e seus dependentes, com
mudang¢a domiciliar obrigatodria por forca de remocgéo
ou de transferéncia funcional.

e Trancamento de Matricula
Se o estudante estiver regularmente matriculado, poderd
trancar a matricula para que, mesmo interrompendo
temporariamente os estudos, possa manter seu vinculo
com a Faculdade.

12

Entretanto, o trancamento sé pode ser efetivado caso o
estudante tenha cursado pelo menos 01 (um) semestre
letivo e efetuado o pagamento das parcelas vencidas
até a data da solicitagdo do trancamento.

O Calenddario Académico fixa os prazos em que poderd
ser requerido o trancamento, cuja duracéo deve
corresponder a, no maximo, 02 (dois) anos.

Caso o estudante, dentro desse prazo, queira retornar d
Faculdade, deverd preencher um protocolo solicitando a
reabertura de matricula.

Passados os 02 (dois) anos o estudante perderd o
vinculo com a Faculdade, e s6 poderd ingressar na
Instituic@o por um novo processo seletivo, mas poderd
aproveitar as cadeiras cursadas anteriormente caso seja
compativel com a grade atual do curso.

e Cancelamento de Matricula
O cancelamento s6 pode ser efetivado caso o estudante
esteja cursando o 1° (primeiro) semestre letivo e tiver
efetuado o pagamento das parcelas vencidas até a
data da solicitagdo do cancelamento.
O cancelamento de matricula desvincula o estudante da
Faculdade. Ao ter sua matricula cancelada, a pedido ou
por ato administrativo, o estudante perde o direito a
vaga conquistada no seu ingresso.



e Colagdode Grau
O estudante somente podera colar grau se
integralizar toda a programagdo curricular do seu
curso. E necessdario que o estudante solicite o seu
historico escolar e o certificado de conclusdo, para
saber se, efetivamente, obteve aprovagdo em todas
as disciplinas e atividades do curso.

e Diploma
O diploma do curso, devidamente registrado, serd
entregue pela Faculdade Santa Helena aos
estudantes que colarem grau, mediante o
preenchimento do protocolo correspondente. Os
documentos necessarios para a solicitagdo do
diploma sdo:
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Regime

Disciplinar

¢ Normas Disciplinares
Acatar e respeitar as autoridades da IES;
Ser pontual e assiduo;
Conservar os prédios, mobilidrio, materiais, murais e outros
afins da Faculdade;
N&o é permitido o uso de boné, éculos escuro, fones de
ouvido, baralho, revistas, jogos eletrénicos e telefone celular
durante a aula, a ndo ser por motivos académicos com o
aval do professor(a);
N&o é permitido fumar e/ou portar bebidas alcodlicas e/ou
outros na Faculdade;
E proibido trazer objetos cortantes, perfurantes ou quaisquer
outros objetos que possam colocar em risco a propria
integridade e a de colegas, professores e funciondrios.

Os alunos com problemas disciplinares perderdo o direito a
qualquer beneficio que a Faculdade oferece.

As ocorréncias disciplinares serdo encaminhadas & direcdo,
onde ser@o tomadas as devidas providéncias.

Dessa forma, cabe ao estudante observar as normas da
Faculdade Santa Helena, que contemplam as seguintes
penalidades disciplinares:
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Adverténcia Verbal:

e Por desobediéncia ds determinagdes da diretoria da
Faculdade, da coordenagdo de curso, de qualquer
membro do corpo docente ou do corpo administrativo;

e Por perturba¢cdo da ordem em recinto da FHS;

e Por ofensa aos alunos;

e Dano ao patriménio da Faculdade ou da Entidade
Mantenedora;

Adverténcia Escrita Protocolada:

e Por reincidéncia nas faltas previstas acima;

e Por incitamento de colegas ou funciondrios ao ndo
cumprimento de suas respectivas obrigagdes, inclusive
quanto ao pagamento das parcelas da semestralidade;

e Por desrespeito aos dirigentes, aos coordenadores dos
cursos, a qualquer membro do corpo administrativo ou
autoridade académica e membro do corpo
administrativo da Faculdade ou Entidade Mantenedora;

¢ Pelo ndo atendimento & convocagdo verbal ou escrita da
diretoria e/ou coordenacéo de curso para justificar
conduta inadequada a convivéncia académica, ou em
caso de recusa de recebimento de qualquer documento
da diretoria e/ou coordenacéo do curso.




e Direitos e Deveres do Estudante e Exclusdo de Classe, Prova ou Exame:

Estando regularmente matriculado, o estudante tem direitos e Por perturbagdo ao desenvolvimento das atividades
deveres que devem ser seguidos para manter ordem no académicas;
ambiente académico. Pelo uso de meios fraudulentos durante a prova ou exame;

Por ndo estar matriculado na Faculdade.

e Suspensdo:
Por reincidéncia nas faltas como agressdo fisica ou moral a
colegas ou a membro do corpo técnico-administrativo, corpo
docente, coordenagdo ou dirigente da Faculdade ou Entidade
Mantenedora;
Por impedimento ou tentativa de impedimento da realizagéo
de atividade na Faculdade;
Pelo ato de incitamento & perturbagcdo da ordem ou ao néo
cumprimento das atividades académicas quer em regime
regular ou em regime especidal;
Ato de manifestacgdo politico-partidaria nas dependéncias da
Faculdade.

e Desligamento:
Por agressdo grave a dirigentes da Faculdade ou da Entidade
Mantenedora, & coordenagdo dos cursos, a integrantes do
corpo docente ou alguma autoridade da Faculdade;
Por comportamento incompativel com a dignidade da vida
académica;
Por reincidéncia das faltas de que tratam os itens anteriores.




Programas e
Projetos

e Programa de Monitoria
Esse programa estd aberto a alunos regularmente matriculados,
mediante processo seletivo supervisionado pelas coordenagdes de
cursos, e de acordo com o Regimento Geral da Faculdade.
A monitoria tem como objetivo geral contribuir para a melhoria do
ensino de graduagdo, por meio do estabelecimento de novas
praticas e experiéncias pedagodgicas, fortalecendo a articulagdo
teoria/prética e a integracgdo curricular em seus diferentes
aspectos e promovendo a cooperagdo académica entre discente
e docentes, de modo a intensificar o relacionamento entre eles.
A monitoria nos cursos de graduacdo da FSH tem como objetivos
especificos:

a)ampliar a participacéo de estudantes de graduacdo e
sequencial no processo educacional, nas atividades relativas ao
ensino e na vida académica da FSH;

b) favorecer o desenvolvimento de atividades de reforgo
académico aos estudantes, de modo a superar problemas de
repeténcia, evasdo e falta de motivagéo;

c) criar condigées para a iniciagdo da pratica da docéncia por
meio de atvidades de carater pedagégicas diferenciadas e do
desenvolvimento de habilidades relacionadas a essas atividades;
d) propor formas de acompanhamento de estudantes que
apresentem dificuldades de aprendizado;

e)desenvolver projetos de pesquisa, iniciagdo cientifica e/ou de
extensd@o relativos & discipling;

f) contribuir parar a formacgdo dos estudantes/monitores, visando a
docéncia no ensino superior, por permitir a vivéncia pedagogica.
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e Extensdo e Agdio Comunitdria
As atividades e programas de extensd@o e agdo
comunitdria, realizados pela FSH, sob a forma de
Cursos e servigos, objetivam tanto a integragcéo das
atividades académicas quanto o desenvolvimento da
comunidade interna e externa nos campos
educacional, técnico-profissional, cientifico e artistico-
cultural.
Constituem-se em forma de divulgar conhecimentos e
técnicas de trabalhos vinculados aos cursos mantidos
pela FSH. Os servigos de extensd@o e agdo comunitdria
sdo, ainda, prestados sob diversas formas, visando &
integracdo da Faculdade com setores da comunidade
local ou regional.



* NOA- Nucleo de Oportunidade e Aprendizagem
E o setor da FSH voltado ao desenvolvimento completo do aluno,

fortalecendo sua capacidade de aprendizagem e preparando-o para
o mercado de trabalho.

* Dos cursos ofertados:
Sd&o oferecidos quatro cursos presenciais de formagdo complementar,
com certificado de 60 horas e encontros semanais: Comunicagdo,
Expressdo e Lideranga; Raciocinio Logico e Estatistica; Inglés para a
vida; e Libras. Cada um desenvolve habilidades especificas para o
sucesso profissional, ministrados por professores qualificados.

* Servigos Oferecidos:
O NOA oferece oficinas, palestras, minicursos e atendimentos
individualizados, apoiando tanto o desenvolvimento académico
quanto socioemocional e profissional dos alunos. No espago da
Faculdade Santa Helena, proporciona acolhimento, aprendizado e
suporte para potencializar habilidades e garantir uma trajetoria
académica sdlida e resultados concretos na carreira.

* FSH Carreiras
O FSH Carreiras € um departamento da Faculdade Santa Helena que
prioriza o atendimento e acompanhamento académico para alunos e
ex-alunos da FSH. O nosso objetivo € encaminhar vocé para o
mercado de trabalho.
Aqui voceé terd acesso ao atendimento individualizado que oferece
instrumentos para um planejamento e desenvolvimento profissional
de sucesso.
Na FSH, vocé conquista além de um curso superior, mas também um
planejamento de vida profissional. Aqui vocé iré adquirir
conhecimento sobre o mercado de trabalho e ampliard sua visGo
profissional.

* Servigos Oferecidos

Biblioteca
A Faculdade Santa Helena coloca disposi¢@o dos estudantes uma
biblioteca que funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 21:30.

Secretaria Académica
A secretaria académica funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as
20:30. E através dela que os alunos fazem suas solicitacées e recebem
os documentos e despachos sobre qualquer pendéncia em relagdo a
situac@o académica (secretaria@fsh.edu.br).

e TCC
O TCC- Trabalho de Conclusdo de Curso, consiste numa atividade
académica, que todos os alunos de graduagdo tém a obrigatoriedade
de realizar, para que possam concluir seus respectivos cursos, se
habilitando & Colagdo do Grau correspondente.
O TCC pode ser uma monografia ou um artigo, que devera ser
desenvolvido ao longo do curso e apresentado no Gltimo periodo com
defesa perante uma banca, composta por professores. Seu
desenvolvimento ocorre sob a orientagdo de Professores da prépria
FSH.



* Disposi¢cdes Gerais
A Faculdade Santa Helena oferece condigdes para o exercicio da
liberdade de Ensino, Pesquisa e Extensdo, garantidas pela Constituigdo
Federal, vedada toda manifestagcéo de discriminagdo politico-
partiddria, racial ou religiosa.
Nenhum pronunciamento publico que envolva a Faculdade Santa
Helena pode ser feito sem autorizagdo expressa e formalizada pela
diretoria. Recomenda-se que qualquer comunicacdo a ser feita por
estudante ou visitante seja autorizada, antecipadamente, pela
coordenagdo de curso. Todos quantos detenham parcela de
autoridade ficam responsdveis pela manutengdo da disciplina nas
diversas dreas da Faculdade, incumbindo-lhes cooperar com as
autoridades académicas ou administrativas para um clima de ordem
e harmonia.
Os encargos educacionais sdo fixados pela Entidade Mantenedora,
atendendo os indices e critérios estabelecidos pela legisla¢cdo
pertinente em vigor.

e Contatos Uteis
Biblioteca: biblioteca@fsh.edu.br
Nucleo de Sucesso Académico: atendimento.geral@fsh.edu.br
Contato Geral: contato@fsh.edu.br
Financeiro: financeiro@fsh.edu.br
Sala dos Professores: saladosprofessores@fsh.edu.br
Secretaria Académica: secretaria@fsh.edu.br
Nucleo de Oportunidade e Aprendizagem: noa@fsh.edu.br
FSH Carreiras: fshcarreiras@fsh.edu.br
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VAMOS JUNTOS
FAZER O SEU
FUTURO
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