
Πώς να γράψετε ένα καλό βιογραφικό



Προσωπικά στοιχεία και στοιχεία επικοινωνίας:
Ονοματεπώνυμο, ημερομηνία γέννησης, τόπος διαμονής
Αριθμός τηλεφώνου και διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου

Φωτογραφία:
Πρέπει να είναι αντιπροσωπευτική και επαγγελματική
Εάν δεν έχετε κατάλληλη, είναι καλύτερο να μην την
συμπεριλάβετε

Επαγγελματική Εμπειρία:
Προηγούμενες θέσεις εργασίας, συμπεριλαμβανομένων των προσωρινών θέσεων
Εμπειρία παλαιότερη των 5-10 ετών μόνο αν είναι σχετική με τη θέση εργασίας
Πάντα να συμπεριλαμβάνετε μήνα και έτος έναρξης και λήξης
Αναφέρετε το όνομα του εργοδότη, τον τίτλο της θέσης εργασίας και μια σύντομη
περιγραφή του ρόλου

ΤΙ ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΕΤΕ



Εκπαίδευση:
Δεν χρειάζεται να συμπεριλάβετε το
δημοτικό σχολείο, εκτός αν είναι η πιο
πρόσφατη εκπαίδευσή σας
Αναφέρετε το όνομα του σχολείου, τον
τομέα σπουδών, τον τίτλο σπουδών που
αποκτήθηκε και το έτος αποφοίτησης

Δεξιότητες και Ειδικές Γνώσεις:
Γλωσσικές δεξιότητες και επίπεδο
Ολοκληρωμένα μαθήματα
Άδεια οδήγησης
Δεξιότητες υπολογιστών
Επαγγελματικές πιστοποιήσεις

Ενδιαφέροντα και Χόμπι:
Κρατήστε το σύντομο και περιεκτικό

ΤΙ ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΕΤΕ



Ιατρικές πληροφορίες (εκτός αν απαιτείται από τον εργοδότη/τη θέση)
Οικογενειακή κατάσταση και αριθμός παιδιών
Μακροσκελείς και πολύπλοκες προτάσεις
Γραμματικά λάθη
Ψευδείς ή παραπλανητικές πληροφορίες
Ακατάλληλη φωτογραφία

ΤΙ ΝΑ ΜΗΝ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΕΤΕ



Συμπεριλάβετε μόνο αληθείς πληροφορίες
Να είστε περιεκτικοί και σαφείς – ιδανικό μήκος είναι 1-2 σελίδες
Καταγράψτε τις πληροφορίες από τις πιο πρόσφατες στις παλαιότερες
Τονίστε την εμπειρία που σας βοηθά να βρείτε τη δουλειά που θέλετε
Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε διαδικτυακά πρότυπα
Προσοχή στα ορθογραφικά λάθη!

ΒΑΣΙΚΕΣ ΣΥΜΒΟΥΛΕΣ

SpellinghSpellingh


