
КАК ДА СЪСТАВИШ ДОБРО CV?



Лична информация и информация за контакт:
име, фамилия, дата на раждане, местоживеене
телефонен номер и имейл

Снимка:
трябва да бъде представителна
ако не разполагаш с професионална снимка,
по-добре е да не включваш такава

Професионален опит:
предишен професионален опит и временна работа
опит, по-стар от 5-10 години, не се изисква, освен ако не е от значение
за исканата работа
винаги се пише месеца и годината на началото и края на трудовото
правоотношение
напиши името на работодателя, заглавието на длъжността и нейното
кратко описание

КАКВО ТРЯБВА ДА
ВКЛЮЧВА?



Образование:
не е необходимо да се вписва и началното
училище, освен ако то не е последното
придобито образование
важно е да се посочи името на училището,
областта на обучение, получената степен и
годината на завършване

Знания и специални умения:
ниво на езикови умения,
завършени курсове, шофьорска
книжка, компютърни
умения, професионални
сертификати...

Интереси и хобита:
само накратко и сбито

КАКВО ТРЯБВА ДА
ВКЛЮЧВА?



Медицинска информация, освен ако това не се изисква от
работодателя или работната позиция
Семейно положение и брой деца
Дълги изречения и изрази
Граматически грешки
Неверни данни
Неподходяща снимка

КАКВО НЕ ТРЯБВА ДА СЕ
ВКЛЮЧВА?



Предоставяй само достоверна информация.
Бъди кратък/ка и ясен/на - идеалната дължина на автобиографията
е 1-2 страници.
Информацията винаги се представя от най-новата към най-старата.
Винаги посочвай опита, който ще ти помогне да получиш желаната
работа.
Може да използваш онлайн шаблони в интернет.
Внимавай с правописните грешки!

ОСНОВНИ СЪВЕТИ
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