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	FORMULARIO

	
	SOLICITUD DE LICENCIA Y/O NOMBRAMIENTO DE INTERINO

	
	Del proceso: Recurso Humanos
	Código:	RHU-FOR-10
	Versión:	9
	Página 1 de 1



	[bookmark: RANGE!A1:N46]Expediente No.
	 
	Fecha de emisión:
	

	DATOS DEL TITULAR DEL PUESTO

	PRIMER APELLIDO
	SEGUNDO APELLIDO
	APELLIDO DE CASADA
	PRIMER NOMBRE
	SEGUNDO NOMBRE
	TERCER NOMBRE

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Número de DPI
	 
	Extendido en el Departamento de
	 
	Municipio
	 

	Dirección Particular
	 
	Teléfono
	 

	Título
	 
	Número de IGSS
	 

	Nivel Educativo
	[bookmark: _GoBack] 
	Correo electrónico
	 

	LICENCIA

	TIPO DE LICENCIA (marque con una X)
	Otro (marque con una X)
	TIEMPO SOLICITADO

	1. Maternidad
	 
	5. Enfermedad
	 
	Fecha inicio:
	 
	Con goce de sueldo
	 

	2. Elección Popular
	 
	6. Prórroga
	
	Fecha final:
	 
	Sin goce de sueldo
	 

	3. Estudios o Asuntos    
    Personales
	 
	7. Modificatorio 
	 
 
	Firma del Solicitante:

	4. Beca
	 
	
	
	

	DATOS ADICIONALES DE LA LICENCIA

	¿Ha gozado de otra licencia en este ciclo?
	SI
	NO
	Año
	

	
	 
	 
	 ¿Por cuánto tiempo?
	 

	Motivo
	

	DESCRIPCIÓN DE LA DEPENDENCIA Y/O ESTABLECIMIENTO

	Código Dependencia Ejecutora / Centro Educativo
	
	Nombre
	

	
	
	
	

	Dirección de la Dependencia:
	 

	
	

	DESCRIPCIÓN DE PUESTOS EN EL ESTABLECIMIENTO

	CÓDIGO
	PARTIDA PRESUPUESTARIA

	 
	 

	Nombre del Puesto
	Especialidad

	 
	 

	USO EXCLUSIVO CUANDO SE REQUIERA DE UNA PROPUESTA DE PUESTO INTERINO

	 REQUIERE INTERINO
	SI
	 
	NO
	 

	PRIMER APELLIDO
	SEGUNDO APELLIDO
	APELLIDO DE CASADA
	PRIMER NOMBRE
	SEGUNDO NOMBRE
	TERCER NOMBRE

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	DPI
	 
	Extendido en el Departamento de
	 
	Municipio
	 

	Dirección Particular
	 

	Correo electrónico
	 
	Teléfono
	 

	Nombre Título
	 
	No. Título
	 

	Nivel Educativo
	 
	Registro escalafonario
	 
	Clase
	 
	Folleto
	 

	OBSERVACIONES
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	 
	
	
	

	Nombre y Firma de Jefe Inmediato Superior,  Director de Centro Educativo Público o Persona que realiza las funciones de Supervisión Educativa
	
	fecha
	
	SELLO
	

	
	
	
	
	
	
	

	 


	
	 
	
	
	

	Nombre y Firma Director (a) Dependencia Planta Central  / Director DIDEDUC / 
Director DIGEF 
	
	fecha
	
	SELLO
	

	
	
	
	
	
	
	

	
NOTA: Para la solicitud de licencia por maternidad, no es requerida la firma del Director de Dependencia de Planta Central,   DIDEDUC  o  DIGEF



Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestión de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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