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Departamento, dd/mm/aa





Lic./Lcda. Nombre completo director(a) departamental de educación
Director (a) Departamental de nombre DIDEDUC
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

Respetable Lic./Lcda. Apellido director(a) departamental:

Respetuosamente me dirijo a usted deseándole toda clase de éxitos en las labores que realiza. El motivo de la presente es para solicitar se realice en el Sistema de Establecimientos del Ministerio de Educación, la siguiente acción:

Describir la acción solicitada de acuerdo al procedimiento de codificación de Establecimientos Educativas.

Para el trámite correspondiente se presenta la documentación en físico según lineamientos establecidos y lo requerido en formulario ACI-FOR-01: 

	No.
	Requisitos
	Creación 
	Actualización
	Cierrex


	
	
	Marque con x si aplica
	Marque con x cuando no aplica

	1
	Formulario (s) ACI-FOR-01, Creación y Actualización de Códigos para Centros Educativos.
	x
	

	2
	Copia completa del acuerdo(s) ministerial(les) o resolución(nes) que fundamenta(n) la acción solicitada, con firma y sello de la autoridad que emitió, acordó la autorización.
	x
	

	3
	Copia del dictamen favorable de la Unidad de Planificación Educativa, en donde se indique la ubicación y condiciones del edificio en que funcionará el centro educativo, y la demanda del servicio educativo.
	
	x

	4
	Copia del dictamen favorable del Departamento/Sección de Recursos Humanos con el visto bueno del Director Departamental de Educación, en el que se indique la nómina de docentes que atenderán el establecimiento, tipo de contrato y fuente de financiamiento para el pago de salarios.
	
	x



Sin otro el particular me despido de usted,
	
Atentamente,
	


Nombre completo
Director del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo según resolución



