
 

 

Załącznik nr 1 

TABELA OPŁAT PODSTAWOWYCH  

KSIĘGOWOŚĆ UPROSZCZONA 

 

ZASADY NALICZANIA OPŁAT: 

1. Miesięczny abonament zależy od ilości dokumentów księgowych. 
2. Dokumentem księgowym jest: faktura, raport miesięczny z kasy fiskalnej, dokument kasowy, dowód wewnętrzny, lista 

płac, do 5 operacji na wyciągu bankowym, różnica kursowa itp. 
3. Podane ceny usług są cenami netto (do których należy dodać podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką). 
4. Za każdy miesiąc trwania Umowy Biuro pobiera wynagrodzenie. 
5. W cenie pakietu biuro udostępnia program do wystawiania faktur. 

 

Ilość dokumentów 
miesięcznie 

Cena netto 
Cena za każdy następny 

 dokument 

   3 180,00 zł - 

4 188,00 zł - 

5 196,00 zł - 

6 204,00 zł - 

7 212,00 zł - 

8 220,00 zł 4,00 zł 

 

 

TABELA OPŁAT DODATKOWYCH  
 

Założenie działalności gospodarczej online wraz ze zgłoszeniem do ZUS oraz do VAT (opcjonalnie) GRATIS 

Sporządzenie rocznego zeznania podatkowego dla właściciela  120,00 zł/szt. 

Dodatkowe źródła dochodu (np. PIT-11) bądź ulgi do zeznania rocznego z działalności gospodarczej 10,00 zł/szt. 

Inne rozliczenie roczne nie związane z działalnością gospodarczą   od 40,00 zł/szt.  

Rozliczenie roczne składki zdrowotnej - przedsiębiorca 80,00 zł/szt. 

Rozliczenie udziałowca spółki osobowej: cywilna, jawna, komandytowa 60,00 zł/ komplet 



 

 

Korekta roczna składki zdrowotnej - przedsiębiorca 120,00 zł/godz. 

Korekta deklaracji DRA  70,00 zł/szt. 

ZUS przedsiębiorcy - Z-3b, ZAS-53 – wniosek o zasiłek chorobowy, opiekuńczy, świadczenie 
rehabilitacyjne (obsługa e-zwolnienia) 

30,00 zł/szt. 

Obsługa zasiłku macierzyńskiego/rodzicielskiego/ojcowskiego przedsiębiorcy 80,00 zł/szt. 

Sporządzenie korekty rocznego zeznania podatkowego 60,00 zł/szt. 

Sporządzenie korekty zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie podatku dochodowego i VAT  
od 60,00 zł/0,5 godz. 
nie mniej niż 50,00 zł 

Sporządzanie sprawozdań do GUS od 60,00 zł/0,5 godz. 

Sporządzanie lub korekta deklaracji podatku od czynności cywilnoprawnych (PCC) 120,00 zł/godz. 

Zeznanie podatkowe o nabyciu rzeczy lub praw majątkowych – darowizna (SD) 120,00 zł/godz. 

Sporządzenie/Aktualizacja deklaracji: VAT-R, NIP-2, NIP-8, RG-OP, RG-SC itp. 60,00 zł/godz. 

Zgłoszenie do VAT w trakcie prowadzenia działalności 120,00 zł/godz. 

Sporządzenie deklaracji: VAT-8, VAT-9M VAT-10, VAT-11, VAT-12, VAT-26 50,00 zł/szt. 

Sporządzenie i rozliczenie delegacji krajowej 30,00 zł /osoba/zdarzenie 

Sporządzenie i rozliczenie delegacji zagranicznej 70,00 zł /osoba/zdarzenie 

Zaświadczenie o niezaleganiu w ZUS 20,00 zł/szt. 

Zaświadczenie o niezaleganiu w US 50,00 zł/szt. 

VAT-ZD – ulga na złe długi 120,00 zł/godz. 

Wprowadzenie nowego środka trwałego do ewidencji środków trwałych 20,00 zł/szt. 

Wniosek do US dotyczący amortyzacji de minimis 120,00 zł/godz. 

Wyprowadzenie zaległości sprzed zawarcia umowy z biurem 120,00 zł/ godz. 

Sporządzenie rocznej deklaracji PIT-4R, PIT-8AR 75,00 zł/szt. 

Sporządzenie wniosku o wydanie zaświadczenia A1 przedsiębiorcy 50,00 zł/szt. 

Rozliczenie zaświadczenia A1  50,00 zł/szt. 

Obsługa działalności mieszanej tzn. częściowo opodatkowanej podatkiem VAT a częściowo zwolnionej  
+30% ceny netto za usługi 

księgowe 

Sporządzenie spisu z natury (remanentu) 
Od 60,00 zł/0,5 godz. 

 

Sporządzenie deklaracji VAT-Z 90,00 zł/szt. 



 

 

Sporządzenie wniosku o zwrot ulgi na kasę fiskalną  60,00 zł/szt. 

Wykonanie innych czynności administracyjno-biurowych określonych przez Zlecającego 
Od 60,00 zł/0,5 godz. 

 

 

OBSŁUGA KADROWO-PŁACOWA ORAZ ZUS 
Rozliczenie umowy o pracę – opłata za każdego pracownika 60,00 zł/szt. 

Rozliczenie umowy zlecenie – opłata za każdego zleceniobiorcę 50,00 zł/szt. 

Rozliczenie umowy o dzieło, wynagrodzenia funkcyjnego 40,00 zł/szt. 

Obsługa płacowo-kadrowa pracownika delegowanego 100,00 zł/szt. 

Nawiązanie stosunku pracy (stworzenie umowy o pracę, ZUA, skierowanie na badania, informacja o PPK, i 

inne) 
100,00 zł/komplet 

Zakończenie umowy o pracę (świadectwo pracy dla pracownika, ZWUA, itp.) 75,00 zł/komplet 

Umowa zlecenia – treść umowy, zgłoszenie/wyrejestrowanie z ZUS, zakończenie umowy/aneks 75,00 zł/szt. 

ZUS RUD - zgłoszenie umowy o dzieło do ZUS  50,00 zł/szt. 

Sporządzenie dokumentów do ZUS niezbędnych do wypłaty zasiłku chorobowego i opiekuńczego 

pracownika / zleceniobiorcy 
40,00 zł/szt. 

Obsługa zasiłku macierzyńskiego/rodzicielskiego/ojcowskiego pracownika w tym sporządzenie 

dokumentów do ZUS 
100,00 zł/szt. 

Obsługa urlopu wychowawczego pracownika w tym sporządzenie dokumentów do ZUS 80,00 zł/szt. 

ZUS przedsiębiorcy - Z-3b, ZAS-53 – wniosek o zasiłek chorobowy, opiekuńczy, świadczenie rehabilitacyjne 

(obsługa e-zwolnienia) 
40,00 zł/szt. 

Obsługa zasiłku macierzyńskiego/rodzicielskiego/ojcowskiego przedsiębiorcy 100,00 zł/szt. 

Przygotowanie zaświadczenia o zarobkach dla pracownika i zleceniobiorcy (na druku wewnętrznym Biura 

Rachunkowego) 
35,00 zł/szt. 

Przygotowanie zaświadczenia o zarobkach dla pracownika i zleceniobiorcy (na druku zewnętrznym np. 

wymaganym przez Bank) 
50,00 zł/szt. 

Sporządzenie rocznej informacji podatkowej PIT-11 za pracownika zatrudnionego na podstawie umowy o 

pracę wraz z roczną informacją ZUS IMIR 
20,00 zł/szt. 

Sporządzenie rocznej informacji podatkowej PIT-11 za zleceniobiorcę świadczącego usługi w ramach 

umowy zlecenia /o dzieło wraz z roczną informacją ZUS IMIR (jeżeli dotyczy) 
20,00 zł/szt. 

Sporządzenie rocznej informacji podatkowej IFT za zleceniobiorcę (nierezydenta Polski) świadczącego 

usługi w ramach umowy zlecenia wraz z roczną informacją ZUS IMIR (jeżeli dotyczy) 
20,00 zł/szt. 

Przygotowanie odpowiedzi na sprawy komornicze 50,00 zł/szt. 

Przygotowanie pism dotyczących spraw pracownika/zleceniobiorcy 60,00 zł/0,5 h 



 

 

Pomoc w zatrudnieniu obcokrajowca – obsługa praca.gov.pl 120,00 zł/szt. 

Zaświadczenie A1 pracownika/zleceniobiorcy 70,00 zł/szt. 

PFRON – zgłoszenie pracodawcy tj. złożenie pierwszego wniosku 200,00 zł/szt. 

PFRON – wniosek o dofinansowanie miesięczne 60,00 zł/szt. 

Obsługa PPK (Pracownicze Plany Kapitałowe) / 2 os. 50,00 zł/szt. 

ZUS IWA 100,00 zł/szt. 

Korekta deklaracji listy płac, deklaracji DRA RCA RSA 60,00 zł/0,5 h 

 

 


