
Microsoft Teams 

 

Pour créer une réunion sur Microsoft Teams, il faut vous rendre dans 

« calendrier » puis sélectionner une date et des horaires directement sur le 

calendrier soit « Nouvelle réunion » et la configurer ultérieurement : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ensuite, nommez votre réunion, ajoutez des invités en mettant leur adresse 

mail professionnelle et sélectionnez date et horaire, puis « enregistrez » : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Microsoft Teams 

 

De retour sur le calendrier après avoir crée et doncifugrer votre réunion, 

cliquez dessus pour la rejoindre : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maintenant, vous pouvez régler votre vidéo et son pour la visioconférence : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Microsoft Teams 

 

Vous êtes sur la réunion, vous avez, dans la barre, en haut des outils pour 

interagir avec votre audience : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


