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Nama SOP PENDIRIAN MADRASAH SWASTA

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Instansi Vertikal Kementerian Agama

2. Peraturan Menteri Agama Nomor 6 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2019 tentang Organisasi Dan Tata Kerja Instansi
Vertikal Kementerian Agama

3. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

4. Undang-undang No. 11 tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik;

5.  Kep. Dirjen Pendis No. 1385 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Pendirian
Madrasah yang diselenggarakan oleh Masyarakat

1. Memiliki pemahaman terhadap petunjuk teknis Pendirian Madrasah

2. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer dan internet

3. Memiliki kemempuan komunikasi yang baik

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Penerimaan Surat Masuk
2. SOP Pembuatan Surat Keluar

1. Komputer/ Printer/ Scanner

2. Jaringan Internet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Kekurangan, kesalahan/keterlambatan dalam pengajuan dan pendataan ajuan izin pendirian
RA/Madrasah dapat menyebabkan RA/Madrasah yang mengajukan tersebut tidak mendapatkan
Izin Pendirian

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Printer, internet Berita acara Verifikasi
Lapangan
TIDAK N e
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s Membuat rekomendasi Komputer/Laptop, 15 Menit Surat rekomendasi
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Melaporkan kepada

11 SK Izin Pendirian 15 Menit Laporan
Kepala Kemenag
Menyampaikan kepada SK Izin Pendirian
12 |pemohon dan SK Izin Pendirian 15 Menit

mengarsipkan dokumen

diterima pemohon




