
 
Anfrage-Checkliste 
 

1. Kontak6nforma6onen 
 

Name des Kunden / Unternehmens: _______________________________________ 
 
Ansprechpartner:  ______________________________________________________ 
 
Adresse: _______________________________________________________________ 
 
Telefonnummer: ______________________________________________________ 
 
E-Mail-Adresse: ______________________________________________________ 
 
Website / Social Media (falls vorhanden):  
 
____________________________________________________________________ 
 

2. Projektart 
 
Bi%e kreuze die entsprechende Dienstleistung an: 
 

 Website 
 Grafikdesign 
 Druck 
 Fotografie 

 
3. Projektdetails 
 
Website 
 
Falls die Anfrage für eine Website ist, bi%e die folgenden Punkte angeben: 
 
 • Art der Website: (z.B. Unternehmensseite, Onlineshop, Blog, PorHolio) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Gewünschte Seitenstruktur: (z.B. Startseite, Über uns, Leistungen, Kontakt, etc.) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Design-Vorstellungen: (Farbschema, Beispiele für andere Websites, Designpräferenzen) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Funk6onalitäten: (z.B. KontakHormular, Newsle%er-IntegraSon, Buchungssystem, Shop) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Tex6nhalte und Bilder: Sind Inhalte und Bilder vorhanden, oder sollen sie erstellt werden? 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Zeitlicher Rahmen / Deadline: Bis wann soll die Website live sein? 
 

______________________________________________________________________________ 



Grafikdesign 
 
Falls die Anfrage für Grafikdesign ist, bi%e die folgenden Punkte angeben: 
 
 • Art des Designs: (z.B. Logo, Visitenkarte, Flyer, Banner, Social-Media-Grafiken) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Ziel und BotschaX: Welche BotschaY soll das Design vermi%eln? 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Format und Größe: Falls spezifisch gewünscht (z.B. DIN A4, DIN A5,…) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Designvorlieben: Farben, Pantone, SchriYarten, Beispiele für andere Designs 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Text & Inhalt: Solltest du besSmmte Texte verwenden? Falls vorhanden, bi%e bereitstellen. 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Verwendungszweck: Online, Print oder beides? 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Deadline / Liefertermin: Bis wann wird das Design benöSgt? 
 

______________________________________________________________________________ 
 
 
Druck 
 
Falls die Anfrage für Druckmaterial ist, bi%e die folgenden Punkte angeben: 
 
 • Art des Druckmaterials: (z.B. Flyer, Broschüre, Visitenkarten, Poster) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Format und Größe: z.B. DIN A4, DIN A5, individuelle Maße 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Papierqualität und -art: Ma%, glänzend, dicke, Recyclingpapier oder besSmmte Wünsche 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Farbwünsche: (Farbe, Schwarz-Weiß, Sonderfarben) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Anzahl der Exemplare: Wie viele Druckexemplare werden benöSgt? 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Text- und Bildmaterial: Werden die Inhalte zur Verfügung gestellt? 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Deadline: Bis wann wird der Druck benöSgt? 
 

______________________________________________________________________________ 



 
Fotografie 
 
Falls die Anfrage für ein FotoshooSng ist, bi%e die folgenden Punkte angeben: 
 
 • Art der Fotografie: (z.B. Porträt, Event, Produkt, Architektur) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Ort des Shoo6ngs: (Adresse, Studio oder Outdoor) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Dauer und Umfang: Anzahl der Bilder, benöSgte ShooSng-Dauer 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Verwendungszweck: Für welchen Zweck werden die Bilder genutzt (z.B. Werbung, etc. … ?) 
 

______________________________________________________________________________ 
 • S6l und Atmosphäre: Beispiele für bevorzugte FotosSle, z.B. natürlich, modern, klassisch 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Zeitlicher Rahmen / Deadline: Bis wann sollen die Fotos bearbeitet geliefert sein? 
 

______________________________________________________________________________ 
 
 
___________________________________________________________________________ 
 
4. Zusätzliche Anforderungen und Hinweise 
 
 • Gibt es sonsSge Wünsche oder Anforderungen, die für das Projekt relevant sind? 
 

______________________________________________________________________________ 
 

______________________________________________________________________________ 
 • Sind rechtliche Hinweise zu beachten? (z.B. Copyright bei Bildmaterial) 
 

______________________________________________________________________________ 
 

 
5. Budgetrahmen 
 
Falls bereits ein Budgetrahmen vorhanden ist, bi%e hier angeben: 
 
______________________________________________________________________________ 
 
6. Weitere Fragen oder Anmerkungen 
 
Falls du zusätzliche Fragen oder Anmerkungen hast, können diese hier eingefügt werden: 
 
 
______________________________________________________________________________ 
 



 
 
7. Sons6ges 
 
Sende uns gerne alle Daten wie Logos, Bilder, Videos, Pantone, hilfreiche InformaSonen etc. an: 
 

• E- Mail: info@fdwilhelm.de 
• Auch per Whatsapp: 015221422960 
• Adresse: 66440 Blieskastel An der Kirche 14 

 
 
8. Fragen? 
 
Du hast noch Fragen oder benöSgst weitere InformaSonen? Zögere nicht, uns jederzeit anzurufen oder 
einen Beratungstermin zu vereinbaren. 

mailto:info@fdwilhelm.de

