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[Tanggal Bulan Tahun]
Nomor	:[No]/[Kode surat]/SMPPGRI.SMPR/[Bulan]/[Tahun]
Lampiran: Hapus saja jika tidak ada lampiran
Perihal	:

Yth. …………………………….
…………………………….
di [Nama Tempat]


As-salāmu’alaikum wa raḥmatullāhi wa barakātuh,
…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan.
Atas perhatian dan kerasama bapak/ibu kami ucapkan terimakasih.

Was-salāmu’alaikum wa raḥmatullāhi wa barakātuh.



Hormat kami,
Kepala Sekolah




H. TURYONO, S.Pd.




*Contoh surat pemberitahuan


[Tanggal Bulan Tahun]
Nomor	:[No]/[Kode surat]/SMPPGRI.SMPR/[Bulan]/[Tahun]
Lampiran: Hapus saja jika tidak ada lampiran
Perihal	:

Yth. …………………………….
…………………………….
di [Nama Tempat]


As-salāmu’alaikum wa raḥmatullāhi wa barakātuh,
Kami mengundang bapak/ibu untuk menghadiri pertemuan […………….] yang akan dilaksanakan pada
hari, tanggal: 
pukul	:
tempat	:
acara 	: 
Demikian surat undangan ini kami sampaikan.
Atas perhatian bapak/ibu kami ucapkan terimakasih.

Was-salāmu’alaikum wa raḥmatullāhi wa barakātuh.



Hormat kami,
Kepala Sekolah




H. TURYONO, S.Pd.



*Contoh surat undangan
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