[image: ]INTRODUCTION
Votre projet de site WEB « Clé en main »
[image: ]ANNEXE AU CONTRAT 
FORMULAIRE DE CREATION DE SITE WEB


Ce formulaire est votre cahier des charges. 

Il est indispensable pour lancer la création de votre site web vitrine professionnel, conformément aux termes de notre contrat de création et prestations web.

Il nous permet de recueillir toutes les informations nécessaires à la conception de votre site, de l'identité visuelle jusqu'aux informations légales.
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 Condition d'exécution rapide

Notre offre de création est basée sur une livraison rapide : 10 jours ouvrés à compter du lancement du projet.

Afin de respecter ce délai, veuillez noter que :
· Le projet démarre uniquement après la validation de votre dossier complet : 
· Ce formulaire intégralement rempli
· Les pièces mentionnées au formulaire
· Le contrat de création et prestations web signé électroniquement 
· L'encaissement de l'acompte par virement instantané wero
Ces opérations seront réalisées à la remise des documents suscités, lors du 1er rendez-vous qui sera le point de départ du projet : 
· Votre compte Hostinger créé
· Votre abonnement Hotsinger souscrit (stockage, base de données, SSL etc..)
· Votre NDD (nom de domaine) acheté auprès d’Hostinger
· Accorder l’accès au compte Hostinger (partage de compte) 
· La qualité du contenu fourni (textes, images, logo) est essentielle. Plus les informations sont précises, plus vite votre site sera en ligne.
L'ensemble des pièces demandées est rappelé à la fin du document.
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							PRESENTATION DES DIFFERENTES SECTIONS D’UN SITE WEB

[image: ]Section 1 : en-tête de pages 
3 pages (Accueil, TAF’ormation, actualité)
1 logo
Section 2 : accroche

[image: ]Section 3 : contenu détaillé & imagé

(Possibilité d’ajouter d’autres sections)

[bookmark: _Hlk215006037][image: ]Section 4 :               formulaire de contact

[image: ]Section 5 : bas de page               Siren, adresse, rappel des services
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VOTRE ENTREPRISE 


Votre n° Siren	 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Votre raison sociale	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Votre adresse postale	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Votre nom et prénom	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Votre adresse e-mail	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Votre n° de téléphone	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

      Si réception du public, vos horaires	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
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OBJECTIFS & STRATEGIE 

Quel est votre public cible ?           	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Avez-vous une clientèle de particulier ? 	Choisissez un élément.

Comment voulez-vous être contacté ?	
☐ Par téléphone
Préciser le numéro de téléphone		Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

☐ Par mail 					
Préciser l’adresse mail 			 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
(Exemple : severine.cajet@taf-orce.fr)

☐ Choix du bouton de contact		Choisissez un élément.
Selon le visuel ci-dessous
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☐ Par formulaire de contact 	
Préciser votre adresse mail liée 			Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Option « cases à cocher » (unique/multiples)	Choisissez un élément.
Libellés des cases à cocher le cas échéant 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
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De quelles pages avez-vous besoin ? 
Il s’agit de la section 1
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Votre réponse :

☐ Une seule page 

☐ 2 pages : « Accueil » et « Actualités »   Exemple .1. et  2.
« Actualités » correspond au blog lié au site web

☐ 3 pages ou plus  Exemple .1.   2.  3.
Préciser les URL si déjà créées  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.		
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IDENTITE VISUELLE  


Préparez votre logo           
Le logo apparait en section 1 et au formulaire de contact par défaut
Exemple de graphisme gratuit  https://www.vistaprint.fr/creation-logo 

Quelles sont vos couleurs ? 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pour connaitre la référence couleur présente dans votre logo, insérer le dans Powerpoint :
Ecrire un texte à côté, et conserver votre sélection de ce champ texte .1.
Sélectionner « Accueil », « Couleur de police », « pipette »
Cliquer avec la pipette sur la zone colorée souhaitée du logo
Votre texte a pris la couleur du logo

Pour connaitre la référence de cette couleur :
Retourner sur « Accueil », « Couleur de police », rubrique « Personnalisées »
Noter le code « Hex » .2. ou RVB (au-dessus)

Exemple ici : #BD2949 pour la couleur rouge des lunettes
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Quel est le choix de votre police ?		Choisissez un élément.
 Sélectionner d’après le visuel des polices page suivante
[image: ]CHOIX DE POLICE
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LE CONTENU 

Souhaitez-vous vous présenter ? exemple rubrique : « Qui sommes-nous ? » 
Si oui, 2 possibilités : 
Exemple 1 : ajouter une section 
Exemple 2 : mettre un lien, pour téléchargement un PDF 

Exemple 1 :
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Exemple 2 en section 5 « Histoire de l’entreprise » 
 Lien vers un téléchargement PDF réalisé avec https://www.canva.com/
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Votre choix : Choisissez un élément.

Si « oui dans une section », saisissez votre texte : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Si « oui, par un lien vers un PDF », transmettez votre document


Autres sections, préparer votre texte clé           
Rédigez votre texte avec l’IA (ex : Chat GPT, Gemini), en indiquant « ton marketing, pour la création de mon site web etc… »

· Section 2, accroche
Titre avec 4 à 8 mots, et phrase d’accroche avec 10 à 20 mots 
Exemple : Création de sites web professionnels
Je crée votre site clé en main, optimisé pour Google et adapté à votre budget

Saisissez votre accroche : 
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


· Section 3, contenu
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


· Section 5, bas de page
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.



Avez-vous des images professionnelles ?	
Choisissez un élément.
Si non, une bibliothèque d’images seront proposés sur la plateforme

Souhaitez-vous des images présentées sous forme de « Diaporama » ?	
Les images défilent. Si oui, transmettez vos images marquées « Diaporama »
Choisissez un élément.

Avez-vous des vidéos professionnelles ?	
Choisissez un élément.

Si oui, elles doivent être stockées sur le cloud (exemple : Google Drive)
« Partager » « tous les utilisateurs qui ont le lien » 
Copier le lien ici : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Souhaitez-vous insérer un « témoignage » client ?	
Choisissez un élément.

Si « oui, je saisis des témoignages client », saisissez le message
 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Avez-vous déjà des avis Google ? 
Souhaitez-vous les faire défiler sur votre site ? 	Choisissez un élément.
Pour cela, votre entreprise doit être créée sur Google.

Vous souhaitez ajouter une page blog ? 
Souhaitez-vous intégrer un 1er article à la création du site web ?  
Si oui, saisissez le texte 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Exemple : Nous sommes ravis de vous accueillir sur ce blog, un espace créé pour partager des idées, des réflexions et des informations utiles. Ici, vous trouverez des articles variés, conçus pour inspirer, informer et susciter la curiosité.

L’objectif de ce blog est simple : offrir un contenu agréable et accessible à tous, qui puisse être lu facilement et enrichir vos connaissances sur différents sujets. Nous espérons que chaque visite vous apportera quelque chose de nouveau, qu’il s’agisse d’une idée intéressante, d’un conseil pratique ou simplement d’une lecture agréable.

Ce premier article marque le début de cette aventure, et nous avons hâte de partager avec vous de nouveaux contenus régulièrement. Merci de nous lire, et revenez bientôt pour découvrir nos prochains articles !



Souhaitez-vous connecter votre compte Instagram au site web pour vos publications ?           			Choisissez un élément.
Si oui, saisissez le lien de votre profil 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


Souhaitez-vous mentionner vos comptes Facebook, Instagram, X et LinkedIn ? 
						Choisissez un élément.

Si oui, saisissez les liens de vos profils 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


Souhaitez-vous connecter votre compte WhatsApp au site internet ? 
En bas de page à droite, le logo apparait. 
Lorsque le visiteur ouvrira WhatsApp depuis votre site web, un message s’affichera si vous le souhaitez (nécessite d’avoir un compte WhatsApp sur ce numéro)

Saisissez le message  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


Exemple :
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RAPPEL DES PIECES DU DOSSIER 
CTRL + CLIC dans le commentaire pour envoyer le mail	Comment by Séverine CAJET: severine.cajet@taf-orce.fr

☐ Le contrat de création et prestations Web signé électroniquement
☐ Ce formulaire de création de site web complété
☐ Votre logo
☐ Votre bio PDF (si souhaité)
☐ Vos images 
☐ Vos images identifiées « Diaporama » 
☐ L’acompte par virement instantané wero, mentionné à l’article 6.2 du contrat



Siren 931098321 - TAF'orce - 41, Rue du chêne vert 95540 Méry-sur-Oise
Séverine CAJET – Tel 06.38.02.39.47 – severine.cajet@taf-orce.fr 
http://www.taf-orce.fr/
[bookmark: _Hlk215048729][bookmark: _Hlk215048730]Siren 931098321 - TAF'orce - 41, Rue du chêne vert 95540 Méry-sur-Oise
Séverine CAJET – Tel 06.38.02.39.47 – severine.cajet@taf-orce.fr 
http://www.taf-orce.fr/
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Le bon TAF, avec la bonne force

+
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TAF’orce pour
+~accompagner votre entreprise

TAF’orce accompagne les dirigeants de TPE/PME dans un
pilotage clair, structuré et orienté résultats. Grace & une
méthode éprouvée, vous bénéficiez d'une vision précise de
votre entreprise et de conseils concrets pour prendre les
bonnes décisions au bon moment. L'accompagnement
repose sur des actions simples, pragmatiques et
immédiatement applicables pour améliorer durablement
votre rentabilité et votre sérénité.

.TAF’ormation pour
+ développer vos compétences

TAF'ormation propose des programmes courts, clairs et
orientés terrain, congus pour permettre aux collaborateurs
d'acquérir les bonnes compétences sans perte de temps.
Chaque formation va droit a I'essentiel avec une approche
concréte et opérationnelle, afin de garantir une montée en
compétences rapide et des résultats mesurables.
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» Laformation professionnelle d'adultes

Siren 931098321 - TAF'orce - 41, Rue du chéne vert 95540 Méry-sur-Oise

Demande d'informations





image7.png




image8.jpeg




image9.png
Primai





image10.png
Exemple formulaire de contact

Réponse courte

Réponse longue —_

Option
Option2

Option1
Option2.




image11.png
Exemple : www.taf-orce.fr

B
1 \
Aocueil  TAFoRation  Acuuals !AF'orce
s entaorce





image12.png




image13.emf
    . 1 .   . 2 .  


image14.png
Montserrat

Texte de paragraphe - Montserrat

Poppins

Texte de paragraphe - Poppins

Prosto One

Texte de paragraphe - Catamaran

Prompt

Texte de paragraphe - Lato

Gruppo

Texte de paragraphe - Montserrat

Nunito Sans

Texte de paragraphe - Nunito Sans

Playfair Display

Texte de paragraphe - Montserrat

Junge

Texte de paragraphe - Montserrat

Prata

Texte de paragraphe - Montserrat

Titillium Web

Texte de paragraphe - Open Sans

DM Sans

Texte de paragraphe - Montserrat

Fira Sans

Texte de paragraphe - Montserrat

Caudex

Texte de paragraphe - Roboto

Cormorant Garamond

Texte de paragraphe - Montserrat

Trirong

Texte de paragraphe - Manrope

DM Serif Display

Texte de paragraphe - Poppins




image15.png
n I
)




image16.png
Mes devises

“Celui qui déplace Ia montagne, C'est celui qui commence par enlever des petites pierres”
" La confiance en soi inspire confiance aux autres”

" Situ veux que Iz vie te sourit, apporte-lui ta borne humeur”

Mes qualifications

Formatrice Professionnelle d'Adultes
Certifiée du Titre Professionnel Formatrice Professionnelle d/Adultes au 04/2024 sur le

référentiel de compétences RNCP 37275 version 2024-2028 de niveau 5

Bureautique & outils

niveau avancé au 09.2023)

Bureautique: Excel (certi
Intelligence Artificielle : Formations d'outils IA gratuits (veille pour suivre Iévolution)
Outills créatifs : Canva, Capcut, Relive

Outills collaboratifs : CRM Salesforce (gestion de Ia relation clients), Padlet, Googleform,

Relation clients - commerce

Habilitation & occuper la mission de jury de titres professionnels
= Négociateur technico-commercial jusqu'au 09.06.2029

« Conseiller commercial jusqu'au 30.07.2028

Expérience commerciale de prés de 30 années, a différents niveaux du poste :

Responsable de marché de partenariats, Chargée d'affaires Grands Comptes & Marchés
Spéciaux, Co-pilote de projets commerciaux, Conseillére commerciale, Attachée

commerciale Grands Comptes, Gestionnaire commerciale
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severine cajet@taf-orce fr
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Numéro de téléphone

33638023947

Message par défaut

4 Bonjour, merci de votre visite ! Je suis 3 votre disposition pour répondre 3 vos questions

N

Ceci est lo message par difaut que les visiteurs verront orsquls ouvriront WhatsApp sur votre site web.
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Des questions   ?     Contactez   :   Séverine CAJET   severine.cajet@taf - orce.fr     Tel   : +33 6 38 02 39 47  
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