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PLIEGO DE REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE INSCRIPCION, RENOVACION Y MODIFICACION
EN EL “DIRECTORIO DEL PADRON DE PROVEEDORES”

En lo dispuesto al Titulo Segundo Capitulo Segundo Articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
en concordancia con la Ley de Ingresos del Ayuntamiento del Municipio de Tacotalpa, Tabasco, y con la
finalidad de poder ser inscrito en el “Directorio del Padron de Proveedores del Ayuntamiento del
Municipio de Tacotalpa, Tabasco”, se solicita cumpla con los requisitos que se enumeran a continuacion

Los documentos que se indican a continuacion deberan ser entregados en la oficina de la Direccion de
Administracion, en carpeta blanca tamafio carta de 3 aros y 2 pulgadas de espesor, con separadores
numéricos y protectores de hoja tamafio carta y en el orden que se indican; de igual manera deben venir
digitalizados. Revisada y validada la documentacion requerida, se procedera a elaborar el recibo de pago
cuyo monto a pagar es de 17 UMA, para Inscripcion y Revalidaciéon y de 5 UMA por Modificacion de
algin dato o rubro que es el equivalente al valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, correspondientes
al aflo en curso en la ventanilla de la Direccion de Finanzas de 8:00 am a 14:00 pm, el cual entregara a la
Direccién de Administracion para la elaboracién de la Cédula, con una vigencia de un afio a partir de su
registro unico.

Quedando exceptuado del numeral ocho los prestadores de servicios bajo el régimen de asalariados y
honorarios, asi como las personas juridicas fisicas y colectivas cuyo domicilio fiscal y establecimiento se
encuentren dentro del territorio del municipio.

No DOCUMENTO SI | NO

1 Solicitud por escrito en hoja membretada de la empresa, dirigido a la Titular de la
Direccién de administracion. (Anexo 1)

2 Pliego de Requisitos debidamente firmado y sellado por el representante legal de
la empresa.

Copia certificada del Acta Constitutiva de la Persona Juridica- Colectiva y/o
modificaciones, debidamente inscrita en el Registro Publico y Poder Notarial
Certificado del Representante Legal acompafiado de copia de identificacién oficial
vigente.

Para persona fisica, copia de acta de nacimiento vigente debidamente certificada
ademds de copia de identificacion oficial vigente, aumentada al 200% (debiendo
traer original para su cotejo)

3 Constancia de Situacion Fiscal expedida por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) (No mayor a 3 meses)

Copia de comprobante del Domicilio Fiscal, actualizado incluyendo croquis de
localizacion en original o en su caso contrato de arrendamiento del local, (no mayor
a 3 meses)

Copia de Declaracién Anual de Impuestos Federales del Gltimo ejercicio fiscal,
Balance General del mes inmediato anterior.

Registro Patronal ante el IMSS (Si tienen Trabajadores)
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No DOCUMENTO SI NO

4 Opinion Positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT de acuerdo
al Art. 32-D del CFF.(No mayor a 3 meses)

Formato Abono en Cuenta (Anexo 2)

6 Declaracion escrita donde manifieste que no esta inhabilitado y que no tiene
conflicto intereses. (Anexo 3)

7 Declaracion escrita donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce
las leyes Federales, Locales y Municipales; asi como sus reglamentos,
relacionados con la actividad de la que solicito su inscripcion. (Anexo 4)

Cedula del Padrén de Proveedores del Estado (Cédula so6lo Foraneo )

9 Carta de adhesion a los Coédigos de Etica y Conducta del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio Tacotalpa, Tabasco (Anexo 5)

MTRA. JACQUELINE JAVIER BALCAZAR C.
DIRECTORA DE ADMINISTRACION NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR

Nota: este formato es tinicamente una guia para que el solicitante pueda requisitar la informacién necesaria para realizar su oficio
de solicitud y anexos en hoja membretada de su empresa.
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