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1. Planung & Vorbereitung 

 

Zweck & Zielgruppe festlegen (z. B. Geburtstag, Hochzeit, Firmenfeier) 

Format & Stil bestimmen (gedruckt, digital, Postkarte, Klappkarte) 

Anzahl der Gäste ermitteln (Gästeliste erstellen) 

Budget für Einladungen festlegen 

 

2. Planung & Vorbereitung 

 

Event-Details festlegen: 

               Datum & Uhrzeit 

      Veranstaltungsort 

     Dresscode oder Motto (falls relevant) 

            Rückmeldezeitraum 

     Kontakt für Rückfragen 

Persönliche Note hinzufügen: 

  Einleitungstext („Wir laden dich herzlich ein …“) 

  Sprüche, Zitate oder persönliche Nachricht 

  ggf. individuelle Anrede 

 

  

mailto:sagerentals.de@gmail.com


  

 
 
sagerentals.de@gmail.com     Finde unsere Bilder auf Instagram! 

               
               sage.rentals.de 

WhatsApp/Tel: 01525 9908 766        

 

 

 

3. Design & Gestaltung 

 

Farben, Schriftarten & Layout wählen 

Bilder oder Illustrationen einfügen (Logo, Fotos, Grafiken) 

Format & Druckspezifikationen prüfen (z. B. Hoch- oder Querformat) 

Vorlage nutzen oder eigenes Design erstellen (z. B. mit Canva, Photoshop) 

 

4. Korrektur & Druckvorbereitung 

 

Rechtschreibung & Inhalte überprüfen 

Testdruck machen & Qualität prüfen 

Papiersorte & Druckoptionen auswählen (z. B. glänzend, matt, recyceltes Papier) 

 

5. Druck & Produktion 

 

Druckerei oder Online-Druckservice wählen 

Mengenangabe & Versandoptionen klären 

Druckfreigabe erteilen 
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6. Versand vorbereiten 

 

Adressliste erstellen (postalisch oder digital) 

Briefumschläge besorgen & beschriften 

Portokosten berechnen & Briefmarken kaufen 

 

7. Versand & Nachverfolgung 

 

Einladungen versenden (Post oder E-Mail) 

Gäste um Rückmeldung bitten & Fristen im Auge behalten 

Rückmeldungen nachverfolgen & Teilnehmerliste aktualisieren 
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