® 6. Clientes

Powered by guidde

6.Cli »tes

La funcion de importacién de datos en Vuelvemas te permite cargar informacion de clientes de
forma rapida y sencilla a través de una plantilla. Sigue estos pasos para realizar el proceso sin
complicaciones.


https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/fXkPF2FczFKVn1pAbzCfTt

Ir a app.vuelvemas.com

01 Ingreso a Panel Principal

Comienza accediendo al panel principal de la plataforma. Desde aqui podras iniciar el proceso de

carga de datos y gestionar tu informacién de forma centralizada y practica.
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02 Ir ala Seccidon de Clientes

Dentro del panel, dirigete al apartado de Clientes, donde se realiza todo el proceso de importacién.
Este es el punto de partida para agregar tus contactos.




03 Descargar la Plantilla de Importacion

Antes de cargar los datos, descarga la plantilla oficial. Esto asegurara que la informacién esté
organizada correctamente.




04 Completar la Plantilla con los Datos de los Clientes

Abre la plantilla en Excel y completa cada campo con la informacion de tus clientes. Asegurate de
respetar el formato establecido para evitar errores mas adelante.
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05 Verifica y Guarda tu Archivo

Antes de subir la plantilla, revisa que toda la informacién ingresada sea correcta y esté en el
formato adecuado. Guarda la plantilla en tu dispositivo; la necesitaras para la siguiente etapa.




06 Seleccionar el Archivo de Clientes

Busca y selecciona el archivo de Excel que contiene la informacién de los clientes para proceder
con la importacion.




07 Confirmar Formato de la Plantilla

Verifica que la plantilla esté en el formato correcto antes de completar la importacion para evitar

iCloud Numbers import_customers_template2 uelve
in) S o 23] B Q@ & v
t Sheet1

Phone Email Surname Name DateOfBirth UserlD Balance

+34 678 123 456 laura.sanchez @email.com Sénchez Laura 12/4/90

+34 654 987 321 carlos.medina @email.com Medina Carlos 25/9/85

+34 622 456 789 sofia.ramirez@email.com Ramirez Sofia 716195

+34 699 321 654 avier.torres @email.com Torres Javier 19/2/88

+34 633 852 741 elena.castro@email.com Castro Elena 30/11/92
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08 Ejecuta la Importacion de Datos

Confirma la carga del archivo. Vuelvemas procesara los datos y los incorporara automaticamente
a tu base de clientes.




09 Comprueba que la Importacion fue Exitosa

Revisala seccién de clientes para asegurarte de que lainformacion se haimportado correctamente
y esta lista para su uso.
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. . CALIFICACION DE
NOMBRE DE USUARIO FECHA DE CREACION FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO uT™M DISPOSITIVO
COMENTARIOS

@ Carlos Medina 06.03.2025 14:36 25.091985 +34654987321
@ Sofia Ramirez 06.03.2025 14:36 07.061995 +34622456789
° Javier Torres 06.03.2025 14:36 19.021988 +34699321654
@ Elena Castro 06.03.2025 14:36 30111992 +34633852741

& @ Laura Sanchez 06.03.2025 14:36 12.041990 +34678123456

Agregar clientes
Mastrar 10 20 50 100 1 Mostrar 5 desde 5 usuarios
Vuelve+




Siguiendo estos pasos, podras importar los datos de tus clientes en Vuelvemas de manera rapida
y eficiente. O
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