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La función de importación de datos en Vuelvemás te permite cargar información de clientes de 
forma rápida y sencilla a través de una plantilla. �igue estos pasos para realizar el proceso sin 
complicaciones.

https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/fXkPF2FczFKVn1pAbzCfTt


Ir a app.vuelvemas.com

 01  Ingreso a Panel Principal

�omienza accediendo al panel principal de la plataforma. Desde aquí podrás iniciar el proceso de 
carga de datos y gestionar tu información de forma centralizada y práctica.

https://app.vuelvemas.com/


 02  Ir a la �ección de �lientes

Dentro del panel, dirígete al apartado de �lientes, donde se realiza todo el proceso de importación. 
Este es el punto de partida para agregar tus contactos.



 03  Descargar la Plantilla de Importación

Antes de cargar los datos, descarga la plantilla oficial. Esto asegurará que la información esté 
organizada correctamente.



 04  �ompletar la Plantilla con los Datos de los �lientes

Abre la plantilla en Excel y completa cada campo con la información de tus clientes. Asegúrate de 
respetar el formato establecido para evitar errores más adelante.



 05  Verifica y Guarda tu Archivo

Antes de subir la plantilla, revisa que toda la información ingresada sea correcta y esté en el 
formato adecuado. Guarda la plantilla en tu dispositivo; la necesitarás para la siguiente etapa.



 06   �eleccionar el Archivo de �lientes

�usca y selecciona el archivo de Excel que contiene la información de los clientes para proceder 
con la importación.



 07  �onfirmar Formato de la Plantilla

Verifica que la plantilla esté en el formato correcto antes de completar la importación para evitar 
errores.



 08  Ejecuta la Importación de Datos

�onfirma la carga del archivo. Vuelvemás procesará los datos y los incorporará automáticamente 
a tu base de clientes.



 09  �omprueba que la Importación fue Exitosa

Revisa la sección de clientes para asegurarte de que la información se ha importado correctamente 
y está lista para su uso.



�iguiendo estos pasos, podrás importar los datos de tus clientes en Vuelvemás de manera rápida 
y eficiente. �
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