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Prérequis 
 

Afin de pouvoir correctement suivre cette procédure, voici les prérequis : 

- Un ordinateur connecté au réseau intranet du SGAMI-Nord 

- Vérifier si le lecteur personnel :U est bien disponible 

- Connaître l’emplacement du fichier .kdbx (pour ceux voulant importer leur 

ancien coffre-fort) 

 

 

 

 

 

* Pour des raisons de confidentialité, certaines parties des captures d’écrans 

seront masquées. * 
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1. Création du compte Passbolt 

 
Étape 1 : Se connecter au site passbolt avec l’url suivant : 
https://passbolt.sgami.zonenord.minint.fr 

 
 

 
Étape 

2 : Renseigner l’adresse mail demandée (puis accepter les termes). 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
    
 

  

 

https://passbolt.sgami.zonenord.minint.fr/
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Puis votre Prénom et NOM. 

    ATTENTION : Le nom doit être entièrement en majuscules 
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Étape 3 : Valider l’Email. 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
            Mail de confirmation 

 
 
Enfin, il faudra cliquer sur le bouton « Démarrer » dans le mail. 
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Étape 4 : Installer l’extension Passbolt sur le navigateur. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puis cliquer sur « Ajouter à Firefox  » 

 

 
 
 
 
 
 

  Confirmer l’ajout  
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Il faudra également autoriser en navigation privée. 
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Étape 5 : Il faut maintenant créer une phrase de passe (mot de passe). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dans le cas où la page de connexion crash comme ceci : 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

Rafraîchir simplement la page. 

 
La résistance du MDP doit être au 
minimum sur « Fair »  
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Un kit de sauvegarde sera téléchargé automatiquement une fois la phrase de 
passe renseignée. 
 

 

 
 
 

Ce kit permet de récupérer le compte dans le cas d’un oubli de MDP. Il permet 
aussi de se connecter à Passbolt depuis un autre appareil. 
 
Ce kit devra être sauvegardé sur le lecteur :U 

 

 
 
 

Une fois le kit stocké, il ne vous reste plus qu’à valider. 
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Pour finir, un jeton de sécurité devra être créé. 
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Passbolt est maintenant prêt à être utilisé. 
 

 
Ceci est la page d’accueil de votre coffre-fort Passbolt. 
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2. Création du coffre-fort 

2.1 Création d’une nouvelle base 

 
Étape 1 : Une fois arrivée sur l’écran d’accueil, aller dans l’option « créer » en 
haut à gauche de la page 

 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

Puis, choisir l’option « mot de passe » : 
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Sur cette page de création, plusieurs informations sont à renseigner : 
1) Le nom de l’entrée 
2) L’URL du site WEB (s’il s’agit d’un compte pour un site) 
3) Le nom d’utilisateur 
4) Le MDP (un générateur de MDP est également dispo.) 
 
5) Il y a également plusieurs options de personnalisation comme le logo, la 
couleur, des URLs supplémentaires, etc... 
 
Voici un exemple d’entrée : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 

cliquer sur « créer » pour valider 
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Le MDP a bien été créé. 
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Étape 2 : Des dossiers peuvent être créés afin de ranger les MDP en allant dans 
l’option créer comme cité précédemment. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nommer ce dossier. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Une fois le dossier créé, il suffit simplement de glisser / déposer les entrées 
souhaitées dans le dossier placé sur la gauche de l’interface Passbolt. 
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2.2 Import d’une base existante 

 
Dans le cas où une base de mots de passe existe déjà mais sur une autre app 
(Keepass par exemple), Il est possible de l’importer dans le Passbolt. 
 
Étape 1 :  Toujours dans le menu « créer », sélectionner « Importer une 
ressource » 
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Sélectionner la base de mots de passe (souvent en .kdbx) 

 

Étape 2 : Renseigner le MDP de la base demandée. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puis, cliquer sur « Continuer l’import ». 
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Les ressources ont bien été importées. 
 

 

 
 
 
 
 
 



SGAMI NORD 
Secrétariat Général pour l'Administration  
du Ministère de l'Intérieur de la Zone Nord 

SGAMI-NORD\DSIC\DSISI 
04/02/2026 – Création base de MDP Passbolt 

         20 

 

 3. Partage MDP et groupes 

3.1 Partage du mot de passe 

 

Étape 1 : Pour partager un mot de passe, sélectionner le fichier souhaité 

depuis son dossier en haut à gauche de l’interface. 

 

Puis, cliquer sur le MDP souhaité et sélectionner « Partager » : 
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Étape 2 : Sélectionner le groupe / utilisateur à qui partager le MDP. 

1) Choisir le destinataire 

2) Choisir s’il peut lire, modifier ou être le propriétaire 

3) Enregistrer 
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3.2 Partage de dossier 

 

Étape 1 : Pour partager un dossier, sélectionner le fichier souhaité depuis son 

dossier en haut à gauche de l’interface. Puis aller sur les options du fichier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner « Partager ». 
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Étape 2 : Sélectionner le groupe / utilisateur à qui partager le MDP. 

1) Choisir le destinataire 

2) Choisir s’il peut lire, modifier ou être le propriétaire 

3) Enregistrer 
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3.3 Création de groupes et ajouts d’utilisateurs 

 

La création de groupes et l’ajout d’utilisateurs en son sein ne peuvent être faits 

que par les administrateurs. 

Si vous souhaitez créer un groupe ou ajouter une personne, veuillez contacter 

le support Help-Mi au 687 687 ou vous pouvez faire un ticket SETNA. 


