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Prérequis

Afin de pouvoir correctement suivre cette procédure, voici les prérequis :
- Un ordinateur connecté au réseau intranet du SGAMI-Nord
- Vérifier si le lecteur personnel :U est bien disponible

- Connaitre I'emplacement du fichier .kdbx (pour ceux voulant importer leur
ancien coffre-fort)

* Pour des raisons de confidentialité, certaines parties des captures d’écrans
seront masquées. *
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1. Création du compte Passbolt

Etape 1 : Se connecter au site passbolt avec I'url suivant :
https://passbolt.sgami.zonenord.minint.fr

> C @ QO B nhttpsy//passboltsgami

Ftape
2 : Renseigner I'adresse mail demandée (puis accepter les termes).

passbolt

Veuillez entrer votre adresse
e-mail pour continuer.

E-mail

| accept the terms

Suivant

Francais
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Puis votre Prénom et NOM.
I. ATTENTION : Le nom doit étre entierement en majuscules

passbolt

Nouveau ici ? Entrez votre
nom pour commencer.

Prénom
Alain
Nom

TERRIEUR

Inscription

J'ai déja un compte

Francais
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Etape 3 : Valider 'Email.

passbolt

Consultez votre boite aux
lettres !

Nous vous avons envoyé un lien pour vérifier

Vérifiez votre doss
pas de nouvelles d

Frangais

Mail de confirmation

| x &8 O 2 Filtrer ces messages... <Ctrl+Shift+K: )

t [ ot o0 oo diso . -
I Bienvenue sur passbolt, Lukal! SGAMI-Nord PASSBOLT 10:50 I

Enfin, il faudra cliquer sur le bouton « Demarrer » dans le mail.

Vous venez de créer votre compte sur passbolt!

4 févr. 2026, 09:49 (UTC)

Bienvenue[Jjij,
Vous venez d'ouvrir un compte sur passbolt & 'adresse

de mots de passe open source. Il est congu pour permettre le partage
d'identifiants avec votre équipe en toute sécurité!

Nous allons prendre les cing prochaines minutes pour vous aider a

démarrer!
Démarrer
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Etape 4 : Installer I'extension Passbolt sur le navigateur.

passbolt

Veuillez installer I'extension
de navigateur.

Veuillez télécharger I'extension du navigateur et
rafraichir cette page pour continuer.

Télécharger |'extension

Actualiser pour détecter I'extension

Puis cliquer sur « Ajouter a Firefox »

A La sécurité de ce module n'est pas contrélée par Mozilla. Assurez-vous de sa fiabilité avant de l'installer. En savoir plus

.o Passbolt - Open source password manager

for teams
par passbolt

Passbolt is an open source password manager designed for collaboration. Securely create, manage and monitor
your passwords. Share them instantly with your team.

* 4.4 (58 critiques) 31961 utilisateurs-trices

Ajouter Passbolt - Open source password manager ? Cette
extension aura l'autorisation de :

* Accéder a vos données pour tous les sites web
« Ajouter des données dans le presse-papiers

» Accéder aux onglets du navigateur

Ajouter . \nnuler
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Il faudra également autoriser en navigation privée.

Autoriser cette extension a s'exécuter dans une fenétre de

navigation privée
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Etape 5 : Il faut maintenant créer une phrase de passe (mot de passe).

passbolt

Bienvenue a Passbolt, veuillez
sélectionner une phrase de
passe!

Cette phrase de passe est la seule phrase de

passe que vous aurez besoin de vous rappeler a
partir de maintenant, choisissez judicieusement!

000000000000 @
La résistance du MDP doit étre au
minimum sur « Fair » Fair @

Suivant

Ou utilisez une clé privée existante.

Francais

Dans le cas ou la page de connexion crash comme ceci :

Ou utilisez une clé privée existante.

Rafraichir simplement la page.
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Un kit de sauvegarde sera téléchargé automatiquement une fois la phrase de
passe renseignée.

' passbolt-recovery-kit.asc

Terminé — 1,0 Ko

Ce kit permet de récupérer le compte dans le cas d’un oubli de MDP. Il permet
aussi de se connecter a Passbolt depuis un autre appareil.

Ce kit devra étre sauvegardé sur le lecteur :U

Une fois le kit stocké, il ne vous reste plus qu’a valider.

»| J'ai stocké mon kit de récupération en toute séc...

Suivant
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Pour finir, un jeton de sécurité devra étre créé.

passbolt

Choisissez une couleur et
entrez trois caractéres.

Jeton de sécurité * )

XKA

Générer aléatoirement

Ce jeton de sécurité sera affiché lorsque votre
phrase de passe vous sera demandée, afin que
vous puissiez vérifier rapidement que le
formulaire provient bien de passbolt. Cela vous
protégera contre les attagues par hameconnage.

Suivant

En savoir plus

SGAMI-NORD\DSIC\DSISI
04/02/2026 — Création base de MDP Passbolt

11



SGAMI NORD
Secrétariat Général pour I'Administration
du Ministere de I'Intérieur de la Zone Nord

Passbolt est maintenant prét a étre utilisé.

passbolt

Ceci est la page d’accueil de votre coffre-fort Passbolt.
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2. Création du coffre-fort

2.1 Création d’'une nouvelle base

Etape 1 : Une fois arrivée sur I'écran d’accueil, aller dans l'option «/eréer » en
haut a gauche de la page

passbolt

+ Créer v

() Accueil

~ B Mon espace de travail

> [3 BASE_MDP

v @, Groupes

DSIC-DSISI

Puis, choisir I'option « mot de passe » :

+ Créer v

o Mot de passe

8 ToTP

B Champs personnalisés
£9 Notes

© Autre

Dossier

[® Importer des ressources
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Sur cette page de création, plusieurs informations sont a renseigner :
1) Le nom de I'entrée

2) UURL du site WEB (s’il s’agit d’un compte pour un site)

3) Le nom d’utilisateur

4) Le MDP (un générateur de MDP est également dispo.)

5) Il y a également plusieurs options de personnalisation comme le logo, la
couleur, des URLs supplémentaires, etc...

Voici un exemple d’entrée :

Créer une ressource

Mot de passe
URI
test.mdp.corr
MNom dutilisateur
test

Mot de passe

Génération avancée de mots de passe

cliquer sur « créer » pour valider
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Le MDP a bien été créé.

Mon espace de travail 1 élément
= Tousles s @ Colonnes v @

Nom Nom d'utilisateur Mot de passe URI Expiration Modifié 4 Emplacement

@ MoP Test test eescecee test.mdp.com Alinstant B Mon espace de travail
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Etape 2 : Des dossiers peuvent étre créés afin de ranger les MDP en allant dans
I'option créer comme cité précédemment.

passbolt

+ Créer v

o’ Mot de passe

8 ToTP

B Champs personnalisés
£9 Notes

© Autre

(@ Dossier

[® Importer des ressources

Nommer ce dossier.

Créer un nouveau dossier

Nom

Test

Annuler Enregistrer

Une fois le dossier créé, il suffit simplement de glisser / déposer les entrées
souhaitées dans le dossier placé sur la gauche de l'interface Passbolt.
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2.2 Import d’une base existante

Dans le cas ou une base de mots de passe existe déja mais sur une autre app

(Keepass par exemple), Il est possible de I'importer dans le Passbolt.

Etape 1: Toujours dans le menu « créer », sélectionner « Importer une
ressource »

passbolt

+ Créer v

o Mot de passe

® TOTP

B Champs personnalisés
£9 Notes

© Autre

Dossier

[® Importer des ressources
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Sélectionner la base de mots de passe (souvent en .kdbx)

» oi du fichi
% Envoi du fichier Importer des mots de passe

€ - - T S > CePC > Sélectionnez un fichier a importer (csvou kdbx)
Organiser ~ Nouveau dossi Test Passbolt.kdbx Choisissez un fichier
m ~| Importer les dossiers
Consultez la documentation pour voir quelles informations

M Nouveau dossier
sont prises en charge.

I Passbolt
I Thunderbird Annulel Importer

© Test Passbolt.kdbx

Nom du fichier : |t Passboltkdbx | |Tous les formats pris en charge ~
l Quviir  |¥ Annuler

Etape 2 : Renseigner le MDP de la base demandée.

Entrer le mot de passe et/ou le fichier clé

Mot de passe Keepass

Fichier clé Keepass (optionnel)

Choisissez un fichier

Annuler Continuer lI'import

Puis, cliquer sur « Continuer l'import ».
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Les ressources ont bien été importées.

Résumé de I'import
Resources

v 2ressources ont été importées avec succes.

Folders

~ B dossiers ont été importés avec succés.

Vous pouvez trouver ces nouveaux mots de passe importés dans le dossier
import-20260204151933.
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3. Partage MDP et groupes

3.1 Partage du mot de passe

Etape 1 : Pour partager un mot de passe, sélectionner le fichier souhaité
depuis son dossier en haut a gauche de l'interface.

passbolt

+ Créer v Mon espace de travail > Test 1 éiément

(A) Accueil

Nom Nom d'utilisateur Mot de passe

@ MDP Test Test ssssssse

Puis, cliquer sur le MDP souhaité et sélectionner « Partager » :

Mon espace de travail » Test 1 &iement
«g Partager ©) Copier v [# Modifier [ Supprimer

Nom Noem d'utilisateur Mot de passe URI

MDP Test test sssssses testmdp.com
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Etape 2 : Sélectionner le groupe / utilisateur a qui partager le MDP.
1) Choisir le destinataire
2) Choisir s’il peut lire, modifier ou étre le propriétaire

3) Enregistrer

Partager la ressource mor res:

® AdminDsIsI @

- \Einterieur.gouy.fr

est propriétaire v

i

- iinterieur gou.fr

peut lire
peut modifier

Partager avec des personnes ou des groupes est propriétaire

Cliquez sur enregistrer pour appliquer vos modifications en attente.

Annuler Enregistrer
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3.2 Partage de dossier

Etape 1 : Pour partager un dossier, sélectionner le fichier souhaité depuis son
dossier en haut a gauche de l'interface. Puis aller sur les options du fichier.

passbolt

+ Créer

(n) Accueil

~ B Mon espace de travail

[O Test

« 2 Groupes

Sélectionner « Partager ».

Créer un dossier
Renommer

Partager

Exporter

Supprimer
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Etape 2 : Sélectionner le groupe / utilisateur a qui partager le MDP.
1) Choisir le destinataire
2) Choisir s’il peut lire, modifier ou étre le propriétaire

3) Enregistrer

Partager la ressource wop res:

@ AdminDsISI @

- \Einterieur.gouy.fr

est propriétaire v

i

- iinterieur gou.fr

peut lire
peut modifier

Partager avec des personnes ou des groupes est propriétaire

Cliquez sur enregistrer pour appliquer vos modifications en attente.

Annuler Enregistrer
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3.3 Création de groupes et ajouts d’utilisateurs

La création de groupes et I'ajout d’utilisateurs en son sein ne peuvent étre faits
gue par les administrateurs.

Si vous souhaitez créer un groupe ou ajouter une personne, veuillez contacter
le support Help-Mi au 687 687 ou vous pouvez faire un ticket SETNA.
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