Elisa Capponi

Informazioni personali

= Stato civile: coniugata
= Data di nascita: 10/03/1976.
= Luogo di nascita: Arezzo.
» Residenza: Localita Quarata 461, 52100 Arezzo.
= Cellulare 3336882207.
= e-mail : elisacapponil003@gmail.com
Istruzione
= Maturita tecnica, Istituto Tecnico Periti Aziendali e Corrispondenti in Lingue Estere.
= Diploma Universitario in Commercio Estero, Universita degli studi di Siena, Arezzo.
= Diploma in lingua inglese P.E.T. (Preliminary English Test) conseguito presso
Universita di Cambridge (U.K.), British School, Firenze 1997.
Riconoscimenti ricevuti
= Titolare di borsa di studio conseguita nel’Anno Accademico 1996/1997, corso di
diploma in Commercio Estero, Universita degli Studi di Siena, facolta di Economia.
Esperienze formative
= Stage presso Artigiancredito Aretino, settore Financy Consulting, con mansioni
nella gestione corrente ed organizzativa:
- I°periodo dal 19/05/98 al 31/07/98;
[I°periodo dal 01/11/98 al 31/12/98.
= Stage presso C.N.A. (Confederazione Nazionale dell’Artigiano), con mansioni di
ricerca ed elaborazione dati inerenti la creazione di un consorzio per la
manutenzione degli acquedotti di Arezzo e Provincia (periodo: tre settimane).
= Corsi formativi, tecnici e comportamentali, presso la scuola tecnico/formativa di
BMW ITALIA S.p.a., Milano.
Lingue straniere
* Inglese
Impieghi
= Dal 15/07/1998 al 30/06/2000 impiegata con mansioni amministrative presso
Associazione di Pubblica Assistenza e Mutuo Soccorso “La Croce Bianca” di

Arezzo.



Dal 03/07/2000 al 23/08/2001 contratto per sostituzione di maternita presso
UNOAERRE ltalia S.p.A., con mansione di addetta al magazzino prodotti finiti.
Partecipazione per conto dell’azienda a meetings e fiera di Vicenza.

Dal 05/11/2001 al 05/05/2013 impiegata amministrativa di 1lI° livello presso la
concessionaria  BMW Andreini Auto S.r.l. di Arezzo, con mansione di consulente
service.

Dal 07/04/2014 ad oggi impiegata amministrativa di [lI° livello presso la
concessionaria. BMW Birindelli Auto S.r.l. di Arezzo, con mansione di consulente

service.

Altre qualifiche

Buona conoscenza di programmi di videoscrittura e di calcolo quali microsoft word
e microsoft excel. Rapidita di apprendimento in caso di nuovi programmi.

Munita di patente A e B.

elevate capacita relazionali

elevata proprieta di linguaggio

Attivita socio-comunitarie

Dal 1982 al 1996 frequentazione dell’associazione Scoutistica AGESCI, gruppo
Arezzo I°.

Dal 1993 al 1994, volontaria presso A.N.F.F.A.S. (associazione nazionale famiglie,
fanciulli e adulti subnormali).

Dal 1998 al 2003 soccorritrice volontaria di I° e II° livello presso I'associazione di

pubblica assistenza e mutuo soccorso “La Croce Bianca “ di Arezzo.

Amante delle lettura e della scrittura e membro dell'associazione Culturale Correr

Giostra.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003.
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