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KALVARIJOS SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kalvarijos savivaldybés kultliros centro (toliau — kultiiros centras) direktoriaus pavaduotojo tkio
reikalams pareigybés charakteristika:
1.1. pareigybés grupé — jstaigos vadovas;
1.2. pareigybes lygis — A2;
1.3. pareigybés paskirtis — atsakyti uZ tvarkingg pastaty, darbo priemoniy naudojima, jy

prieZilirg ir remontg, $vara aplink pastatus, uZ prieSgaisring, darby ir civiling sauga
kultiiros centre, techninio personalo darbo drausmg¢ bei jy darby prieZitirg.

II. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2.1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:
2.1.1. Pavaduotojas privalo turéti aukstesnijjj arba aukstgjj iSsilavinima.
2.1.2. zinoti raStvedybos taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu, i§manyti prieSgaisrinés ir civiliné
saugos reikalavimus, pastaty ir jrenginiy prieZitirg ir eksploatavimag.
2.2. biti susipaZinusiam su Kalvarijos savivaldybés kultliros centro vidaus tvarkos taisyklémis,
saugos ir sveikatos darbe bei prie§gaisrinés saugos reikalavimais, ju laikytis, gebéti juos taikyti
praktigkai tiek, kiek jie susij¢ su pareigybés funkcijy vykdymu;

2.3. gebéti savarankiskai organizuoti ir atlikti pavestus darbus, elgtis etiSkai, biiti saZiningas,
pareigingas ir darbstus.

I1L SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3.1. Riipinasi jstaigos turto apsauga, atlieka inventorizacija, panaudoty kanceliariniy ir ikiniy prekiy,
inventoriaus ir kito turto nuraSyma.

3.2. Priziori $ildymo, vandentiekio, kanalizacijos, ap$vietimo, prieSgaisrines sistemas, esant
biitinumui i8kviedia specialigsias tarnybas gedimams paSalinti.

3.3. Organizuoja ir prisideda prie kultiiros centrui priklausanéiy patalpy remonto darby: dazymo,
inventoriaus taisymo, aplinkos prieZidiros.

3.4. Organizuoja renginiy tikinj aptarnavima.

3.5. Rengia vieSyjy pirkimy uzduotis prekéms, paslaugoms ir darbams pirkti, rengia jy sutartis ir
kontroliuoja jy vykdyma.

3.6. Planuoja ir sudaro metines tkio i$laidy samatas, rengia su turtu susijusius dokumentus, atlicka
inventorizacijas, nuraSo panaudotas kanceliarines , Gikines prekes, paslaugas ir kita.

3.7. Yra atsakingas uZ elektros ukj, prieSgaisrine, civiling ir darby sauga:

3.7.1. Rengia instrukcijas, instruktuoja atvykusius darbuotojus j jstaigg laikinam darbui;

3.7.2. Instruktuoja visus darbuotojus periodiSkai kas 12 mén.;

3.7.3. Pildo reikalingus dokumentus, susijusius su nelaimingais atsitikimais darbe;

3.7.4. Kaupia jsigyty cheminiy medZiagy dokumentus (cheminiy medZiagy naudojimo saugos lapus)
ir su jais supazindina darbuotojus pasiraSytinai.



12.Yra atsakingas uz Silumos ir kar§to vandentiekio tinkly $ilumos ki, keltuvy priezitirg.

13. Atlieka statiniy technine prieZiiirg, pildo statiniy priezitiros Zurnalg.

14. Vykdo kitus vienkartinius direktoriaus jpareigojimus, susijusius su Kultiros centro vykdoma
veikla.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS
IR ATSAKOMYBE

4.1. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams (toliau — pavaduotojas) tiesiogiai pavaldus direktoriui;
4.2. Pavaduotojg skiria j pareigas (laiméjus konkursg) ir atleidZia direktorius.

4.3. Pavaduotojas privalo turéti auk3tesnjjj arba aukstajj i3silavinimg, Zinoti raStvedybos taisykles,
mokeéti dirbti kompiuteriu, iSmanyti darby, prie$gaisrinés ir civiliné saugos reikalavimus, pastaty ir
elektros jrenginiy prieZitirg ir eksploatavima.

4.4, Pavaduotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Savivaldybiy teises
norminiais aktais, direktoriaus jsakymais, vidaus tvarka nustatan&iais dokumentais, pareiginiais
nuostatais.

4.5. Atsako uZ tvarkinga pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy ir inventoriaus naudojima, juy
prieZiiirg ir remontg, $varg aplink pastatus.

4.6. Atsako uZ elektros tiki, prie§gaisrine, darby ir civiling sauga kultiiros centre, techninio personalo
darbo drausme bei jy darby prieZziiira.

4.7. Materialiai atsakingas uz Kalvarijos savivaldybes kulttiros centro inventoriy.
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KALVARIJOS SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams (toliau — pavaduotojas) tiesiogiai pavaldus direktoriui;
. Pavaduotojg skiria j pareigas (laiméjus konkursg) ir atleidZia direktorius.
. Pavaduotojas privalo turéti auk3tesnjjj arba aukstajj i$silavinimg, Zinoti raStvedybos taisykles,

mokéti dirbti kompiuteriu, iSmanyti darby, prieSgaisrinés ir civiliné saugos reikalavimus, pastaty
ir jrenginiy priezifirg ir eksploatavima.

. Pavaduotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Savivaldybiy teisés

norminiais aktais, direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkg nustatan¢iais dokumentais, pareiginiais
nuostatais.

1. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

. Rupinasi jstaigos turto apsauga, atlicka inventorizacija, panaudoty kanceliariniy ir Gkiniy prekiy,

inventoriaus ir kito turto nura§yma.

. Prizitiri $ildymo, vandentiekio, kanalizacijos, ap$vietimo, prieSgaisrines sistemas, esant biitinumui

iSkviecia specialigsias tarnybas gedimams pasalinti.

Organizuoja ir prisideda prie kultiiros centrui priklausan¢iy patalpy remonto darby: dazymo.
inventoriaus taisymo, aplinkos prieZiiiros.

Organizuoja renginiy Gikinj aptarnavima.

Rengia  vieSyjy pirkimy uZzduotis prekéms, paslaugoms ir darbams pirkti, rengia jy sutartis ir

kontroliuoja jy vykdyma.
10. Planuoja ir sudaro metines tikio i§laidy samatas, rengia su turtu susijusius dokumentus, atlieka

inventorizacijas, nura$o panaudotas kanceliarines , tkines prekes, paslaugas ir kita.

11. Yra atsakingas uz prieSgaisring, civiling ir darby saugg:

11.1. Rengia instrukcijas, instruktuoja atvykusius darbuotojus j jstaigg laikinam darbui;

11.2. Instruktuoja visus darbuotojus periodiskai kas 12 mén.;

11.3. Pildo reikalingus dokumentus, susijusius su nelaimingais atsitikimais darbe;

11.4. Kaupia jsigyty cheminiy medZiagy dokumentus (cheminiy medZiagy naudojimo saugos
lapus) ir su jais supaZindina darbuotojus pasiragytinai.

12.Yra atsakingas uz Silumos ir kar$to vandentiekio tinkly $ilumos akj, keltuvy priezidrg.
13. Atlieka statiniy techning prieZitra, pildo statiniy prieZitiros Zurnalg.
14. Vykdo kitus vienkartinius direktoriaus jpareigojimus, susijusius su Kultiiros centro vykdoma

veikla.

II1. TEISES IR ATSAKOMYBE

15. Pavaduotojas naudojasi teisémis, nustatytomis LR jstatymais.
16. Teikia pasitilymus kulttiros centro direktoriui dél materialinés bazés gerinimo.
17. Atsako uz tvarkingg pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy ir inventoriaus naudojima, jy

prieZitirg ir remontg, §varg aplink pastatus.

18. Atsako uZ prieSgaisring, darby ir civiling saugg kultiiros centre, techninio personalo darbo

drausme bei jy darby priezitirg.

19. Materialiai atsakingas uz Kalvarijos savivaldybés kulttiros centro inventoriy. —



