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TERMO DE REFERENCIA

Processo n°® 002/2025
Contratago Direta por Inexigibilidade de Licitag&o

1.1 - Contrata¢io de empresa especializada para a prestacio de servigos de
capacitagdo e oferta de cursos voltados ao desenvolvimento do turismo e da cultura,
bem como consultoria técnica para diagnéstico, formulagiio e aprimoramento de
politicas piblicas de turismo e cultura no Municipio de Martinho Campos/MG, a
demanda é em atendimento 2 solicitacio da Instincia de Governanca Regional de
Turismo e Cultura do Lago de Trés Marias, conforme as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

1.2 — Descritivo e Especificacdes

Treinamento Qualificaciio Profissional

Capacitagdo e oferta de cursos voltados ao desenvolvimento do
turismo e da cultura no Municipio de Martinho Campos/MG

01 e Planejamento e execu¢do de no minimo 4 (quatro) | Meses 10

cursos/oficinas/formagdes presenciais ou hibridas, com
carga hordria minima de 08 horas cada.

* Elaboragdo de material didético (digital e/ou impresso);

Consultoria e Assessoria — Turismo

Consultoria técnica para diagnéstico, formulagio e aprimoramento
de politicas publicas de turismo e cultura no Municipio de Martinho

Campos/MG
e Diagnéstico situacional do turismo e da cultura em
Martinho Campos/MG:
02 o Mapeamento de atrativos turisticos, manifesta¢des Meses 10

culturais, equipamentos publicos, eventos e
agentes culturais; '
o Andlise de potencialidades, fragilidades,
oportunidades e ameagas.
®  Mobilizagéio e escuta participativa:
o Entrevistas e reunies técnicas com gestores e
conselhos municipais.
e Formulagio de propostas e diretrizes de politicas
publicas:
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o Definigdo de eixos estratégicos para o
desenvolvimento do turismo e da cultura;

o Apoio na estruturagio ou fortalecimento de
conselhos municipais (de turismo e de cultura);

o Criagdo de estratégias de promogo, valorizagdo e
preservagéo do patriménio local.

e Elaboragio de um Plano de A¢io Integrado, contendo:

o Objetivos, metas, prazos e responsabilidades;

o Estratégias de financiamento (inclusive com
orientagdes para participagio em editais estaduais
e federais);

o Indicadores de monitoramento e avaliagdo.

* Entrega de relatério final técnico, com toda a
documentagdo do processo, incluindo diagndstico, plano de
acdo, registros das oficinas e recomendagdes de politicas
publicas.

* Disponibilidade para atuagio presencial em Martinho
Campos/MG, de acordo com o cronograma e necessidades
do projeto;

®  Metodologia participativa e foco no fortalecimento da
governanga local e regional.

2.1 - A presente contratagdo caracteriza-se como inexigivel em virtude dos seguintes
elementos:

a) Natureza singular dos servigos

Os servigos objeto da contratagdo — que envolvem capacitagfo técnica, elaboracio de
diagndstico participativo e formulagio de politicas publicas no campo do turismo e da
cultura — exigem conhecimento técnico especifico, abordagem metodoldgica propria e
articulagdo com atores locais e regionais, ndo se tratando de um servigo padronizado ou
comum no mercado.

b) Notéria especializacio

A empresa indicada para a contratagdo (caso ja definida) possui comprovada notéria
especializagdo na execu¢do de projetos similares, com experiéncia consolidada em
consultorias técnicas junto a municipios e entes federativos, inclusive em contextos de
governanga regional do turismo e da cultura.

¢) Inviabilidade de competigio

Considerando o caréter técnico, intelectual e personalizado da prestagdo dos servicos, ndo
hé possibilidade de competigio ampla sem prejuizo a qualidade esperada, o que
caracteriza a inviabilidade de competigdo prevista na legislag&o.
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3.ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.1 — A escolha do fornecedor recaiu sobre a empresa ESPACO MEMORIA
CULTURAL EIRELI, inscrita no CNPJ sob o n° 29.725.584/0001.44, com sede 4 Rua
Margarida, 570 - Jardim das Alterosas, 2a Se¢io — CEP: 32.673-034 - Betim-MG,
em raz8o de sua notéria especializago na prestacdo dos referidos servigos de consultoria
e assessoria, bem como pela experiéncia comprovada em trabalhos semelhantes
realizados junto a outros municipios do Estado de Minas Gerais, bem como uma equipe

multidisciplinar qualificada e metodologia compativel com as necessidades do Municipio
de Martinho Campos/MG.

3.2 - A justificativa para a escolha do fornecedor estd amparada pelos seguintes
elementos:

 Portfolio técnico contendo projetos similares desenvolvidos com outros
municipios mineiros.

e Equipe técnica multidisciplinar com formagdo e experiéncia compativeis com as
exigéncias deste Termo de Referéncia;

e Participagdo ativa em iniciativas regionais de fortalecimento das politicas
culturais e turisticas, incluindo atuagfio conjunta com a Instancia de Governanga
Regional de Turismo e Cultura do Lago de Trés Marias;

* Reconhecimento publico e/ou institucional da qualidade dos servigos prestados na
area cultural e patrimonial.

3.3 - Dessa forma, a escolha do fornecedor estd devidamente motivada ¢ documentada,
em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico.

4.1 - A justificativa do prego para a contratagdo da empresa especializada baseia-se na
andlise de compatibilidade com os pregos praticados no mercado para servicos de
natureza semelhante, levando-se em consideragfo a complexidade, a qualificagéo técnica
exigida e a amplitude das atividades envolvidas.

4.2 - Foram adotados os seguintes critérios para defini¢fo e validagfio do valor estimado:

* Referéncia a contratagdes ptiblicas anteriores com objetos similares;
e Incluséio no valor estimado dos custos operacionais, horas técnicas especializadas,
deslocamentos, elaboragfio de documentos, treinamentos e apoio administrativo.

4.3 - O prego apresentado pela empresa selecionada encontra-se dentro dos parametros
aceitaveis de mercado, sendo considerado justo e compativel com a natureza do servigo
e o nivel de qualificagdio profissional exigido. Além disso, a contratacdo apresenta
excelente relagdo custo-beneficio, tendo em vista os beneficios diretos e indiretos
esperados para o municipio de Martinho Campos/MG.
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S.ESCOPODOSSERVIGOS

5.1 - A empresa devera desenvolver e executar um programa de capacitagfo voltado a
gestores publicos, empreendedores, agentes culturais, guias, profissionais do setor
turistico e demais interessados, com o objetivo de promover o desenvolvimento
sustentdvel do turismo e da cultura no municipio.

Atividades previstas:

» Planejamento e execugfio de no minimo 4 (quatro) cursos/oficinas/formagdes
presenciais ou hibridas, com carga hordria minima de 12 horas cada.
* Elaboragdo de material didatico (digital e/ou impresso);

5.2 - A empresa deverd oferecer suporte técnico ao municipio na estruturagdo de politicas
publicas e planejamento estratégico para os setores de turismo e cultura, com base em
diagnéstico situacional e participagdo social.

Etapas da consultoria:

 Diagnéstico situacional do turismo e da cultura em Martinho Campos/MG:
o Mapeamento de atrativos turisticos, manifestagdes  culturais,
equipamentos publicos, eventos e agentes culturais;
o Analise de potencialidades, fragilidades, oportunidades e ameagas.
* Mobilizagiio e escuta participativa:
o Entrevistas e reunides técnicas com gestores e conselhos municipais.
e Formulacdo de propostas e diretrizes de politicas publicas:
o Definigéo de eixos estratégicos para o desenvolvimento do turismo e da
cultura;
o Apoio na estruturagdo ou fortalecimento de conselhos municipais (de
turismo e de cultura);
o Criagfio de estratégias de promogao, valorizagdo e preservagdo do
patrimoénio local.
e Elaboracio de um Plano de Aciio Integrado, contendo:
o Objetivos, metas, prazos e responsabilidades;
o Estratégias de financiamento (inclusive com orientagdes para participacéo
em editais estaduais e federais);
o Indicadores de monitoramento e avaliaggo.
o Entrega de relatorio final técnico, com toda a documentagfo do processo,
incluindo diagnéstico, plano de agHo, registros das oficinas e recomendagdes de
politicas publicas.

* Execugfo com equipe multidisciplinar composta por profissionais das 4reas de
turismo, cultura, planejamento, educagio e/ou ciéncias sociais;

 Disponibilidade para atuagio presencial em Martinho Campos/MG, de acordo
com o cronograma e necessidades do projeto;
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e Metodologia participativa ¢ foco no fortalecimento da governanga local e
regional.

6.PRAZODEEXECUCAO

6.1 - O prazo para execugéo dos servigos serd de 10 (dez) meses, contados a partir da data
de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme interesse da Administragfo
Publica e mediante justificativa técnica, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

6.2 - Durante este periodo, a empresa contratada devers cumprir todas as etapas previstas,
garantindo a entrega dos produtos técnicos, relatérios e demais acOes descritas neste
Termo de Referéncia.

7.1 - O valor total da presente contratacdo devera ser dividido em 10 (dez) parcelas iguais,
conforme vigéncia do contrato e devera ser pago a primeira parcela ap6s a assinatura do
contrato, as demais serfio pagas mensalmente até o 5°(quinto) dia util, do més
subsequente, apds a emissdo e atesto da Nota Fiscal pelo responsavel pelo recebimento.

7.2 - Néo havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

7.3 - Nos valores ofertados deverdio estar incluidos quaisquer vantagens, abatimentos,
impostos, taxas e contribuigdes sociais, obrigagdes trabalhistas, previdencirias, fiscais
que eventualmente incidam sobre a operacdo; ou ainda despesas com transportes ou
terceiros, que ocorrero por conta do contratado, dentre outros,

7.4 - A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletrdnico
ao e-mail indicado pelo Gestor.

7.5 - Eventuais inadimplementos ou descumprimentos de prazos poderfio ensejar a
suspensdo do pagamento, conforme previsto na legislag8o vigente e no contrato firmado.

8.1 - A fiscalizagfo e o gerenciamento da execugdo dos servigos objeto deste contrato
serdo realizados pelo Municipio de Martinho Campos/MG, por meio da Instancia de
Governanga Regional de Turismo e Cultura do Lago de Trés Marias, com o apoio de
equipes técnicas designadas para acompanhar o desenvolvimento das atividades e garantir
o cumprimento das metas e objetivos acordados.

8.2 - Os procedimentos de fiscalizago e gerenciamento visam assegurar que os servicos
sejam executados dentro dos padrdes estabelecidos no Termo de Referéncia, no contrato
firmado, ¢ em conformidade com as exigéncias legais aplicaveis, bem como garantir a
transparéncia na utilizago dos recursos piblicos.

8.3 - O acompanhamento da execugdo dos servigos serd realizado de forma continua, com
visitas técnicas e/ou reunides periddicas entre a empresa contratada e o responsavel pela
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fiscalizagdo do municipio. O responsavel técnico designado pela Prefeitura de Martinho
Campos /MG ficara incumbido de coordenar esse processo e interagir com a empresa

contratada para garantir que as etapas dos servigos estejam sendo cumpridas conforme o
estabelecido.

8.4 - A fiscalizagfo tera poderes para:
a) Recusar servigos que néo obedegam as especificagdes.

b) Sustar quaisquer servigos que ndo estejam de acordo com este instrumento ou com
a boa técnica ou que atente contra a seguranga e bens do Municipio e de terceiros,
mediante notificagfo por escrito a empresa vencedora.

¢) Ordenar a imediata retirada de empregado, que embaragar ou dificultar a agio
fiscalizadora, ou cuja permanéncia no servigo, for julgada inconveniente pela
fiscalizagdo, correndo por conta exclusiva da empresa, quaisquer 6nus originarios
das leis trabalhistas e previdenciarias, bem como qualquer outra despesa, que tal fato
possa decorrer.

d) As determinagdes referentes as prioridades dos servigos, controle das condigdes
de trabalho, bem como a solugdo dos casos concernentes a esses assuntos, ficardo a
cargo da fiscalizagio.

9.1 - O prazo de vigéncia contratual sera de 10 (dez) meses, a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado, no interesse da administragfo, conforme disposto no
art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

A

guinte dotag:ﬁo

R

10.1 - O pagamento da referida contratagdo se dara por conta da se
or¢amentaria do presente exercicio.

ORGANOGRAMA FONTE DETALHAMENTO
Pagamento no valor de | Contribui¢do das | Servigos de capacitagio e oferta
R$ 29.090,80 divididos | parcelas referente aos | de  cursos voltados  ao
em 10 parcelas : entrada | termos associativos | desenvolvimento do turismo e da
de R$ 2.909,08 + 09 | celebrados entre o cultura, bem como consultoria

parcelas iguais de R$
2.909,08

municipio de Martinho
Campos /MG ¢ a IGR
Lago de

Trés Marias

técnica  para  diagndstico,
formulagfo e aprimoramento de
politicas publicas de turismo e
cultura no  Municipio de
Martinho Campos/MG
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11.1 - Solicitar a execugfo do servigo em conformidade com suas necessidades durante o
periodo da vigéncia do Contrato.

11.2 - Repassar as informagdes necessarias ao Contratado para a correta execu¢do dos
Servigos.

11.3 - Fiscalizar a execugio do Contrato objetivando a qualidade desejada.

11.4 - Dar ciéncia a0 CONTRATADO imediatamente sobre qualquer anormalidade que
verificar na execugéo dos servigos e indicar os procedimentos necessarios ao seu correto

cumprimento, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades na execucdo do objeto
contratado.

11.5 - Prestar as informag@es e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham ser
solicitados pelo CONTRATADO

11.6 - Efetuar os pagamentos devidos a0 CONTRATADO de acordo com as condi¢Oes
estabelecidas.

11.7 - Notificar a contratada fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades na execugso
do objeto contratado.

11.8 - Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em desacordo
com a especificagéio deste Termo e da proposta de pregos da Contratada.

11.9 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por intermédio do Gestor do
Contrato, devendo anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a referida
execugdo, determinando o que for necessario a regulariza¢do das falhas ou dos defeitos
detectados e comunicar, antes de expirada a vigéncia do Contrato, as irregularidades
apuradas aos superiores e aos 6rgdos competentes, caso as decisdes e medidas corretivas
ou sancionatorias a serem adotadas se situem fora do seu Ambito de competéncia.

12.1 - Prestar os servigos, em conformidade com a quantidade e qualidade expressamente
solicitada por meio de Ordem de Servi¢os ou outro documento equivalente.

12.2 - Em caso de prestagdo de servigos em desacordo com o solicitado, o prestador
devera arcar com os custos concernentes.

12.3 - Submeter-se a ampla e irrestrita inspe¢do por parte do Municipio de Martinho
Campos/MG, por meio de quem esta designar, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamaces formuladas.

12.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir, ou substituir s suas expensas, no total ou
em parte, 0s servigos em que se verificam vicios, defeitos ou incorregdes.
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12.5 - Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de
trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislagéio vigente, sejam de
dmbito trabalhista, previdencidrio, social, securitrios, bem como com as taxas, impostos,
frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto.

12.6 - Cumprir os prazos previstos.

12.7 - Informar & Fiscalizagdo da Contratante a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a PRESTACAO DE SERVICOS dentro do

prazo requisitado pela Administragfo e estabelecido pelo contrato, sugerindo as medidas
para corrigir a situagfo.

12.8 - Convocar a reunifio de alinhamento entre a Consultoria, e os representantes do
municipio.

12.9 - Manter, durante a execugfo dos servigos, as condigdes de habilitagdo e qualificagfo
exigidas para o servigo, comprometendo-se a respeitar a legislagdo vigente e normas de
legais, especialmente no que se refere a categoria profissional.

12.10 - Proceder & substitui¢do do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo
fique impossibilitado de realizar o Servigo.

12.11 - Cientificar o MUNICIPIO do andamento do servigo, quando for o caso.

12.12 - Zelar pela perfeita execugio do servigo contratado, atendendo prontamente as
solicitagdes do CONTRATANTE.

13 FUNDAMENTO EEGAL e i

13.1 - A contratagéo direta ser4 realizada com base no art. 74,111, da Lei n° 14.133/2021,
regulamentada, no que couber, pelo Decreto Federal n® 11.246/2022.

14.1 - O descumprimento, total ou parcial, das obrigagdes assumidas pela empresa
contratada, sem justificativa aceita pela Administragfo, sujeitard o contratado a aplicacdo

das sanc¢bes administrativas, previstas na Lei n° 14.133/2021, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

14.2 - As sangdes aplicaveis incluem:
1. Adverténcia, por infracdes leves ou descumprimentos eventuais;

2. Multa, conforme estipulado em contrato, calculada sobre o valor total ou parcial
do contrato, proporcional ao dano causado ou a obrigac@o descumprida;

3. Impedimento de licitar e contratar com a Administragiio Piblica, pelo prazo
de até 3 (trés) anos, quando houver inadimplemento grave ou dolo;
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4. Declarag¢io de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢io

Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢fio ou até que
seja promovida a reabilitagdo.

14.3- A aplicagfo das sangdes serd formalizada por meio de processo administrativo

especifico, observando os principios da legalidade, proporcionalidade e devido processo
legal.

15.1. A extingfio do contrato podera ser:

I - Determinada por ato unilateral e escrito da Instancia de Governanga Regional de
Turismo e Cultura do Lago de Trés Marias, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

II - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo ou por mediagio desde
que haja interesse da Instincia de Governanga Regional de Turismo e Cultura do
Lago de Trés Marias;

III - Determinada por decisfo arbitral, em decorréncia de cliusula compromissoria
ou compromisso arbitral, ou por decisfo judicial.

16.1 - Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos em relacdo a eventuais
duvidas de interpretagdo sobre a presente contratagdo deverdo ser esclarecidos junto ao
titular da Instdncia de Governanga Regional de Turismo e Cultura do Lago de Trés
Marias.

Matutina/MG, 30 de margo de 2025

ELIENE FERREIRA
Presidente da Instancia de Governanga Regional de Turismo e Cultura do Lago de
Trés Marias



