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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos bajo los cuales se debe realizar la inscripcion de proveedores que
permita garantizar que cumplen con la normatividad vigente. La informacion que se registre
en este formulario es indispensable para dar cumplimiento a la politica del sistema de
autocontrol y gestion del riesgo integral del LA/FT/FPADM.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los procesos de creacion y actualizacion de proveedores de
Aluica S.A.S.

3. DEFINICIONES

SAGRILAFT: Sistema de Autocontrol y Gestién del Riesgo Integral de LA/FT/FPADM (Lavado
de Activos, la Financiacion del Terrorismo y el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva).

4. CONDICIONES GENERALES

Guia para el diligenciamiento del Formato de inscripcion de proveedores nacionales —
COM-FR-002:

Fecha Dia, mesy ano en el que se diligencia el documento.

Tipo de proceso: margue con una “X” segun el trdmite que corresponda (actualizacién o
creacion)

Diligenciado por: Nombre de la persona que diligencia el formulario.

ITEM 1 - IDENTIFICACION: Estos datos son obligatorios para el proveedor, toda vez que
permiten la plena identificacion de la contraparte, la informacion alli consignada debe
coincidir con la que reposa en los soportes documentales. Se deben diligenciar todos los
campos.

Nombre / Razén social: corresponde al nombre completo de la persona o empresa que se
actualizara o vinculara a ALUICA S.AS.

Identificacion: NIT: Para empresas C.C: Para personas naturales, verifique que sea igual al
registrado en el RUT y el certificado de Camara de Comercio o documento de registro de
entidades extranjeras.

Pais: Pais donde se ubica la organizacion.

iITEM 2 - INFORMACION TRIBUTARIA:

Régimen: marque con una "X" Sl o NO seguin corresponda
Actividad ICA: indique el cédigo de la actividad ICA que le aplica

Tipo de Empresa: margue con una “X" si pertenece es Gran empresa, Mediana, Micro o
Pequena.
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4. CONDICIONES GENERALES

iITEM 3 - BIEN Y/O SERVICIO OFRECIDO

Tipo de actividad econémica: marque con una" X" segln pertenezca, si no estd dentro de
las opciones marque "OTRA" y describa en la Casilla "CUAL" a que gremio pertenece.
Actividad econémica: describa brevemente la actividad econémica que desempena.
Cédigo CllU: codigo de 4 digitos correspondiente a la actividad econémica del proveedor.
Verifigue este dato con el Rut. En todo caso, esta informacién debe coincidir con la
registrada ante camara de comercio.

Cupo de crédito: si su compafia otorgard un cupo de crédito debe aclarar el montoy
plazo en dias en el que se debe realizar el pago.

iITEM 4 - INFORMACION LEGAL:

Estos datos son obligatorios para el proveedor, toda vez que permiten la plena identificacion
de la contraparte, la informacion alli consignada debe coincidir con la que reposa en los
soportes documentales. Este punto solo aplica para personas juridicas.

Representacion legal: Representante principal o suplente segun facultades del
Certificado de Existencia y Representacion del proveedor.

ITEM 5 - INFORMACION FINANCIERA Informacidn contable, con fecha de corte al afio fiscal
anterior.

Total Activos: registre el total de activos en pesos colombianos, recuerde que es la suma
del activo corriente y el activo fijo.

Total Pasivos: registre el total de pasivos en pesos colombianos, recuerde que es la suma
del pasivo a corto y largo plazo.

Total Patrimonio: es |a diferencia ente el Activo total y el Pasivo Total (verifique que
coincida la diferencia).

Total ingresos mensuales: registre todos los ingresos mensuales, teniendo en cuenta los
iNngresos No operacionales.

Total otros ingresos: registre los ingresos recibidos no operacionales.

Total egresos mensuales: registre la totalidad de los egresos mensuales (Costo de venta +
gastos o costos administrativos + otros gastos o costos).

Fecha de Corte: Indique la fecha de Corte de la informacion reportada en esta seccion.

ITEM 6 - REFERENCIAS BANCARIA: E| proveedor debe registrar el nombre de la entidad con
la cual tiene un producto financiero, Esta informacion debe coresponde a la informacion
donde autoriza que Aluica SAS realice los depdsitos de las facturas u obligaciones adquiridas.

ITEM 7 - REFERENCIAS COMERCIALES Relacione la informacion de 3 empresas con las que
tenga o haya tenido relacion comercial y que puedan ser verificadas.

ITEM 8 - OPERACIONES INTERNACIONALES Diligencie la informacion segun corresponda: Si
marca "NO" seguir con el item 9, si marca "SI” Debe diligenciar toda la informacion solicitada.




ﬁ I. U I C / INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO 32:;?(,‘)’;_"0‘:”"”""“

DE INSCRIPCION DE PROVEEDORES NACIONALES EECHA. 25.01 2024

PROCESO: COMPRAS Pagina 3 de 4

4. CONDICIONES GENERALES

ITEM 9 - PERSONAS POLITICAMENTE EXPUESTAS Diligencie la informacién del
representante legal segun corresponda: si marca "NO" siga con el item 10, si marca "SI”
diligencie la informacion solicitada.

ITEM 10 - COMPOSICION ACCIONARIA Liste las personas juridicas y/o naturales que tienen
participacion directa o indirecta de mas del 5% del capital social o que se consideren
beneficiarios finales o controlantes de la compania que actua como proveedor. En este
sentido tenga en cuenta las definiciones incluidas en la normatividad vigente nacional e
internacional (GAFI).

ITEM 11 - INFORMACION OPERATIVA Registre la informacion de contacto de las personas
involucradas con la operacion (seran las personas con la que se hard el contacto para la
contratacion del servicio o bien prestado o cualquier novedad que se presente durante la
relacion comercial).

ITEM 12 - DECLARACION DE ORIGEN DE LOS BIENES Y FONDOS Se diligencia a nombre del
representante legal, en el numeral 3 describa brevemente las actividades de las cuales
obtienen los recursos.

ITEM 13 - DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES Diligenciar la informacién solicitada, sin
dejar espacios en blanco.

ITEM 14 Y 15 - CERTIFICACIONES Y POLITICAS CORPORATIVAS marque con una "X" Si o NO
segun corresponda

ITEM 16 - ANEXOS Recuerde que los documentos que anexa para su vinculacion deben ser
legibles, tienen que corresponder y estar acordes con la informacién que registré en el
formulario.

La informacion solicitada en el formulario de vinculacion y actualizacion de proveedores estd
sustentada en la normatividad SAGRILAFT aplicable y de obligatorio cumplimiento para Aluica
SAS

En constancia de leer, entender y aceptar

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL, la Firma puede ser digital certificada por
una
HUELLA del representante legal.

Marcar con una " X " los anexos enviados segun corresponda, estos deben estar completos y
actualizados para que sea valida la documentacion, los documentos pueden ser enviados por
correo electrénico y se debe hacer llegar el FORMATO DE INSCRIPCION DE CONOCIMIENTO
DE PROVEEDORES " EN ORIGINAL" a las instalaciones de ALUICA SAS.
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