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MODULO 1

FUNDAMENTOS DIGITALES:

USO BASICO DE PC Y CELULAR, MANTENIMIENTO Y
ORGANIZACION DE ARCHIVOS.

MODULO 2

PRODUCTIVIDAD DIGITAL:

CALENDARIOS, RECORDATORIOS, LISTAS DE TAREAS
Y HABITOS DIGITALES.

MODULO 3

DOCUMENTOS INTELIGENTES:

GOOGLE DOCS, FORMULARIOS, HOJAS DE CALCULO
Y PRESENTACIONES COMPARTIDAS.

MODULD 4

OFFICE PRACTICO:

WORD, EXCEL, POWERPOINT CON ESTILO
PROFESIONAL DESDE PC Y MOVIL.

MODULO5

DISENO VISUAL Y REDES d, :ON CANVA.

CREACION DE MATERIALES DIG ITALES E DEN TIDAD VISUAL PARA OFICINA.

MODULO 6

BUSQUEDA, IA Y AUTOMATIZACION:

USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL, BUSQUEDAS EFECTIVAS
Y HERRAMIENTAS COMO ZAPIER.

4 Aride

Desarrollo Profesional

~

@ ICSAA

stituto de Ciencias de la Salud de Aguascalien

P



METODOLOGIA

EN CADA SESION

MINI PROYECTOS

POR MODULO

PROYECTO FINAL

INTEGRADOR

MATERIAL DESCARGABLE

Y EVALUACIONES INTERACTIVAS

Aride

Desarrollo Profesional

ICSAA

Instituto de Ciencias de la Salud de Aguascalientes.

P




FUNDAMENTOS DIGITALES PARF
UN TRABAJO EFICIENTE

~ AQUI APRENDEMOS LO MAS BASICO PERO ESENCIAL:
COMO FUNCIONAN TU COMPUTADORA Y TU CELULAR, COMO
ESTAN COMPUESTOS, PARA QUE SIRVE CADA PARTE

Y COMO MANTENERLOS EN BUEN ESTADO.

OBJETIVO:

QUE PUEDAS IDENTIFICAR SI ALGO FALLA,
CONFIGURAR BIEN TUS EQUIPOS Y TENER
CONTROL SOBRE TUS ARCHIVOS.
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APRENDEMOS A ORGANIZARNOS MEJOR USANDO
HERRAMIENTAS DIGITALES. DESDE EL CALENDARIO
Y RECORDATORIOS HASTA LISTAS DE TAREAS.

OBJETIVO:

QUE APRENDAS A ORGANIZARTE
DIGITALMENTE Y QUE NO SE TE PASE NADA,
QUE PRIORICES BIEN Y TENGAS UNA RUTINA
SEMANAL CLARA EN PC Y MOVIL.

ORGANZATION Y PRODUCTIVILAD DIGTAL
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DOCUMENTOS INTELIGENTES
Y TRABAJO EN EQUIPO

VEMOS COMO TRABAJAR
DOCUMENTOS, ENCUESTAS Y TABLAS DE DATOS
EN LINEA. TODO SE PUEDE HACER DESDE

GOOGLE:DOCS, FORMS, SHEETS.

OBJETIVO:

QUE PUEDAS COMPARTIR, EDITAR Y

PRESENTAR INFORMACION _
CON OTROS SIN TENER QUE ESTAR _g&
EN EL MISMO LUGAR. ¥ o
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OFFICE PRACTICO

USAMOS WORD, EXCEL Y POWERPOINT
COMO HERRAMIENTAS COMPLETAS.
DESDE HACER UN REPORTE HASTA
UNA PRESENTACION PROFESIONAL.

OBJETIVO:

QUE LO QUE ENTREGUES TENGA

BUENA PRESENTACION,
CLARIDAD Y ESTILO, TANTO
EN PC COMO EN CELULAR.

\
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COMUNICACION VISUA

APRENDEMOS A USAR CANVA,
UNA HERRAMIENTA PARA
CREAR DISENOS AUNQUE

NO SEPAS DE DISENO.

QUE PUEDAS HACER FLYERS, FIRMAS,

LOGOTIPOS Y PUBLICACIONES PARA

REDES SOCIALES QUE SE VEAN BIEN
Y SEAN UTILES EN TU TRABAJO.

Instli:ﬁf‘h de Ciencias de la Salud de Aguascallantes.




GOOGLE AVANZADO, IA Y AUTOMATIZACION

APRENDEMOS A BUSCAR BIEN EN GOOGLE Y A USAR
INTELIGENCIA ARTIFICIAL COMO CHAITGPT
PARA TAREAS DIARIAS.

UBJETIVO:

QUE AHORRES TIEMPO, HAGAS MEJORES

BUSQUEDAS Y EMPIECES A AUTOMATIZAR

PROCESOS SENCILLOS SIN NECESIDAD
DE SER EXPERTO.
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EN LA ULTIMA SESION PRESENTAS UN PROYECTO
DONDE APLICAS TODO LO APRENDIDO: DESDE
ORGANIZACION, USO DE HERRAMIENTAS
Y DISENO, HASTA AUTOMATIZACION.

129...

CURRICULARES

DE DURACION

D E 5 A 7PM

HORARIO CADA MARTES

100%

EN LINEA
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