
Titre de la formation :
Domptez Excel : de la découverte au niveau opérationnel par la pratique

Tableaux, graphiques, formules, fonctions, tableaux croisés dynamiques (TCD) contenu personnalisable RS7536

Objectif pédagogique opérationnel :
Utiliser efficacement le logiciel Excel pour créer des tableaux et des graphiques clairs afin de représenter des données. Manipuler des formules et des fonctions simples pour 

analyser des informations. Préparer une mise en page professionnelle et partager ses fichiers. Ces compétences de base suffisent pour valider le niveau opérationnel.

Pour atteindre le niveau avancé, il doit en plus maîtriser les fonctions conditionnelles et de recherche, croiser des données issues de plusieurs sources et construire des TCD.

Public cible :
Grand débutant ou novice.

Employé, agent de maîtrise ou entrepreneur exerçant nouvellement des postes de gestion administrative, saisie, logistique, secrétariat, support commercial… Personnes en 

recherche d'emploi, en reconversion ou en évolution professionnelle.

Prérequis Excel : Aucun

Durée : 10H (En 1,5 jours ou 5 fois 2H)

Modalité(s) organisationnelle(s) : Présentiel (dans une salle ou dans vos locaux) / Distanciel (via Google Meet). Stagiaire seul ou en groupe de 6 maximum de niveau proche.

Modalité(s) pédagogique(s) : Chaque notion est expliquée puis pratiquée via un ou plusieurs exercices. Certaines notions seront introduites via un quiz ou des échanges entre stagiaires. Dès que possible, les 

stagiaires pourront partager leurs fichiers ou habitudes afin de les analyser ensemble.

Moyens techniques: Le formateur fournit les exercices sous format numérique via une clé USB ou un drive.

Le stagiaire doit posséder un ordinateur portable avec une version fonctionnelle d'Excel 2021 (à minima).

Évaluation de fin de formation

Option 1 : Sans CPF

Grille d'évaluation à remplir au long de la formation ==> Atteindre le niveau "Acquis" sur tous les objectifs pédagogiques

Option 2 : Avec CPF (RS7536)

Épreuve de certification réalisée en ligne, Editions ENI. L'épreuve est chronométrée et ne dure pas plus de 1h15. L'épreuve comporte des cas pratiques et des questions de type 

QCM/QCU. À la fin de l'évaluation, le candidat se voit attribuer un score de 0 à 1000, pour valider la certification le candidat doit obtenir un score >500/1000.

Niveau Opérationnel : de 500 à 700  -   Niveau Avancé : de 701 à 1000
Référent Handicap Isaline BOURBON POTTIER

Tarif 700 euros + certification ENI (moins de 100 euros)

Objectif pédagogique intermédiaire 1 : Créer des tableaux comprenant des textes, valeurs, formules simples (somme, multiplication, pourcentage…)

Objectif pédagogique intermédiaire 2 : Concevoir des graphiques pour représenter les données chiffrées

Objectif pédagogique intermédiaire 3 : Vérifier et corriger la mise en page avant d’imprimer le classeur

Objectif pédagogique intermédiaire 4 : Partager un classeur à des tiers

Date de validité du programme : 14/03/2027


