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[bookmark: _Toc126942377]
1. PROJEKTO DALYVIO IR KITOS SĄVOKOS

1. [bookmark: _Ref453589829]Projekto dalyvių informacijos administravimo instrukcijoje (toliau – Instrukcija) yra nurodoma, kokia informacija apie iš Europos socialinio fondo+, Teisingos pertvarkos fondo, Ekonomikos gaivinimo ir atsparumo didinimo priemonės lėšų bendrai finansuojamo projekto (toliau – projektas) dalyvius, jų lankomumą ir planuojamus mokymus, ir kokia tvarka privalo būti pateikiama administruojančiajai institucijai (toliau – ADMI). 
2. Instrukcija parengta vadovaujantis nuostatomis, įtvirtintomis šiuose teisės aktuose:
2.1.  2021 m. birželio 24 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2021/1060, kuriuo nustatomos bendros Europos regioninės plėtros fondo, „Europos socialinio fondo +“, Sanglaudos fondo, Teisingos pertvarkos fondo ir Europos jūrų reikalų, žvejybos ir akvakultūros fondo nuostatos ir šių fondų bei Prieglobsčio, migracijos ir integracijos fondo, Vidaus saugumo fondo ir Sienų valdymo ir vizų politikos finansinės paramos priemonės taisyklės;
2.2. 2021 m. birželio 24 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2021/1056, kuriuo įsteigiamas Teisingos pertvarkos fondas;
2.3. 2021 m. birželio 24 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2021/1057, kuriuo nustatomas „Europos socialinis fondas +“ (ESF+) ir panaikinamas Reglamentas (ES) Nr. 1296/2013;
2.4. Projektų administravimo ir finansavimo taisyklėse, patvirtintose 2022 m. birželio 22 d. Lietuvos Respublikos finansų ministro įsakymu Nr. 1K-237;
2.5.  Europos Komisijos metodiniame dokumente dėl „Europos socialinio fondo +“ (ESF+) bendrųjų rodiklių priemonių rinkinio, patvirtintame 2021 m. spalio mėnesį Nr. VC/2020/014;
2.6. Europos Komisijos patvirtintose Ekonomikos gaivinimo ir atsparumo didinimo priemonės bendrųjų rodiklių gairėse.
3. Šioje Instrukcijoje vartojamos sąvokos:
3.1. Projekto dalyviu ar jungtinio projekto, jungtinio projekto projekto dalyviu (toliau – projekto dalyvis) laikomas fizinis asmuo, kuris atitinka visas šias sąlygas:
3.1.1. dalyvauja tiesioginėse projekto arba jungtinio projekto, jungtinio projekto (toliau – projektas) veiklose/poveiklėse, bet tuo pačiu metu jų neadministruoja ir nevykdo (pvz., neveda mokymų ir nedalyvauja mokymuose kaip vykdantysis personalas) arba tiesiogiai nedalyvauja projekto veiklose, tačiau projekto įgyvendinimo metu turi atsiskaityti už pasiektus rezultatus (pvz., atsiskaitoma už dalyvavimą ugdymosi veiklose);
3.1.2. iš projekto gauna tiesioginę naudą; 
3.1.3. šio asmens dalyvavimo projekto veiklose/poveiklėse išlaidos yra numatytos projekto biudžete; 
3.1.4. įskaičiuojamas į 2021–2027 metų Europos Sąjungos fondų investicijų programos (toliau – Investicijų programa) stebėsenos ar Ekonomikos gaivinimo ir atsparumo didinimo plano „Naujos kartos Lietuva“, patvirtinto 2021 m. liepos 28 d. Tarybos įgyvendinimo sprendimu dėl Lietuvos ekonomikos gaivinimo ir atsparumo didinimo plano patvirtinimo (toliau – Planas „Naujos kartos Lietuva“) bendrąjį stebėsenos rodiklį (Komisijos deleguotasis reglamentas), nustatytą projekto sutartyje; 
3.1.5. šį asmenį galima identifikuoti ir paprašyti jį pateikti asmens duomenis, reikalingus informacijai apie dalyvavimą projekto veiklose (išskyrus asmenis, dalyvaujančius atviruose renginiuose);
3.1.6. priklauso tikslinei grupei, nurodytai projektų finansavimo sąlygų apraše (toliau – PFSA) ir / ar projekto sutartyje, ir atitinka tos grupės nariams keliamus reikalavimus, kurie grindžiami dokumentais, viešai prieinama informacija ir kt.

	Projekto dalyvių nustatymas:

Pavyzdys Nr. 1
Įgyvendinant projektą mokyklai yra skiriamos investicijos, kurių tikslas yra mokymo programų atnaujinimas. Investicijos yra skirtos mokyklai, o mokyklos mokiniai gauna netiesioginę naudą, t. y. jie nedalyvauja tiesioginėse projekto veiklose / poveiklėse, nors ir gauna naudą dėl projekto metu sukurtų produktų. Taip pat mokiniai nėra įskaičiuojami į Investicijų programos, Plano „Naujos kartos Lietuva“ stebėsenos rodiklį. Mokiniai nėra laikomi projekto dalyviais.

Pavyzdys Nr. 2
Projekto tikslas yra padėti neįgaliems asmenims pradėti dirbti. Projekto metu siekiant minėto tikslo yra teikiamos konsultacijos neįgaliesiems. Viena iš projekto veiklų yra konsultantų mokymai, kurių metu mokoma dirbti su šia tiksline grupe. Konsultantai nėra įskaičiuojami į Investicijų programos, Plano „Naujos kartos Lietuva“ stebėsenos rodiklį.
Nors konsultantai tiesiogiai dalyvauja projekto veiklose / poveiklėse ir gauna naudą iš projekto veiklų (pakelia kvalifikaciją), tačiau jie nėra laikomi projekto dalyviais.

Pavyzdys Nr. 3
Projekto tikslas yra valstybės tarnautojų kvalifikacijos kėlimas paslaugų piliečiams teikimo srityje. Valstybės tarnautojai tiesiogiai dalyvauja projekto veiklose / poveiklėse ir gauna naudą (kelia kvalifikaciją), taip pat valstybės tarnautojai yra įskaičiuojami į Investicijų programos, Plano „Naujos kartos Lietuva“ stebėsenos rodiklį. Taigi valstybės tarnautojai šiuo atveju yra projekto dalyviai.


3.2. Kursas – paskaitų, seminarų, konsultacijų, sociokultūrinių paslaugų (užsiėmimų) ar pan. rinkinys (pvz., gali būti viena ar kelios mokymų dienos). Vienas kursas atitinka vieną projekto veiklos / poveiklės numerį. 
3.3. Mokymas – viena kurso diena arba renginys.
3.4. [bookmark: _Ref453589986]Grupė – dalyvių grupė, vienu metu vienoje vietoje dalyvaujanti mokyme. Jei vykdomos individualios konsultacijos (ar individualūs mokymai), grupe laikomi tą patį kursą (pvz., tokias pat konsultacijas) pas tą patį konsultantą (mokytoją, dėstytoją) lankantys dalyviai (nebūtinai toje pačioje vietoje ar tuo pačiu metu), suteikiamos paslaugos.

[bookmark: _Toc126942378]2. DALYVIŲ IR MOKYMŲ DUOMENŲ TEIKIMAS
[bookmark: _Toc126942379]2.1. DALYVIO ANKETA 
[bookmark: _Hlk121129647]	4. Projekto vykdytojas, įskaitant projekto partnerį, jungtinio projekto vykdytoją arba jungtinio projekto vykdytoją (toliau – PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą), privalo užtikrinti, kad kiekvienam projekto dalyviui ne vėliau nei pirmą jo dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose/poveiklėse dieną būtų pateikta užpildyti dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas), tačiau  dalyvio atitiktis tikslinės grupės reikalavimams turi atitikti pirmą jo dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose dieną, o ne dalyvio anketos pasirašymo dieną. PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą turi projekto dalyviui paaiškinti, kaip teisingai turi būti pildoma dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas) ir užtikrinti, kad dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas) būtų užpildyta, vadovaujantis 3.1 dalyje esančia „Dalyvio apklausos pildymo instrukcija“. Dalyvio apklausos anketos formoje (1 priedas) projekto viešinimo ženklus neprivaloma taikyti.
	5. PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą privalo informuoti projekto dalyvį, kokiu tikslu yra renkami ir tvarkomi jo asmens duomenys. PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą privalo dalyviui kartu su dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas) įteikti susipažinti Pranešimą dėl asmens duomenų tvarkymo (5 priedas) ir užtikrinti projekto dalyvio teisę susipažinti su PV atsakingo už dalyvio apklausos anketą saugomais jo asmens duomenimis. Dalyvio anketa (originalas arba kopija, kai taikomas 13 punkte numatytas atvejis) ir Pranešimas dėl asmens duomenų tvarkymo (5 priedas) saugomi pas PV atsakingą už dalyvio apklausos anketą.
6. PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą turi tvarkyti dalyvio apklausos anketoje pateiktus projekto dalyvio duomenis vadovaudamasis asmens duomenų apsaugą reglamentuojančiais teisės aktais. 
7. Europos Sąjungos investicijų interneto svetainėje esinvesticijos.lt yra skelbiama bendra, konkrečiam PFSA ar projektui nepritaikyta „Dalyvio apklausos anketa“ forma (1 priedas). Pasirašius projekto sutartį, ADMI, įvertinusi tikslinę grupę ir papildomus kriterijus (jei taikoma), pritaiko dalyvio apklausos anketos formą (1 priedas) konkrečiam projektui ir pateikia PV atsakingam už dalyvio apklausos anketą (pagal galiojančią ADMI vidaus tvarką, pvz., raštu ar el. paštu) kartu su pritaikyta dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas) ir visais Instrukcijos 4 dalyje projektui taikomais priedais.
[bookmark: _Hlk146291911][bookmark: _Hlk146291769]8. Projekto vykdytojas arba jungtinio projekto vykdytojas (toliau – PV atsakingas už atsiskaitymą) ADMI su veiklos ataskaita (toliau – VA) teikia projekto dalyvių, kurių pasiektos stebėsenos rodiklių reikšmės ir deklaruojamos išlaidos, duomenis ir dokumentus: dalyvių ataskaitą (4 priedas), dalyvių anketas (1 priedas) ir mokymo (-ų) dalyvių sąrašus su parašais (3 priedas) (jei taikoma). ADMI prieš patvirtindama VA, patikrina ir patvirtina stebėsenos rodiklių reikšmių ir deklaruojamų išlaidų duomenis. Dalyvių apklausos anketos formos (1 priedas) teikiamos visų dalyvių už kuriuos atsiskaitoma su VA, tuo atveju, jei ADMI su VA netaiko Atrankinės projektų tinkamų finansuoti išlaidų pagrindimo dokumentų patikros (toliau - Atranka). Kitu atveju, dalyvių apklausos anketos formos (1 priedas) teikiamos kartu su VA, pateikiant papildomus dokumentus (tame tarpe ir dalyvių anketas), tik tų dalyvių, kurių deklaruojamos išlaidos pateko į Atranką. ADMI, gavus VA, apie tai informuoja PV atsakingą už atsiskaitymą.
9. Jei PV atsakingas už atsiskaitymą turi prieigą prie viešuose registruose, valstybės ar savivaldybių informacinėse sistemose esančios informacijos apie projekto dalyvius ir (arba) turi informaciją, kuri privaloma pateikti dalyvio apklausos anketos formoje (1 priedas), apie projekto dalyvius (ir gali patikros vietoje metu pagrįsti projekto dalyvio ar teisėto jo atstovo pateiktos informacijos teisingumą), jis gali neprašyti projekto dalyvio pildyti dalyvio apklausos anketos formos (arba jos dalies) (1 priedas), tačiau turi supažindinti projekto dalyvius su Pranešimu dėl asmens duomenų tvarkymo (5 priedas). Įgyvendinant  Plano „Naujos kartos Lietuva“ veiklas, jeigu viešuose registruose, valstybės ar savivaldybių informacinėse sistemose nenurodyti projekto dalyvio kontaktiniai duomenys (el. paštas arba telefonas), PV atsakingas už atsiskaitymą  gali atskirai nerinkti projekto dalyvių kontaktų (el. pašto adreso arba telefono numerio), tačiau ADMI paprašius (pvz. siekiant įsitikinti, ar projekto dalyvis dalyvavo projekto veiklose, ar gavo kokybiškas mokymų paslaugas ir pan. atvejais), turi užtikrinti galimybę susisiekti su projekto dalyviu. Tokiais atvejais dalyvio apklausos anketos formoje (1 priedas) turi būti nurodomas PV atsakingo už atsiskaitymą kontaktiniai duomenys. Nuostatos dėl projekto dalyvio duomenų gavimo iš registrų, valstybės ar savivaldybių informacinių sistemų ar kitų turimų šaltinių   turi būti įtvirtintos PFSA. Nurodytu atveju, PV atsakingas už atsiskaitymą tikslinę grupę pagrindžiančius dokumentus ir dalyvių ataskaitą (4 priedas) teikia ADMI kartu su VA. 
10. Jeigu projekto dalyvis yra mažametis (iki 14 metų) arba dalyvis dėl negalios negali užpildyti dalyvio apklausos anketos formos (1 priedas), projekto dalyvio apklausos anketą vietoj dalyvio užpildo jo tėvai ar globėjai. Projektuose, kuriuose tam tikras dalyvio amžius yra kriterijus, pagal kurį nustatomas atitikimas projekto tikslinei grupei, gimimo datos teisingumą PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą patikrina vadovaudamasis projekto dalyvio parodytu asmens gimimo datą patvirtinančiu dokumentu ir/arba viešųjų registrų duomenimis.
11. Projektuose, kuriuose ministerija PFSA ar ADMI projekto sutartyje nustato papildomus kriterijus ir/ar požymius (K1 ir/ar Kp), projekto dalyvis dalyvio apklausos anketos formoje (1 priedas) turi nurodyti papildomai nustatytą informaciją (pvz., jei dalyvio gyvenvietė yra papildomas požymis (Kp), pagal kurį nustatomas atitikimas projekto tikslinei grupei, projekto dalyvis nurodo savo gyvenvietę (savivaldybės, miesto arba miestelio, kaimo ir seniūnijos pavadinimą)). 
  12. Tuo atveju, jei projekto mokymų veiklos yra pradedamos vykdyti iki projekto sutarties pasirašymo, dalyvio apklausos anketos forma (1 priedas) taip pat turi būti pildoma ir projekto dalyviai supažindinami su Pranešimu dėl asmens duomenų tvarkymo (5 priedas), taip kaip numatyta 5 punkte. ADMI, paskirtas Projekto vadovas, dėl minimų šiame punkte reikalavimų turi informuoti PV atsakingus už dalyvio apklausos anketą iki projekto sutarties pasirašymo.
13. [bookmark: _Hlk146205909]Vykdant mokymų veiklas nuotoliniu būdu, PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą, projekto dalyviams ne vėliau nei pirmą jų dalyvavimo projekto veiklose dieną turi pateikti susipažinti su Pranešimu dėl asmens duomenų tvarkymo (5 priedas) ir surinkti iš projekto dalyvių dalyvio apklausos anketos formas (1 priedas), tačiau dalyvio atitiktis tikslinės grupės reikalavimams turi atitikti pirmą jo dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose dieną, o ne dalyvio anketos pasirašymo dieną. PV atsakingam už dalyvio apklausos anketą turi būti pateikiamos projekto dalyvių pasirašytų dalyvio apklausos anketų formos (1 priedas) kopijos el. paštu (iš to dalyvio el. pašto, kuris  nurodytas dalyvio anketoje) arba dalyvio pasirašytos dalyvio apklausos anketų formos (1 priedas) el. parašu. 

2.2. DALYVIO PASIEKTI REZULTATAI

14. Kai projekto dalyvis baigia dalyvavimą projekte, PV atsakingas už atsiskaitymą, dalyvių ataskaitos formoje (4 priedas) užpildo informaciją apie dalyvio (per 28 kalendorines dienas) po pabaigimo pasiektą rezultatą ir teikia ADMI su artimiausia VA.
15. Dalyvių ataskaitos forma (4 priedas) pildoma, vadovaujantis 3.4 dalyje esančia „Dalyvių ataskaitos pildymo instrukcija“.
16. Jeigu projekto dalyvis, kurio rezultatas jau yra pateiktas ADMI, vėl pradeda dalyvauti projekto veiklose/poveiklėse, PV atsakingas už atsiskaitymą informuoja ADMI ir kai dalyvis kitą(-us) kartą (-us) baigia dalyvauti projekte pakartotinai fiksuoja rezultatus, taip kaip tai nurodyta 14 punkte.
17. Teikdamas informaciją apie projekto dalyvio pasiektus rezultatus, PV atsakingas už atsiskaitymą turi atsižvelgti, jog teikiama informacija turėtų parodyti projekto dalyvio situacijos pokytį lyginant su projekto pradžia. Žemiau pateikiami pavyzdžiai:
17.1. Pokyčiai darbo rinkos padėtyje: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo dirbti įskaitant savarankišką darbą (R2)“:
[bookmark: _Example_1__Unemployed_Inactive]Pavyzdys Nr. 1: Nedirbantis/ekonomiškai neaktyvus dalyvis po dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse įsidarbina
Projekto dalyvis projekto metu dalyvauja kalbos kursuose. Praėjus 2 savaitėms po sėkmingo kurso baigimo ir sertifikato gavimo projekto dalyvis atidaro vertimų biurą (t. y. tampa savarankiškai dirbančiu asmeniu).
Turėtų būti pažymėtas punktas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą (R2)“. Taip pat, kadangi dalyvis įgijo kvalifikaciją turėtų būti pažymėtas ir punktas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“.
Kalbos kursai 
Dalyvio anketoje pažymėta „Bedarbis“ 
x
28 dienos
Savarankiškai dirbantis
Pradžia
Pabaiga
Bedarbis
“Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją”

“Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo dirbti”
  







17.2. Pokyčiai dėl projekto dalyvio išsilavinimo: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“:
Pavyzdys Nr. 2: Dalyvis, dalyvaujantis kituose mokymuose po dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse pabaigos
Pradėdamas dalyvauti projekto veiklose / poveiklėse, pvz., dalyvis lankė neakivaizdinius kalbos kursus. Projekto metu kalbos kursus dalyvis pabaigė. Baigęs dalyvauti projekto veiklose / poveiklėse projekto dalyvis ėmė mokytis dieniniuose IT kursuose. 
Šiuo atveju dalyvis neturėtų būti pažymėtas kaip „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“, nes dalyvis mokėsi ir pradėdamas dalyvauti projekto veiklose / poveiklėse, taigi pokyčio šiuo atveju nėra. Tokiu atveju žymima, kad dalyvis „neatitinka nei vieno anksčiau pateikto aprašymo grupės (R0)“.
Asmuo, kuris šiuo metu dalyvauja mokymuose

Nepažymima “Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)”

x
Kalbos kursai
 3 mėn. projekto veiklos
IT kursai
Pradžia

Pabaiga


Pavyzdys Nr. 3: Dalyvis, pradėjęs dalyvauti mokymuose po dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse pabaigos. 
Dalyvis, kuris pradėdamas dalyvauti projekte niekur nesimokė, baigęs mokymus ir tuo pačiu dalyvavimą projekto veiklose / poveiklėse, pradeda mokytis kitame projekte (projektai ir veiklos/mokymai yra skirtingi). 
 Jeigu naujame projekte dalyvis pradeda mokytis per 28 kalendorines dienas nuo mokymų šiame projekte baigimo, jis turėtų būti laikomas „Dalyviu, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“ 
 Jeigu naujame projekte dalyvis pradeda mokytis po daugiau nei 28 dienų nuo mokymų šiame projekte baigimo, jis nėra laikomas „Dalyviu, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“. Tokiu atveju žymima, kad dalyvis „neatitinka nei vieno anksčiau pateikto aprašymo grupės (R0)“.

17.3. Pokyčiai dėl projekto dalyvio išsilavinimo: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“:
[bookmark: _Toc380074660][bookmark: _Toc380074953][bookmark: _Toc380095907][bookmark: _Toc380135142][bookmark: _Toc380150948][bookmark: _Toc380392251][bookmark: _Toc380404411][bookmark: _Toc381099871][bookmark: _Toc380074658]Pavyzdys Nr. 4: Kvalifikacija, įgyta iki baigimo dalyvauti projekto veiklose / poveiklėse
Dalyvaudamas projekto veiklose / poveiklėse dalyvis lankė kalbos kursus ir įgijo kvalifikaciją. Po kalbos kursų dalyvis dalyvavo projekto IT mokymuose, kurie kvalifikacijos nesuteikia. 
[bookmark: _Flagging_participant_data_1]Šiuo atveju, nėra svarbu, kuriuo metu buvo įgyta kvalifikacija. Jeigu ji įgyta dalyvavimo projekto veiklose metu, dalyvis yra pažymimas kaip „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4).Kalbos kursai
Pažymima “Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“

x
IT mokymai
Pradžia
Pabaiga
Įgyta kvalifikacija

         18. ADMI prieš tvirtindama VA patvirtina projektų dalyvių, baigusių dalyvavimą VA ataskaitiniu laikotarpiu, pasiektus rezultatus. Prieš tvirtindama galutinę VA ADMI patvirtina visų projekto veiklas baigusių projekto dalyvių pasiektus rezultatus.

[bookmark: _Toc516234871][bookmark: _Toc126942380][bookmark: _Toc516234872]2.3. MOKYMŲ GRAFIKAS
19. Jeigu yra planuojama vykdyti mokymus 3.2 ir 3.3. punktuose, PV atsakingas už atsiskaitymą iki einamojo mėnesio paskutinės dienos ADMI teikia kito mėnesio mokymų grafiką (2 priedas) (tuo atveju, jeigu planuojami kitą mėnesį mokymai). Jeigu pasirašius projekto sutartį veiklos pradedamos įgyvendinti tą patį mėnesį, šio mėnesio mokymų grafikas (2 priedas) pateikiamas ne vėliau kaip prieš 1 dieną iki mokymų pradžios. 
         20. Jeigu mokymų įgyvendinimo metu atsiranda pasikeitimų (pvz., keičiasi mokymų laikas, data ir vieta) PV atsakingas už atsiskaitymą privalo iš karto iki mokymų pradžios, bet ne vėliau kaip prieš 1 darbo dieną iki mokymų pradžios patikslinti mokymų grafiką (2 priedas) ir pateikti jį ADMI. Mokymų grafikas netikslinamas tuo atveju, jei keičiasi tik dalyvių skaičius.  
21. Mokymų grafikas (2 priedas) pildomas vadovaujantis „Mokymo grafiko pildymo instrukcija“ 3.2 dalimi.
22. PV atsakingas už atsiskaitymą, su VA teikia dalyvių ataskaitą (4 priedas),  tačiau susiderinęs su ADMI, gali neteikti mokymų grafiko (2 priedas) ir mokymo (-ų) dalyvių sąrašo (-ų) su parašais (3 priedas), tais atvejais, kai projekto dalyviai dalyvauja tokiose projekto veiklose / poveiklėse, kaip:
22.1. parama įdarbinimui;
22.2. formalųjį švietimą papildantis ugdymas;
22.3. mokymasis arba studijos pagal formaliojo švietimo programas ar jų modulius (formalusis švietimas apima pradinį, pagrindinį, vidurinį ugdymą, formalųjį profesinį mokymą (įskaitant ir profesinio mokymo organizavimo formą - pameistrystę) ir aukštojo mokslo studijas);
22.4. ugdymas pagal ikimokyklinio, priešmokyklinio ugdymo programas;
22.5. stažuotės, praktikos;
22.6. vizitai užsienyje, užsienyje vykstančios konferencijos ir / ar seminarai;
22.7. savarankiškas darbas (kaip mokymosi ar kvalifikacijos tobulinimo forma);
22.8. Užimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerijos vykdomose veiklose;
22.9. kitais nustatytais atvejais.
23. Tuo atveju, jei 22 punkte numatytais atvejais, nėra galimybės įvertinti mokymosi laiko arba trukmės iš kitų pagrindžiančių dokumentų (pvz., neišduodami pažymėjimai), PV atsakingas už atsiskaitymą, susiderinęs su ADMI, teikia mokymų grafiką (2 priedas) ir mokymo (-ų) dalyvių sąrašą (-us) su parašais (3 priedas) arba gali neteikti mokymų grafiko (2 priedas) ir mokymo (-ų) dalyvių sąrašo (-ų) su parašais (3 priedas), kai projekto veiklos / poveiklės, susijusios:
23.1.su integralios pagalbos paslaugomis ar socialinėmis / psichologinėmis individualiomis konsultacijomis;
23.2. projekto veiklos / poveiklės įgyvendinamos projekto tikslinės grupės gyvenamojoje aplinkoje, ar iš anksto nėra žinoma tiksli veiklos vykdymo vieta ir laikas (pvz., išvykos pas darbdavį, jeigu projekto dalyvis ieško darbo, konsultacijos telefonu pagal poreikį ir pan.). 
24. Mokymų grafikas (2 priedas) gali būti neteikiamas, jei PV atsakingas už atsiskaitymą visą informaciją ADMI gali pateikti kitais būdais (pvz., Microsoft One Drive, suteikus ADMI prisijungimą arba mokymų informacija skelbiama viešai prieinamuose informacijos šaltiniuose). 

[bookmark: _Toc126942381]3. PRIEDŲ PILDYMO INSTRUKCIJOS

3.1 DALYVIO APKLAUSOS ANKETOS PILDYMO INSTRUKCIJA

DALYVIO[footnoteRef:2] APKLAUSOS ANKETA (1 PRIEDAS) [2:  Projekto dalyvio arba jungtinio projekto (toliau – JP) projekto dalyvio

] 


1. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ ARBA JP PROJEKTĄ (pildo PV atsakingas už dalyvio anketą) 
	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Projekto pavadinimas
	Nurodomas projekto pavadinimas

	Projekto kodas
	Nurodomas projekto kodas

	Kurso numeris*
	Nurodomas projekto veiklos / poveiklės numeris. 
Tuo atveju, jei dalyvis dalyvauja keliose veiklose / poveiklėse, nurodomi dalyviui priskirti kurso numeriai. Pvz., jei bus viena kurso grupė, tai kursas Nr. 1.1., grupė 1.1.-001, jei pagal tą patį kursą mokosi kelios grupės, tai kursas Nr. 1.1., grupės 1.1.-001, 1.1.-002, 1.1.-003 ir t.t.

	Kurso pavadinimas*
	Nurodomas kurso pavadinimas pvz., Anglų kalba. 
Tuo atveju, jei dalyvis dalyvauja keliose veiklose / poveiklėse, nurodomi dalyviui priskirtų kurso (-ų) pavadinimai. 

	Grupės numeris*
	Nurodoma kurso grupė. 
Tuo atveju, jei dalyvis dalyvauja keliose veiklose / poveiklėse nurodomi dalyviui priskirti grupės numeriai. Pvz., 1.1.-001. 


*Prieš pateikiant dalyviui pildyti anketą, įvertinti eilučių skaičiaus poreikį

2. BENDRA INFORMACIJA APIE DALYVĮ (pildo dalyvis)
	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Dalyvavimo projekto veiklose pradžios data
	Nurodoma pirma dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse data (metai, mėnuo, diena).

	Pavardė (PDD1)*
		
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nurodoma dalyvio pavardė

	Vardas (PDD2)*
		
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nurodomas dalyvio vardas

	Gimimo data (PDD3)

	Nurodoma dalyvio gimimo data (formatu 0000-00-00)

	Lytis (PDD6)
☐  Vyras (V)  
☐  Moteris (M)

	Nurodoma dalyvio lytis.
Moteris – M, Vyras – V.


	El. paštas (PDD4)
	Nurodomas dalyvio el. pašto adresas (jei dalyvis turi el. paštą). Tuo atveju, jei nėra galimybės nurodyti el. pašto adreso, privaloma nurodyti telefono numerį (PDD5 dalyje). Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams gali būti nepildoma. Tokiu atveju nurodomas projekto vykdytojo įstaigos ir/ar atsakingo asmens el. pašto adresas.

	Tel. Nr. (PDD5)
	Nurodomas dalyvio telefono numeris (formatu +370...) Tuo atveju, jei nėra galimybės nurodyti telefono numerio, privaloma nurodyti el. pašto adresą (PDD4 dalyje)Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams gali būti nepildoma. Tokiu atveju nurodomas projekto vykdytojo įstaigos ir/ar atsakingo asmens telefono numeris.

	Požymiai
☐  Lietuvos Respublikos pilietis
☐  ES šalies narės pilietis 
☐  Trečiosios šalies pilietis
	Nurodomi papildomi požymiai apie dalyvį. Galimas vienas pasirinkimas.
Paaiškinimai:
Lietuvos Respublikos pilietis – asmuo turintis Lietuvos Respublikos pilietybę.
ES šalies narės pilietis (išskyrus Lietuvos Respublikos pilietį) – ES šalies narės pilietis. ES šalių narių sąrašas Šalių profiliai (europa.eu).
Trečiosios šalies pilietis – bet kuris asmuo, kuris nėra ES šalies narės pilietis, įskaitant asmenis be pilietybės ir nenustatytos pilietybės asmenis. 

Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams požymis nepildomas.



*Pildoma didžiosiomis spausdintinėmis raidėmis. Viename langelyje gali būti viena raidė.

2.1. Dalyvio statusas darbo rinkoje (pažymimas vienas labiausiai tinkantis variantas 2.1 skiltyje). Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyvis pildo tik, kai projekto sutartyje nustatytas bendrasis rodiklis „Dirbančių arba darbo ieškančių asmenų skaičius“ (apie tai dalyvį informuoja PV atsakingas už dalyvio apklausos anketos pildymą).

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	2.1.1. Dirbantis
	□ Dirbu savarankiškai (D1); 
□ Dirbu pagal darbo sutartį, valstybės tarnautojas (D2).

	Dirbantysis – darbuotojas, valstybės tarnautojas ar savarankiškai dirbantis asmuo.
Darbuotojas – fizinis asmuo, įsipareigojęs atlygintinai atlikti darbo funkciją pagal darbo sutartį su darbdaviu. Darbuotoju gali būti darbinį teisnumą (galėjimas turėti darbo teises ir pareigas) ir veiksnumą (galėjimas savo veiksmais įgyti darbo teises ir sukurti darbo pareigas) turintis fizinis asmuo. Darbuotojas darbinį teisnumą ir veiksnumą įgyja, kai jam sukanka šešiolika metų, išskyrus įstatymų nustatytas išimtis (šaltinis: Lietuvos Respublikos darbo kodeksas).
Įskaičiuojamas asmuo, kuris:
- dirba subsidijuojamą darbą, t. y. dalyvauja įgyvendinant remiamojo įdarbinimo priemones;
- turi darbą arba verslą, tačiau laikinai nedirba dėl, pavyzdžiui, ligos, atostogų, profesinio konflikto arba mokymosi;
- yra nėštumo ir gimdymo atostogose arba tėvystės atostogose (kaip apibrėžta Lietuvos Respublikos darbo kodekse).
Neįskaičiuojamas šauktinis, net jei tam tikrą darbą jis atlieka už atlygį ar pelną (jis laikomas neaktyviu).
Neįskaičiuojamas asmuo, kuris yra vaiko priežiūros atostogose (kaip apibrėžta Lietuvos Respublikos darbo kodekse); šie asmenys skaičiuojami kaip neaktyvūs asmenys, jei jie nėra registruoti kaip bedarbiai.
Valstybės tarnautojas – fizinis asmuo, einantis pareigas valstybės tarnyboje (šaltinis: Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymas).
Savarankiškai dirbantis asmuo – fizinis asmuo, kuris užsiima šia pagal savo pobūdį ir turinį neturinčia darbo santykiams ar darbo santykiams prilyginamiems teisiniams santykiams būdingo darbą atliekančio asmens pavaldumo asmeniui, kurio naudai yra atliekamas darbas, požymio veikla, kuriai būdingas tęstinumas ir (ar) kartotinumas bei galimybė tokią veiklą vykdyti ateityje:
1) individualia veikla;
2) veikla įsteigus juridinį asmenį ar kitą organizacinę struktūrą arba vykdant veiklą, kitaip susijusią su veikla juridiniame asmenyje;
3) veikla pagal paslaugų kvitus teikiant žemės ūkio ir miškininkystės paslaugas Lietuvos Respublikos žemės ūkio ir miškininkystės paslaugų teikimo pagal paslaugų kvitą įstatymo nustatyta tvarka (šaltinis: Lietuvos Respublikos užimtumo įstatymas).
Savarankiškai dirbančiais laikomi individualiųjų įmonių savininkai, tikrųjų ūkinių bendrijų ir komanditinių ūkinių bendrijų tikrieji nariai, mažųjų bendrijų nariai, asmenys, kurie verčiasi individualia veikla, kaip ji apibrėžta Gyventojų pajamų mokesčio įstatyme (advokatai, advokatų padėjėjai, notarai, antstoliai ir kiti asmenys), verslo liudijimus turintys asmenys, fiziniai asmenys, kurie verčiasi individualia žemės ūkio veikla, šeimynos dalyviai. 
Praktiką ar stažuotę atliekantis projekto dalyvis yra laikomas dirbančiu, jeigu už savo atliekamą darbą gauna atlyginimą. Kitu atveju dalyvis yra laikomas bedarbiu arba ekonomiškai neaktyviu, vadovaujantis žemiau pateiktais aprašymais.

	2.1.2. Bedarbis
	□ Nedirbu mažiau nei 6 mėn. (B1);
□ Nedirbu nuo 6 iki 12 mėn. (B2);
□ Nedirbu daugiau nei 12 mėn. (B3).
	Bedarbiai – tai asmenys, kurie neturi darbo, gali dirbti ir aktyviai ieško darbo. Asmenys, kurie pagal nacionalines apibrėžtis laikomi registruotais bedarbiais, nurodomi visada, net jei jie neatitinka visų trijų nurodytų kriterijų (šaltinis: Užimtumo, socialinių reikalų ir įtraukties generalinio direktorato leidinio „Darbo rinkos politikos statistika. 2018 m. metodika“ 18 dalis.).
Bedarbis – asmuo, kuris atitinka Lietuvos Respublikos užimtumo įstatymo 22 straipsnio. 1 ir 2 dalyse nustatytus kriterijus ir yra įsiregistravęs teritorinėje Užimtumo tarnyboje Lietuvos Respublikos Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos nustatyta tvarka (šaltinis: Lietuvos Respublikos užimtumo įstatymas).
Ilgalaikis bedarbis – asmuo iki 25 metų, kurio nedarbo trukmė ilgesnė kaip 6 mėnesiai, ir asmuo nuo 25 metų, kurio nedarbo trukmė ilgesnė kaip 12 mėnesių, skaičiuojant nuo įsiregistravimo Užimtumo tarnyboje dienos (šaltinis: Lietuvos Respublikos užimtumo įstatymas).
Jeigu dalyvis jau yra pensinio amžiaus, tačiau gali dirbti ir darbo ieško, jis gali būti laikomas bedarbiu, jeigu jam dar nėra 75 metų (75 metų ir vyresni asmenys turėtų būti žymimi kaip ekonomiškai neaktyvūs 2.1.3 punkte).
Lietuvos Respublikos užimtumo įstatymo 24 straipsnyje numatyti pagrindai, kai bedarbio statusas sustabdomas tam tikram laikotarpiui (pvz., bedarbis dalyvauja psichologinės socialinės reabilitacijos priemonėse, aktyvinimo ir socializacijos projektuose ar programose) ir dalyvis tuo laikotarpiu tampa ekonomiškai neaktyviu asmeniu. Ši sąlyga taikoma ir 2.1.3 punktui. 

	2.1.3. Ekonomiškai neaktyvus asmuo
	□ Studijuoju ar mokausi, bet nedirbu (E1); 
□ Nedirbu, neieškau darbo, nestudijuoju ir nesimokau (E2).

	Neveiklūs (neaktyvūs) asmenys – tai asmenys, kurie nėra darbo jėgos dalis (t. y. jie arba nedirba, arba nėra bedarbiai pagal apibrėžtis, kurios yra pateiktos) (šaltinis: Užimtumo, socialinių reikalų ir įtraukties generalinio direktorato leidinio „Darbo rinkos politikos statistika. 2018 m. metodika“ 20 dalis).
Ekonomiškai neaktyvus asmuo – nedirbantis ir neieškantis darbo asmuo, kurio negalima priskirti nei prie užimtųjų, nei prie bedarbių (pvz.: nedirbantys mokiniai, studentai, pensininkai, dėl negalios nedirbantys asmenys, namų šeimininkai).
Prie ekonomiškai neaktyvių asmenų priskiriamas asmuo nutraukęs verslą (t. y. jo įmonės, įstaigos ar organizacijos veikla yra sustabdyta, tačiau įmonė, įstaiga arba organizacija nėra likviduota, bankrutavusi ar kitais pagrindais nutraukta jos veikla).
Asmuo laikomas namų šeimininku, jeigu jis savanoriškai dirba namų ūkio labui, negauna atlyginimo, neturi jokių darbinių santykių ir darbo neieško. 
Savanoris nėra laikomas dirbančiu asmeniu ir yra priskiriamas prie ekonomiškai neaktyvių asmenų, atsižvelgiant į tai, ar jis studijuoja, ar mokosi, ar ne.
Šauktinis, net jei tam tikrą darbą jis atlieka už atlygį ar pelną laikomas ekonomiškai neaktyviu.
Asmuo, kuris yra vaiko priežiūros atostogose (kaip apibrėžta Lietuvos Respublikos darbo kodekse) skaičiuojamas kaip ekonomiškai neaktyvus asmuo, jei jis nėra registruotas kaip bedarbis.




2.2. Dalyvio turimas išsilavinimas (pažymimas vienas labiausiai tinkantis variantas 2.2.1 skiltyje). Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyvis 2.2.2, 2.2.3, 2.2.4 skiltis pildo tik, kai projekto sutartyje nustatytas bendrasis rodiklis „Švietimo ar mokymo veiklos dalyvių skaičius“[footnoteRef:3] (apie tai dalyvį informuoja PV atsakingas už dalyvio apklausos anketos pildymą).  [3:  Bendrojo rodiklio parodikliai „Švietimo ar mokymo veiklos dalyvių skaičius, iš jų švietimo ar mokymų, išskyrus skaitmeninių įgūdžių ugdymą, dalyvių skaičius“ ir „Švietimo ar mokymo veiklos dalyvių skaičius, iš jų skaitmeninių įgūdžių ugdymo veiklos dalyvių skaičius“] 


	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	2.2.1. Išsilavinimas
	 Ikimokyklinio amžiaus vaikas (I1);
☐ Pradinėse klasėse besimokantis mokinys 
(iki 4 klasių) (I1);
 Pradinis išsilavinimas (4 klasės) (I1);
 Pagrindinis išsilavinimas (10 klasių) (I1);
 Vidurinis išsilavinimas (12 klasių); profesinė kvalifikacija (I2);
 Aukštasis išsilavinimas (bakalauras, profesinis  bakalauras) (I3);
 Aukštasis išsilavinimas (magistras, mokslų daktaras) (I4);
 Suaugęs asmuo neturintis pradinio išsilavinimo (I5).
	Nurodoma, koks yra projekto dalyvio baigtas išsilavinimas  jo dalyvavimo projekto veiklose pradžioje.
Asmeniu, nepriklausančiu nė vienai paminėtai grupei (I5), laikomas mokyklinio ar vyresnio amžiaus asmuo, neturintis pradinio išsilavinimo, t. y. neraštingas asmuo. 




















	2.2.2. Dalyvavimas mokymuose**
	 Pradėjau dalyvauti mokymuose (I6)

	Pildoma, kai dalyvis dalyvauja mokymo (mokymas ne darbo ir (arba) darbo vietoje, tęstinis profesinis rengimas  ir mokymas ir kt.) veikloje. Pildoma tik Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams.



	[bookmark: _Hlk126586880][bookmark: _Hlk125977407]2.2.3. Dalyvavimas skaitmeniniuose mokymuose**
	 Pradėjau dalyvauti skaitmeniniuose mokymuose (I7)
	Skaitmeninės kompetencijos – žinios ir praktiniai įgūdžiai, aprašyti Europos skaitmeninės kompetencijos programoje (The Digital Competence Framework for Citizens): https://publications.jrc.ec.europa.eu/repository/handle/JRC106281;
Visais atvejais, remiamasi Europos skaitmeninės kompetencijos programa, jei mokymai atitinka nors vieną sritį. 
Tuo atveju, jei yra papildomi reikalavimai skaitmeninių kompetencijų tobulinimui, vadovaujamasi PFSA.
Pildoma tik Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams. 


	2.2.4. Dalyvavimas švietimo veiklose**
	 Pradėjau dalyvauti švietimo veiklose (I8)
	Pildoma, kai dalyvis dalyvauja švietimo veikloje,  kuri apima mokymąsi pagal švietimo programos lygmenis  ISCED 0-6, ISCED 7-8 (https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.462927/asr), suaugusiųjų švietimo (švietimas pagal formaliąsias programas) dalyvis.
Pildoma tik Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviams. 



**PV atsakingas už dalyvio apklausos anketą, remdamasis projekto sutartimi, užpildo požymius.


2.3. Dalyvio priklausymas grupėms (pažymimas vienas arba keli labiausiai tinkantys variantai, šios informacijos žymėti nėra būtina, jeigu netaikomas projekto tikslinei grupei reikalavimas). Šios skilties nepildo Plano „Naujos kartos Lietuva“ projekto dalyviai.

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Dalyvis, turintis negalią (G1).

 Užsienio kilmės dalyvis (G2);

 Mažumos (įskaitant marginalizuotas bendruomenes, pvz., romus) (G3); 

☐ Benamis ar susiduriantis su atskirtimi dėl būsto (G4); 

 Dalyvis iš kaimo vietovės(G5);
 Dalyvis nepriklausantis nė vienai socialiai pažeidžiamai grupei (G6); 

	G1- Asmuo, kuriam Lietuvos Respublikos neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka pripažintas neįgalumo lygis arba 55 procentų ir mažesnis darbingumo lygis, arba specialiųjų poreikių lygis.

G2 - Užsienio kilmės dalyviu, laikomas asmuo, kurio vienas arba abu tėvai gimė kitoje Valstybėje nei pats dalyvis (pavyzdžiui, dalyvis gimė Lietuvoje, o vienas arba abu jo tėvai gimė užsienyje).
G3 - Mažuma – etninė arba tautinė mažuma.
 
Etninė mažuma – asmuo, turintis kitas kultūrines tradicijas ar patirtį palyginti su šalies gyventojų dauguma (pavyzdžiui, romai).
 
Tautinė mažuma – asmuo, turintis kitos šalies tautybę (pavyzdžiui, didžiausios Lietuvos tautinės mažumos yra lenkai, rusai, baltarusiai ir ukrainiečiai).

G4 - Asmuo, kuris neturi nuolatinės gyvenamosios vietos ar susiduria su atskirtimi dėl būsto:
- asmuo, gyvenantis gatvėje;
- asmuo, laikinai gyvenantis socialinių paslaugų įstaigose;
- asmuo, kuriam gresia priverstinis iškeldinimas arba smurtas;
- asmuo, gyvenantis būste, neatitinkančiame statybos ir specialiųjų normų (higienos, gaisrinės saugos ir kt.) reikalavimų.


G5 - Kaimo vietove laikoma seniūnija arba savivaldybė, priskirta trečiai urbanizacijos lygio (angl. Degree of Urbanisation DEGUBRA) kategorijai.
 
Šiai kategorijai priskirta seniūnija arba savivaldybė yra nurodyta Europos Komisijos sąraše, kuris yra paskelbtas šiuo adresu (žr. lentelę su nuoroda į 2012 m.):
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA
G6 - Projekto dalyvis gali neteikti šios informacijos, jeigu tai nėra sąlyga, pagal kurią dalyvis įtraukiamas į projekto veiklas (t. y. su dalyviu susijusios išlaidos yra tinkamos patirti, jeigu jis priklauso konkrečiai nustatytai PFSA grupei).



[bookmark: _Hlk122087265]3. INFORMACIJA APIE DALYVIO ATITIKTĮ PAPILDOMIEMS KRITERIJAMS (pildo dalyvis).

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas


	Ministerijos arba administruojančiosios institucijos suformuluotas kriterijus (K1)***. 

	Taip □ 
Ne □
	Anketoje gali būti nurodyti projekto dalyviui nustatyti papildomi kriterijai (jeigu tokie yra nustatyti PFSA ir (arba) projekto sutartyje) (pvz. ar yra sudaryta savanoriška sutartis, ar dalyvis, priklausantis socialiai pažeidžiamoms grupėms ir kt.). Dalyvis nurodo prašomą informaciją, pažymint „Taip“, jei projekto dalyvis atitinka kriterijų, arba „Ne“, jei neatitinka.

Vieno kriterijaus pvz.
Dalyvis priklausantis socialiai pažeidžiamoms grupėms:
Dalyviu, priklausančiu socialiai pažeidžiamoms grupėms, laikomas asmuo (šeimos), dėl tam tikrų veiksnių ar aplinkybių patiriantis ar turintis pavojų patirti socialinę atskirtį ir priklauso vienai iš socialiai pažeidžiamų grupių, t. y.:
−	suaugę asmenys, neturintys ar stokojantys socialinių įgūdžių tinkamai prižiūrėti ir ugdyti nepilnamečius vaikus (įvaikius) šeimose;
−	nepilnamečiai vaikai (įvaikiai), kuriems neužtikrintas visapusio fizinio, protinio, dvasinio, dorovinio vystymasis ir saugumo sąlygos šeimoje;
−	asmenys, patiriantys psichologinę, fizinę ar seksualinę prievartą;
−	asmenys, patiriantys smurtą, ir jų šeimos nariai; 
−	asmenys, išnaudojami prekybai žmonėmis ir jų šeimos nariai;
−	asmenys, įsitraukę ar linkę įsitraukti į nusikalstamą veiklą ir jų šeimos nariai; 
−	asmenys, piktnaudžiaujantys alkoholiu, narkotinėmis, psichotropinėmis medžiagomis ir jų šeimos nariai;
−	asmenys, turintys priklausomybę nuo alkoholio, narkotinių, psichotropinių medžiagų, azartinių lošimų ir jų šeimos nariai; 
−	elgetaujantys, valkataujantys, benamiai asmenys ir jų šeimos nariai; 
−	asmenys, neturintys ar stokojantys motyvacijos dalyvauti darbo rinkoje.
Taip pat gali būti priskiriami asmenys, patiriantys socialinę atskirtį dėl kitų aplinkybių ir veiksnių ir priklausantys kitoms PFSA nurodytoms socialiai pažeidžiamoms grupėms.


 ***  Remiantis suformuluotu kriterijumi, pažymimas „Taip“, jei projekto dalyvis atitinka kriterijų, arba „Ne“, jei neatitinka..

4. KITI POŽYMIAI (pildo dalyvis).

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Ministerijos arba administruojančiosios institucijos suformuluotas kitas požymis/klausimas (Kp).**** 
	Anketoje gali būti nurodytas papildomas klausimas/požymis projekto dalyviui, jeigu toks yra nustatytas PFSA ir (arba) projekto sutartyje (pvz., dalyvio gyvenvietė arba atstovaujamos institucijos pavadinimas ir kt.). Dalyvis nurodo prašomą informaciją. 


****Dalyvis užpildo suformuluotą  prašomą informaciją.


3.2. MOKYMŲ GRAFIKO PILDYMO INSTRUKCIJA

MOKYMŲ GRAFIKAS (2 PRIEDAS)

BENDRA INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ* (pildo PV atsakingas už atsiskaitymą)

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Projekto pavadinimas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto pavadinimas.

	Projekto kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto kodas 

	Projekto vykdytojo pavadinimas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo pavadinimas.

	Projekto vykdytojo kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo kodas.


*Projektą arba Jungtinį projektą

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Nr.
	Nurodomas teikiamo mokymų grafiko numeris. Numeris nurodomas iš eilės pvz.,1, 2, 3 ir kt.
Teikiant patikslintą mokymų grafiką, pirminis mokymų grafiko pateikimo numeris nesikeičia.

	Data
	Nurodoma mokymų grafiko sukūrimo data. Teikiant patikslintą mokymų grafiką, pirminė mokymų grafiko pateikimo data nesikeičia.

	Patikslinimo data
	Nurodoma mokymų grafiko atnaujinimo data.

	Ataskaitinis laikotarpis: nuo-iki
	Nurodomas laikotarpis, už kurį teikiamas mokymų grafikas (formatu nuo: 0000-00-00 iki 0000-00-00). Pradinė laikotarpio data nurodoma nuo veiklų įgyvendinimo pradžios arba nuo ataskaitinio laikotarpio pabaigos datos ankstesniame mokymų grafike. 

	Pastabos
	Nurodomos bendros pastabos dėl mokymų grafiko (jei taikoma). Laukas nėra privalomas užpildyti. Šio lauko informacijai pasikeitus, nėra privaloma tikslinti mokymų grafiką.



Informacija kursui (-ams) (pildo PV atsakingas už atsiskaitymą)

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Eil. Nr.
	Nurodomas  eilės Nr. pvz., 1, 2, 3 ir kt.

	Kurso numeris*
	Nurodomas kurso (projekto veiklos / poveiklės)numeris. 
Pvz., nurodomas kursas Nr. 1.1., 1.2

	Kurso pavadinimas
	Nurodomas kurso (projekto veiklos / poveiklės) pavadinimas.

	Grupės numeris 
	Nurodoma kurso grupė  (triženkliu formatu, pavyzdžiui, „001“). Jei kursą lanko tik viena grupė, grupės numeris privalo taip pat būti nurodytas. Tuo atveju, jei dalyviai dalyvauja keliose projekto veiklose / poveiklėse skirtingose eilutėse nurodomi dalyviams  priskirti grupės numeriai. 
Pvz., grupė 1.1.-001, 1.2-002. 
Jei pagal tą patį kursą mokosi kelios grupės, grupės žymimos 1.1.-001, 1.1.-002, 1.1.-003 ir t. t. 


	Mokymo (renginio) vieta (adresas, auditorija)
	Nurodoma mokymų vieta (adresas, auditorija ar kabineto numeris)). Nuotolinių mokymų atveju nurodoma „Netaikoma“. 

	Mokymų data nuo
	Nurodoma mokymų pradžios data. Jei mokymai numatomi konkrečią dieną, mokymų data nuo ir mokymų data iki turi sutapti. Datos formatas YYYY-MM-DD. Kai vykdomos individualios konsultacijos (ar individualūs mokymai), nurodomas šias konsultacijas teikiančio konsultanto (mokytojo, dėstytojo ar kt. specialisto) darbo dienos pradžios data.

	Mokymų data iki 
	Nurodoma mokymų pabaigos data. Jei mokymai numatomi konkrečią dieną, mokymų data nuo ir mokymų data iki turi sutapti. Datos formatas YYYY-MM-DD. Kai vykdomos individualios konsultacijos (ar individualūs mokymai), nurodomas šias konsultacijas teikiančio konsultanto (mokytojo, dėstytojo ar kt. specialisto) darbo dienos pabaigos data.

	Periodiškumas
	Nurodomas mokymų periodiškumas (jei taikoma) iš galimų pasirinkimų: „Savaitės dienomis“ (pažymima konkreti savaitės diena), „Kas valandą“, „Kas 30 min.“ ir kt. 

	Mokymų pradžios laikas
	Nurodomas mokymų pradžios laikas (laiko formatas 00:00).

	Mokymų pabaigos laikas
	Nurodomas mokymų pabaigos laikas (laiko formatas 00:00).


	Dalyvių skaičius 
	Nurodomas planuojamas mokymų dalyvių skaičius vienam mokymų laikui. Kai vykdomos individualios konsultacijos (ar individualūs mokymai), nurodomas planuojamų konsultuoti (mokyti) dalyvių skaičius. Dėl pasikeitimų mokymų grafikas nėra tikslinamas.

	Komentarai
	Nurodomas dėstytojas individualių veiklų atveju, lektoriaus tel. Nr. (jei reikia), pietų pertraukos laikas ir kt. svarbi informacija. Tuo atveju, jei vykdomi nuotoliniai mokymai, nurodoma prisijungimo nuoroda.


*Tuo atveju, jei planuojama vykdyti keletą kursų per mėn., kiekvieno kurso informacija  pildoma atskirose eilutėse.



3.3. MOKYMO (-Ų) DALYVIŲ SĄRAŠO PILDYMO INSTRUKCIJA

MOKYMO (-Ų) DALYVIŲ SĄRAŠAS (3 PRIEDAS)


1. BENDRA INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ* (pildo atsakingas už veiklos/poveiklės įgyvendinimą )

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Projekto vykdytojo / projekto partnerio pavadinimas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo / projekto partnerio pavadinimas.

	Projekto vykdytojo / projekto partnerio kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo / projekto partnerio kodas.

	Projekto pavadinimas 
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto pavadinimas.

	Projekto kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto kodas 


*Projektą arba Jungtinį projektą

2. INFORMACIJA APIE MOKYMĄ* 
	Kurso numeris ir pavadinimas
	Nurodomas kurso numeris (pvz., 1.1.) ir pavadinimas pagal  patvirtintą Mokymų grafiką (atitinka veiklos / poveiklės numerį ir pavadinimą).

	Grupės numeris
	Nurodomas grupės numeris (dviženkliu formatu,  pvz., grupė 1.1.-001 ). 

	Mokymų dėstytojas
	Nurodomas dėstytojo vardas ir pavardė.

	Mokymų vieta
	Nurodomas adresas, auditorijos ar kabineto numeris.


*	Toliau vartojamos sąvokos: Grupė – dalyvių grupė, vienu metu vienoje vietoje dalyvaujanti mokymuose. Mokymas – (paskaitų, seminarų, konsultacijų ar pan.) kursas ar renginys, t. y. viena kurso diena.

3. MOKYMO (-Ų) DALYVIŲ SĄRAŠAS** (dalinai PV užpildo atsakingas už veiklos/poveiklės įgyvendinimą) 

A. Pildoma, kai Mokymo (-ų) dalyvių sąrašas yra rengiamas vienam mokymui (jei A dalis nereikalinga, ištrinti).

	Data*** 
	



	Eil. Nr.
	Dalyvio vardas

	Dalyvio pavardė
	
Pvz.,** Atstovaujamos institucijos pavadinimas
	Parašas****

	Nurodomas pildomos eilutės numeris numeracijos  didėjimo tvarka.
	Nurodomas mokymuose dalyvaujančio asmens vardas 
(jei žinoma iš anksto pildo atsakingas už veiklos/poveiklės įgyvendinimą arba pildo dalyvis)
	Nurodoma mokymuose dalyvaujančio asmens pavardė
(jei žinoma iš anksto pildo atsakingas už veiklos/poveiklės įgyvendinimą arba pildo dalyvis))
	Nurodoma mokymuose dalyvaujančio asmens atstovaujamos institucijos pavadinimas
(jei žinoma iš anksto pildo atsakingas už veiklos/poveiklės įgyvendinimą arba pildo dalyvis))
	Mokymuose dalyvaujančio asmens parašas.

	1.
	Vardenis
	Pavardenis
	Vilniaus savivaldybė
	

	2.
	Vardenis
	Pavardenis
	Trakų miesto savivaldybė
	


**	Prireikus projekto vykdytojas gali A ar B dalyse įterpti daugiau stulpelių, pavyzdžiui „Dalyvio kontaktiniai duomenys“, „Pareigų pavadinimas“, „Atstovaujamos institucijos pavadinimas“, „Nurodoma mokymų data/suteiktų paslaugų data“ ir pan.
***	Data įvedama rankiniu būdu (formatu 0000-00-00). Jeigu mokymai vyksta ne visą dieną, taip pat nurodomas tikslus mokymo pradžios ir pabaigos laikas (formatu 00:00-00:00). Tuo atveju, jei projekte vykdomos veiklos, susijusios su integralios pagalbos paslaugomis ar teikiamomis soc. paslaugomis,  gali būti nurodomas ataskaitinis laikotarpis (formatu nuo 0000-00-00 iki 0000-00-00).
**** Jei dalyvis yra mažametis (iki 14 metų) arba dalyvis dėl negalios negali pasirašyti ir nedalyvauja tuo metu tėvai ar globėjai, tada pats dalyvis arba paslaugos teikėjas (pvz. psichologas, soc. darbuotojas ir t.t.) vietoje parašo pažymi „+“, o sąrašo gale paslaugos teikėjas patvirtina savo parašu.


B. Pildoma, kai Mokymo (-ų) dalyvių sąrašas yra rengiamas daugiau nei vienam mokymui (jei B dalis nereikalinga, ištrinti).

	Eil. Nr.
	Dalyvio vardas

	Dalyvio pavardė
	(Nurodoma
 mokymų data***)  (pvz. 2023-01-02, nuo 10 val. iki 12 val.)
	(Nurodoma 
mokymų data***)
(pvz. 2023-01-05, nuo 13 val. iki 15 val.)

	Nurodomas pildomos eilutės numeris numeracijos  didėjimo tvarka.
	Nurodomas mokymuose dalyvaujančio asmens vardas.
	Nurodoma mokymuose dalyvaujančio asmens pavardė.
	Mokymuose dalyvaujančio asmens parašas.
	Mokymuose dalyvaujančio asmens parašas.

	1.
	Vardenis
	Pavardenis
	
	

	2.
	Vardenis
	Pavardenis
	
	


***	Data įvedama rankiniu būdu (formatu 0000-00-00). Jeigu mokymai vyksta ne visą dieną, taip pat nurodomas tikslus mokymo pradžios ir pabaigos laikas (formatu 00:00-00:00).




3.4. DALYVIŲ ATASKAITOS PILDYMO INSTRUKCIJA

DALYVIŲ ATASKAITA (4 PRIEDAS)

[bookmark: _Hlk122087443]INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ* (pildo PV atsakingas už atsiskaitymą) 


	Projekto pavadinimas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto pavadinimas

	Projekto kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto kodas 

	Projekto vykdytojo pavadinimas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo pavadinimas

	Projekto vykdytojo kodas
	Iš projekto sutarties perkeliamas projekto vykdytojo kodas

	Ataskaitinis laikotarpis
	Pildoma  “Nuo” formatu 0000-00-00 “iki “ formatu 0000-00-00
"Nuo 0000-00-00"  nurodoma pirmojo dalyvio dalyvavimo projekto veiklose pradžios data ir ši data visą administravimo laikotarpį nekeičiama. 
 „iki 0000-00-00“ nurodoma ataskaitinio laikotarpio pabaigos data, atsižvelgiant į dalyvių faktiškai lankytų valandų atsiskaitymo laikotarpio datą arba nurodoma VA ataskaitinio laikotarpio pabaigos data


*Projektą arba Jungtinį projektą

BENDRA INFORMACIJA APIE DALYVĮ (pildo PV atsakingas už atsiskaitymą)

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Eil. Nr.
	Nurodomas numeris iš eilės pvz., 1, 2, 3 ir kt..

	Pavardė
	Dalyvio pavardė perkeliama iš Dalyvio apklausos anketos.

	Vardas
	Dalyvio vardas perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Dalyvio gimimo data
	Dalyvio gimimo data perkeliama iš Dalyvio apklausos anketos.

	Lytis
	Lytis „M“, „V“ perkeliama iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvio tel. Nr.
	Dalyvio tel. Nr. perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Dalyvio el. paštas
	Dalyvio el. paštas perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Požymiai
	Požymis perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvio statusas darbo rinkoje
	Dalyvio statusas darbo rinkoje perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvio turimas išsilavinimas
	Dalyvio turimas išsilavinimas perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvavimas mokymuose*
	Dalyvio dalyvavimas mokymuose perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvavimas skaitmeniniuose mokymuose*
	Dalyvio dalyvavimas skaitmeniniuose mokymuose perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvavimas švietimo veiklos*
	Dalyvio dalyvavimas švietimo veiklose perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Dalyvio priklausymas grupėms
	Dalyvio priklausymas grupėms perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos

	Kurso Nr. **
	Kurso Nr. perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Kurso pavadinimas
	Kurso pavadinimas perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Grupės Nr.**
	Grupės Nr. perkeliamas iš Dalyvio apklausos anketos.

	Informacija apie dalyvavimą projekto veiklose 
	Dalyvavimo projekto veiklose
pradžios data (PR)
	Nurodoma dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse pradžios (PR) data. Nurodyta data turi sutapti su pirma projekto dalyvio dalyvavimo  projekto veiklose data iš dalyvio anketos (metai, mėnuo, diena).

	
	Dalyvavimo projekto veiklose pabaigos data (PB)
	Nurodoma dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse pabaigos data (PB). Nurodoma faktinė projekto dalyvio dalyvavimo projekto veiklose / poveiklėse pabaigos data (metai, mėnuo, diena). Jei projekto dalyvis dalyvauja keliose projekto veiklose / poveiklėse, nurodoma dalyvavimo paskutinėje projekto veikloje/poveiklėje pabaigos data.

	
	Deklaruotas faktiškai dalyvio lankytų min. / val./ dienų / mėn.  skaičius
	Nurodomas deklaruotas faktiškai dalyvio lankytų val. / dienų / mėn. / min. skaičius (pvz., iš pažymėjimo ar kitų dokumentų),kuris pildomas kaupiamuoju būdu ir sumuojamas. Taikoma tuo atveju, kai mokymai yra tęstiniai ir / arba nėra atsiskaitoma su viena VA vienu kartu už visą mokymosi laikotarpį. 
Pvz., su pirma VA buvo deklaruota ir patvirtinta 100 val., su antra VA buvo deklaruota ir patvirtinta 150 val., tai teikiant trečią VA šiame stulpelyje nurodomas deklaruotas bendras skaičius 250 val.

Susiderinus su ADMI, stulpelis pildomas pagal poreikį. 


	
	Deklaruojamas faktiškai dalyvio lankytų min. / val. / dienų /mėn. skaičius
	Nurodomas deklaruojamas faktiškai dalyvio lankytų val. / dienų / mėn. / min. (pvz. min., val., d., mėn.) skaičius, kuris pildomas su teikiama / aktualia VA.

Susiderinus su ADMI, stulpelis pildomas pagal poreikį. 


	
	Deklaruotas (-uojamas) faktiškai dalyvio lankytų min.,  val. / dienų / mėn. mato vnt.
	Nurodomas deklaruotų faktiškai dalyvio lankytų val. / dienų  / mėn. / min. mato vienetai ( pvz., min., val., d., mėn., .).

Susiderinus su ADMI, stulpelis pildomas pagal poreikį. 



	
	Patvirtintas dalyvio lankytų min. / val. / dienų /mėn.  skaičius***
	Nurodomas dalyvių patvirtintas faktiškai dalyvio lankytų min. / val. / dienų / mėn. skaičius (pvz., iš pažymėjimo ar kitų dokumentų).





	
	Dalyvio tinkamumas***
	Nurodomas dalyvio tinkamumas, pasirenkant iš galimų variantų - „Taip“ arba „Ne“. Dalyvis turi priklausyti tikslinei grupei, nurodytai PFSA ir projekto sutartyje, ir atitikti tai grupei keliamus reikalavimus. 
PV atsakingas už atsiskaitymą ADMI su VA teikia tikslinę grupę įrodančius dokumentus. 


	
	Dalyvio  priskyrimas regionui****
	Nurodomas dalyvio priskyrimas Sostinės regionui (SR) ar Vidurio ir vakarų Lietuvos regionui (VVL) (jei taikoma), kitu atveju žymima „Netaikoma“. 



	
	Komentaras 
	Nurodoma iš Dalyvio apklausos anketos papildoma kriterijų informacija  (jei taikoma).


* Užpildomi stulpeliai, remiantis dalyvio anketos 2.2.2, 2.2.3, 2.2.4 skilties informacija.
**Tuo atveju, jei dalyvis dalyvauja keliose kursuose ir grupėse, dalyvio informacija pildoma atskira eilute.
*** Pildo ADMI, įvertinus pagrindžiančius dokumentus, susijusius su dalyvio lankytų val./dienų/ mėn./ min. skaičiumi.
**** Dalyvio priskyrimas Sostinės regionui (SR) ar Vidurio ir vakarų Lietuvos regionui (VVL)


Dalyvio pasiekti rezultatai (vienam dalyviui  privaloma pažymėti bent vieną rezultatą).  Plano „Naujos kartos Lietuva“ dalyviui galima pildyti R1 ar R2 rezultatą, jeigu projekto sutartyje nustatytas bendrasis rodiklis „Dirbančių arba darbo ieškančių asmenų skaičius 

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Dalyvio pasiekti rezultatai
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo ieškoti darbo (R1)
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis buvo ekonomiškai neaktyvus asmuo projekto pradžioje (atitinkamai pažymėta projekto dalyvio anketoje) ir baigęs dalyvauti projekto veiklose ieško darbo.


Jeigu pažymimas šis rezultatas, negali būti pažymėtas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą (R2)“.

	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą (R2)
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis buvo ekonomiškai neaktyvus asmuo arba bedarbis projekto pradžioje (atitinkamai pažymėta projekto dalyvio anketoje) ir baigęs dalyvauti projekto veiklose dirba (įskaitomi ir savarankiškai dirbantys asmenys).

Jeigu pažymimas šis rezultatas, negali būti pažymėtas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo ieškoti darbo“.


	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis baigęs dalyvauti projekto veiklose pradeda formalųjį arba neformalųjį mokymąsi.

	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą įgijo kvalifikaciją (R4)

	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis įgijo kvalifikaciją (žinias, gebėjimus ar kompetenciją) pagal formaliojo ir/ar neformaliojo švietimo patvirtintas (akredituotas) programas (išskyrus pagal vaikų neformaliojo švietimo programas). 
Neformaliojo švietimo programos turi būti patvirtintos (akredituotos) ir patalpintos: (https://www.aikos.smm.lt/Registrai/Kvalifikacijos-tobulinimo-programos/SitePages/Pagrindinis.aspx?ss=990fe91d-1009-402d-835a-c879bb4f540e). 
Kvalifikacija – oficialus įvertinimo ir patvirtinimo proceso rezultatas, gaunamas tuo atveju, kai kompetentinga įstaiga nustato, kad asmens mokymosi pasiekimai atitinka nustatytus standartus (šaltinis: Europos Komisija, Europos kvalifikacijų sandara – https://europa.eu/europass/lt/european-qualifications-framework-eqf).


	
	Neatitinka nei vieno anksčiau pateikto aprašymo grupės (R0)
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis neatitinka nei vieno rezultato (pvz., dalyvis dalyvavo bendruosiuose mokymuose, paskaitoje, seminare, konsultacijose, užsiėmimuose, buvo teikiamos integralios pagalbos paslaugo ir pan.).






4. INSTRUKCIJOS PRIEDAI:
1 priedas „Dalyvio apklausos anketa“;
[bookmark: _Hlk121149884]2 priedas „Mokymų grafikas“;
3 priedas „Mokymo (-ų) dalyvių sąrašas“;
4 priedas „Dalyvių ataskaita“;
5 priedas „Pranešimas dėl asmens duomenų tvarkymo“.
______________________________
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