PATVIRTINTA

Asociacijos TelSiy miesto vietos
veiklos grupés vadovo 2026-01-02
jsakymu Nr. V-1

PROJEKTU KOMUNIKACIJOS EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Projekty komunikacijos ekspertas yra TelSiy miesto vietos veiklos grupés (toliau — TelSiy
VVG) darbuotojas, dirbantis pagal projektine darbo sutart;.

I1. PASKIRTIS

2. Projekty komunikacijos eksperto pareigybé reikalinga atlikti funkcijas jgyvendinant projekta
,» Lelsiy miesto 2022-2029 mety vietos plétros strategijos igyvendinimo administravimas® (sutarties Nr.
11-006-T-0028), t.y. igyvendinti $ias veiklas:

2.1. vietos plétros strategijos igyvendinimo priezilirg ir stebésena;

2.2. wvieSinti Telsiy VVG veiklg, vietos plétros strategijos administravimo projekto
igyvendinima;

2.3. atlikti pateikty projekto jgyvendinimo plany naudos ir kokybés vertinima.

3. Projekty komunikacijos ekspertas savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos (toliau — ES)
ir Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais,
reglamentuojanciais jstaigy veikla buhaltering apskaita jstaigos jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, Siuo
pareigybés apraSymu.

ITII. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Projekty komunikacijos ekspertas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. turéti auk$taj; arba jam prilyginta iSsilavinima, privalumas — darbo patirtis projekty
valdymo srityje;

3.2. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, savarankiskai organizuoti savo darba;

3.3. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

3.4. mokéti dirbti kompiuteriu programomis, skirtomis rastams, paveiksléliams kurti ir
redaguoti, programa Excel, PowerPoint, kita organizacine technika;

3.5. biti susipazinusiam su VieSyjy pirkimy jstatymu ir Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos VieSojo valdymo plétros programos pazangos priemonés Nr. 01-004-08-04-01 ,,Didinti
visuomenes jsitraukimg i vietos problemy sprendimg“ veiklos ,,BIVP metodo taikymas: parama vietos
plétros strategijy administravimui®“ aprasu, Europos Sgjungos (toliau — ES) ir Lietuvos Respublikos
jstatymais ir pojstatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais
jstaigy veikla, darbo tvarkos taisyklémis.

3.6. puikiai iSmanyti lietuviy ir angly kalbas;

3.7. gebéti vienu metu atlikti daug ir jvairiy uzduociy.

IV. FUNKCIJOS

4. Projekty komunikacijos ekspertas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo TelSiy miesto 2022-2029 mety vietos plétros strategijos jgyvendinima;

4.2. dalyvauja rengiant jvairiy taisykliy, tvarky projektus (vietos projekty atrankos ir tvirtinimo
vidaus taisykles; Strategijos vykdytojo vietos projekty atrankos darbo reglaments; Vietos projekty



paraisky registravimo, vertinimo, vertinimo ataskaity rengimo ir teikimo strategijos vykdytojo valdymo
organui tvarkos aprasa; kt.);

4.3. atlieka vietos projekty paraisky administracinés atitikties vertinima;

4.4. rengia medziagg posédziui dél 1éSy vietos projektams jgyvendinti skyrimo:

4.4.1. parengia projekty paraiskos vertinimo ataskaitas,

4.4.2. parengia vietos projekty paraisky vertinimo rezultaty suvestines,

4.4.3. pildo posédziy dél 1éSy vietos projektams jgyvendinti skyrimo darbo organizavimo
suvestines,

4.4.4. parengia vietos projekty atrankos valdybos posédziy protokolus;

4.5. tikrina vietos projekty mokéjimo praSymus;

4.6. dalyvauja vietos projekty patikrose;

4.7. teikia informacing, konsultacing ir metoding pagalba bendruomenéms paraisky rengimo,
mokeéjimo praSymy teikimo bei vieSyjy pirkimy klausimais;

4.8. tvarko Telsiy VVG gaunamus ir siun¢iamus dokumentus pagal rastvedybos reikalavimus;

4.9. organizuoja mokymus vietos plétros projekty rengéjams ir vykdytojams;

4.10. organizuoja informacinius TelSiy VVG renginius;

4.11. rengia vieSinimo informacijg.

5. Projekty komunikacijos ekspertas vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio
pobiidzio Telsiy VVG pirmininko teisétus nurodymus.

6. Vykdo kitas jam pavestas funkcijas.

V. TEISES IR PAREIGOS

7. Projekty komunikacijos ekspertas turi teise:

7.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio sglygas, teisés akty nustatytas socialines
ir kitas garantijas;

7.2. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;

7.3. gauti visg darbui reikalingg informacija;

7.4. kontroliuoti sutar¢iy vykdyma ir 18y panaudojima;

7.5. dalyvauti TelSiy VVG valdybos susirinkimuose.

8. Projekty komunikacijos ekspertas privalo:

8.1. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos, jstatymy ir kity teisés akty, TelSiy VVG
istaty, TelSiy VVG valdybos sprendimy, pirmininko nurodymy;

8.2. kelti savo kvalifikacija;

8.3. rupestingai ir atsakingai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, laiku atlikti
pavedamas uzduotis;

8.4. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar su tarnyba susijusia informacija kitaip, negu
nustato jstatymai ar kiti teisés aktai;

8.5. nesinaudoti TelSiy VVG nuosavybe ne tarnybinei veiklai, naudoti savo darbo valandas
efektyviai.

9. Projekty komunikacijos ekspertas turi ir kity teisés aktuose nustatyty teisiy ir pareigy,
reikalingy funkcijoms vykdyti.

VI. ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

10. Projekty komunikacijos ekspertas skiria ir atleidzia TelSiy VVG pirmininkas Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

11. Projekty komunikacijos ekspertas tiesiogiai pavaldus TelSiy VVG pirmininkui.

12. Projekty komunikacijos ekspertas yra atsakingas uz jo Zinioje esan¢iy dokumenty, duomeny
sauguma.

13. Projekty komunikacijos ekspertas atsakingas uz gauty dokumenty registravima,
sisteminimg ir pateikimg organizacijos vadovui bei kitiems atsakingiems asmenims.



14. Uz pareigy neatlikimg ar netinkamg atlikimg projekto ekspertas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

15. Pareigybés aprasSymas gali biti kei¢iamas, pildomas d¢l jstatymuy, kity teisés akty pakeitimy
ar TelSiy VVG darbo organizavimo pertvarkymy.
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