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LEI N2 7.888, DE 23 DE MARCO DE 2010

DISPOE SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBU-
TARIO DO MUNICIPIO DE VITORIA E DA OUTRAS PRO-
VIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VITORIA, CAPITAL DO ES-
TADO DO ESPIRITO SANTO, faco saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono, na forma do Art.
113, inciso lll, da Lei Organica do Municipio de Vitoria,
a seguinte Lei:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei disciplina a fase litigiosa de constituicao
do crédito tributdrio do Municipio, decorrente de im-
postos, taxas e contribuicdes, bem como a consulta
para o esclarecimento de duvidas de interpretacao e
aplicagdo da legislagdo tributaria, e bem assim o reco-
nhecimento de imunidade, isencdo e ndo-incidéncia
tributdrias e a execucdo das respectivas decisoes.

CAPITULO Il - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO TRI-
BUTARIO

Secao | - Das Disposi¢Ges Gerais

Art. 22 O Processo Administrativo Tributario, nos ter-
mos desta Lei, compreende o conjunto de atos e for-
malidades pertinentes ao controle da legalidade das
acOes da Administragdo Tributdria, relativamente as
seguintes matérias:

| - langamento tributario;

Il - imposi¢do de penalidades;

Il - consulta em matéria tributaria;
IV - extingdo de crédito tributario;

V - reconhecimento de imunidade, isencao e nao-inci-
déncia tributarias.

VI - demais matérias relativas ao regime tributario do
Simples Nacional. (Dispositivo Incluido pela Lei n®
8905/2016)

Pardagrafo Unico. O reconhecimento do direito a imuni-
dade tributaria, instituida pelos artigos 150, inciso VI e
156, §19-A, da Constituicdo Federal do Brasil, sera pro-
cessado pela Geréncia de Administracdo Tributaria,
que analisard a satisfacdo das condi¢Ges constitucio-
nais e requisitos da lei para gozo do beneficio, dispen-
sada a sua submissdo ao Conselho Municipal de
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Recursos Fiscais na hipdtese de deferimento do pe-
dido (Dispositivo incluido pela Lei n2 10.001/2023)

Art. 32 As funcdes referentes a cadastramento, langa-
mento, controle da arrecadacao e fiscalizacdo do cum-
primento de obrigacdes tributdrias, bem como as me-
didas de prevencao e repressao a fraudes fiscais com-
petem a Secretaria de Fazenda, por meio de seus 6r-
gdos preparadores e dos agentes a estes subordinados,
independentemente da denomina¢do do cargo por
eles ocupado.

§ 12 A fiscalizagdo dos tributos municipais, inclusive a
imposicdo de sanc¢des por infracdo a legislagao tributa-
ria, serd promovida por auditores fiscais cuja legislacdo
aplicavel Ihes atribua competéncia para tanto.

§ 22 No exercicio de suas fungdes, o auditor fiscal que
proceder a qualquer diligéncia de fiscalizacdo, fara
constar das pecas do respectivo procedimento, seu
nome, assinatura, cargo e matricula.

Art. 42 Mediante notificacdo escrita expedida por au-
toridade competente, sob pena de embaraco a acao
fiscalizadora, sdao obrigados a exibir documentos, li-
Vros, programas, arquivos magnéticos e demais ele-
mentos relacionados com o tributo objeto de verifica-
¢do, bem como a prestar as informacgdes solicitadas
pelo fisco:

| - os tabelides, escrivaes e demais serventuarios da jus-
tica;

Il - os servidores publicos e os empregados de empre-
sas publicas, de sociedades de economia mista, de fun-
dacgdes publicas e de autarquias;

Il - as institui¢cdes financeiras em geral;

IV - os administradores judiciais, os comissarios e os in-
ventariantes;

V - os leiloeiros, os corretores, os despachantes e os li-
quidantes;

VI - as empresas de administracao de bens e negdcios
de terceiros;

VIl - as pessoas fisicas e juridicas inscritas ou obrigadas
a inscricdo no Cadastro Mobilidrio do Municipio, ou as
que, embora ndo contribuintes, relacionem-se com
operacdes sujeitas a tributacao.
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Paragrafo Unico. A obriga¢do prevista neste Art. ndo
abrange as informacdes quanto a fatos sobre os quais
o informante esteja legalmente obrigado a observar si-
gilo em razao do cargo, oficio, funcao, ministério, ativi-
dade ou profissdo, bem como aquelas cuja divulgacdo
esteja sujeita a prévia autorizacao judicial.

Art. 52 Os requerimentos administrativos relativos as
matérias de que trata esta Lei serdo dirigidos ao 6rgdo
ao qual competir a sua aprecia¢do ou julgamento e
apresentados no Protocolo Geral da Prefeitura.

§ 12 A autoridade encarregada do preparo do processo
mandarad riscar os termos ofensivos ou atentatérios a
dignidade de qualquer servidor ou autoridade julga-
dora.

§ 22 As eventuais falhas no processo ndo constituirdo
motivo de nulidade sempre que existirem elementos
gue permitam supri-las, sem prejuizo do direito de de-
fesa do interessado.

§ 32 O encaminhamento do processo a autoridade ad-
ministrativa incompetente nao induzira preclusdo, de-
vendo, nesses casos, 0s autos serem remetidos, de ofi-
cio, a autoridade competente para o conhecimento da
matéria.

Art. 62 Os atos e termos processuais, quando a lei ndo
prescrever forma determinada, conterdo somente o in-
dispensavel a sua finalidade, numeradas e rubricadas
todas as folhas dos autos, na ordem cronoldgica da
ocorréncia dos eventos a que se referirem.

Art. 72 Serdo intempestivos a impugnacado ou o recurso
intentados fora dos prazos estabelecidos nesta Lei.

§ 12 Incumbe ao 6rgdo julgador competente ndo co-
nhecer da impugnag¢do ou do recurso quando intem-
pestivos.

§ 22 As impugnagBes e o0s recursos intempestivos,
guando for o caso, serdo encaminhados a Divida Ativa
do Municipio para a inscricdo do crédito correspon-
dente, consignando-se tal circunstancia no despacho
que o ordenar.

Art. 8° Das decisGes singulares de mérito, proferidas
por autoridade no ambito da Subsecretaria de Receita,
cabera recurso aquela que lhe seja imediatamente su-
perior, no prazo de 10 (dez) dias contados de sua cién-
cia. (Redacdo dada pela Lei n® 8905/2016)
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§ 1° O disposto neste Art. ndo se aplica aos despachos
de mero expediente, bem como a hipdteses compre-
endidas na competéncia dos érgaos colegiados de jul-
gamento. (Paragrafo Unico transformado em §1° e Re-
dacdo dada pela Lei n2 8905/2016)

§ 2° O disposto neste Art. aplica-se também ao conten-
cioso fiscal relativo a opgao e a exclusdo do regime tri-
butdrio do Simples Nacional. (Incluido pela Lei n2
8905/2016)

Art. 92 O membro de qualquer das instancias de julga-
mento que suscitar questdo incidente no Processo Ad-
ministrativo Tributdrio remetera os autos ao seu presi-
dente, a fim de ser submetida a apreciacdo do érgao
colegiado, podendo, antes, se for o caso, solicitar as in-
formacgbes que entender necessarias.

Paragrafo Unico. Resolvido o incidente, o processo re-
tomard o seu curso normal.

Secao Il - Dos Atos Normativos

Art. 10 Nos ambitos Administrativo e Processual Tribu-
tdrios, os atos normativos, as finalidades a que se des-
tinam e as autoridades competentes para sua expedi-
¢do s3o os seguintes:

| - Decreto: Ato expedido pelo chefe do Poder Execu-
tivo, para regulamentacdo das leis;

Il - Portaria Tributaria - PTr: Ato expedido privativa-
mente pelo Secretdrio de Fazenda, para disciplinar a
aplicacdo e a execucdo de leis e decretos regulamenta-
res;

lll - Instrucdo Normativa - IN: Ato expedido privativa-
mente pelo Subsecretdrio de Receita, para disciplinar a
aplicacdo de leis, decretos, disposicdes regulamenta-
res, pareceres normativos, resolu¢des ou decisGes de
autoridades da Administracdo Tributaria, e bem assim
dispor sobre orientagdo, implementagdo e uniformiza-
¢do de procedimentos técnico-administrativos;

IV - Instrugdo de Servigo - IS: Ato expedido pelos titula-
res das geréncias subordinadas a Subsecretaria de Re-
ceita, para dispor sobre orientac¢do e uniformizacdo de
procedimentos técnico-administrativos e normas ge-
rais de ambito interno;

V - Instrucdo de Procedimentos - IP: Ato expedido pelos
titulares das Coordenacdes subordinadas as geréncias
da Subsecretaria de Receita, para a orientacdo de ser-
vidores no que se refere aos procedimentos préprios
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dos respectivos érgaos, bem como autorizar o inicio de
procedimentos fiscais, sindicancias ou diligéncias e de-
mais atos relacionados com os sistemas normativo e
processual tributarios do Municipio;

VI - Decisdo: Ato expedido pelo dérgao julgador de Pri-
meira Instancia, para veicular os acérdaos de seus jul-
gados;

VIl - Resolugdo: Ato expedido pelo 6rgdo julgador de
Segunda Instancia e Instancia Especial, para veicular os
acérdaos de seus julgados.

Secdo lll - Do Pedido De Reconhecimento De Imuni-
dade, Isen¢ao Ou Nao-Incidéncia Tributdrias

Art. 11 Toda pessoa fisica ou juridica abrangida pela
imunidade, isengdo ou nao-incidéncia tributdrias de-
vera requerer seu reconhecimento através de requeri-
mento dirigido: (Redagdo dada pela Lei n@
10.001/2023)

| - ao titular da Geréncia de Administracdo Tributdria,
nas hipdteses previstas no Paragrafo unico do Art. 29,
que poderd deferir ou indeferir o pedido com funda-
mento no pronunciamento do fisco; (Dispositivo inclu-
ido pela Lei n2 10.001/2023)

Il - ao 6rgdo julgador de Primeira Instancia, nas demais
hipéteses, que apds o pronunciamento do fisco no
prazo legal, decidira no prazo previsto no Art. 64 desta
Lei. (Dispositivo incluido pela Lei n2 10.001/2023)

§12 O pedido de reconhecimento da imunidade é de
iniciativa do interessado, a quem compete declarar,
nos autos, a satisfacdo das condi¢des constitucionais e
o preenchimento dos requisitos legais para fazer jus ao
beneficio, responsabilizando-se pela veracidade das
declaragOes prestadas e sujeitando-se as sangoes civis,
administrativas e penais aplicaveis, no caso de informa-
¢Oes falsas ou incompletas. (Redacdo dada pela Lei n?
10.001/2023)

§22 A ndo satisfacdo das condigdes constitucionais e
dos requisitos condicionadores da imunidade implicara
no indeferimento do pedido e langamento do imposto
devido com os acréscimos legais. (Redacdo dada pela
Lei n2 10.001/2023)

§32 O reconhecimento de imunidade tributdria relativa
a periodo anterior a data do pedido dependera neces-
sariamente de comprovagdo, a cargo do requerente,
das condicGes pretéritas de fato e de direito que a
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época ensejavam o seu deferimento. (Dispositivo inclu-
ido pela Lei n2 10.001/2023)

8§42 A exigéncia exposta no caput deste artigo nao se
aplica quando, em virtude de lei e das circunstancias
fatico-juridicas implicadas, a desoneracao tributaria for
induvidosamente de aplicacao imediata.

§52 O reconhecimento da imunidade n3do alcanca as ta-
xas, as contribuicGes e as obrigacGes acessdrias.

Art. 12 O pedido de reconhecimento de imunidade tri-
butdria serd instruido com os seguintes documentos:

| - Reconhecimento de imunidade com base na alinea
“a”, do inciso VI, do Art. 150 da Constituicao Federal:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) quando se tratar de autarquias e fundagdes institui-
das e mantidas pelo poder publico, comprovante de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ e cépia da lei de criacdo e do estatuto social atu-
alizados.

Il - Reconhecimento de imunidade com base na alinea
“b”, do inciso VI, do Art. 150 da Constituicdo Federal:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) cépia autenticada do instrumento de constituicdo
atualizado.

Il - Reconhecimento de imunidade com base na alinea
“c”, doinciso VI, do Art. 150 da Constituicdo Federal:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) copia do Balango Geral da matriz e Demonstragdo da
Conta de Resultados;

c¢) declaragdo da Receita Federal do Brasil, da agéncia
do Banco Central do Brasil ou de 6rgao competente da
Administracdo Federal, certificando a auséncia de re-
messa de recursos para o exterior;

d) cépia autenticada do instrumento de constituicdo
atualizado.

§ 12 A imunidade tributdria prevista na alinea “d”, do
inciso VI, do Art. 150 da Constituicdo Federal, se reco-
nhecida, abrangera especificamente as atividades rela-
cionadas com o objeto a que se refere, ndo se esten-
dendo genericamente as demais atividades da pessoa
requerente.
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§ 22 A nao apresentacdo dos documentos exigidos
neste Art. importard no ndo conhecimento do pedido.

§ 32 Sempre que necessario, e com a finalidade de me-
lhor esclarecer a situagao fatico-juridica do postulante,
podera o fisco e as instancias ordinarias de julgamento
solicitar outras informagdes e elementos pertinentes.

Art. 13 O pedido de reconhecimento de isengdo e de
nao-incidéncia de tributos devera ser instruido de
acordo com a legislacdo especifica em que se fundar.

Art. 14 Quando o pedido de reconhecimento de imuni-
dade, isencdo ou ndo-incidéncia tributarias for dene-
gado, a autoridade, ao dar ciéncia da decisdo, devera
intimar o requerente para o cumprimento da obrigacao
tributaria respectiva no prazo de 20 (vinte) dias. (Reda-
¢do dada pela Lei n2 10.001/2023)

§12 O requerente abrangido pelas hipdteses do Para-
grafo Unico do Art. 29, que tiver o pedido denegado,
poderd interpor recurso a Segunda Instancia do Conse-
lho Municipal de Recursos Fiscais, no prazo de 20
(vinte) dias contados de sua ciéncia. (Paragrafo unico
transformado em §12 pela Lei n2 10.001/2023)

§22 Da decisdo denegatéria de Primeira Instancia as
demais hipdteses, cabera recurso a Segunda Instancia
no prazo de 20 (vinte) dias contados de sua cién-
cia. (Dispositivo incluido pela Lei n2 10.001/2023)

Art. 15. (Dispositivo revogado pela Lei n2 10.001/2023)

Art. 16 O reconhecimento de imunidade, isencdo ou
nao-incidéncia tributarias ndo importa em direito ad-
quirido, pelo que se submete a sua fruicdo ao cumpri-
mento dos requisitos que o autorizam.

Art. 17 Verificado a qualquer tempo o desatendimento
ou a auséncia das condig0es exigidas ou a cessa¢do dos
motivos que o ensejaram, o ato de reconhecimento de
imunidade, isengdo ou nao-incidéncia tributdrias serd
desconstituido ou suspenso, conforme o caso, retroa-
gindo a data em que se iniciou a inobservancia ou a ine-
xisténcia de seus pressupostos.

Paragrafo Unico. Desconstituido ou suspenso o ato de
reconhecimento de imunidade, isen¢do ou nao-inci-
déncia tributarias, nos termos do caput deste Art., fi-
card o tributo correspondente sujeito a incidéncia de
correcdo monetaria, juros e multa moratéria, sem pre-
juizo das san¢des cabiveis nos casos de dolo, fraude ou
simulacdo do beneficidrio ou de terceiro em beneficio
deste.
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Secao IV - Da Consulta

Art. 18 E assegurado ao sujeito passivo o direito de
consulta sobre a interpretacao e aplicacdo da Legisla-
¢do Tributdria do Municipio, inclusive a que disponha
sobre o lancamento e pagamento do ISSQN sujeito ao
regime juridico do Simples Nacional, relativamente a
fato determinado, dirigida ao érgdo julgador de pri-
meira instancia. (Redagdo dada pela Lei n2 8905/2016)

§ 12 Da consulta devera constar, obrigatoriamente:

| - a qualificagcdo do consulente e sua relagdo com a ma-
téria consultada;

Il - nos casos de pessoas juridicas, copia autenticada
dos atos constitutivos atualizados e do comprovante
de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ;

lll - tratando-se de representacdo por contabilista ou
por advogado, procuracdo para tal fim, com aindicacao
do numero de registro no CRC ou na OAB, conforme o
caso;

IV - a matéria de fato e de direito objeto da duvida;

V - a declaragdo quanto a existéncia, ou ndo, de proce-
dimento fiscal contra o consulente.

§ 22 Cada consulta devera referir-se a uma sé matéria,
admitindo-se sua cumulagdo quando se tratar de ques-
tdes conexas.

§ 32 A consulta, formulada nos termos deste Art., apds
a manifestacdo do fisco no prazo legal, sera remetida
ao orgdo julgador de Primeira Instancia que tera o
prazo previsto no Art. 64 desta Lei, para respondé-la.

Art. 19 As entidades de classe poderdo formular con-
sulta, em seu nome, sobre matéria de interesse geral
da categoria que legalmente representam.

Art. 20 E também facultado aos 6rgdos da Administra-
¢do Publica Municipal formular consulta ao drgao jul-
gador de Primeira Instancia sobre a interpretacdo e
aplicacdo da Legislacdo Tributaria do Municipio, relati-
vamente a fato determinado, sendo admitido recurso
a Segunda Instancia, nos casos de subsistir duvida fun-
dada.

Paragrafo Unico. A consulta referida no caput deste
Art. devera ser formulada pela autoridade interessada,
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com a anuéncia do titular da respectiva secretaria, e
conterd os elementos constantes do inciso IV, do § 12.
do Art. 18 desta Lei.

Art. 21 N3o sera conhecida e ndo produzira efeito a
consulta formulada:

| - em desacordo com o Art. 18 desta Lei;

Il - por quem estiver submetido a procedimento fiscal
instaurado para apurar fatos que se relacionem com a
matéria consultada;

Il - guando a matéria consultada ja houver sido objeto
de langamento de oficio contra o consulente, ainda que
impugnado ou recorrido;

IV - quando o fato havido por duvidoso estiver literal-
mente esclarecido em disposicdo de lei ou ato norma-
tivo;

V - quando ostentar intuito meramente protelatério.

Paragrafo Unico. Nenhum procedimento fiscal sera ins-
taurado contra o sujeito passivo, relativamente a ma-
téria consultada, a partir da apresentagdo da consulta
até o 209. (vigésimo) dia subseqiiente a data da ciéncia
de sua resposta, salvo nas hipdteses previstas nos inci-
sos | a V deste Art..

Art. 22 O consulente que ndo se conformar total ou
parcialmente com a decisdo de Primeira Instancia, dela
podera recorrer a Segunda Instancia, no prazo de 20
(vinte) dias contados de sua ciéncia, mencionando, fun-
damentadamente, os motivos do recurso.

Art. 23 A consulta conhecida e regularmente proces-
sada nos termos desta se¢do que concluir pela exigén-
cia de tributo por este municipio, exonerara o consu-
lente de juros e multa de mora, relativamente a respec-
tiva exagdo e ao periodo em que transcorrer o pro-
cesso, desde que o pagamento integral do débito cor-
respondente seja efetuado até o 209. (vigésimo) dia,
contado da ciéncia da decisao que se tornar definitiva.

Art. 24 A consulta ndo suspende o prazo para o reco-
Ihimento de tributo retido na fonte, antes e depois de
sua apresentagao.

Art. 25 A autoridade julgadora de Primeira Instancia re-
correra de oficio a Segunda Instancia sempre que a res-
posta dada a consulta concluir pela ndo obrigatorie-
dade de recolhimento de tributo neste Municipio ou
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contrariar a Jurisprudéncia Administrativa Uniformi-
zada.

Secao V - Da Impugnagao

Art. 26 A impugnacdo de langamento de tributo ou de
multa de natureza tributaria, regularmente proposta
nos termos desta se¢ao, instaura a fase litigiosa do pro-
cedimento administrativo e suspende a exigibilidade
do crédito tributario nos limites da matéria impugnada.

§ 12 Considera-se ndo impugnada a matéria, ou parte
dela, que ndo tenha sido objeto de contestacdo ex-
pressa pelo impugnante.

§ 2°Tratando-se de matérias conexas, relativas ao
mesmo sujeito passivo, as impugnacoes protocoladas
separadamente deverdo ser reunidas para julgamento
conjunto em decisdo Unica.

Art. 27 A impugnacdo, formalizada por escrito e devi-
damente instruida com os elementos em que se fun-
dar, sera protocolada no prazo de 20 (vinte) dias con-
tados da data da ciéncia pelo impugnante do ato que
Ihe deu motivo.

Paragrafo unico. Na hipétese de devolugdo do prazo,
em virtude de retificacdo ou revisdo de exigéncia inicial
promovidas pelo fisco, o prazo para apresentacdo de
nova impugnacdo comecara a fluir da data da ciéncia
pelo impugnante do ato modificado.

Art. 28 Aimpugnacao, dirigida ao érgao julgador de Pri-
meira Instancia, contera, obrigatoriamente:

| - a qualificacdo do impugnante;

Il - nos casos de pessoas juridicas, copia autenticada
dos atos constitutivos atualizados e comprovante de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ;

Il - tratando-se de representa¢do por contabilista ou
advogado, procurac¢do especifica para tal fim, com a in-
dica¢do do nimero de registro no CRC ou na OAB, con-
forme o caso;

IV - os motivos de fato e de direito em que se fundar e
demais elementos necessarios a comprovacado do ale-
gado;

Art. 29 Oferecida a impugnagdo, o processo sera enca-
minhado ao(s) autor(es) do procedimento fiscal impug-
nado ou, no seu impedimento, a auditor(es) fiscal(is)
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designado(s) pela autoridade competente, que sobre
ela se manifestara(do) nos prazos estabelecidos em re-
gulamento.

§ 12 Se antes da impugnacao do sujeito passivo houver
manifestagdo do fisco tendente ao cancelamento de
exigéncia fiscal, compete ao Gerente de Administracdo
Tributaria apreciar as razdes de fato e de direito para
tanto invocadas e decidir pela desconstitui¢cdo, ou ndo,
do crédito respectivo.

§ 22 Findo o prazo referido no caput deste Art., o pro-
cesso devera ser devolvido a autoridade que o distri-
buiu, salvo nas hipéteses em que for admitida a sua
prorrogacao.

§ 32 Se o processo permanecer retido apds o encerra-
mento do prazo maximo a que se refere o § 22 deste
Art., o mesmo serd avocado pela autoridade compe-
tente a fim de ser encaminhado ao 6rgao julgador de
Primeira Instancia para julgamento.

§ 42 Se omissa a manifestacdo que Ihe(s) incumbe pro-
mover, o(s) autor(es) do procedimento fiscal impug-
nado ndo fara(do) jus a gratificacdo de produtividade
prevista na alinea “a”, do Paragrafo Unico, do Art. 12 da
Lei n2. 4.166, de 26 de dezembro de 1994, aplicando-
se, nesses casos, o disposto no Art. 92 e Paragrafo Unico
da mesma Lei.

Art. 30 A impugnacdo, formulada nos termos deste
Art., ap6s a manifestacdo do fisco no prazo legal, sera
remetida ao 6rgdo julgador de Primeira Instancia que
terad o prazo previsto no Art. 64 desta Lei, para proferir
decisdo.

Secgdo VI - Do Recurso Voluntario

Art. 31 Da decisdo de Primeira Instancia contraria ao
sujeito passivo cabera recurso voluntario no prazo de
20 (vinte) dias contados da data de sua ciéncia.

§ 12 O recurso sera dirigido ao érgdo julgador de Se-
gunda Instancia, observadas as exigéncias contidas
nos Art.s 26 a 30 desta Lei.

§ 22 O recurso devolve a instancia superior o exame da
matéria impugnada.

Secdo VII - Da remessa de oficio
Art. 32 Da decisdo de Primeira Instancia que concluir

pela improcedéncia total ou parcial de exigéncia tribu-
tadria ou contrariar a Jurisprudéncia Administrativa
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Uniformizada, caberd, obrigatoriamente, remessa de
oficio a Segunda Instancia.

§ 12 A remessa de oficio serd manifestada pela autori-
dade julgadora de Primeira Instancia, mediante decla-
racdo na propria decisdao, e efetivada no prazo de 10
(dez) dias.

§ 22 Tratando-se de decisdo de Primeira Instancia par-
cialmente contrdria a Fazenda Municipal, a remessa de
oficio ndo terad seguimento antes de expirado o prazo
para interposicao de recurso voluntdrio.

§ 32 N3o sendo efetivada a remessa de oficio referida
neste Art., o servidor que verificar o fato o comunicara
por escrito a instancia imediatamente superior.

§ 42 0 disposto no caput deste Art. ndo se aplica
quando o drgao julgador de Primeira Instancia julgar
total ou parcialmente procedente a impugnag¢do, em
virtude de reconhecimento do fisco da existéncia de
erro material evidente ou de nulidade insanavel nos
termos da legislacdo aplicavel, hipdtese em que a deci-
sdo assim proferida somente surtird seus efeitos apds
a anuéncia do presidente do Conselho Municipal de Re-
cursos Fiscais.

Secdo VIII - Do recurso especial

Art. 33 Da decisdo de Segunda Instancia, que reformar
total ou parcialmente a decisdo de Primeira Instancia
ou contrariar a Jurisprudéncia Administrativa Uniformi-
zada, cabera recurso a Instancia Especial, no prazo de
10 (dez) dias contados de sua publicacdo, o qual é limi-
tado ao reexame de matéria exclusiva de direito.

§ 12 Quando a decisdo de Segunda Instancia referida
no caput deste Art. for contrdria a Fazenda Municipal
ou contrariar a Jurisprudéncia Administrativa Uniformi-
zada, compete, privativamente, ao Presidente do Con-
selho Municipal de Recursos Fiscais, a interposi¢cdao do
Recurso Especial.

§& 22 Nos casos de reforma parcial da decisdo de Pri-
meira Instancia, o Recurso Especial sera restrito a ma-
téria objeto da divergéncia.

§ 32 Na inobservancia do disposto neste Art., aplicar-
se-a, analogicamente, o disposto no §39 do Art. 32
desta Lei.

CAPITULO 11l - DOS ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Secdo | - Da contagem dos prazos
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Art. 34. Os prazos estabelecidos nesta Lei serdo conta-
dos em dias uteis, excluindo-se na sua contagem o dia
do inicio e incluindo-se o do vencimento. (Redacdo
dada pela Lei n° 9352/2018)

§ 12 Os prazos so se iniciam ou vencem em dia de ex-
pediente normal no érgdo em que tramite o processo
ou deva ser praticado o ato.

§ 22 Para os fins do disposto no § 12 deste Art., ndo se
considera dia de expediente normal aquele decretado
como ponto facultativo, considerando-se, entretanto,
de expediente normal, o dia cuja jornada de trabalho
tenha sido reduzida por ato do Poder Executivo regu-
larmente publicado.

§ 32 O peticionante comprovara a ocorréncia de feri-
ado local no ato de protocolo de manifestacao, defesa
ou interposicdo de recurso. (Dispositivo incluido pela
Lei n° 9352/2018)

§ 42 Suspende-se o curso do prazo processual nos dias
compreendidos entre 20 de dezembro a 20 de ja-
neiro. (Dispositivo incluido pela Lei n° 9352/2018)

§ 52 Suspende-se o processo administrativo pelo prazo
de 30 (trinta) dias corridos quando o Unico advogado
ou advogada responsavel pelo processo tornar-se pai
ou miae. (Dispositivo incluido pela Lei n2 9.660/2020)

§ 62 A suspensdo a que se refere o paragrafo anterior
serd contada a partir da data do parto ou da concessao
da adog¢ao, mediante apresentagdo de certidao de nas-
cimento ou documento similar que comprove a realiza-
¢do do parto, ou de termo judicial que tenha concedido
a adocdo, desde que haja notificagcdo ao cliente. (Dis-
positivo incluido pela Lei n2 9.660/2020)

Secao Il - Das diligéncias e demais informagoes

Art. 35 Os processos administrativos encaminhados
aos auditores fiscais para realizagdo de diligéncias,
emissdo de pareceres ou para prestarem quaisquer ou-
tras informacgdes deverdo ser instruidos e devolvidos,
nos prazos previstos nesta Lei e nas demais disposi¢des
regulamentares.

Paragrafo tnico. O ndo cumprimento dos prazos refe-
ridos neste Art. impedird, para o(s) auditor(es) que des-
cumprir(em) o referido prazo, a liberacdo de autoriza-
¢do para o procedimento de agdes fiscais pelo regime
de fiscalizacdo livre, previsto no Art. 92 da Lei n2. 4.166,
de 26 de dezembro de 1994, bem como a distribuicao
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de Declaragdes de Transmissdo de Bens Imdveis, ndo
sendo admitida qualquer compensacao em periodo
posterior ao do impedimento.

Art. 36 Se o Processo Administrativo Tributdrio depen-
der de diligéncia ou informac¢des complementares, os
prazos fixados nesta Lei para julgamento ou resposta
passardo a ser contados da data de retorno dos autos
conclusos.

§ 12 O pedido de diligéncia ou informagdes comple-
mentares referido no caput deste Art., quando de inte-
resse dos drgdos julgadores, sera feito pelo presidente
do érgao julgador onde estiver tramitando o processo
e dirigido a autoridade competente para atendé-lo ou
determinar o seu atendimento.

§ 22 N3o sendo possivel o cumprimento do disposto no
§ 12 deste Art., a autoridade ou o agente incumbido da
realizacdo do ato declarard tal circunstancia no despa-
cho que der andamento ao processo, o qual prosse-
guirad no estado em que se encontrar.

Secdo lll - Da intimagao

Art. 37 A ciéncia dos despachos e decisdes dos érgaos
preparadores e julgadores dar-se-a por intimagdo nas
formas abaixo: (Redacdo dada pela Lei n® 9.891/2022)

| — por meio eletronico, com prova de entrega, na
forma disposta em ato regulamentar; (Redacdo dada
pela Lei n® 9.891/2022)

Il - por via postal, com prova de entrega ou aviso de
recebimento (AR); (Redacdo dada pela Lei n°
9.891/2022)

Il - pessoalmente, provada com a assinatura do sujeito
passivo, de seu mandatdrio ou reposto. (Redacdo dada
pela Lei n® 9.891/2022)

IV - por edital, publicado uma Unica vez no érgdo de pu-
blicacdo oficial do Municipio ou em qualquer jornal lo-
cal de grande circulagdo. (Redagdo dada pela Lei n°
9.891/2022)

Paragrafo Unico. A intimacdo atenderd, sucessiva-
mente, ao previsto nos incisos deste artigo, na ordem
de possibilidade de sua efetivacao.

Art. 38 Considera-se feita a intimagdo: (Redagdo dada
pela Lei n® 9.891/2022)

Este material é GRATUITO e pode ser compartilhado livremente!

www.eduardoaragao.com



| - se por meio eletrénico, na data da confirmacdo da
entrega da mensagem enviada; (Redag¢do dada pela Lei
n°9.891/2022)

Il - se por via postal, na data de entrega que constar do
AR; (Redacdo dada pela Lei n° 9.891/2022)

Il - se pessoal, na data da ciéncia, provada com assina-
tura; (Redacgdo dada pela Lei n® 9.891/2022)

IV -se por edital, 15 (quinze) dias apds sua publica-
¢do. (Redagdo dada pela Lei n® 9.891/2022)

Paragrafo Unico. Omitida a data no Aviso de Recebi-
mento (AR) referida no inciso Il do caput deste artigo,
considerar-se-a feita a intimagdo na data de retorno do
AR, constante do carimbo da agéncia postal que proce-
der a sua devolugdo. (Redacdo dada pela Lei n°®
9.891/2022)

Art. 39 A intimacdo por meio eletronico corresponde
as seguintes modalidades: (Reda¢do dada pela Lei n°
9.891/2022)

| — Domicilio Tributdrio Eletrénico — DTE, conforme dis-
puser regulamento; (Redacdo dada pela Lei n°
9.891/2022)

Il - correio eletronico (e-mail); (Redacdo dada pela Lei
n°®9.891/2022)

lll - qualquer outra forma de transmissdo de dados e
voz, inclusive aplicativo de mensagem de telefonia mo-
vel, desde que mediante confirmagdo de entrega, na
forma disposta em ato regulamentar. (Redacdo dada
pela Lei n® 9.891/2022)

Art. 40 Qualquer manifestacdao no processo, por parte
do interessado, supre a formalidade da Intimagdo. (Re-
dacdo dada pela Lei n° 9.891/2022)
Segdo IV - Do procedimento fiscal
Art. 41 O procedimento fiscal tem inicio com:
| - a notificagdo de langamento;
Il - a notificagdo preliminar;
lll - o auto de infracdo, se a sua lavratura independer

de notificacdo preliminar ou de qualquer medida pre-
paratoria;
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IV - 0 auto de infracdo nos casos de imposto declarado
€ nao pago;

V - a apreensdo de Notas Fiscais, Livros Fiscais e Conta-
beis ou quaisquer documentos do sujeito passivo rela-
cionados com operacdes tributdveis.

§ 12 O inicio do procedimento fiscal exclui a esponta-
neidade do pagamento de tributo relativo a fatos gera-
dores ocorridos anteriormente, exceto quando se tra-
tar de atraso de pagamento do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza, passivel de ser efetuado espon-
taneamente até o 252 (vigésimo quinto) dia apds o
prazo previsto para o seu recolhimento, sem prejuizo
das sangdes e acréscimos legais aplicaveis ao inadim-
plemento.

§ 22 O cumprimento de obrigacdo acesséria apds o ini-
cio do procedimento fiscal ndo impede a aplicacdo da
penalidade cabivel.

Art. 41-A. O procedimento fiscal relativo ao Simples
Nacional, bem como os modelos de documentos e ter-
mos de fiscalizacdo, serdo aqueles definidos pelo Co-
mité Gestor do Simples Nacional - CGSN. (Incluido pela
Lei n2 8905/2016)

Paragrafo Unico. Os débitos relativos aos impostos e
contribuicGes resultantes das informacgbes prestadas
na DASN ou no PGDAS-D encontram-se devidamente
constituidos, ndo sendo cabivel langamento de oficio
por parte da Administracdo Tributaria Municipal. (In-
cluido pela Lei n2 8905/2016)

Art. 42 O crédito tributario constituido mediante o pro-
cedimento fiscal referido nesta secdo sera formalizado
em notificacdo de lancamento ou auto de infracdo dis-
tintos para cada tributo.

§ 12 Quando mais de uma infragdo a legislagdo tributa-
ria depender dos mesmos elementos de convic¢do
para comprovacao do ilicito, a exigéncia sera formali-
zada em um sé auto de infragao.

§ 22 Quando no mesmo procedimento fiscal forem
apuradas mais de uma infragdo por descumprimento
de obrigacdo acessoria, sob a mesma denominagdo ou
idéntico fundamento, serd aplicada uma sé penalidade,
e, sendo o caso, a mais gravosa.

§ 32 As eventuais omissdes ou incorreg¢des da pega fis-
cal ndo acarretardo sua nulidade quando do processo
constarem elementos suficientes para caracterizar a
ocorréncia da infracdo e a identificacdo do infrator,
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sendo admitida, nesses casos, sua integracdo ou corre-
¢do por determinacdo da autoridade competente, ob-
servados os principios da ampla defesa e do contradi-
tério.

§ 42 A assinatura do sujeito passivo ndo constitui for-
malidade essencial a validade da pega fiscal, nem im-
plica em confissdo, nem a sua recusa agravara a pena-
lidade aplicavel.

§ 52 Se o infrator ou quem o representar ndo puder ou
nao quiser assinar a peca fiscal, far-se-a mencao de tal
circunstancia, procedendo-se a ciéncia do sujeito pas-
sivo na forma do disposto no Art. 37 desta Lei.

Art. 43 Nos casos de langamento do Imposto Sobre Ser-
vicos de Qualquer Natureza impugnado no ambito ad-
ministrativo, s6 se fara novo lancamento, relativa-
mente a mesma materialidade do fato gerador contes-
tado, nas hipdteses de existéncia de decisdo adminis-
trativa definitiva, favordvel a pretensdo da Fazenda
Municipal, proferida contra o0 mesmo ou outro sujeito
passivo.

Segao V - Da notificagao de langcamento

Art. 44 A notificacdo de langamento, expedida por au-
toridade competente, conterd, obrigatoriamente:

| - a identificacdo do sujeito passivo;

Il - o valor do crédito tributario e o prazo para recolhi-
mento ou impugnacgdo;

Il - a disposicdo legal infringida e o valor da penalidade,
se for o caso;

IV - a assinatura da autoridade que a expedir e a indi-
cacdo de seu cargo ou fungdo e matricula, exceto
guando formalizada por meio de carné ou edital.

§ 12 O n3o recolhimento do tributo constante da Noti-
ficacdo de Lancamento ou a ndo impugnac¢do de sua
exigéncia no prazo de 20 (vinte) dias contados de sua
ciéncia, implicard na sua conversdao em auto de infra-
¢do, lavrado por auditor fiscal, com incidéncia de multa
e dos acréscimos legais cabiveis.

§ 22 Tratando-se de Notificacdo de Lancamento forma-
lizada por meio de carné ou edital, o ndo atendimento
ao disposto no § 12 deste Art., no prazo nele estabele-
cido, importard na inscricdo do respectivo crédito tri-
butario na Divida Ativa do Municipio.
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Secgao VI - Da notificagao preliminar

Art. 45 A Notificacdo Preliminar serd expedida para o
sujeito passivo proceder, no prazo de 10 (dez) dias, a
apresentacao de livros, registros e demais documentos
fiscais e contdbeis, bem como quaisquer outros ele-
mentos pertinentes a critério da autoridade fiscal.

§ 12 A autoridade fiscal, atendendo a circunstancias es-
peciais, poderd prorrogar o prazo por periodo ndo su-
perior a 10 (dez) dias.

§ 22 Esgotado o prazo referido neste Art., sem o aten-
dimento da solicitacdo formulada, lavrar-se-a auto de
infracdo relativo a descumprimento de obrigacdo aces-
séria, nos termos da legislacdo aplicavel.

§ 32 Notificado o sujeito passivo, ficara este sob acdo
fiscal, sujeitando-se as penalidades relativas as infra-
¢Oes cometidas até a data da ciéncia da notificacao.

Secao VII - Do termo de fiscalizagao

Art. 46 A autoridade que presidir ou proceder a audi-
toria fiscal lavrarad termo circunstanciado do que apu-
rar, onde constardo, no minimo, as datas inicial e final
do periodo fiscalizado, os valores apurados, inclusive
dos juros de mora, os indices de atualizagdo monetaria
e a indicacdao dos documentos examinados.

§ 12 Ao fiscalizado dar-se-a copia do Termo de Fiscali-
zacdo subscrito pela autoridade fiscal que o elaborar,
mediante recibo no original.

§ 22 A recusa do recibo, que sera declarada pela auto-
ridade fiscal, ndo aproveita nem prejudica o fiscalizado.

§ 32 O procedimento fiscal devera ser concluido em 60
(sessenta) dias contados do 212 (vigésimo primeiro) dia
da ciéncia da Notificagdo Preliminar, salvo se a comple-
xidade da matéria, a falta de disponibilidade de docu-
mentos necessarios a auditoria ou a falta de informa-
¢Oes solicitadas ndo permitirem sua conclusdo neste
prazo.

§ 42 Ocorrendo a hipdtese do § 32 deste Art., e antes
de expirado o prazo nele previsto, o autor do procedi-
mento fiscal poderd requerer ao titular do érgao de fis-
calizacdo a prorrogacdo do referido prazo por mais 60
(sessenta) dias.

§ 52 O disposto nos §§ 32 e 42 deste Art. constitui me-
dida de controle interno, a qual ndo prejudica a vali-
dade do procedimento e da constituicdo do crédito tri-
butdrio dele decorrente.
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Secao VIII - Do auto de infragao
Art. 47 A autoridade fiscal que apurar infracdo as dis-
posi¢des da Legislagdo Tributdria do Municipio lavrara
auto de infracdo que conterd, obrigatoriamente:
| - a qualificacdo do sujeito passivo;

Il - o fato gerador do tributo;

Il - a descricdo do fato e dos elementos quantificado-
res da correspondente base de célculo;

IV - a referéncia ao Termo de Fiscalizacdo, quando for
0 Caso;

V - a disposig¢do legal infringida;

VI - a disposicdo legal que comina a penalidade apli-
cada, bem como o valor da multa;

VIl - o valor do crédito tributdrio apurado;

VIII - a intimagdo do sujeito passivo para, no prazo le-
gal, recolher o crédito nele descrito ou impugnar sua
exigéncia;

IX - o local, a data e a hora da lavratura;

X -0 nome e assinatura do autuante, aindicagao de seu
cargo ou fungdo e o niumero de matricula.

§ 12 Antes de prosseguir no seu processamento, o titu-
lar do 6rgdo de fiscalizacdo poderd, nos casos previstos
em ato regulamentar, determinar o saneamento do
auto de infracgdo, inclusive sua substituicdo, dando-se
ciéncia ao sujeito passivo.

§ 22 0 auto de infragdo poderd ser cumulado com o
Termo de Apreensao de Documentario Fiscal.

CAPITULO IV - DOS ORGAOS JULGADORES
Segdo | - Da competéncia de julgamento

Art. 48 O julgamento do Processo Administrativo Tri-
butario compete:

| - em Primeira e Segunda Instancias, ao Conselho Mu-
nicipal de Recursos Fiscais - CMRF, através das Juntas
de Julgamento e do Conselho Pleno, respectivamente;
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Il - em Instancia Especial, ao Colegiado de Recurso Es-
pecial.

Art. 49 Nao se incluem na competéncia dos drgaos jul-
gadores:

| - negar aplicabilidade a Legislacdo Tributaria do Muni-
cipio;

Il - dispensar, por equidade, o cumprimento de obriga-
¢do tributaria principal.

Art. 50 Além da competéncia estabelecida no Art. 48
desta Lei, o Conselho Municipal de Recursos Fiscais é,
ainda, competente para:

| - opinar, por solicitagdo do Secretario de Fazenda, so-
bre questdes pertinentes a matéria tributaria;

Il - sugerir ao Secretdrio de Fazenda as medidas que en-
tender necessdrias ao aperfeicoamento do Processo
Administrativo Tributario;

Il - modificar seu Regimento Interno, submetendo-o a
aprovacdo do Prefeito;

IV - representar de forma circunstanciada, ao Secreta-
rio de Fazenda, a ocorréncia de descumprimento ou in-
fracdo a Legislacdo Tributaria do Municipio, por parte
de quaisquer servidores da Administracdo Fazendaria
Municipal.

Paragrafo unico. Nos casos de reincidéncia da conduta
referida no inciso IV deste Art., a representagdo serd
dirigida ao Prefeito.

Secao Il - Da composi¢cao

Subsecao | - Do conselho municipal de recursos fis-
cais

Art. 51 O Conselho Municipal de Recursos Fiscais -
CMRF, 6rgdo administrativo de julgamento, tem a se-
guinte estrutura organica:

| - Presidéncia;

Il - Conselho Pleno;

Il — Até 04 (quatro) Juntas de Julgamento; (Redacdo
dada pela Lei n® 9.891/2022)

IV - Servico de Secretaria.

Este material é GRATUITO e pode ser compartilhado livremente!

www.eduardoaragao.com



Paragrafo uUnico. As atividades e o funcionamento do
Conselho Municipal de Recursos Fiscais - CMRF serdo
disciplinados pelo seu Regimento Interno, aprovado
por Decreto, e pelos demais atos normativos aplica-
veis, observado o disposto nesta Lei.

Art. 52 O Presidente do Conselho Municipal de Recur-
sos Fiscais, de livre nomeacdo do Prefeito, exercera cu-
mulativamente a funcdo de Presidente do Conselho
Pleno, devendo sua escolha recair em servidor publico.

Paragrafo Unico. A Presidéncia do Conselho Pleno serd
assistida pela Vice-Presidéncia, a quem compete, den-
tre outras, as seguintes atividades: (Dispositivo Inclu-
ido pela Lei n® 9.891/2022)

| - andlise e encaminhamento de questdes que envol-
vam aspectos administrativos e de funcionamento do
Conselho Pleno e das Juntas de Julgamento; (Disposi-
tivo Incluido pela Lei n° 9.891/2022)

Il — participacdo efetiva nas sessées do Pleno e, tam-
bém, nas sessdes das Juntas de Julgamento, sendo
nesse ultimo caso, apenas quando solicitado; (Disposi-
tivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

Ill — exame, preparo e despacho de expediente; (Dispo-
sitivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

IV — substituicdo legal da Presidéncia nos seus impedi-
mentos legais. (Dispositivo Incluido pela Lei n°
9.891/2022)

Subsecao Il - Do conselho pleno

Art. 53 O Conselho Pleno é composto por seu Presi-
dente e mais 12 (doze) membros e respectivos suplen-
tes, com a denomina¢do de Conselheiros, sendo 06
(seis) representantes da Fazenda Municipal e 06 (seis)
representantes dos Contribuintes, nomeados pelo Pre-
feito.

§ 12 Os membros referidos no caput deste Art. serdo
indicados:

| - os representantes da Fazenda Municipal, pelo Secre-
tario de Fazenda, devendo a escolha recair sobre pro-
curadores do Municipio e servidores da Secretaria de
Fazenda, ativos ou inativos, com reconhecido conheci-
mento em matéria tributaria;

Il - os representantes dos contribuintes:
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a) pela Federagdo das Industrias do Estado do Espirito
Santo;

b) pela Federacdo do Comércio do Estado do Espirito
Santo;

c) pelo Conselho Popular de Vitoria;

d) pelo Conselho Regional de Contabilidade - Se¢&o/ES;
e) pelo Sindicato dos Contabilistas no Estado do Espi-
rito Santo;

f) pela Ordem dos Advogados do Brasil - Se¢do/ES.

§ 22 As entidades mencionadas no inciso I, do § 1@
deste Art., apds notificadas pelo Secretario de Fazenda,
terdo o prazo de 20 (vinte) dias para indicar seus repre-
sentantes.

§ 32 Omitindo-se a entidade na indicacdo referida no
paragrafo anterior, cabera ao Secretario de Fazenda a
livre escolha dos representantes.

§ 42 Expirado o prazo a que se refere o § 22 deste Art.,
e havendo a posterior indicacdo dos representantes
pelas entidades nele mencionadas, até 120 (cento e
vinte) dias depois, dar-se-a posse aos indicados, 20
(vinte) dias apds a comunicagdo feita ao Secretario de
Fazenda, a fim de cumprirem o correspondente man-
dato no seu periodo residual.

§ 52 O mandato dos membros do Conselho Pleno sera
de 02 (dois) anos, sendo admitida a reconducao.

§ 62 0 Representante da Fazenda Publica Municipal
serd indicado pelo Procurador Geral do Municipio, de-
vendo a escolha recair sobre procurador integrante do
guadro de servidores efetivos do Municipio.

| - A Representacdo da Fazenda Publica Municipal serd
assistida pelo Suplente da Representacdo, e a este
compete, dentre outras, as seguintes atividades: (Dis-
positivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

a) andlise e parecer juridico relativo aos processos que
envolvam aspectos administrativos e de funciona-
mento do Conselho Pleno e das Juntas de Julga-
mento; (Dispositivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

b) participagdo efetiva nas sessdes do Conselho
Pleno; (Dispositivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

c) exame e preparo de pareceres juridicos; (Dispositivo
Incluido pela Lei n®9.891/2022)

d) substituicdo legal da Representagdo da Fazenda nos
seus impedimentos legais. (Dispositivo Incluido pela
Lei n° 9.891/2022)
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Art. 54 O Conselho Pleno, através de seu Presidente,
requisitara ao Secretario de Fazenda, servidores para o
exercicio de tarefas administrativas.

§ 12 Entre os servidores requisitados, o Presidente in-
dicard aquele que ird secretariar os trabalhos do Con-
selho.

§ 22 As atividades do Conselho Pleno serdo desenvolvi-
das em conformidade com o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Recursos Fiscais, aprovado por
Decreto.

Subsecdo lll - Das juntas de julgamento

Art. 55 As Juntas de Julgamento serdo compostas por
03 (trés) membros titulares e pelos respectivos suplen-
tes, sendo um deles o seu Presidente, nomeados pelo
Secretdrio de Fazenda e escolhidos dentre os servido-
res em exercicio nos érgaos da Administracdo Tributa-
ria do Municipio, com reconhecido conhecimento em
matéria tributdria.

Paragrafo unico. O mandato dos membros das Juntas
de Julgamento sera de 02 (dois) anos, sendo admitida
a recondugao.

Art. 56 Compete ao Secretario de Fazenda fixar o nu-
mero de Juntas de Julgamento em funcionamento,
tendo em conta a demanda de processos, a competén-
cia de julgamento em razdo da matéria e o cumpri-
mento dos prazos processuais.

Art. 57 As Juntas de Julgamento, através de seus Presi-
dentes, requisitardo ao Secretario de Fazenda, servido-
res para o exercicio de tarefas administrativas.

§ 12 Entre os servidores requisitados, o Presidente in-
dicard aquele que ird secretariar os trabalhos da Junta.

§ 22 As atividades das Juntas de Julgamento serdo de-
senvolvidas em conformidade com o Regimento In-
terno do Conselho Municipal de Recursos Fiscais, apro-
vado por Decreto.

Subsecao IV - Do colegiado de recurso especial

Art. 58 O Colegiado de Recurso Especial serd composto
pelo Secretario de Fazenda, pelo Procurador Geral do
Municipio e pelo Presidente do Conselho Municipal de
Recursos Fiscais.
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Paragrafo unico. O Colegiado de Recurso Especial serd
presidido pelo Secretdrio de Fazenda.

Art. 59 Compete ao Subsecretario de Receita ou, no
seu impedimento, ao Gerente de Administra¢do Tribu-
tdria, a relatoria dos processos submetidos a aprecia-
¢do e julgamento do Colegiado de Recurso Especial, ca-
bendo ao Presidente do Conselho Municipal de Recur-
sos Fiscais, as atividades preparatdrias e o seu encami-
nhamento.

Subsec¢ao V - Da jurisprudéncia administrativa unifor-
mizada

Art. 60 Nos casos de decisdes divergentes, proferidas
em matéria idéntica, a uniformizacao da Jurisprudéncia
Administrativa Tributadria compete ao Colegiado de Re-
curso Especial, mediante provocacdo do Presidente do
Conselho Municipal de Recursos Fiscais.

§ 12 Sobrevindo quadro normativo distinto ou circuns-
tancias suscetiveis de alterar a Jurisprudéncia Adminis-
trativa Uniformizada, compete a Instancia Especial, de
oficio, ou por provocac¢do do Presidente do Conselho
Municipal de Recursos Fiscais, promover a sua adequa-
¢ao.

§ 22 A Jurisprudéncia Administrativa Uniformizada, nos
termos deste Art., constitui ato normativo de efeito
vinculante aplicavel as acdes da Administragao Tributa-
ria do Municipio.

Subsecao VI - Da responsabilidade dos julgadores

Art. 61 Os membros das instancias administrativas de
julgamento respondem civil e pessoalmente, sem pre-
juizo das sanc¢Ges penais e administrativas cabiveis, por
seus atos judicantes quando estes causarem dano ao
Municipio ou aos sujeitos passivos da relag¢do juridico-
tributaria por dolo ou culpa.

CAPITULO V - DA EFICACIA E EXECUCAO DAS DECI-
SOES

Art. 62 S3o definitivas as decisdes:

| - de Primeira Instancia, quando ndo forem objeto de
remessa de oficio e de recurso voluntario;

Il - de Segunda Instancia, quando ndo for objeto de Re-
curso Especial;

Il - da Instancia Especial.
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Pardagrafo Unico. Serdo também definitivas as decisdes
de Primeira Instancia, relativamente a parte ndo sujeita
a remessa de oficio, quando ndo impugnada por re-
curso voluntario.

Art. 63 Transitada em julgado a decisdao administrativa,
0 processo serd enviado ao 6rgdao competente para,
conforme o caso, serem adotadas as seguintes provi-
déncias:

| - aguardar o prazo para pagamento do débito;

Il - converter em receita do Municipio o depdsito admi-
nistrativo efetuado;

Il - nas decisdes favordveis ao sujeito passivo, exonera-
lo, de oficio, dos gravames decorrentes do litigio, bem
como adotar as providéncias necessarias a restituicao
ou compensacao de valores pagos indevidamente, ou
ao levantamento de depdsito administrativo, na forma
prevista em disposicao regulamentar;

IV - registrar os beneficios concedidos e comunicar ao
requerente as providéncias a serem adotadas.

Paragrafo tinico. No caso de ndo cumprimento do dis-
posto no inciso | deste Art., o débito sera inscrito na
Divida Ativa do Municipio, a fim de que seja promovida
a sua cobrancga.

CAPITULO VI - DO JULGAMENTO DO PROCESSO AD-
MINISTRATIVO TRIBUTARIO

Secao | - Das Disposi¢Ges Gerais

Art. 64 As decisOes do Processo Administrativo Tribu-
tario serdo proferidas no prazo de 20 (vinte) dias, con-
tados da data da devolugdo dos autos pelo relator as
secretarias das Juntas de Julgamento ou do Conselho
Pleno, ou, quando na Instancia Especial, do recebi-
mento destes pelo Secretario de Fazenda, apds relata-
dos, salvo em casos excepcionais previstos no Regi-
mento Interno do Conselho Municipal de Recursos Fis-
cais.

§ 12 As decisdes, redigidas com simplicidade e clareza,
pronunciarao:

| - a procedéncia ou improcedéncia, total ou parcial, do
ato impugnado ou recorrido;

Il - a resposta a consulta formulada;
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Il - o reconhecimento ou ndo de imunidade de impos-
tos;

IV - 0 reconhecimento ou ndo de isencdo ou nao-inci-
déncia de tributos.

§ 22 Nos casos de acolhimento de questdes prelimina-
res, ndo sera objeto de apreciacdo e julgamento as ma-
térias por elas prejudicadas.

§ 32 As decisGes conterdo relatdrio resumido do pro-
cesso, fundamentagao, conclusdo e intimagdo para o
seu cumprimento, quando for o caso.

Art. 65 Fica impedido de participar do julgamento o
membro que:

| - tenha dado origem ao procedimento fiscal ou dele
tenha participado a qualquer titulo;

Il -tenha se manifestado no Processo Administrativo
Tributario em qualquer de suas fases;

lll - seja sbcio, cotista, acionista, diretor, membro de
conselho ou que mantenha qualquer relagao que im-
porte em vinculo contratual com o impugnante ou re-
corrente, ainda que empregaticio;

IV - seja parente, até o terceiro grau, do autor do pro-
cedimento fiscal ou do impugnante ou recorrente.

V —sendo servidor municipal, estiver afastado nos ter-
mos do Art. 63 da Lei n? 2.994, de 17 de dezembro de
1982 e da Lei n2 7.145, de 14 de dezembro de
2007. (Dispositivo Incluido pela Lei n® 9.891/2022)

a) O disposto no inciso V deste artigo nao se aplica aos
integrantes do Conselho Pleno, posto que o julga-
mento do processo se vincula aos seus julgadores,
sendo vedado ao conselheiro suplente participar de
continuagdo de julgamento, cuja discussdao da matéria
posta em debate se tenha iniciado com a participagao
do conselheiro titular.(Dispositivo incluido pela Lei n2
9.983/2023)

Paragrafo Unico. Salvo motivo de forga maior, a falta
ou impedimento de membro titular devera ser comu-
nicada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, a
fim de que seja convocado o seu suplente.

Art. 66 Os processos dirigidos as Juntas de Julgamento
e ao Conselho Pleno serdo distribuidos aos relatores
por seus presidentes, mediante sorteio, observada a
igualdade numérica na distribuicdo.
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Art. 67 E facultado ao recorrente ou seu representante
legal, em Segunda Instancia de julgamento, a sustenta-
¢do oral do recurso na forma que dispuser o Regimento
Interno.

Paragrafo unico. O autor da peca fiscal sera oficiado e
obrigado a comparecer as sessdes de julgamento para
prestar esclarecimentos que se fizerem necessdrios.

Art. 68 Os acérdaos dos orgdos julgadores de Primeira
e Segunda Instancias serdo redigidos pelo relator, até
05 (cinco) dias apds o julgamento.

Paragrafo unico. Se o relator for vencido, o Presidente
designara para redigir o acérddo, o membro da Junta
de julgamento ou do Conselho Pleno cujo voto tenha
sido vencedor.

Art. 69 Perde automaticamente o mandato, o membro
de qualquer das instancias de julgamento que deixar de
comparecer a 03 (trés) sessdes consecutivas ou 10
(dez) alternadas, sem motivo justificado.

Art. 70 Das decisOes definitivas contrarias a Fazenda
Municipal, que importem em anulagdo de langamento
de oficio, dar-se-3a ciéncia ao agente ou 6rgdo autor do
procedimento fiscal anulado.

Secdo Il - Do Julgamento Em Primeira Instancia

Art. 71 O julgamento em Primeira Instancia sera pro-
cessado pelas Juntas de Julgamento, em conformidade
com o seu Regimento Interno, observado o prazo esta-
belecido no Art. 64 desta Lei.

Paragrafo Unico. As decisdes das Juntas de julgamento
serao tomadas por maioria de votos.

Art. 72 As incorregGes devidas a lapso de escrita ou de
calculo constantes da decisdo deverdo ser corrigidas de
oficio pela autoridade julgadora.

Art. 73 Os processos ndo julgados em Primeira Instan-
cia no prazo legal passardao a competéncia da Segunda
Instancia, cuja remessa dos autos sera feita de oficio.

§ 12 Havendo motivo justificdvel para o excesso de
prazo, o 6rgdo julgador de Primeira Instancia consig-
nard nos autos as razbes do retardamento, hipdtese
em gque competird ao Presidente do Conselho Munici-
pal de Recursos Fiscais acolher ou rejeitar a justificativa
apresentada.
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§ 22 Acolhida a justificativa, o Presidente do Conselho
Municipal de Recursos Fiscais restituird os autos a Pri-
meira Instancia, a fim de que o processo seja julgado.

§ 32 Ndo acolhida a justificativa, o Presidente do Con-
selho Municipal de Recursos Fiscais providenciard a
imediata distribuicdo do processo, para fins de apreci-
acdo e julgamento em Segunda Instancia.

§ 42 A decisdo que acolher ou rejeitar a justificativa re-
ferida nos pardgrafos antecedentes sera fundamen-
tada e consignada nos autos.

§ 52 Excedido o prazo legal para o julgamento em Pri-
meira Instancia, e permanecendo o processo retido, é
facultado ao interessado provocar mediante requeri-
mento dirigido ao Presidente do Conselho Municipal
de Recursos Fiscais, a adoc¢do das providéncias de que
trata este art.

Secao lll - Do julgamento em segunda instancia

Art. 74 O julgamento em Segunda Instancia sera pro-
cessado pelo Conselho Pleno em conformidade com o
Regimento Interno do Conselho Municipal de Recursos
Fiscais, observado o prazo estabelecido no Art. 64
desta Lei.

§ 12 O Conselho Pleno ndo poderd deliberar com me-
nos de 07 (sete) membros, incluido o Presidente.

§ 22 As decisGes do Conselho Pleno serdo tomadas por
maioria de votos, cabendo ao seu Presidente somente
o voto de desempate.

§ 32 O representante da Fazenda Publica Municipal e o
relator restituirdo no prazo de 10 (dez) dias contados
de seu recebimento, os processos que lhes forem dis-
tribuidos, juntamente com os pareceres e relatérios e
demais pegas de manifestagao que Ihes incumbir apre-
sentar.

§ 42 Quando, a requerimento do representante da Fa-
zenda Publica Municipal ou do relator, for realizado
qgualquer ato de diligéncia no processo, sera reaberto
novo prazo de 5 (cinco) dias, contados da data do rece-
bimento dos autos conclusos, para a sua restituicao.

§ 520 ndao cumprimento pelo representante da Fa-
zenda Publica Municipal dos prazos referidos nos §§ 12
e 29 deste Art. facultard ao Presidente do Conselho
Pleno, a avocacgao do processo e sua distribuicao ao re-
lator, na primeira sessao do colegiado que suceder a tal
providéncia.
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§ 62 Nos casos de excesso de prazo do relator na con-
clusdo de processo para julgamento, caberd ao Presi-
dente do Conselho Pleno, por sua iniciativa ou por pro-
vocacgao expressa do representante da Fazenda Publica
Municipal ou do recorrente, avocar os autos para a sua
imediata distribuicao a outro relator.

§ 72 Salvo nos casos previstos no Regimento Interno,
0s processos em Segunda Instancia ndo julgados no
prazo legal, por motivos atribuiveis ao funcionamento
do Conselho Pleno, passarao a competéncia da Instan-
cia Especial, cuja remessa dos autos serd procedida nos
termos do Art. 59 desta Lei.

Art. 75 O representante da Fazenda Publica Municipal
serd convocado a participar das sessées do Conselho
Pleno.

Paragrafo unico. A auséncia do representante da Fa-
zenda Publica Municipal ndo impede o Conselho Pleno
de deliberar.

Art. 76 As resolugdes do Conselho Pleno serao publica-
das no 6rgdo de publicagdo dos atos oficiais do Munici-

pio.

Paragrafo Unico. A resolugdo contrdria ao sujeito pas-
sivo mencionara o prazo de 20 (vinte) dias, contados da
data de sua publicacdo, para o seu cumprimento.

Sec¢do IV - Do julgamento em instancia especial

Art. 77 Nos Recursos Especiais, as resolucbes serdo
proferidas pelo respectivo 6rgdo colegiado, no prazo
estabelecido no Art. 64 desta Lei.

Paragrafo Unico. As resolugdes a que se refere o ca-
put deste Art. serdo tomadas por maioria de votos e
publicadas no érgao de publicacdo dos atos oficiais do
Municipio.

Art. 78 A resolugdo contrdria ao sujeito passivo menci-
onard o prazo de 20 (vinte) dias, contados da data de
sua publicagdo, para o seu cumprimento.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO PARCIAL DE DEBI-
TOS DO ISSQN DECORRENTES DE LANCAMENTO DE
OFicIO

Art. 79 Nos casos de impugnagdo ou de recurso admi-
nistrativos, interpostos contra langamento de oficio do
ISSQN efetuado através de auto de infracdo, sera facul-
tado ao sujeito passivo reclamante, antes da decisao
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definitiva, a quitacdo da parte do débito por ele reco-
nhecida como procedente, prosseguindo o contenci-
oso fiscal na discussao da matéria havida como contro-
vertida, observado o disposto neste capitulo.

Paragrafo Unico. A quitacdo do débito de que trata
o caput deste Art. também sera admitida antes de ma-
nifestada a impugnacdo do ato de lancamento, no
curso do prazo previsto para fazé-la.

Art. 80 Em qualquer caso, incumbird ao(s) autor(es) do
langamento a apuragdo do montante do débito a ser
quitado, cujo procedimento sé serd efetivado medi-
ante pedido expresso do sujeito passivo ou de seu re-
presentante legal, no qual reconheca a procedéncia da
respectiva exigéncia tributaria.

§ 12 Nos casos de impedimento do(s) autor(es) do lan-
camento, sem prejuizo do vinculo deste(s) com a cor-
respondente acdo fiscal, a autoridade competente da
Administracdo Tributaria podera designar outro(s) ser-
vidor(es) fiscal(is) para o cumprimento do procedi-
mento referido no caput deste Art..

§ 22 O pedido formulado nos termos deste Art. importa
em renuncia ao direito de contestar, a qualquer titulo,
no dambito administrativo, o débito reconhecido como
procedente.

Art. 81 Recebido o pedido de quitacdo a que se refere
o Art. anterior pelo 6rgdo responsavel pela fiscalizagdo
do imposto, cabera ao seu titular requisitar os autos do
correspondente contencioso fiscal a instancia adminis-
trativa em que estiverem tramitando, aos quais apen-
sard o pedido do sujeito passivo, que deles sera parte
integrante, a fim de que sejam remetidos ao(s) au-
tor(es) de procedimento para a apuracdo do débito
cuja quitagdo tenha sido requerida.

Paragrafo tnico. Com a requisi¢ao dos autos do con-
tencioso fiscal, ficara suspenso o processo até o de-
curso do prazo previsto para o pagamento integral do
débito reconhecido como procedente ou o seu parce-
lamento.

Art. 82 A partir da data de recebimento dos autos, te-
rdo o(s) autor(es) do lancamento, o prazo de 20 (vinte)
dias para a apuracdo do débito e da elaboragdo da cor-
respondente memoaria de célculo.

Paragrafo unico. O procedimento referido no ca-
put deste Art. sera realizado nos préprios autos do pe-
dido de pagamento, do qual sera dada ciéncia ao re-
guerente, tdo logo seja concluido.
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Art. 83 Intimado do valor do débito incontroverso, tera
0 sujeito passivo o prazo de 10 (dez) dias contados de
sua ciéncia, para efetuar o seu pagamento integral ou
o seu parcelamento, em conformidade com a legisla-
¢do aplicavel.

Paragrafo unico. 0 ndo atendimento ao disposto
no caput deste Art. implicard na inscricdo do débito
apurado na Divida Ativa do Municipio.

Art. 84 Encerrada a apuracdo do débito referido
nos Art.s antecedentes, e depois de intimado o sujeito
passivo do seu valor, incumbird ao titular do 6rgdo res-
ponsavel pela fiscalizacdo do imposto a imediata devo-
lucdo dos autos do processo contencioso a instancia
administrativa da qual foram requisitados, a fim de que
retomem o seu curso normal.

Art. 85 Nos casos em que a solucdo do débito se efeti-
var através de parcelamento, o descumprimento do
respectivo Termo de Compromisso, por periodo supe-
rior a 60 (sessenta) dias, acarretara o rompimento do
acordo pactuado e a inscricdo do valor das parcelas re-
manescentes na Divida Ativa do Municipio, conforme
disposicdao contida na Lei n2 6.755, de 17 de novembro
de 2006.

Art. 86 O disposto neste capitulo também se aplica aos
contenciosos fiscais pendentes de decisdo definitiva,
iniciados antes da vigéncia desta Lei.

CAPITULO Vil - DO DEPOSITO ADMINISTRATIVO

Art. 87 E facultado ao sujeito passivo litigante em Pro-
cesso Administrativo Tributdrio, o depdsito do mon-
tante integral do crédito litigioso constituido ou n3o.

§ 12 Tratando-se de responsdvel tributario, o depdsito
administrativo referido no caput deste Art. sé sera ad-
mitido relativamente a crédito constituido.

§ 22 Nos casos de crédito tributario constituido, o valor
do depdsito administrativo, que podera ser efetuado
em qualquer fase do processo antes da decisdo defini-
tiva, correspondera ao seu montante integral, assim
entendido o valor originario, acrescido dos encargos le-
gais a que estiver submetido até a data de sua efetiva-
¢ao.

§ 32 Tratando-se de obrigag¢des vincendas, o referido
depdsito sera efetuado até o dia do vencimento do tri-
buto, fixado na legislacdo aplicavel.
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§ 42 Nas hipdteses do paragrafo anterior, o depdsito
efetuado apds o prazo fixado ficara sujeito a incidéncia
de correcdo monetaria, juros e multa moratéria.

§ 52 O depdsito efetuado nos termos deste Art. ndo im-
pede o lancamento a que se refere o Art. 22 da Lei n?
7.218, de 28 de dezembro de 2007.

Art. 88 O pedido de depdsito de que trata este capitulo
sera protocolado em peticdo apartada e dirigida ao or-
gdo de julgamento onde estiver tramitando o processo
contencioso, a fim de Ihe ser apensado e encaminhado
ao Secretdrio de Fazenda, a quem competird a sua
apreciagao.

Art. 89 Deferido o pedido de depdsito, proceder-se-a
do seguinte modo:

§ 12 Nos casos de créditos constituidos, sera emitida
guia de recolhimento pelo setor que administra o tri-
buto, observado o disposto no § 22 do Art. 87 desta Lei.

§ 22 Tratando-se de créditos ndo constituidos, as guias
de depésito relativas a obrigacbes vencidas ou vincen-
das serdao emitidas pelo Sistema ISISS de Declaragdes,
mediante procedimento especifico a cargo do contri-
buinte, observado, quanto as obriga¢des vencidas, o
disposto no § 42 do Art. 87 desta Lei.

§ 32 Em qualquer hipdtese, fica o sujeito passivo obri-
gado a apresentar as guias autenticadas dos depdsitos
efetuados, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a fim de se-
rem juntadas aos autos do correspondente pedido.

Art. 90 Encerrado o Processo Administrativo Tributario
por decisdo definitiva, o valor depositado sera restitu-
ido ao sujeito passivo, se vencida a Fazenda Municipal,
ou convertido em renda do Municipio, se vencido o su-
jeito passivo, salvo se, nesta Ultima hipdtese, o sujeito
passivo comprovar, no prazo de 20 (vinte) dias conta-
dos da ciéncia da referida decisdo, a propositura de
acao judicial.

§ 12 Nos casos de decisdo parcial favoravel ao sujeito
passivo, o levantamento e a conversdo em renda do
Municipio da quantia depositada serdo efetivados na
proporc¢do em que a decisdo proferida aproveitar o su-
jeito passivo e a Fazenda Municipal.

§ 22 Em qualquer caso, competira ao Secretario de Fa-
zenda autorizar o levantamento e a conversao em
renda do Municipio da quantia depositada.
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Art. 91 O depdsito administrativo serd feito na institui-
¢do bancdria centralizadora da arrecadac¢ao do Munici-
pio, em conta remunerada e especifica para tal fim e
vinculada ao respectivo Processo Administrativo Tribu-
tario.

Art. 92 A decisado definitiva favoravel ao sujeito passivo
extingue o crédito tributdrio nos termos e limites em
que tenha sido proferida.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITO-
RIAS

Art. 93 Ficam mantidos os atuais membros do Conse-
Iho Municipal de Recursos Fiscais e da Junta de Impug-
nacdo Fiscal, até a entrada em vigor desta Lei.

Art. 94 Salvo disposicdo de lei em contrario, a aprecia-
¢do e o julgamento de impugnacodes e recursos relacio-
nados ao exercicio do Poder de Policia do Municipio
serd de competéncia:

| - em Primeira Instancia, do titular da geréncia admi-
nistrativa a qual estiver subordinado o 6rgdo que deu
origem ao procedimento, quando se tratar de impug-
nagao;

Il - em Segunda e Ultima Instancia, do Secretario Muni-
cipal ao qual estiver subordinada a geréncia adminis-
trativa referida no inciso | deste Art..

Art. 95 Fica o Poder Executivo autorizado a fixar a gra-
tificacdo pelos trabalhos desenvolvidos pelos membros
do Conselho Municipal de Recursos Fiscais.

Art. 96 O disposto nesta Lei ndo prejudicard a validade
dos atos praticados na vigéncia da legislacdo anterior.

Art. 97 N3o serdao modificados os prazos iniciados an-
tes da entrada em vigor desta Lei.

Art. 98 Os drgdos de julgamento de que trata esta Lei
adaptardo seu Regimento Interno as suas disposic¢oes,
no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias contados de sua
vigéncia.

Art. 99 A Subsecretaria de Receita, através das gerén-
cias administrativas a ela subordinadas, promovera, no
prazo de 45 (quarenta e cinco) dias contados da vigén-
cia desta Lei, as adaptagOes técnico-operacionais ne-
cessarias a implementacdo e operacionalizacdo dos
procedimentos relativos ao pagamento parcial de dé-
bitos do ISSQN decorrentes de lancamento de oficio e
ao depdsito administrativo.
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Art. 100 Compete ao Secretdrio de Fazenda a expedi-
¢do dos atos normativos disciplinadores dos procedi-
mentos relativos ao depdsito administrativo.

Art. 101 Sempre que necessario o Poder Executivo re-
gulamentard a presente Lei, sem prejuizo dos regula-
mentos ja editados que ndo contrariarem as suas dis-
posigoes.

Art. 102 Fica revogada a Lei 3.708, de 03 de janeiro de
1991, com as alteragdes das Leis 3.977, de 11 de outu-
bro de 1993, 4.452, de 10 de julho de 1997, 4.735, de
16 de julho de 1998 e 5.505, de 11 de abril de 2002, a
Lei 3.977, de 11 de outubro de 1993, o Art. 14 da Lei
4.452, de 10 de julho de 1997, os Art.s 62 e 72 da Lei
4.735, de 16 de julho de 1998 e o Art. 12 da Lei 5.505,
de 11 de abril de 2002.

Art. 103 Esta Lei entra em vigor 45 (quarenta e cinco)
dias apods a sua publicacao.

Palacio Jeronimo Monteiro, em 23 de marco de 2010.
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