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Objectifs pédagogique
Comprendre les principes fondamentaux de la
comptabilité d'entreprise
Maitriser les opérations comptables courantes

Analyser et utiliser les documents comptables
pour la gestion de I'entreprise

Jour 1: Les bases de la comptabilité
.Introduction a la comptabilité

Présentation des obligations comptables pour les
TPE et PME
Comprendre le plan comptable et les principes
comptables

Mise en situation : Classer des documents comptables
et identifier les comptes correspondants dans le plan
comptable.
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2. Enregistrement des opérations courantes

e Saisie des factures d'achats et de ventes
e Gestion des reéglements et encaissements

Mise en situation : Enregistrer une série d'opérations courantes (achats, ventes, réglements) dans un
logiciel comptable simplifié.
3. Gestion de la trésorerie

« Etablissement et suivi d'un plan de trésorerie
e Gestion des comptes bancaires et de la caisse

Mise en situation : Elaborer un plan de trésorerie sur 3 mois & partir de données fournies

Jour 2: Analyse et pilotage financier

4. Lecture et compréhension des documents comptables

¢ Analyse du bilan et du compte de résultat
e Calcul et interprétation des principaux ratios financiers

Mise en situation : Analyser les documents comptables d'une entreprise fictive et en tirer les principales

conclusions sur sa santé financiére.

5. Gestion fiscale et sociale

e Comprendre les mécanismes de TVA et effectuer une déclaration
e Apercu des principales déclarations sociales et fiscales

Mise en situation : Remplir une déclaration de TVA a partir d'un ensemble d'opérations données

6. Pilotage de I'entreprise

e Construction de tableaux de bord adaptés a son activité
Mise en place d'indicateurs de performance

Mise en situation : Créer un tableau de bord personnalisé incluant les principaux indicateurs de gestion

pour une TPE/PME
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