FUNDACAO DE APOIO AO ENSINO E PESOUISA

SOLICITACAO DE ORCAMENTO 2025

LUIZ ANTONIO, de de 2025.

Prezados (a),

Solicitamos de vossa senhoria o orgamento para a prestacdo dos servigos conforme descrigdo na se-
quéncia deste documento, em papel timbrado da empresa (ou este devidamente preenchido por vossa
empresa), para darmos continuidade na tramitagao para aquisi¢ao do objeto ora citado.
Informamos, outrossim, que sua empresa podera enviar a proposta por e-mail: para convenios@]lui-
zantonio.sp.gov.br, preenchendo todos os dados da empresa para posteriores contatos.

PROPOSTA COMERCIAL

DADOS DO LICITANTE

Denominacio:

Endereco:

CEP: Fone: Fax:

E-mail: CNPJ:
DescriciodoObjeto

_ |[“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
Servi¢o [PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO A FUNDA-
|CAO MUNICIPAL DE APOIO AO ENSINO E PESQUISA DE LUIZ AN-
TONIO — FAEP.”

PRESTACAO DE SERVICO MENSAL R$

PRESTACAO DE SERVICO TOTAL (60 DIAS) R$

Prazo de validade da proposta: dias (minimo de 60 dias) contados a partir da data
da apresentagdo da proposta;
Prazo de resposta 03 dias tteis

DECLARO que o valor total ofertado é liquido ndo cabendo quaisquer deducdes (encargos fi-
nanceiros, taxas, tributos, despesas diretas ou indiretas, etc.).

LUIZ ANTONIO, de de 2025

Nome

CNPJ
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FUNDACAO DE APOIO AO ENSINO E PESOUISA

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTE: FAEP - FUNDACAO DE APOIO AO ENSINO E PESQUISA DE
LUIZ ANTONIO

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA-
CAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO A FUNDACAO MUNICIPAL
DE APOIO AO ENSINO E PESQUISA DE LUIZ ANTONIO — FAEP.”

DATA: 04/11/2025
1- ESPECIFICACAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacao de servigos de apoio administrativo compreendendo:

e atividades de assessoramento, acompanhamento e execuc¢io de rotinas administrativas,
e suporte técnico-operacional em processos internos,

e elaboracio e controle de documentos, contratos e parcerias,

e atendimento a 6rgaos de controle,

e alimentacao de sistemas oficiais,

e arquivamento e tramitaciio de processos administrativos,

e demais atividades correlatas necessarias ao regular funcionamento da entidade.”

2 - CLASSIFICACAO DO BEM OU SERVICO

2.1 - Considerando as defini¢cdes constantes nos incisos XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVIII ¢
XXI do art. 6° da Lei 14.133/2021, o objeto pretendido enquadra-se como servigos continuos:
aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico
em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusio do objeto;

3 —JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A aquisi¢do do servigo discriminados neste Termo de Referéncia, ¢ necessaria tendo em
vista que nos quadros da Fundagdo ndo existe profissional qualificado para realizagdo das
atividades descritas, para atender as necessidades da FAEP

3.2. A FAEP necessita da referida prestacdo de servigo para que seja auxiliada a realizagdo
dos procedimentos administrativos.

3.3. A Presente contratag@o ¢ de natureza continuada.

Rua Brasil, n° 320 — Bairro Jardim Jatay — Luiz Antonio/SP — CEP 14.210-000
faep@luizantonio.sp.gov.br



mailto:faep@luizantonio.sp.gov.br

FUNDACAO DE APOIO AO ENSINO E PESOUISA

3.4. - A vigéncia contratual ¢ de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021

3.5. A contratante pode alterar esta programag¢ao de acordo com os seus interesses, respeitando
o limite contratado.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACA0 | UNIPADEDE | QUANTIDADE

MEDIDA TOTAL
e atividades de assessoramento,
acompanhamento e execucio de
rotinas administrativas,
e suporte técnico-operacional em
processos internos,
e eclaboracido e controle de docu-
mentos, contratos e parcerias,
1 e atendimento a érgiaos de con- MES 12 MESES

trole,

e alimentacao de sistemas oficiais,

e arquivamento e tramitacio de
processos administrativos,

e demais atividades correlatas ne-
cessarias ao regular funciona-
mento da entidade.

5. SUBCONTRATACAO

5.1 - Nao sera permitida a subcontratagcdo sem prévia comunica¢do a Contratante.

5.2 — A empresa vencedora podera nomear preposto ou substituto desde que este tenha a qua-
lificagdo profissional exigida neste Termo de Referéncia e somente a apds a comunicagdo e
aprovacao do Contratante.

6 — VALOR E VALIDADE DA PROPOSTA DA PROPONENTE

6.1. O valor total estimado para a contratacao do(s) item(s) especificados neste Termo de Re-
feréncia ¢ de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

6.2. No preco contratado ja se encontram computados todos os encargos previdencidrios, tri-
butarios e securitarios, fretes e demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relacao
com o objeto da contratagdo, isentando o CONTRATANTE de quaisquer 6nus por despesas
decorrentes.

6.3. A composicdo do valor estimado foi obtida a partir de pesquisa de mercado - Anexo II
deste instrumento.
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6.4. As proponentes deverao apresentar proposta com prazo de validade minimo de 60 (ses-

senta) dias.

7 — LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

7.1 A prestacao de servigo constante no objeto desta licitagdo, deverdo ser prestados conforme
a necessidade da FAEP, de maneira presencial ou de modo remoto pelo prazo de até 40 (qua-
renta) horas semanais

7.2 As despesas de viagem até o endereco da FAEP deverao ser arcadas pelos contratados,
sendo que caso haja necessidade de deslocamento a outros locais estas serdo custeadas pela
FAEP.

7.3 O funciondrio responsavel pelo controle e gestdo do contrato sera o Sr. Douglas Rodri-
gues da Silva.

7.4 — A(s) entrega(s) devera(ao) obedecer a(s) indicacdo(des) constantes da “AUTORIZA-
CAO DE FORNECIMENTO “ — AF emitida pelo Setor de Compras que sera entregue previ-
amente ao contratado.

7.4. A nota fiscal devera conter o numero da Autorizacdo de Fornecimento ¢ o nimero da
“Nota de empenho”.

7.5. O(s) item(ns) serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e do Contrato.

7-PRAZO DE ENTREGA

7.1. O prazo de entrega dos trabalhos solicitados serd conforme o tipo de prestacao de servigo
solicitada.

8 - PRAZO DE VALIDADE DO(S) ITEM(NS)

8.1. Nao se aplica.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigagdes da Contratante:
9.1.1 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

9.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos pro-
visoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

9.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades veri-
ficadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4 Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servi-
dor especialmente designado;
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9.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e na forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

9.1.6. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contra-
tada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10 OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos, € as despesas decor-
rentes

10.2 Entregar as consultas e processos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes da Autorizacdo de Fornecimento - AF

10.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de execugao dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo pre-
visto, com a devida comprovacao;

10.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia
10.5 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato, caso haja necessi-
dade.

10.6 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos € as despesas decor-
rentes da boa e perfeita execugdo do objeto

10.7 Efetuar a presta¢do do objeto em adequadamente, conforme especificagdes, prazo e local
constantes da Autorizagdo de Fornecimento - AF

10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.9. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Refe-
réncia, o servico prestado;

10.10. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

11.11 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

12 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO E DA SUBCONTRATACAO

12.1 A contratacdo do objeto discriminado neste Termo de Referéncia deve ser de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado no prazo estipulado na Lei 14.133/24 e mediante interesse da
Fundacao, por até 60 (sessenta) meses.
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13 - CONTROLE DA EXECUCAO DO CONTRATO (GERENCIAMENTO DO
CONTRATO)

13.1. Nos termos do Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f” da LF 14.133/21. sera designado o Dou-
glas Rodrigues da Silva para acompanhar e fiscalizar a entrega dos pareceres, processos e
demais consultas, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a exe-
cucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias rela-
cionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos fun-
cionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14 - PREVISOES CONTABEIS E FINANCEIRAS

14.1. Este Termo de Referéncia sera submetido a parecer do Setor de Contabilidade para re-
serva de dotacdo or¢amentaria ¢ do Departamento Financeiro para verificagdo acerca da dis-
ponibilidade financeira.

15 - DO PAGAMENTO

15.1. O(s) pagamento(s) a Contratada serd(ao) efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias, con-
tados da data da protocolizacao junto ao Departamento de Contabilidade, da nota fiscal/fatura
com o Atestado de entrega assinado pelo gestor do Contrato, instruida com as Certiddes de
regularidade Fiscal da Contratada, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente da
empresa.

15.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplica-
vel.

15.3. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favo-
recido previsto na referida Lei Complementar.

15.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concor-
rido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438.
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16 —DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21 a Contratada
que:

16.1Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

16.3 fraudar a execugdo do contrato;
16.4comportar-se de modo inidoneo;
16.5cometer fraude fiscal,

16.6n3o mantiver a proposta.

16.7 A Contratada que cometer qualquer das infragcdes discriminadas no subitem acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.8Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos sig-
nificativos para a Contratante;

16.9Multa moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

16.10 Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;

16.11 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subi-
tem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

16.12 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

16.13 Impedimento de licitar e contratar com o Municipio com o consequente descredencia-
mento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.14 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, en-
quanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.15 Também ficam sujeitas as penalidades perante a Lei Federal 14.133/21, as empresas
ou profissionais que:

16.16 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.17 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.18 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
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16.19. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo adminis-
trativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o proce-
dimento previsto na Lei Federal LF 14.133/21.

16.20. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravi-
dade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Admi-
nistracdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.21. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1. HABILITACAO JURIDICA (art. 66 da Lei 14.133/2021)

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de
identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

¢) Documentos de elei¢dao ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de socie-
dade empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento, expedidos por 6érgao competente, quando a atividade assim
0 exigir;

f) Comprovante de Inscricdo do Microempreendedor Individual — MEI

1.1. Os documentos acima deverdo ser apresentados com todas as suas alteragoes, exclu-
indo-se os casos de documentos expressamente consolidados.

17.2. HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei 14.133/2021)

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de inscri¢dao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede
ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame; (caso a empresa seja cadastrada)

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, referente ao [.C.M.S;

e) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do
licitante, relativa aos tributos mobiliarios e incidentes sobre o objeto desta licitacao;
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f) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeito de Negativa.

17.3. HABILITACAO TECNICA (art. 67 da Lei 14.133/2021)

a) Prova de capacidade técnica sera efetuada através de Atestados de Capacidade Tec-
nica emitidos por pessoas juridicas ou fisicas em qualquer quantidade, devendo esta
ser pertinente a atividade junto ao poder publico. (preferencialmente a Fundacdes)

17.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei 14.133/2021)
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) Certidao negativa de recuperacgdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica;(somente no caso da empresa estd em recuperagao judicial)

b1) Na hipotese em que a certiddo de recuperagao judicial for positiva, deve o licitante apre-
sentar comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de recu-
peracao judicial em vigor, nos termos da Stimula 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica com data ndo superior a 180
(cento e oitenta) dias da apresentacdo das propostas.

N3ao havendo nada mais a declarar.

Municipio de Luiz Antoénio/SP, 04 de novembro de 2025

Douglas Rodrigues da Silva
Superintendente da FAEC
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trole,

alimentacio de sistemas oficiais,
arquivamento e tramitacio de
processos administrativos,
demais atividades correlatas ne-
cessarias ao regular funciona-
mento da entidade.

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DESCRITIVA
< < UNIDADE DE QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO MEDIDA TOTAL
e atividades de assessoramento,
acompanhamento e execuciio de
rotinas administrativas,
e suporte técnico-operacional em
processos internos,
e eclaboracido e controle de docu-
mentos, contratos e parcerias,
1 e atendimento a Orgios de con- MES 12 MESES

As exigéncias de habilitacao/qualificacdo e aceitacao das propostas estdo condicionadas a re-
gulamentagdo da Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021

Luis Ant6nio /SP, 04 de novembro de 2025

Douglas Rodrigues da Silva
Superintendente da FAEC
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