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CARTILLA 2025

ESPACIO CURRICULAR: Taller de Economiav y Administraciomw

Curso: 2° ano- “A”, “B” y “C”

Profesoras:
e Verdonica Lacombe (2do-. Ano-“A”)

e LawwraRomero (2do. Ano “B”)

o Silvana Mawtiney (2do-. Ano-“C”)



GESTIONES INICIALES DE UNA EMPRESA: NIVEL LOCAL (INSCRIPCION EN LA MUNICIPALIDAD)

ES LO MISMO NEGOCIO QUE
EMPRESA?
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&0y —
\

EMPRESA




¢DONDE?

ADMINISTRACION
PROVINCIAL DE
IMPUESTOS

ADMINISTRACION FEDERAL
DE INGRESOS PUBLICOS




MUNICIPALIDAD DE VERA

RN Derecho de Registro e Inspeccion de Comercio e Industria
OOC
":::’ SOLICITUD DE INSCRIPCION

CUENTA: Expte.N°:

CONTRIBUYENTE:

Arch. N°:

APELLIDOS Y NOMBRES
O RAZON SOCIAL

DOMICILIO

FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES:
DETALLE DE ACTIVIDADES (Utilizar Tabla de Codigos de la A.F.I.P.)

ACTIVIDAD PRINCIPAL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FECHA DE INICIO
C.U.LT. N°. ING.BRUTOS Ne°:
CONTRIBUYENTE MONOTRIBUTISTA Sl NO
El que suscribe ... DN ... en su caracter de Titular y/o Responsable declara

bajo juramento que los datos consignados son correctos y completos.

FECHA:

Firma del Titular y/o Responsable

USO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
Habiéndose cumplimentado las disposiciones legales en vigencia, regularizada la situacion impositiva, procédase

a dar de Alta la Cuenta N°............ccoc.. ... a partir del............ segun Art._ 50° Apartado Especial "A"-Clase "B" de la
Ordenanza General Tributaria N° 1949/19

Observaciones:

Vera,
Firmay Sello del Responsable




EL DERECHO DE REGISTRO E INSPECCION ES UNA TASA MUNICIPAL QUE ESTABLECE QUE TODAS LAS
EMPRESAS SE DEBEN INSCRIBIR EN LA MUNICIPALIDAD Y SOLICITAR SU HABILITACION COMPLETANDO
LOS FORMULARIOS CORRESPONDIENTES. AL INCRIBIRSE ESTAN OBLIGADAS A PAGAR EL TRIBUTO Y
PRESENTAR UNA DECLARACION JURADA ANUAL, ADEMAS DE SER OBJETO DE CONTROLES POR PARTE DE
DICHO ORGANISMO.

Actividades
1-é Como podrias definir qué es una EMPRESA?
2-éQué diferencia un negocio de una empresa?
3-¢Donde se debe inscribir una empresa en la instancia local?
4-iQué tributo debe pagar?
5-éQué significa la palabra CONTRIBUYENTE?

6-Observa en el Formulario de Inscripcidn los datos que solicita.

GESTIONES INICIALES DE UNA EMPRESA: Instancia Provincial - API

Este tramite se realiza para solicitar la inscripcion de Ingresos Brutos por parte de contribuyentes locales,
es decir, las personas fisicas y/o juridicas que ejercen una o varias actividades econémicas Unicamente
en el territorio de la provincia de Santa Fe.

API otorgara un nimero de cuenta o inscripcion que identificara al contribuyente en estos impuestos.

Actividades, actos u operaciones comprendidas. (Ley de Impuesto sobre los Ingresos Brutos)

ARTICULO 174 - Por el ejercicio habitual en el territorio o en la jurisdiccién de la Provincia de Santa Fe del
comercio, industria, profesidn, oficio, negocio, locaciones de bienes, obras o servicios o de cualquier otra
actividad a titulo oneroso -lucrativa o no- cualquiera sea la naturaleza del sujeto que la preste, incluidas
las sociedades cooperativas, y el lugar donde se realice (zonas portuarias, espacios ferroviarios,
aerédromos y aeropuertos, terminales de transporte, edificios y lugares del dominio publico y privado,

etc.), se pagard un impuesto de acuerdo con las normas que se establecen en el presente Titulo.

Determinacidn del gravamen. (Ley Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

ARTICULO 186 - Salvo expresa disposicién en contrario, el impuesto se determinara sobre la base de los
ingresos brutos gravados devengados durante el periodo fiscal. Se considera ingreso bruto el valor o
monto total -en valores monetarios, en especies o servicios- devengados en concepto de venta de bienes,
de remuneraciones totales obtenidas por los servicios la retribucion de la actividad ejercida, los intereses
y/o actualizaciones obtenidas por préstamos de dinero, plazos de financiaciéon, mora o punitorios, los
recupero de gastos sin rendicién de cuentas, o en general, al de las operaciones realizadas. El valor o
monto total referido en el parrafo anterior, sera el que resulte de las facturas o documentos equivalentes

extendidos por los contribuyentes o responsables obligados al ingreso del impuesto, neto de descuentoy




similares efectuados de acuerdo con las costumbres de plaza. Cuando las operaciones se pacten en
especie, el ingreso bruto estara constituido por la valuacién de la cosa entregada, la locacion, el interés o
el servicio prestado, aplicando los precios, la tasa de interés, el valor locativo, oficiales o corrientes en

plaza a la fecha de generarse el devengamiento.

Actividades
1-éQué significa la sigla API?
2-Averigua: éEn qué direccidn estd ubicada la dependencia de APl en nuestra ciudad?
3-éQuiénes deben pagar el Impuesto sobre los Ingresos Brutos segun el art. 174 de la Ley de Impuesto
sobre los Ingresos Brutos?
4-iQué se tiene en cuenta para determinar el impuesto segun el art. 186 de la Ley de Impuesto sobre los
Ingresos Brutos?

5-Buscar en el diccionario si aparecen palabras desconocidas en los textos precedentes.

GESTIONES INICIALES DE UNA EMPRESA: Instancia Nacional — AFIP

La sigla AFIP significa ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS; es el organismo nacional
encargado de ejecutar las politicas impulsadas por el Poder Ejecutivo Nacional en materia de impuestos,
aduanas y recursos de la seguridad social.

Los tramites de inscripcion se realizan en la dependencia de AFIP correspondiente a la ubicacion de su
domicilio comercial. En caso de no poseer un domicilio comercial, deberd efectuar dichos tramites de
acuerdo al domicilio consignado en su documento de identidad.

¢Qué formulario se debe presentar?

Se debe presentar el formulario 460/F, siendo obligatorio determinar la condicidn frente al IVA (Impuesto
al Valor Agregado).

¢Qué Impuestos Nacionales se pagan en AFIP?

-Impuesto a las ganancias.

-IVA (Impuesto al Valor Agregado)

-Contribuciones del SUSS (Sistema Unico de Seguridad Social. Jubilacién y Obra Social).

éQué es la CUIT?

La sigla CUIT significa CLAVE UNICA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA. Es un nimero, una clave que le

asigna la AFIP a cada contribuyente para ser identificado en el sistema tributario.

é¢Qué es el IVA?

Es el Impuesto al Valor Agregado. Es un impuesto nacional.




é¢Qué categorias de IVA existen?
e RESPONSABLE INSCRIPTO
e MONOTRIBUTISTAS
e NO RESPONSABLE
e EXENTO
e CONSUMIDOR FINAL
éQué es el Monotributo?

Es una forma de pagar impuestos simplificada y de bajo costo para favorecer a los trabajadores
independientes. En una cuota fija, que se determina segun la categoria en la que se encuadre el
contribuyente, se paga el IVA, IMPUESTO A LAS GANANCIAS Y SUU (Jubilacién y Obra Social); sin tener
gue hacer declaraciones juradas ni libros de IVA como los Responsables Inscriptos.

Actividades
1-Lee el texto sobre “Gestiones iniciales de una empresa: Instancia Nacional —AFIP”.
2-¢Qué significa AFIP? ¢Qué funcion cumple la AFIP?
3-éQué es la CUIT?
4-iQué es el IVA?

5-éQué es el Monotributo?

Documentos Comerciales

Concepto: Los Documentos Comerciales son constancias escritas de todas las operaciones que realiza una
empresa.

Documentar una operacion (Ejemplo: compra- venta- cobro —pago —depdsito bancario, etc.) significa
emitir un comprobante que indique sus caracteristicas y valores, constituyéndose asi en pruebay respaldo
de la misma.

Caracteristicas:

Los documentos se presentan, generalmente, en talonarios, numerados, con duplicados, en textos ya
impresos con determinados datos y espacios en blancos para completar de acuerdo con cada
circunstancia.

Se confeccionan por duplicado o triplicado, para que cada una de las personas que intervienen en la
operacion tenga su ejemplar.

Estdn numerados para evitar la desaparicién de alguno de ellos. De la misma forma en que se nota que
faltan hojas de un libro cuando la numeracién no es correlativa.

Algunos Documentos Comerciales pueden generarse en forma electrénica y se imprime los ejemplares
como comprobante de la operacién realizada para las partes intervinientes en la misma (Ej. Factura,
Recibo, Remito, Ticket). Cuando se efectlan pagos electrénicos el comprobante generado al realizar la
operacion de pago se puede descargar y guardar el archivo o imprimir (Ej. Pagos por home banking, Plus

Pago, etc.).




Funciones de los Documentos Comerciales:

a)-FUNCION CONTABLE: brinda al sistema contable los datos necesarios sobre la operacién que

respaldan, permitiendo luego efectuar la registracion correspondiente.

b)-FUNCION JURIDICA: constituyen un medio de prueba escrito de las operaciones, pudiendo de este

modo, ser utilizados en situaciones controvertidas con terceros (juicios) o bien, a requerimiento de los
organismos de control estatal (laborales, impositivos, previsionales).

c)-FUNCION DE CONTROL: permiten individualizar a las personas que intervienen en las transacciones,

determinando responsabilidades.

Actividades
1)-Lee comprensivamente el concepto, caracteristicas y funciones de los documentos comerciales.
2)-Busca en el diccionario si aparecen palabras desconocidas.
3)-Responde:
3.1-¢éPor qué son importantes los Documentos Comerciales para una empresa? ¢Y para nosotros, como
ciudadanos?
3.2-Nombra alguna situacién de la vida cotidiana donde se refleje alguna de las funciones de los
Documentos Comerciales.
3.3-Nombra ejemplos de Documentos Comerciales que conozcas.
3.4-Busca en tu hogar algiin Documento Comercial que hayan recibido los adultos que viven con vos en
alguna operacién comercial que hayan realizado y pégalo en tu carpeta. Observa con atencion los datos

que contiene.

FACTURA

CONCEPTO: Es el documento que da testimonio de una operacién de compraventa mercantil o acredita
la prestacién de un servicio.

Se emite como minimo por duplicado. Original para el comprador y duplicado para el vendedor que es
quien lo emite.

TIPOS DE FACTURA:

Existen basicamente, tres tipos de Factura: FACTURA A, FACTURA B Y FACTURA C.
¢Como sabemos qué tipo de Factura le corresponde emitir a cada vendedor?
La emision de cada tipo de Factura tiene que ver con la categoria de I.V.A (Impuesto al Valor Agregado)

gue tenga el vendedor (emisor de la Factura) y el comprador (receptor de la Factura).



e Si un vendedor esta registrado en AFIP (Administracién Federal de Ingresos Publicos) con la
categoria de Responsable inscripto deberd emitir FACTURA “A” cuando le venda a un comprador
gue también tenga la categoria de Responsable Inscripto.

e Siun Responsable Inscripto vende a un comprador que tenga la categoria Monotributista, Exento
o Consumidor Final deberd emitir FACTURA “B”.

e Unvendedor que tenga la categoria de Exento o Monotributista debera emitir siempre FACTURA

IICII.
Modelo LA EMITE LA RECIBE
FACTURA "A~ Responsable Inscnpto Responsable Inscrpto
FACTURA "B~ Responsable Inscripto Exento Las
Momotributista
Cornsumidor Final
FACTURA "C~ Exento Responsable Inscripto
Monobrbutista Momotributista
Exento
Consumidor Final

Facturas, tanto esta que es “B”, pero también la “A” y “C”, contienen los siguientes Datos a tener
en cuenta cuando nos toca analizarlas y completarlas:
1) Datos del vendedor

2) Datos del comprador



3) Datos de la operacion
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Ejercicio de aplicacidn:

1-Busca en tu hogar una Factura que hayan recibido de alguna compra, pégala en la carpeta y sefiala con

diferentes colores los diferentes datos como en el modelo expuesto mas arriba.

2-Resuelve el siguiente problema:




Juan tiene una tienda de ropa y compra a una fabrica 238 remeras a S 560,80 c/u y 345 pantalones a S
670,50 c/u. ¢Cuanto debe pagar por el total de la compra? ¢Qué documento comercial respalda esa
operacion?

EJERCITACION DE FUACION FACTURA:

Completar un Formulario de Factura “B” con los siguientes datos:

Datos del vendedor:
Nombre: EL SOLAR
Domicilio: San Martin 1450. Vera (Santa Fe).

Categoria de I.V.A: Responsable Inscripto

CUIT: 30-24080978-1
Ingresos Brutos: 141-2345-1
Fecha de inicio de actividades: 10-03-09

Condiciéon de Venta: Contado

Datos del comprador:

Nombre: Maria Laura Gomez.
Domicilio: Belgrano 1750. Vera (Santa Fe)

Categoria de IVA: Consumidor Final.

Datos de la Mercaderia:

-2 Remerasa $ 740 c/u

-3 pantalones a $ 850 c/u
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B FACTURA
P
N
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[cun 20-16009082-1 ]
Ingrescs Bs C M. 9028457039
Gt LVA RESPONSABLE INSCRIPTO IO DE ACTVIOADES: Abet 2000 94
e ™
IO oy e e N N AR
¥Direccbn: ...................................................... LOCJ
~ )
Condiciones de Venta:  Contado [} Cta. Cte. O | CULT.
VA, Exento[]] NoResp.[] Cons Final[] Resp. Monot[] | REMITO N
r——!_'ﬁ
Cantidad DESCRIPCION Urtao | IMPORTE )
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i FACTURA 7
PAGO DEL MONTO
TOTAL FACTURADO
EN CBU INFORMADA
CODIGON° 01
[FECHA ]
C.U.L.T.: 20-16009082-1
Ingresos Brutos C. M.: 902-845703-9
. VA RESPONSABLE INSCRIPTO INICIO DE ACTIVIDADES: Abril 2009 o
. ™
S O B ) . .o
~\Dlreccmn: ...................................................................... O s O R S T S D,
. . N
Condiciones de Venta:  Contado [] Cta.Cte. [0 |C.ULT:
Q_V_A_ Responsable Inscripto REMITO N° )
[Cantidad DESCRIPCION sele. IMPORTE ]
\— J
N\
0O A
0710443463010001 800211 680 29200810310 e
L.V.A. Inscripto .............. %
“147 teléfono Gratuito C.A.B.A.
Area de Defensa y Proteccion al Consumidor.”
\__ ORIGINAL BLANCO - DUPLICADO COLOR TOTAL $ )




C FACTURA
Cod. 11 No 0002 -

Fecha [ } [ ] [

C.U.LT:
Ing. Brutos:
RESPONSABLE MONOTRIBUTO Infcio:de Act:
Sefiores | )
Domicilio [ ] Localidad | J
Res. Inscripto() Consumidor final(C) No Responsabl C.U.LT. N°[ ]
I.V.A. )
Exento) Res. Monotributo O .
Remito N° ( )
[ Condiciones de Venta O contado O cta. Cte.
Cant. Detalle P. Unitario Importe

Total
Teléfono Gratuito C.A.B.A., Area de Defensa y Proteccién al Consumidor: 147

Los cambios se efectian en los mismos dias y horarios en los que el comercio atienda al publico para ventas

CALL:
Fecha Venc.:

ORIGINAL:BLANCO - DUPLICADO:COLOR
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RECIBO

Es una constancia que sirve para comprobar que se ha pagado por un servicio o producto. Existen
diferentes modelos de recibos que se usan cuando pago facturas, pago el alquiler, pagos de

haberes (sueldos)

Los recibos se extienden por duplicado: El original se entrega a quien pago y el duplicado queda

en poder de quien cobro.

Hay formularios de recibos que se pueden comprar en la libreria. Vienen en talonarios con varias
hojas. Cada hoja viene con una marca para poder cortar las dos partes que forman el recibo: por
un lado, estd el TALON (parte de la izquierda) y por otro lado, el CUERPO del recibo (parte de la
derecha). El TALON cumple la funcién de DUPLICADO y se la queda quien cobra. El CUERPO cumple

la funcion de ORIGINAL y se la queda quien paga.

Ejercicios de aplicacion

1- Responder:

a- ¢Qué operaciones respaldan un recibo original y un recibo duplicado?
b- Cuando pagas algo, éte quedas con el recibo duplicado? éPor qué?
c-Vos fuiste a pagar la cuota de ropa que compraste en la tienda de tu barrio, ¢éQué recibo te llevas?

(original o duplicado)

15



Ejercicios de Fijacién Recibo

Contesta estas preguntas teniendo en cuenta la situacién: un sefior contraté a un plomero que

le hizo un trabajo, pagé por eso y le dio el siguiente recibo:

) | o)

Vera, 10 4, Septiembre ., 20

Pecks o Juan Cruz Gonzalez ’
wcomdad de  PESOS doscientos feciti ge  Juan Cruz Gonzélez
cincuenta

La contaiad de Pesos doscientos cincuenta
P lae arregiodedos canlas ene
domicilio de Juan de Garay 223 - Vera-

i e P9 |a el arreglode dos canillas en el domicilio de Juan de
Garay 223 —Vera- por el plomero Gabriel Gomez Mat:
10 ge Septiembre _gg 20 2345
st/
$250.- $250.- _
Gabriei Gomez
Firma: DNI: 33444555
v I

a)-Este RECIBO corresponde a un talonario que contiene 40 formularios. {Qué nuimero de recibo se

utilizo?

b) éDAnde y cuando se realizo la operacidon comercial?

c) éQuién pagd? y équién cobrd?

d) Nombra a la persona que firmé el recibo. éEs el que pago o el que cobrd?

e) Los importes van detallados en letras y nimeros. Resdltalos.

f) Recuadra todo el concepto o motivo por el cual se extendid del recibo. ¢ Qué se esta pagando?
g) Este formulario tiene dos partes: pintar con un color el talén y con otro el cuerpo y nombrarlas.

h) El taldn y el cuerpo se separan para que tanto el cobrador como el pagador tengan un comprobante de

la operacidn. ¢Quién se queda con el talén? ¢Quién se queda con el cuerpo?

Actividades de revisidon “Documentos comerciales — Recibo”.

a. Armar con tus palabras una definicion de DOCUMENTOS COMERCIALES, rescatando lo leido.
b. ¢Sonimportantes los DOCUMENTOS COMERCIALES? ¢Por qué?
c. ¢Cudles son sus utilidades?

d. Buscar en la sopa de letra, las funciones de los Documentos Comerciales.

16
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Leer el material sobre Recibo y resolver las siguientes actividades:

a. ¢éQué operaciones respaldan un recibo original y un recibo duplicado?
b. Cuando pagas algo, éte quedas con el recibo duplicado? éPor qué?
c. Rellena el siguiente Recibo con los datos de pago de la actividad de Factura “B” (guiate con el

Recibo del ejemplo).

e DATOS DEL COBRADOR:

Nombre o Razdn Social: EL SOLAR
Domicilio: San Martin 1450.
Localidad: Vera (Santa Fe).

e DATOS DEL PAGADOR:

Nombre: Maria Laura Gomez.
Domicilio: Belgrano 1750.
Localidad: Vera (Santa Fe)

e DATOS DE LA OPERACION:

NuUmero de recibo: 02
Fecha de pago: 24-07-22
Condiciones de Venta: Contado

Datos de la Mercaderia: 2 Remeras a $ 740 c¢/uy 1 pantaldon a $ 850.
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REMITO

Es un documento comercial que se utiliza para ejecutar la entrega o remision de los bienes vendidos. Es

un documento que acompana el transporte de las mercaderias. En él, la persona que recibe esos bienes

deja constancia de su
conformidad, y con ello queda
concretado el derecho del
vendedor a cobrar y |la
obligaciéon del comprador a
pagar. Sirve de base para la
preparacion de la factura.
Para su impresién es necesaria
una autorizaciéon de AFIP (La
imprenta solicita dicha
autorizacién).

El remito se extiende por
triplicado: el original firmado
por el vendedor se entrega al
adquirente; el duplicado, con
la conformidad del comprador
por los efectos que los ha
recibido, queda en poder del
vendedor y se destina a la
seccion facturacidon para que
proceda a la emisién de la
factura. Por Ultimo, el
triplicado permanece en la
seccion depdsito para
constancia de las salidas de
mercaderias o en manos de la
empresa

que genera el

“Vento 5.A" R ReEmiTO

te ¥ Ne. 0004-00008
BV. Orofio N°543
Rosario {SantaFe)
04342 -4563240 S

[10 |20 |

FECHA' | 7

CUIT N 30-544545545-1
18: 142-2211

RESPONSARIF INSCRIPTO FECHA DE INICIO DE ACTIV: 1/1/

Senor (es): Daniel Silva

Domicilio: Corrientes 1011 Dpto 5 Localidad: Vera

I.V.A. MONOTRIBUTISTA CUIT: 23-33580880-2

COND. DE VENTA Cta. Cte.| Contado [ Remitimos a Ud/s 1o sigulente
CANTIDAD DETALLE
5 VENTILADORES DE TECHO

Empresa de Transporze: PULQUI PACK

Domicilio: Yrigoyen 350~ RECONQUISTA (STA FE) Re< 3¢ Contorme
CUITN®: 30-70760919-3
Aclawr acion
0 TELEFONG GRATIT CABANREA DE DEFEXSA Y PROTECOON AL CONSUNOR e o o o s T e

transporte (en el caso de que esta sea una distinta a la empresa que vende).

Ejemplo:




Ejercicio de aplicacién Remito:

Leer el material sobre Remito vy

resuelve los siguientes

interrogantes:

a.

1)

¢Qué Hecho Econdmico
respalda un Remito?

Compraste una cama en
“SONAR”, los transportistas
te llevan esa mercaderia a tu
casa ¢te piden que firmes
Remito? {Para qué? ¢Te dan
el que original, duplicado o
triplicado? ¢Ellos con que

ejemplar se quedan?

Completar el REMITO para la
operacion que se viene
realizando desde la Factura B
y el recibo de las actividades
anteriores. La empresa que
transporta dicha mercaderia
sera TRASNPORTE PEDRITO
SA de Poccia Hnos., domicilio
Pefialoza 6310 (Santa Fe),
CUIT 30-67843277-2. (Guiate

con el Remito del ejemplo)

e DATOS DEL VENDEDOR:

Nombre o Razén Social: EL SOLAR

Domicilio: San Martin 1450.

Localidad: Vera (Santa Fe).

R | REMITO

Q0N No

Cuit
Ingresos Brutos
Focha de Inicio de Actividades

LN FECHA

N

Sofvor (0s)
Domiclio Localdad
VA lfo\p e, [ Resp Morotrtni CULTN®
] Exento |Coms. Firwy
COND, DE VENTA Cta. Cre.[0) Contado [ Remitimos a Ud/s lo sigulente
CANTIDAD DETALLE

Empresa de Transporie: . i

DOMUEIIOY ccsaisvisssins sesivsssasensvissavessimissaisvssssssmisnssisisin

Re<.24 Condseme

Aclar acion

0 TELEFONG AT, CABANREA D€ DEFEXSA Y PROTECCON AL CONUNO0R

Categoria de I.V.A: responsable Inscripto CUIT: 30-24080978-1

Ingresos Brutos: 141-2345-1

Fecha de inicio de actividades: 10-03-09




e DATOS DEL COMPRADOR:

Nombre: Maria Laura Gémez.
Domicilio: Belgrano 1750.
Localidad: Vera (Santa Fe)

Categoria de IVA: Consumidor Final.

e DATOS DE LA OPERACION:

Fecha de la operacién: 23/09/2020
NuUmero de Remito 0001- 0045
Condiciones de Venta: Contado

Datos de la Mercaderia: 2 Remeras y 1 pantaldn.

Ejercicios de fijacion y revisidon: Factura- Recibo- Remito

1-Completar un formulario de Factura con los siguientes datos:

Datos del vendedor:

Nombre: El Solar
Domicilio: San Martin 1450. Vera (Sta. Fe)
Categoria de IVA: responsable Inscripto

CUIT: 30-25090820-2

Ingresos Brutos: 141-2345-1
Fecha de inicio de actividades: 10-03-09

Condicion de Venta: Contado

Datos del comprador:

Nombre: Juan Pérez
Domicilio: Belgrano 1750. Vera (Santa Fe).

Categoria de IVA: Monotributista

CUIT: 30-22876435-1

Datos de la mercaderia:

e 150 pares de mediasa $ 235 c/u
e 50 camperasa$ 1900 c/u



- seeee—————aa——ea——————————
Condiciones de Venta:  Contado [ Cta. Cte. [J | C.ULT:

= ~
B FACTURA
T
N0
[FECHA ]
f:un 20160090821 ]
Inyresce Buos C. M. S02.845703.9
- LVA RESPONSABLE INSCRIPTO INCK) DE ACTVIOADES: Abr 2000 9
~ B
O e N e TN A et
1 R AR O e A S S R A LOGN avasveain v iy
=
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 Cantidad DESCRIPCION trians | IMPORTE )
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2-Completar un formulario de Recibo con los siguientes datos:

Datos del Acreedor:

Nombre: Susana Gonzalez

Domicilio: San Martin 1450. Vera (Sta. Fe)
CUIT: 30-25090820-2

Datos del Deudor:
Nombre: Mario Ferrero
Domicilio: Belgrano 1750. Vera (Santa Fe).

Motivo del pago:
-Alquiler del mes de Julio por $ 22.000

Forma de pago:
Efectivo

No
de de 20 Neo

RECIBI de Seior

Sefior

Pago por W i1t Lacanddad de

por

Plsared « 190
]
]
=

3-Completar un formulario de Remito con los siguientes datos:

Datos del vendedor:

Nombre: SG HOGAR S.A

Domicilio: San Martin 1450. Buenos Aires.
Categoria de IVA: Responsable Inscripto
CUIT: 30-25090820-2

Ingresos Brutos: 141-2345-1

Fecha de inicio de actividades: 10-03-09

Datos del comprador:

Nombre: Roberto Vogel

Domicilio: Belgrano 1750. Vera (Santa Fe).
Categoria de IVA: Consumidor Final

DNI: 24.098.890

Datos de la mercaderia:

1 Mueble para PC

1 Silla




Datos del Transporte:
Nombre: Transporte Pedrito
Domicilio: Av. Alberdi 1870. Buenos Aires.

CUIT: 30-23576890-7
REMITO
N*®
recsa: )
Cuit N™
Ingrosos Beutos
Focha de Inicio de Actividades:
Sefor (es)
Domiciio: Localdad:
[ Resp. vmcr. [ Resp
ILVA T e e C.ULT. N>
COND. DE VENTA Cwa Cre.[) Contadgo [] Remitionos a Ud/s 1o sigulente:
CANTIDAD DETALLE
Empresa de TransSpPorie: . e
DOMIEIOY oo vusessansssesirsnauassssanauss s saisrssgsaasassnssssass Recihi Conforme
RN T IN & i oo i s e Ao S R 2RSS A PR SRR S
Actar ackon
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ccudles som Los Documentos Comerciales
relactonados con el pago?




ador es la persona que emite
At f ocu
: cimiento, es también quien (o :a::' @ el documento, Cuando llega |a

rio cede sus derechos a otra persona
ned : » apar.
enedor o Portador del documento. parece una tercera persona

f}t"quconsta de dos partes: el cuerpo y el talén. El cuerpo del Pagaré es
librador, cuando éste contrae una deuda. El librador (que es el deudor)
iciario (que es el acreedor) el cuerpo del pagaré y se queda con el

BENEFICIARIO

<0









et % comienzan a contar deSde la fecha de

emision.

mitir un pagaré: segun el pbeneficiario y el vencimiento son
un I‘os';d_eseos-de’_ambas partes.
Vencimiento

ALAVISTA
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De los depositos mencionados anteriormente, el mas u
depésito en cuenta corriente porque permite guardar
realizar los pagos por medio de cheques.

A este documento nos vamos a dedicar ahora,

sado por las empre:
sas es el
el dinero en lugar seguro y

DEFINICION DE CHEQUE:

Es una Orden de pago, pura y simple, librada contr
3 a un Banco en el cual el
librador tiene fondos depositados a Sl; orden, en cuen
- ta corriente o autori
cion para girar en descubierto. s

En esta dgfinicién se encuentran determinadas especificaciones que explicaremos a
continuacion.

Orden de pago: Una persona, titular de una cuenta corriente, ordena al banco que
pague a otra persona una suma de dinero, utilizando sus fondos depositados en
dicha institucion.

Librada: Emitida. Firmada. Realizada. Girada.
Librador: Emisor. Firmante. Persona que firma un cheque.

Fondos depositados: Dinero depositado.

Cuenta corriente: Tipo de depésito bancario que permite la facil disponibilidad de
los fondos, mediante el uso del cheque.

Giro en descubierto: Permiso que otorga el banco a un cliente, para emitir cheques

sin tener fondos suficientes en su C/C.
Practicamente es un préstamo que le hace el Banco al titular de una C/C, por el cual

le cobra un interés.

MODELO DE CHEQUE
‘ Banco SUR

S Scural : S 80,

J DMW-:;‘:J;:;M 540 (1846) Banfickd- Peia.de Buaws Alres
Seric 0 N’ 12345678 e

Adrogué 20 _de octubre ——————— de 1997 =
Péguese por este chequea  José Garcia e T =
la cantidad de pesos  Ochenta  ——-——-—""="""""" A e

Cuanta 1436772 OV LaPaz 143 - 1828 Banficld
Danict Diez 20-98633248-3 9@9— ;
. 032- 1846  34567/772 12345678 '




TIPOS DE CHEQUES

CHEQUE COMUN: E| Cheque es una orden de pago pura y simple librada contra un banco en el cual el
librador tiene fondos depositados en una cuenta corriente bancaria o autorizacién para girar en

descubierto. Debe ser cobrado dentro de los 30 dias desde la fecha de emision.

CHEQUE DE PAGO DIFERIDO: Es el Cheque emitido en una fecha, pero para ser cobrado en una fecha
posterior. Juridicamente es una orden de pago librada contra un banco por el titular de una cuenta
corriente para su pago en una fecha posterior a la emisidn, no menor a 30 dias y que no puede exceder

los 360 dias.

Todos los cheques tienen hasta 30 dias de validez para ser cobrados. El cheque comun desde su fecha de
emision. El cheque de pago diferido la fecha corre a partir del dia de cobranza y no desde el dia de emision.

Una vez pasado esta fecha y el cheque no fue cobrado, pierde su validez.

Personas que intervienen en el cheque

Librador

Beneficiario

Soa |

Pagador

E—

Oscar Lopez

3N03HO

Julio Garcia

—
$
Q—.—-

1
[ape

Banco del Sur

Librador: Persona que emite el cheque ordenando su pago.
Beneficiario: Persona que recibe el cheque para su cobro.

Librado o pagador: Persona que paga el che
Tenedor: Persona que tiens el cheque por ha

(ver tema: Endoso).

que: el banco.
berlo recibido por medio de endoso
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ACTIVIDAD 1.

Averiguar en cualquier Banco de la Ciudad los datos necesarios para completar
siguiente cuadro:

el



Elementos | Documente |

Tipo 9 ue se Doc
to | @ utilizado Umento
pep0* depositan deposltarpa'a utilizado Por mes

Para extraer depés ti
o retir,

D,positos en cuenta corriente

te tipo de deposito es utilizado por particulare , ;
gssfacilidaﬂes que se ofrecen para realizar de%zi{oin;przis,zg'os' teniendo en cuenta
Utilizando aicuenta corr‘ie.nte pueden realizarse en cualquier momento depédsitos
de dinero o cheques (recibidos de otras personas), como asi también disponer de los
fondos (dinero depositado en el Banco) para hacer pagos, mediante la emision de
cheques.
pado que los titulares (duenos) de una cuenta corriente bancaria tienen la
disponibilidad (uso) inmediata de sus fondos, no ganan ningdn interés por el dinero
depositado. Otra ventaja que ofrece la cuenta corriente es la de permitir el
depésito, no solo de dinero en efectivo, sino también de cheques de otros bancos
con lo que el depositante se evita la molestia de tener que ir a cobrarlos.
Para realizar los depositos se usa la Nota de Crédito Bancaria. Para realizar 1as

extracciones se utiliza el Cheque. Ambos documentos seran estudiados con
detenimiento méas adelante.

itos en caja de ahorros

de d i i neralmente por personas de pocos recursos,
el Ufiec? gye cobran un pequeno interés por él. Solo pueden

e on o Bancoten boletas de deposito ¥ de extraccion pero

nos retiros por mes. Exis
i de ahorros.

utiliza la libreta de caja

e de dinero, para
rés mayor

a plazo fijo
: antidad important

| e unacC i
; dt:pon: 2ldaeanco. y cobran por ello un int
inado €

' .l..e en la fecha convenida:




tos dcpbsitos

hos por und sola
itos pueden se’ hec Pn solo In dividuo,

varias, Si el titular del deposito €8 u
esté realizado @ la

Forma de realizar €S
persona O por

el mismo

ORDEN |NDIVIDUAL

s, debe indicarse

ece a dos 0 mas persond
los fondos.

pueden firmar el retiro de
cerlo:

Si el depdsito perten
quiénes son las que
Existen dos formas de ha

ORDEN RECIPROCA

ORDEN CONJUNTA
pérez y Martinez o/C

pérez o Martinez O/R

extraccion de dinero

Orden conjunta: En el documento de
| banco entregue los

deben figurar las dos firmas para que €
fondos.
e extraccion de dinero

Orden reciproca: En el documento d
puede figurar una firma o la otra para que el banco entregue

los fondos.

También puede hacerse una Cuenta a nombre de una
gersona y a la orden de otra: en este caso la Gnica que puede
acer la extraccién de fondos es quien figura “a la orden”

3.8. ® Realizar un acu
: erdo con in co A o
oy 5 algun companero para abrir una cuenta ban i

a) Establecer cuél es el n
. "‘adla gl ,crmbre de la cuenta de ambos,
ndicar quién o quie
puchcar quienes deben firmar los retiros de
c) Realizar el mismo proced
imiento
: gaerca k;:mbos pero “‘a la orden nc?:w el
cidir qué tipo de depésito van a realizar
; F‘ o). realizar (ahorro, C/C o
undamentar cada una de las respuestas anterio
; res.




ACTIVIDAD 2:

ACTIVIDAD N° 3

Completar un formulario de Cheque Comun con los siguientes datos:

Importe: $ 4500

Beneficiario: Juan Mario Pérez



Datos del Titular de la CTA. CTE. N° 1245/7890 Del Banco Nacién:

Nombre: El Solar
Domicilio: San Martin 1450. Vera (Sta. Fe)

Categoria de IVA: Responsable Inscripto

CUIT: 30-25090820-1

ACTIVIDAD N2 4

Completar un formulario de Pagaré con los siguientes datos:

Importe: $ 4500
Fecha de vencimiento: 10-01-2018

Beneficiario: Maria Gédmez
Firmante: Carlos Masin

Domicilio: Rivadavia 1560. Vera (Santa Fe)

ACTIVIDAD N2 5

COMPLETAR UN FORMULARIO DE NOTA DE CREDITO BANCARIA CON LOS SIGUIENTES DATOS:

Titular de la cuenta: Mario Gomez

Domicilio del titular: Belgrano 1530. Vera (Santa Fe)

Importe a depositar: $ 12.000 en efectivo

ACTIVIDAD N2 6




ACTIVIDAD N¢ 7

Determinar en cada operacidon comercial que documento corresponde utilizar:

1-Depdsito de dinero en efectivo en cta. Cte. Bancaria

2-Pago de alquiler

3-Envio de Mercaderia a un cliente de Cérdoba

4-Compra de muebles, pagando la mitad en efectivo y el resto firmando un documento.

5-Pago de sueldos al personal.

ACTIVIDAD N° 8

Dado los siguientes comprobantes, mencionar en que operaciones son utilizados

1-Pagarés firmados por clientes
2-Factura
3-Recibo
4-Remito

5-Notas de Crédito Bancarias



ACTIVIDAD N°9

Dadas las siguientes operaciones, identificar cudles son los comprobantes que deberian

intervenir en el perfeccionamiento de la transaccion:

1-Depésitos de cheques de terceros en Caja de Ahorro
2-Extraccion de dinero en cuenta corriente
3-Recepcion en depésito de mercaderia comprada
4-Pago de mercaderia comprada

5-Pago de sueldo al personal

6-Cobro a un cliente en cuenta corriente

7-Envio de mercaderias por flete a un cliente

ACTIVIDAD N° 10

Para cada una de las operaciones que se detallan, indicar (en la linea de puntos) qué

comprobante corresponde confeccionar:

1-Recepcién de mercaderias por el comprador, habiéndose observado las condiciones de

cantidad y calidad pactadas..........coooiiiiiii i

2-Cobro a un cliente en mensualidades, del importe de la cuota correspondiente al mes en

3-Concrecién de una operacion de venta de mercaderias, aceptando las partes las condiciones

de precio (unitario y total) y forma de pago convenidas.........................

4-Depésito  en efectivo y cheques de terceros en una cuenta corriente

(0 7= 0= £ 7= T

5-Compromiso formal asumido ante un acreedor de cancelar el monto adeudado en una fecha

prefijada, incluyendo intereses por el plazo otorgado.....................ccoeee.

6-Pago del importe de una compra, haciendo uso de los fondos disponibles en cuenta corriente

D AN AN .o



