I. SERVICII CONTABILE
Nr. crt. |Serviciu

1 Verificarea tranzactiilor contabile si reconcilierea registrelor

2 Reconcilierea conturilor bancare, furnizori, clienti

3 Declararea si transmiterea declaratiei 394

4 Calcul TVA, declaratii 300 si 390

5 Declaratia 100

6 Procesarea lunara a tranzactiilor (facturi, extrase etc.)

7 Mentenanta registrelor contabile generale si auxiliare

8 Intocmire si certificare bilant

9 Intocmire si depunere situatii financiare anuale

10 Intocmire si depunere raportiri semestriale

11 Intocmire si depunere Bilant de lichidare

12 Transmitere declaratie AMEF

13 Intocmirea si depunerea dosarului pentru recuperarea sumelor de la
FNUASS pentru concedii si indemnizatii

14 Completare documente pentru obtinere leasing/finantare

15 Completare documente pentru obtinere subventii

16 Completare si transmitere declaratii statistica

17 Obtinere cod EORI

18 Obtinere cod TVA prin optiune

19 Obtinere cod TVA pentru operatiuni intracomunitare

20 Intocmire Declaratie Unica pentru persoane fizice

21 Intocmire Manual de Politici si Proceduri Contabile draft

22 Intocmire Manual de Politici si Proceduri Contabile personalizat

23 Intocmire Bilant interimar

24 Intocmire Bilant lichidare

25 Consultanta financiar-contabila

26 Analiza financiar-contabila

27 Situatie financiard interimara dividende

28 Schimbare vector fiscal

29 Intocmire si depunere declaratie AFM

30 Evidenta, registre, raportari deseuri + declaratie AFM

31 Audit intern

II. SERVICII DE RESURSE UMANE (HR)

Nr. crt. | Serviciu

Calcul salarii, taxe si contributii

Reconciliere pontaje si state de salarii

Declaratia D112

Contract individual de munca (redactare/actualizare)
Act aditional la CIM

Revisal: inregistrari/modificari

Adeverinte / documente de personal (ex. stagiu, concediu medical)
Intocmire Fisa Postului

Incetare contract de munca
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10 CIM telemunca

11 Inregistrare contract mandat

12 Decizie suspendare CIM

13 D700 luare/scoatere din evidenta salariati
14 Draft Regulament Ordine Interioara

15 Intocmire Regulament Ordine Interioara

III. CONSULTANTA FISCALA, JURIDICA SI FINANCIARA

Nr. crt.  |Serviciu

1 Consultanta fiscala (scrisa sau verbald)

2 Consultanta juridica (dreptul muncii, comercial, GDPR etc.)
3 Opinii scrise / interpretari legislative

4 Revizuire contracte / documente juridice

5 Redactare documente juridice (contracte, clauze)

6 Asistentd la controale ANAF/ITM (la cerere, in baza unui mandat)
7 Participare la intlniri (online sau fizic)

8 Alte servicii de consultantd personalizata

9 Infiintare SRL

10 Infiintare PFA, I, IF

11 Inchidere PFA, II, IF

12 Schimbare sediu social SRL

13 Schimbare sediu profesional PFA, II

14 Deschidere/Inchidere punct de lucru

15 Inregistrare si autorizare punct de lucru

16 Majorare/Reducere capital social

17 Suspendarea/reluarea activitatii SRL (ONRC)

18 Suspendarea/reluarea activitatii PFA (ONRC)

19 Schimbare denumire firma

20 Schimbare forma juridica

21 Revocare vechi administrator si numire nou administrator
22 Numire administrator

23 Prelungire mandat administrator

24 Autorizare activitati

25 Actualizare date identificare asociat

26 Extindere obiect de activitate si autorizare

26 Modificare obiect principal de activitate

27 Modificare obiect de activitate PFA

28 Cesiune internd SRL cu 2 asociati

29 Cesiune internd cu 2 asociati cu revocare administrator
30 Cesiune totala SRL (asociat+administrator nou)

31 Radiere obiect secundar de activitate

32 Prelungirea duratei de functionare

33 Prelungire sediu social/punct de lucru

34 Actualizare CAEN Rev. 3 2025



Tarif unitar / luna (RON)
500 RON

500 RON

400 RON

600 RON

350 RON

3 RON / tranzactie
500 RON

400 RON

500 RON

500 RON

500 RON

100 RON

500 RON

200 RON

200 RON

200 RON

200 RON

500 RON

200 RON

250 - 500 RON

1000 RON

incepand cu 1300 RON
500 RON

1800 RON

350 RON/ora

500 RON/ora

200 RON

100 RON

50 RON

incepand cu 250 RON
incepand cu 5000 RON

Tarif unitar

70 RON / angajat / luna
inclus in tarif salarii
inclus in tarif salarii

100 RON / document

70 RON / document

50 RON / operatiune

40 — 100 RON / document
120 RON

100 RON



100 RON

100 RON

50 RON

100 RON

150 RON

incepand cu 500 RON

Tarif orientativ
300 RON / 45 min
300 RON /45 min
la cerere — pe ofertd
incepand de la 250 RON
incepand de la 250 RON
pe baza de oferta
500 RON / ora

pe baza de oferta
800 RON

400 RON

300 RON

500 RON

300 RON

300 RON

200 RON

500 RON

500 RON

300 RON

500 RON

500 RON

550 RON

500 RON

400 RON

250 RON

500 RON

500 RON

500 RON

250 RON

700 RON

800 RON

1000 RON

250 RON

450 RON

250 RON

200 RON



