BIỂU MẪU NHẬP SỐ LIỆU PHỤC VỤ SINH HOẠT CHI BỘ THÁNG
A. THÔNG TIN CHUNG
	Nội dung
	Thông tin

	Tên chi bộ
	Văn phòng Đảng ủy

	Trực thuộc Đảng ủy
	Các cơ quan Đảng xã Tiên Yên

	Chức năng, nhiệm vụ chính của cơ quan, đơn vị
	Tham mưu, giúp việc Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy, Thường trực Đảng ủy trong công tác tổng hợp, xây dựng chương trình công tác, theo dõi, đôn đốc thực hiện các nhiệm vụ chính trị của địa phương.
Tham mưu chuẩn bị nội dung, tài liệu, điều kiện phục vụ các kỳ họp, hội nghị, cuộc họp của Ban Chấp hành Đảng bộ, Ban Thường vụ Đảng ủy, Thường trực Đảng ủy và các hoạt động của cấp ủy.
Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ, bảo mật tài liệu của Đảng; quản lý, tiếp nhận, phát hành văn bản; quản lý con dấu, hồ sơ, tài liệu theo quy định.
Tham mưu công tác cải cách hành chính, chuyển đổi số trong hoạt động của Đảng; quản lý hệ thống thông tin, dữ liệu phục vụ lãnh đạo, chỉ đạo.
Theo dõi, tổng hợp tình hình thực hiện các nghị quyết, chỉ thị, kết luận, chương trình, kế hoạch của cấp ủy; tham mưu chế độ thông tin, báo cáo định kỳ, đột xuất.
Thực hiện công tác quản trị, tài chính, tài sản, cơ sở vật chất phục vụ hoạt động của Đảng ủy và thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp ủy giao.


	Bí thư chi bộ (Chủ trì)
	Vũ Trung Dũng

	Thư ký cuộc họp
	Lê Thúy Hằng

	Thời gian sinh hoạt
	14h00-16h00, ngày 03/6/2026

	Địa điểm sinh hoạt
	Hội trường tầng 8

	Tổng số đảng viên
	11

	Đảng viên chính thức
	10

	Đảng viên dự bị
	1


B. KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG
I. Công tác lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị và triển khai các văn bản chỉ đạo
	Nội dung
	Số liệu/Kết quả

	Tổng số văn bản đến
	50

	Văn bản về xây dựng Đảng
	45

	Văn bản về kinh tế - xã hội
	3

	Văn bản về quốc phòng - an ninh
	1

	Văn bản về dân vận, đoàn thể
	1

	Số văn bản tham mưu ban hành
	55

	Số cuộc họp Thường trực Đảng ủy
	4

	Số cuộc họp Ban Thường vụ
	1

	Số cuộc họp Ban Chấp hành
	1

	Nhiệm vụ trọng tâm đã triển khai
	Nâng cao chất lượng tham mưu; chuyển đổi số

	Văn bản nổi bật số 1
	Nghị quyết 01 về nâng cao năng lực lãnh đạo sức chiến đấu của Đảng ủy

	Văn bản nổi bật số 2
	Kế hoạch 02 về chuyển đổi số năm 2026

	Văn bản nổi bật số 3
	Chương trình 03 hành động thực hiện nghị quyết 80

	Kết quả nổi bật
	Hoàn thành 100% nhiệm vụ đúng và trước hạn


II. Công tác chính trị, tư tưởng
	Nội dung
	Số liệu/Kết quả

	Văn bản đã quán triệt
	02 (nghị quyết số 12; chỉ thị số 50)

	Số lượt đảng viên tham gia
	11

	Tỷ lệ đảng viên được phổ biến
	11

	Tình hình tư tưởng đảng viên
	ổn định, đồng thuận, tích cực hoàn thành nhiệm vụ

	Những vấn đề cần quan tâm
	


III. Công tác xây dựng Đảng
	Nội dung
	Số liệu/Kết quả

	Đảng viên tham dự sinh hoạt
	11

	Đảng viên vắng có lý do
	0

	Đảng viên vắng không lý do
	0

	Quần chúng ưu tú được giới thiệu
	1

	Quần chúng đi học nhận thức về Đảng
	1

	Đảng viên mới kết nạp
	0

	Hồ sơ chuyển Đảng chính thức
	0

	Hồ sơ chuyển sinh hoạt Đảng
	0

	Số cuộc kiểm tra
	1

	Số cuộc giám sát
	1

	Nội dung kiểm tra, giám sát nổi bật
	Nhiệm vụ đảng viên


IV. Kết quả thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
	Nội dung
	Kết quả

	Nhiệm vụ chuyên môn trọng tâm 1
	Tham mưu xây dựng và tổ chức thực hiện chương trình công tác của Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy, Thường trực Đảng ủy; chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ 05 cuộc họp của cấp ủy.

	Nhiệm vụ chuyên môn trọng tâm 2
	Thực hiện công tác tổng hợp, theo dõi, đôn đốc việc thực hiện các nghị quyết, chỉ thị, kết luận, chương trình, kế hoạch và nhiệm vụ do Đảng ủy giao; tham mưu xây dựng các báo cáo định kỳ, đột xuất.

	Nhiệm vụ chuyên môn trọng tâm 3
	Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ, bảo mật tài liệu; quản lý văn bản đi, đến; đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong hoạt động của Đảng

	Công tác văn thư, lưu trữ
	100% đầy đủ

	Kết quả chuyển đổi số
	Nâng cấp 100% thiết bị đầu cuối

	Nhiệm vụ đột xuất khác
	100% đảng viên tham gia phòng chống mưa, lũ

	Thành tích nổi bật
	


V. Công tác đoàn thể (nếu có)
	Nội dung
	Kết quả

	Công đoàn
	

	Đoàn Thanh niên
	Ra quân tình nguyện 01 cuộc về chuyển đổi số

	Tổ nữ công
	

	Cựu chiến binh
	


VI. Thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW
	Nội dung
	Kết quả

	Mô hình học tập và làm theo Bác
	Nâng cao chất lượng tham mưu

	Số chuyên đề đã tổ chức
	01 cuộc về sinh hoạt chuyên đề: thân thế, sự nghiệp của chủ tịch Hồ Chí Minh, nhân dịp 19/5

	Gương điển hình tiêu biểu
	Trần Đăng Hạnh, với tinh thần tiền phong gương mẫu trong công việc

	Việc làm cụ thể theo Bác
	Nâng cao chất lượng tham mưu và tổ chức hội nghị


VII. Công tác tài chính chi bộ
	Nội dung
	Số liệu

	Đảng phí phải thu
	2.000.000 đ

	Tỷ lệ thu
	100%

	Đảng phí trích nộp cấp trên
	3600.000.000đ

	Kinh phí đã chi
	2000000đ

	Tồn quỹ cuối tháng
	


VIII. Đánh giá chung
Ưu điểm nổi bật:
Chi bộ đã phát huy tốt vai trò lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị của cơ quan; kịp thời quán triệt, triển khai các văn bản chỉ đạo của cấp trên đến cán bộ, đảng viên.
Công tác chính trị, tư tưởng được duy trì thường xuyên; tình hình tư tưởng cán bộ, đảng viên ổn định, đoàn kết nội bộ được giữ vững.
Nền nếp sinh hoạt chi bộ được thực hiện nghiêm túc; nguyên tắc tập trung dân chủ, tự phê bình và phê bình được phát huy; đảng viên chấp hành tốt các quy định của Đảng và cơ quan.
Nhiệm vụ chuyên môn cơ bản hoàn thành theo kế hoạch; chất lượng tham mưu, phối hợp thực hiện nhiệm vụ tiếp tục được nâng lên; công tác chuyển đổi số, ứng dụng công nghệ thông tin được quan tâm thực hiện.
Hạn chế:
Một số nhiệm vụ có thời điểm triển khai còn chậm so với yêu cầu do khối lượng công việc phát sinh nhiều.
Chất lượng tham gia thảo luận, đóng góp ý kiến của một số đảng viên trong sinh hoạt chi bộ chưa thật sự đồng đều.
Việc chủ động nghiên cứu, đề xuất một số nội dung mới trong thực hiện nhiệm vụ chuyên môn có mặt còn hạn chế.
Nguyên nhân:
Khối lượng công việc chuyên môn lớn, nhiều nhiệm vụ phát sinh đột xuất trong khi số lượng cán bộ, đảng viên trực tiếp thực hiện nhiệm vụ còn hạn chế.
Một số đảng viên kiêm nhiệm nhiều nhiệm vụ nên thời gian dành cho nghiên cứu, tham gia xây dựng chi bộ chưa nhiều.
Công tác phối hợp trong một số thời điểm chưa thật sự đồng bộ, ảnh hưởng đến tiến độ thực hiện một số nhiệm vụ.
C. PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ THÁNG TỚI
	Nội dung
	Chỉ tiêu/Nhiệm vụ

	Chính trị tư tưởng
	quán triệt, triển khai các nghị quyết, chỉ thị, kết luận của Trung ương, của tỉnh, của Đảng ủy trong tháng đến 100% cán bộ, công chức, đảng viên; nắm chắc tình hình tư tưởng cán bộ, công chức, đảng viên; giữ vững đoàn kết nội bộ, nâng cao tinh thần trách nhiệm trong thực hiện nhiệm vụ.

	Xây dựng Đảng
	Duy trì nghiêm nền nếp sinh hoạt chi bộ; thực hiện tốt nguyên tắc tập trung dân chủ, tự phê bình và phê bình; nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ gắn với nhiệm vụ chính trị của cơ quan. Phấn đấu kết nạp 01 đảng viên

	Nhiệm vụ chuyên môn
	Tham mưu xây dựng và triển khai chương trình công tác của Đảng ủy; chuẩn bị tốt các hội nghị, cuộc họp; nâng cao chất lượng tham mưu tổng hợp, theo dõi, đôn đốc thực hiện các nhiệm vụ do Đảng ủy giao; bảo đảm hoàn thành 100% nhiệm vụ đúng tiến độ.

	Công tác đoàn thể
	Đoàn thanh niên, tiếp tục tổ chức hỗ trợ chuyển đổi số tại 5/26 thôn

	Thực hiện Chỉ thị 05
	Tiếp tục thực hiện việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh gắn với trách nhiệm nêu gương; xây dựng tác phong làm việc khoa học, trách nhiệm, hiệu quả.

	Công tác kiểm tra, giám sát
	Tăng cường kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của đảng viên; giám sát việc chấp hành Điều lệ Đảng, quy chế làm việc và các quy định của cơ quan; kịp thời nhắc nhở, chấn chỉnh các hạn chế phát sinh.

	Công tác phát triển đảng viên
	Tiếp tục theo dõi, giúp đỡ quần chúng ưu tú; hoàn thiện hồ sơ, thủ tục kết nạp đảng viên mới và chuyển đảng chính thức (nếu có); tạo nguồn phát triển đảng viên trong thời gian tới.

	Chuyển đổi số
	Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong xử lý công việc; thực hiện số hóa hồ sơ, tài liệu; nâng cao hiệu quả sử dụng hệ thống quản lý văn bản và điều hành; phấn đấu 100% văn bản được xử lý trên môi trường mạng.

	Nhiệm vụ đột xuất dự kiến
	Chủ động tham mưu phục vụ các hội nghị chuyên đề, các nhiệm vụ phát sinh do Đảng ủy giao; chuẩn bị tài liệu, điều kiện phục vụ các đoàn kiểm tra, giám sát, làm việc của cấp trên; thực hiện các nhiệm vụ đột xuất theo chỉ đạo của Thường trực và Ban Thường vụ Đảng ủy.


D. GHI CHÚ BỔ SUNG
Những nội dung cần nhấn mạnh trong báo cáo:
Tinh thần học Bác được lan tỏa đến 100% đảng viên
Yêu cầu riêng về văn phong hoặc độ dài: văn phong của đảng, độ dài 5 trang
