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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

¢Por gué la IA es estratégica para bibliotecarios?

La informacién es abundante; interpretar, organizar y comunicarla con criterio sigue siendo
escaso. Los profesionales de la informacién tienen esa ventaja. La inteligencia artificial la
amplifica.

) . ) Convertir datos en narrativa de impacto
Pedir resimenes simples S
institucional
Generar listas genéricas Disefar propuestas de valor diferenciadas

Usar prompts con contexto, rol y objetivo

Hacer preguntas sueltas .
especifico

Copiar respuestas tal como llegan Iterar y mejorar con criterio profesional

Como usar este manual

El manual esta organizado en 3 niveles progresivos: Operativo, Gestion y Estratégico. Puedes
empezar por cualquiera, pero avanzar en orden la primera vez da mejor resultado.

Formula base: Contexto + Rol + Objetivo + Formato + Nivel de profundidad
Ejemplo: "Actlia como consultor en gestion bibliotecaria. Redacta un informe ejecutivo de 2

paginas sobre el impacto de los servicios digitales de mi biblioteca en el semestre 2025-1,
con datos, andlisis y recomendaciones. Tono profesional, estructura con subtitulos."
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

NIVEL 1 - OPERATIVO

Optimiza las tareas del dia a dia con IA

m Enfoque: Reducir tiempo en tareas repetitivas, mejorar calidad de comunicaciones y
documentos, liberar energia para el trabajo estratégico.

PROMPT 01 - Redaccion de informe de gestion mensual

¢Para qué sirve? Genera un informe mensual de gestion de forma rapida, estructurada y
profesional.

Act Ga conp redactor especializado en gesti én bibliotecaria.
Tengo | os siguientes datos de actividad de m biblioteca en

[ MES]: [DATOS]. Redacta un inforne ejecutivo de maxi nb 2 pagi nas
con: resunen de actividad, indicadores clave, andlisis breve y
reconendaci ones para el proxino nes. Usa tono profesional y
estructura con subtitul os.

Ejemplo: Biblioteca con 420 préstamos, 85% satisfaccion y 3 talleres - informe listo
para la direccidon en menos de 10 minutos.

Resultado: Documento profesional estructurado que comunica resultados con claridad y
posiciona la unidad como gestionada con criterio.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 02 - Resumen estratégico de documentos complejos

¢Para qué sirve? Extrae las ideas clave de documentos extensos para informar decisiones o
comunicar al equipo.

Act Gla conp analista de informaci 6n especi al i zado. Docunent o:

[ PEGAR TEXTQ]. Necesito: 1) Resunen ejecutivo en 5 puntos cl ave.
2) Inplicaciones para una biblioteca [universitaria / publica /
escol ar]. 3) Acciones concretas que deberia considerar |a

uni dad. Lenguaje claro y orientado a |la toma de deci si ones.

Ejemplo: Politica de acceso abierto de 40 paginas - resumen con 5 puntos y 3
acciones concretas en 2 minutos.

Resultado: Comprension profunda sin invertir horas de lectura. Lista para compartir con
directivos.

PROMPT 03 - Respuestas profesionales a usuarios

¢Para qué sirve? Redacta respuestas claras, empaticas y profesionales, incluyendo casos
dificiles.

Act la conp experto en atenci 6n de usuari os de bibliotecas. Un
usuari o envi 6: "[MENSAJE]". Redacta una respuesta que: resuelva
su consulta, explique linmtaciones si |as hay, ofrezca
alternativas y mantenga un tono calido pero institucional

Ejemplo: Respuesta a usuario molesto por cancelacion de préstamo interbibliotecario
- mensaje que gestiona la situacién y propone alternativas.

Resultado: Respuestas consistentes, reduccion de conflictos, imagen profesional
fortalecida.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 04 - Organizacion de informacion desordenada

¢Para qué sirve? Convierte apuntes o datos sin estructura en informacion lista para
documentos o bases de datos.

Act la conp gestor de infornmaci 6n. Datos sin estructurar:
[TEXTQ . Organiza en: 1) Tabla con columas [DEFINIR]. 2) Orden
| 6gi co de presentaci 6n. 3) Parrafo resunen de hal |l azgos

princi pales. No pierdas ningun dato rel evante.

Ejemplo: Notas de reunion de trabajo — tabla de acuerdos con responsables, plazos
y acciones.
Resultado: Ahorro de tiempo en organizaciéon. Informacion lista para informes o

comunicaciones.

PROMPT 05 - Fichas bibliograficas y resefas

¢Para que sirve? Genera fichas técnicas, resefias o descripciones de recursos documentales
de forma rapida.

Act Ga conp bibliotecario docunentalista. Datos del recurso:

[ TITULO, AUTOR, ANO, EDI TORI AL, RESUMEN]. Genera: 1) Ficha

bi bl i ogréfica en APA 7. 2) Resefla descriptiva de 100 pal abras
para [tipo de usuario]. 3) Tres pal abras cl ave para

cat al ogaci on.

Ejemplo: Ficha completa de un libro de gestion documental lista en 30 segundos, con
resefia adaptada para estudiantes.

Resultado: Catalogacion mas eficiente. Resefias consistentes y de calidad.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

NIVEL 2 - GESTION

Mejora procesos, servicios y toma de decisiones

m Enfoque: Disefiar, evaluar y mejorar servicios, crear indicadores significativos y planificar
con mayor eficiencia. El puente entre la operacion diaria y la estrategia.

PROMPT 06 - Disefio de un nuevo servicio bibliotecario

¢Para qué sirve? Disefia un servicio digital o presencial desde cero, con estructura, objetivos
y métricas.

Act la conp consultor en di sefio de servicios de infornacién.

Qui ero diseflar: [NOVBRE DEL SERVICIO . M biblioteca atiende a
[ USUARI OS] en [ CONTEXTQ|. Cenera: descripci6n, objetivos,
usuari os objetivo, proceso de entrega, recursos necesari os,

i ndi cadores de éxito y posibles barreras. Sé concreto y

practi co.

Ejemplo: Disefio completo de "Alerta bibliografica personalizada" para investigadores
universitarios.

Resultado: Documento de disefio listo para presentar a la direcciobn y solicitar
aprobacion.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 07 - Encuesta de satisfaccion estratégica

¢Para qué sirve? Disefla una encuesta que recoja informacion util para mejorar servicios y
generar datos de impacto.

Prompt:
Act la conp especi alista en eval uaci 6n de servicios de

i nformaci 6n. Necesito encuesta de satisfacci 6n para [ TlI PO DE
SERVICI O en [TI PO DE BI BLI OTECA]. Di sefia maxi no 10 preguntas:
escala 1-5, preguntas abiertas clave y preguntas que generen
datos para un inforne de inpacto institucional. Justifica cada
pregunta brevenente.

Ejemplo: Encuesta para talleres de alfabetizacion informacional en biblioteca escolar,
con preguntas que permiten calcular NPS e identificar mejoras.

Resultado: Instrumento solido, facil de aplicar, que genera datos accionables.

PROMPT 08 - Indicadores estratégicos de gestion

¢Paraqué sirve? Crea un set de indicadores que demuestren el valor real de la unidad ante
directivos.

Prompt:
p Act la conp experto en gestion de calidad en bibliotecas. Define
i ndi cadores estrat égicos para [TI PO DE BI BLI OTECA] en estas
di nensi ones: uso, satisfaccién, inpacto institucional y
eficiencia. Para cada indicador: nonbre, férnula, fuente de
dat os, frecuencia de nmedici 6n y cénp conunicarlo ante
directivos.

Ejemplo: Set de 12 indicadores para biblioteca académica, incluyendo "Tasa de uso
de bases de datos por carrera" y "% de consultas resueltas en primera
visita".

Resultado: Sistema de medicién propio que permite demostrar impacto con datos.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 09 - Plan de actividades trimestral

¢Para qué sirve? Genera un plan de trabajo trimestral alineado a los objetivos estratégicos de

la institucion.

Prompt:
Act Gla conp pl ani ficador estratégico en uni dades de i nformaci 6n
Qoj etivos del trinestre: [OBJETIVOS]. Recursos disponi bl es:
[ EQUI PO, PRESUPUESTO, TIEMPQ|. Cenera: actividades por objetivo

responsabl es, plazos, recursos e indicadores de cunplim ento.
Format o t abl a.

Ejemplo: Plan trimestral para biblioteca publica con 3 objetivos: aumentar usuarios

digitales, fortalecer coleccién infantil y mejorar visibilidad en redes.

Resultado: Plan de trabajo estructurado, listo para presentar o implementar.

PROMPT 10 - Propuesta de mejora de proceso interno

¢Para qué sirve? Analiza un proceso e identifica oportunidades de mejora basadas en

evidencia.
Prompt:
Act la conp consultor de nejora de procesos en gestién de
i nformaci 6n. El proceso de [ NOVBRE] funciona asi: [DESCRI PCl QN .
Probl emas identificados: [LISTA]. CGenera: 1) Diagnéstico. 2)
Causas raiz. 3) Propuesta de nejora con pasos concretos. 4)
I ndi cadores para nedir el canmbio. 5) Posibles resistencias y
cono abordarl as.
Ejemplo: Mejora del préstamo interbibliotecario de 7 dias — propuesta para reducirlo
a 3 con redistribucion de tareas y formulario digital.
Resultado:

Documento de mejora con argumentos basados en evidencia, listo para
implementar.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

NIVEL 3 - ESTRATEGICO

El diferencial: posicionamiento, impacto e influencia

m El nivel mas importante del manual. La IA como aliada para comunicar valor, influir en
decisiones, diferenciarte profesionalmente y posicionar tu biblioteca o tu carrera como un
activo estratégico indispensable.

¢Paraqueé sirve? Transforma la descripcion técnica de un servicio en un argumento
estratégico de impacto.

Act Ga conp consultor en comuni caci 6n estrat égi ca. Tengo este
servicio: [DESCRI PCl ON TECNI CA] . Reescribel o conp propuesta de
val or que: use |lenguaje ejecutivo no técnico, enfatice el

i mpacto institucional, incluya datos [DATOS si los tienes] y
concluya con una frase potente de posicionam ento. Listo para
presentar ante directivos.

Ejemplo: "Tenemos préstamo de laptops" - "Facilitamos acceso equitativo a
tecnologia para 300 estudiantes sin dispositivos propios, apoyando
retencion académica e inclusion digital."

Resultado: Argumento poderoso que justifica recursos, visibiliza impacto y posiciona a
la biblioteca como socio clave de la institucion.

m Insight: El valor de la biblioteca no esta en lo que hace, sino en lo que hace posible.
Aprende a comunicarlo asi.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 12 - Discurso de posicionamiento institucional

¢Para qué sirve? Redacta un discurso para comunicar el valor de la biblioteca ante
autoridades o comunidad.

Prompt:
Act Gta conb asesor en conuni caci 6n institucional. Necesito
presentaci 6n de [5-10] m nutos para [AUDI ENCI A]. Datos
di sponi bl es: [LOGROS, | NDI CADORES]. Redacta un di scurso que:
inicie con dato o historia inpactante, explique el rol
estrat égi co, presente evidencia de inmpacto, solicite [ RECURSO
ESPECI FI CO con argunentos so6lidos y cierre con vision
i nspi radora. Tono: confiado, profesional y orientado a
resul t ados.
Ejemplo: Presentacion ante comité de rectoria para justificar presupuesto de bases
de datos, con datos de uso y retorno sobre inversion.
Resultado: Discurso estructurado y persuasivo que posiciona la biblioteca como activo
estratégico no negociable.
m Insight: Los directivos no financian servicios: financian resultados. Aprende a hablar en su

idioma.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 13 - Convertir datos en decisiones estratégicas

¢Para qué sirve? Transforma estadisticas de uso y gestion en andlisis e insights para
decisiones concretas.

Prompt:
Act la conp analista estratégi co de datos para uni dades de

i nformaci 6n. Tengo estos datos: [DATOS]. Genera: 1) Las 3
tendenci as mas relevantes. 2) Los 2 problenas criticos de
atenci 6n i nnedi ata. 3) Las 3 oportuni dades estrat égi cas

i dentificadas. 4) Reconendaci ones priorizadas con
justificacion. Lenguaje ejecutivo.

Ejemplo: Datos de uso anual - andlisis que revela caida del 30% presencial y
crecimiento del 60% digital — recomendacién de redisefio del espacio fisico.

Resultado: Andlisis que convierte ndameros en decisiones, no solo en reportes
descriptivos.

® Insight: El dato sin interpretacion es ruido. Tu valor esta en convertirlo en conocimiento
accionable.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 14 - Preparacion para entrevistas laborales

¢Para qué sirve? Preparate con respuestas estratégicas y diferenciadas orientadas al

impacto.

Prompt:
Act la conp coach de enpl eabilidad para perfiles
bi bl i ot ecol 6gi cos. Me postulo a [CARGO en [INSTITUCION]. M
experiencia: [RESUMVEN . Genera: 1) Las 5 preguntas nas
probabl es. 2) Respuestas nobdel o en netodol ogia STAR 3) M
propuesta de val or en 60 segundos (el evator pitch). 4) Tres
preguntas inteligentes para hacerle al entrevistador.

Ejemplo: Postulacion a Coordinadora de Biblioteca Universitaria — pitch de 60
segundos que destaca liderazgo, disefio de servicios digitales e impacto
medible.

Resultado: Mayor confianza, respuestas estructuradas que evidencian valor real, no
solo experiencia.

m Insight: Los entrevistadores no buscan lo que sabes: buscan lo que puedes lograr para

ellos.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 15 - Plan de posicionamiento profesional

¢Para qué sirve? Disefia una estrategia personal para visibilizarte y posicionarte como
referente del sector.

Prompt:
Act Gla conp estratega de nmarca personal para profesionales de |la

informaci 6n. M perfil: [EXPERI ENCI A, ESPECI ALI DAD, LOGRCS,
CONTEXTQ] . Di sefla un plan de posicionam ento de 90 dias: 1) M
propuesta de valor en una frase. 2) Las 3 platafornmas clave. 3)
Temas de conteni do. 4) Acciones senana a senana. 5) |ndicadores
de progreso.

Ejemplo: Bibliotecaria con 10 afios en educacién superior - plan con presencia en
LinkedIn, publicacibn mensual sobre gestion de informacion y participacion
en 2 eventos del sector.

Resultado: Hoja de ruta clara para dejar de ser invisible y convertirse en referente.

® Insight: Tu posicionamiento no es lo que dices que eres. Es lo que otros piensan cuando
piensan en ti.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 16 - Justificar el impacto ante directivos

¢Para qué sirve? Construye un argumento solido y basado en evidencia para defender
recursos o relevancia.

Prompt:
p Act la conp asesor estratégico en gestio6n de bibliotecas.

Necesito justificar [RECURSO / CARGO / SERVICI(Q ante
[ AUDI ENCI A]. Datos: [ESTADI STICAS, LOGRCS]. Genera: 1) Contexto
del problema que resuelve |la biblioteca. 2) Evidencia de inpacto
con datos. 3) Costo de NO tener este recurso. 4) Retorno sobre
i nversi 6n estinado. 5) Solicitud concreta con alternativas
vi abl es.

Ejemplo: Justificacion del presupuesto de bases de datos — argumento con costo por
consulta vs. adquisicion de libros impresos.

Resultado: Documento persuasivo que habla el idioma de quienes deciden.

m Insight: Nunca defiendas tu presupuesto con "necesitamos los recursos”. Defiéndelo con
"mira lo que estos recursos hacen posible”.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

PROMPT 17 - Disefio de oferta de consultoria

¢Para qué sirve?

Prompt:

Ejemplo:

Resultado:

m Insight:

bibliotecariosconvalor.com -

Estructura tu servicio de consultoria como un producto claro, vendible y
orientado al cliente.

Act la conp consul tor en di sefio de propuestas de servicios.

Qui ero di sefiar consultoria en [AREA: gesti 6n docunental /
transformaci 6n digital / posicionam ento]. M experiencia:

[ EXPERI ENCI A] . Genera: nonbre del servicio, descripcién para el
cliente (no técnica), a qui én va dirigido, qué probl ema

resuel ve, entregabl es concretos, duracion y parrafo de propuesta
de val or para conuni caci ones conerci al es.

Consultoria de Diagnéstico Documental para ONGs - propuesta con 3
entregables, 4 semanas y parrafo de posicionamiento listo para Linkedin.

Oferta estructurada, profesional y orientada al cliente que puede venderse
de inmediato.

Un consultor que no describe su servicio en términos de valor para el cliente tiene
un hobby, no un negocio.
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

mm Errores comunes al usar IA -y como evitarlos

Prompts demasiado genéricos

m Prompt débil m Prompt estratégico

"Escribeme un informe sobre mi biblioteca” "Actlia como gestor de informacion. Redacta un
informe ejecutivo de 2 paginas sobre el impacto de los
servicios digitales de mi biblioteca universitaria en el
semestre 2025-1, con datos, analisis y
recomendaciones. Tono profesional, subtitulos claros."

Falta de contexto profesional

m Prompt débil m Prompt estratégico

"Dame ideas para mejorar mi biblioteca" "Soy bibliotecaria en biblioteca escolar de 800
estudiantes de educacion béasica. Bajo uso de servicios
y poco presupuesto. Dame 5 ideas innovadoras de
bajo costo para aumentar la asistencia en un 30% en
los proximos 3 meses."

No iterar las respuestas

m Prompt débil m Prompt estratégico

Copiar la primera respuesta sin revisarla "Mejora el tercer parrafo con mas datos. El tono es
demasiado formal para mi audiencia. Agrega un
ejemplo concreto en la seccién de recomendaciones."

No especificar el formato esperado

m Prompt débil m Prompt estratégico

"Explicame cdmo medir el impacto de la biblioteca" "Explicame en tabla de 3 columnas (Dimension,
Indicador, Férmula) cémo medir el impacto de una
biblioteca universitaria. Maximo 10 indicadores,
ordenados de mayor a menor facilidad de
implementacion."”
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Prompt Kit Estratégico para Bibliotecarios con IA Bibliotecarios con Valor

m Posicionamiento profesional con IA

Visibilidad en LinkedIn y redes profesionales

Usa la IA para redactar publicaciones sobre tus proyectos, reflexiones y logros.

Prompt sugerido: "Actia como redactor de contenido para LinkedIn especializado en gestién
de informacion. Escribe una publicacion sobre [TEMA/LOGRO] que comunique valor
profesional, use tono cercano pero experto y genere conversaciéon. Maximo 200 palabras."

Diferenciacién en el mercado laboral

Usa la IA para identificar y articular tus competencias Unicas.

Prompt sugerido: "A partir de mi experiencia [DESCRIPCION], identifica 3 competencias
diferenciadas que me posicionen de forma Unica en el mercado de la gestion de informacion.
Para cada una, dame una forma de comunicarla con evidencia."

Integracion en el flujo de trabajo diario

No uses IA solo para tareas aisladas. Intégrala en tu rutina: revisa comunicaciones importantes,
prepara reuniones, analiza datos semanalmente y genera reportes. El habito marca la
diferencia.

"En un entorno donde la informacién es abundante, el valor esta en

como la interpretas, la comunicas y la conviertes en decisiones."
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