
Checklist
completo para
organizar uma
festa perfeita.

PASSO A PASSO PARA PLANEJAR CADA
DETALHE DO SEU EVENTO E GARANTIR

QUE TUDO SAIA PERFEITO!

(21) 99637-8429@BAGUNCART_EVENTOS



     Escolha o tipo de festa: Aniversário, casamento, infantil, corporativa, chá
de bebê, entre outros.

     Defina o tema: Exemplos – TikTok, Circo, Super Heróis, Disney, Times de
futebol…

     Escolha a data e horário: Verifique disponibilidade de convidados e
fornecedores.

     Determine o orçamento: Liste os principais gastos e defina prioridades.

     Escolha o local: Em casa, salão de festas, na rua, num parque,
churrasqueira do condomínio, etc.

TODA FESTA INCRÍVEL COMEÇA COM UM BOM PLANEJAMENTO!

PASSO 1: DEFINA O
CONCEITO DA FESTA 



     Lista de convidados: Faça uma contagem e crie um convite.

     Convites e confirmações: Escolha entre convites físicos ou
virtuais (fazemos convite virtual por apenas R$30,00).

     Decoração: Planeje cores, balões, painéis, iluminação e outros
elementos.

     Comidas e bebidas: Defina se será almoço, churrasco, self-
service, comida caseira… e inclua estações gourmet para
complementar e agregar ainda mais qualidade e sabor ao seu
evento (trabalhamos com várias estações gourmet).

     Música e animação: DJ, Animação, Personagens Vivos...
(Somos a maior empresa de festas do RJ, escolha um pacote de
animação de acordo com a necessidade do seu evento).

     Fotografia: Registre os melhores momentos da festa. (Temos
esse serviço também).

PASSO 2: ORGANIZE
A ESTRUTURA DA

FESTA



     Atividades extras para os convidados: Além de animação, ofereça um
entretenimento mais completo com brinquedos infláveis, jogos interativos como
bingo, vídeo game e passa repassa, oficinas, e muito mais! (Oferecemos todos esses
serviços também).

     Brindes e lembrancinhas: Escolha algo temático e personalizado.

     Espaço instagramável: Crie cenários para fotos divertidas.

     Plano B: Alternativa caso chova (se for ao ar livre) ou outro imprevisto.

PASSO 3: PLANEJAMENTO
DO ENTRETENIMENTO 



     Uma semana antes:
          Confirme presença dos convidados.
          Revise os fornecedores e horários.
          Veja se não esqueceu nada de última hora (a
maioria esquece as velas do bolo, rs).

     No dia da festa:
         Cheque a decoração.
         Confirme se está tudo OK com as comidas e bebidas.
         Organize os brindes e alinhe todo os fornecedores.
(Nossa equipe lhe passará um cronograma com todo o
entretenimento no dia do evento).

PASSO 4: CHECKLIST
FINAL E CONTATOS 
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Quer uma festa incrível e muito animada?
Entre em contato e deixe essa missão com

especialistas!


