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MANUAL DE FACTURACION

e Entrar al portal ecofactura

https://sistema.ecofactura.mx/inicio/
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https://sistema.ecofactura.mx/inicio/

FASTOFFICE

ALTA DEL CLIENTE

Si es un cliente que Sl necesita factura:

1. Vamos al apartado de “CLIENTES”

&) Home | FastOffice X @ wwwwecoFacturarmy X o+ v = X

& - C @ sistemaecofacturamx/dientes/ aQ = H

Tutoriales guiados

eco busque un tema

Recepcion Nomina Soporte  Salir

Importar / Exportar Usuarie actual: FOAT4110

Buscar Agregar cliente ) e 0°

HAXXO10101000
PEIA7T12228VW1
CDIOE0T14PS4

HAMXO010101000

HAR010101000

HAXX010101000
14120265553 CARP40601 341 PRISCILA... CERVANTES nris.casillas@omail.com 3322585111
14120265553 CARP340F01 941 PRISCILA  CASILLAS pris casillas@gmail. com 3322585111
141202A65563 CARPG40A01 A1 PRISCILA . CERWANTES fpris casillas@armail. com 3322686111
25ERY DE MEXICO ... HA4010101000 SAFIRARMERA 2senmexico@amall.cam 3334620707
32-20 AUDIOVISUAL INOWATIOR AN BOB27T08 MARIA  TORRES atencion@tatuus nl 3385261145
33 DIAMANTES S A TTO1506228R4 Javier Beltran corporacionintegralf@outiook com
33 KOMES DE ... TTK1505227L9 Lorparacionintearal@autlook.com
ATICUS TECHS A HAMXO010101000 Jorge De tramitesafi! 23@amail.cam 3322867594
AL CONSTRUCCIOMES 5.4 LCO1AN624450 JAIME . LOMELI construcciones@cilo cam.ms 16081276
J25C085. . SVE150721AY3 ALEJANDRO DEL ... Tactura725cai@amail.com 3319667124

®  iEstamos aqui para ayudarte!

7 CENTENARIOS S A DE SCE1505227G3 JAYIER BELTRAN 18169550

@ 28°C Soleado ~ T 9 dx

2. Agregar cliente

&) Home | FastOffice X @ waw.ecoFactura x 4 4 = X

« > C B sistema.ecofacturamx/clientes/agregar, a = H

Tutoriales guiados

eco busque un tema

Inicio W®IELIGEN Emision  Recepcion  Nomina  Soporte  Salir

Todos Pendientes de pago RUIETEEG NI Usuarie actual: FOAT4110

Datos fiscales

Pais: M

RFC: Nombre o razon social:

Datos de contacto y envio de factura electronica (opcional)

Calle: Numero exterior: Numero interior:
Colonia: Referencia:
Municipio: Estado:
CcP:
E-mail: Nombre: Apellidos:
*Carreq electrnica para recibir facturas, Telefone: Fax:

®  iEstamos aqui para ayudarte!

Soleado ~ O %@ dx

e aqui p
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3. Vaciamos los datos del cliente.

&) Home | FastOffice X @ waw.ecoFactura x 4 W

& 5 @ @ sistemaecofacturamu/cliente/modificar/1 791552/ a & #

Tutoriales guiados

Inicio [eCHEEN Emision  Recepeion  Homina Soporte  S:

busque un tema

Todos  Pendientes de pago [N S

Datos iiscales

Pais: | México M
RFC: | ASAISD410CAT Nombre o razon social: | ABASTECEDORA SARUKHAN S.A, DE CV.

Datos de contacto y envio de factura electrénica fopcional)

Calle: | AVENIDA GUADALUFE Numera exterior: | 4231 Numera interior: | B
Colonia: | CIUDAD DE LDS NINOS Localidad: | ZAPOFAN Referencia:
Municipio: | ZAFOFAN Estado: |JALISCO
cp: | 48040
E-mail: | contatiabajo19@hotmail som Nombre: | CARLOS Apallidos: | SOLAND
"Cormeo slestiénies para rzcibir facturas. Tlefong: | 5318880837 Faxc

Forma-etodo de pago y uso de CFDI por defecio

Forms da pago: | 03 - Transterencia electrénioa de fondas |~
Método de paga: | PUE - Pago en uns sola sxhibicién -
Uso de CFODI: %03 - Gastos en general A

iEstamos aqui para ayudarte!

ibe aqui par

o
it
b |
o
|
=z
g
[
A

Soleado

Los apartados de forma de pago, método de pago y uso de CFDI se pueden

modificar al realizar la factura.

4. Al guardar al cliente, les abrira este apartado.

&} Home | FastOffice X @ wwnvecoFacturamx X+ 4 - x
& S5 C | @ sistemaecofacturamx/cientes17915527 a B :
- Tutoriales guiados -

E‘CO v T busque un tema

Inicio [ eHTEEN Emisidn  Recepcion Homina  Soporte S

Todos Pendientes de pago Rl ctusl: FOAITTIOTIA

Datos de facturacion

RFC ASA1001DE@A1
Nombre/Razon ABASTECEDORASARUKHAN 5 A DECV.

Datos para contacto y envio de factura electronica

Calle AVENIDA GUADALUPE
No. Exterior 4231
Mo Interier
Colonia  CIUDAD DE LOS NIfDS
Localidad ZAPOPAN
Rieferencia
Munisipio ZAPOFAN
Estado JALISCO
Fais Méxice
cP as0d0

Hombre CARLOS
Apellidos SOLAND
Email contatrabajo12@hotm ail.com
Telefono 3315680837
Fax
Forma, método de pago y uso de CFDI por defecto

Formade page 0% - Transferensia electrénica de fondos
Métoda de pago FUE - Fago en una sola exhibicién
Uso de CFDI 603 - Gastos en general

W iEstamos aqui para ayudarte!

cribe aqui
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5. Del lado derecho estan los codigos de sus sucursales, seleccionan el
correspondiente a su sucursal o al de la sucursal que rentaron la oficina.
Tomando como ejemplo “LR01”, esté es el dato de la serie por el cual seguira
llevando su "folio consecutivo" al momento de activar se visualizara como
“‘LRO11, LRO12, LRO13, LR0O112, LR0125...”, todas las series inician desde el
folio 1 para llevar su consecutivo.

Al momento de seleccionar al cliente de lado derecho se visualizara todas las
series habilitadas por lo que podra identificarse por su serie.
Cuando se lleve facturando algunos comprobantes de alguna sucursal y se
desee buscar o visualizar en especifico, desde la pestafia EMISION > TODOS
hay un cuadro de "SERIE" ahi das clic y puedes buscar la que requieres para
seleccionarse “LR01” “HD37” y estara mostrando todos los comprobantes que
se le hayan generado a esta serie.
El domicilio de la matriz no tuvo ningin cambio se seguira generando bajo su
serie A.

CODIGOS DE SUCURSAL

e LRO1 - Las Rosas

e MAO2 - Mariano Otero

e CPO03 - Copérnico

e MCO04 - Moctezuma

e CAO05 - Chapalita

e PRO6 - Providencia

e DIO7 - Diamante

e CDO08- Ciudad Judicial

e FIO09 - Financiera

e ET10 - Estancia 1

e GP11 - Guadalupe 1

e CH12 - Chapultepec

e SB13 - Sebastian Bach
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e PV15 - Providencia 2

e MN17 - Minerva

e |P18-LaPaz

e (CS19 - Cruz del Sur

e TS20 - Torre Sur

e NU21 - Naciones Unidas
e LE22-Leon

e LC23-LaCalma

e JU24 - Justicia

e GN26 - Ginebra

e ES28 - Estancia 2

e MR29 - Matute Remus
e ZC30 - Zapopan Centro
e CV31 - Circunvalacion
e OE32 - One Expo

e QUS3 - Querétaro

e GE34 - Guadalupe 2

e CG35-CD Granja

e GM36 - Gourmeteria

e HD37 - Hidalgo

e VD38 - Vidrio

e AG39 - Aguascalientes
e SP40 - 16 de septiembre
e PUA4L - Puebla

e AMA42 - Américas

e AVA43 - Aviacion

e CL44 - Colima

e PTA45 - Patria 888

e (CX46 - CDMX

e ALA47 - Alamo

Q FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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FASTOFFICE

e GR49 - Gran Plaza

e MM50 - Motormexa
e SJ51 - San Javier

e PA52 - Plaza Abaco

6. Al seleccionar el codigo de la sucursal correspondiente, aparece el siguiente

&) Home | FastOffice X @ waw.ecoFactura x 4 4 = X
« > C & sistema.ecofacturamx/comprobante/muevo/1731552/107312/ = ¥ H

FAST OFFICE & BENS SA DE CV -
R.F.C. FOAT41107KA PRECOMPROBANTE

‘ Régimen fiscal: B01 General de Ley Personas Morales
b FASTOFF’CE Ay, LUDWIG AN BEETHOWEN 5612 RESIDENCIAL LA ESTANCIA P-GE34105

ZAPOPAN, JALISCO. Mexico. C.P. 45030

Sucursal
Aw Guadalupe 4231 Cd de los Mifios
Zapopan, Jalisco. México. C.F. 45040

Nombre o razdn social RFC Lugar y fecha de emisidn / hora de certificacion

ABASTECEDORA SARUKHAN S.A, DE C.W. ASA1S04100A1 DAMRA022 14727 30 fam

Direccidn | Otros datos ales

AVENIDA GUADALUPE 4231 B CIUDAD DE LOS MINOS
ZAPOPAN, ZAPOPAN, JALISCO. México. C.P. 45040
N alor rio

Cartidad | Unidad

EER ( generado por el sistema )

R L Autornatico | =
Forma de pago: 03 - Transferencia electrénica de fondos

MK
Método de pago: PUE - Pago en una sola exhibicidn 0.00

Uso de CFDI: GO3 - Gastos en general

1 @ iEstamos aqui para ayudarte!

B8 O Escribe aqui para buscar . 1 @ 325°C Soleado ~
Se deben editar las siguientes especificaciones:

Cantidad: 1

Unidad: SERVICIO

Descripeion: AG39- 4 Alquiler de oficina #4 en Av. José Maria Chavez #1119 Col.
Bulevard, Aguascalientes, Ags. Numero de Registro Predial U856622. Pago mes de
agosto 2021.

BBVA NUmero de cuenta: 0117359306 Interbancaria: 012320001173593069.

La descripcién cambia acorde a cada sucursal

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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FASTOFFICE

Clave prod/serv: 80131500
Clave Unidad: E48
Valor unitario: es el precio de la renta sin IVA.

FORMULA: Si el cliente va a pagar $8,000 se calcula asi: 8000 / 1.16 = $6896.55
la cantidad resultante es la que se pone en valor unitario.

Forma de pago! transferencia electrénica de fondos
Método de pago: PUE — Pago en una sola exhibicién
Uso de CFDI{ 03 Gastos en general

NOTA: los datos de método de pago hay que ser muy cuidadoso al hacerlo, si ya

saben que su cliente_ es muy puntual y nunca falla, el método explicado es el

correcto, de lo contrario, se tiene gue hacer asi:

Forma de pago: Por definir

Método de pago: PUE — Pago en parcialidades o diferido
Uso de CFDI: Por definir

Al terminar, el borrador de la factura sale asi:

&3 Home | FastOffice X @ wwww.ecoFactura.rmx X @ www.ecoFactura.mx x| + w7

- X
& > C @ sistemaecofacturams/comprobante/editar/16908230/ 2 H
Nombre o razén social RF.C Lugar y fecha de emisitn / hora de certificacion Tutoriales guiados *
Direccidn | Otros ales

RAMIRO DE MAEZTU B4 LOS MOLINOS
QUERETARO, QUERETARO, QUERETARO. México. C.P 76150

No. ldent Unidad Descripcitn Malor unitarin Importe
AG38- 4 Alguiler de oficina #4 en Av. Jose Maria Chavez #1119 Cal.
Bulevard, Aguascalientes, Ags. Numero de Registro Predial UB56622
Pago mes de agosto 2021

6,886 55 6,886 55

BEVANUmera de cuenta: 0117358306
Interbancaria: 012320001173593069

E48 - Unidad de senicio

Automnatico | =
Forma de pago: 03 - Transferencia electrinica de fondos

Método de pago: PUE - Pago en una sola exhibicién 6,896 55

Uso de CFDI: GO3 - Gastos en general

6,896 55
1,10345

8,000.00

Estamos aqui para ayudartet

O Escribe aqui para buscar . 29°C Soleado ~ O W =
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FASTOFFICE

Al darle guardar se genera el PRECOMPROBANTE

& Home | FastOffice X @ wwecoFactura.mx X @ wanwecoFacturamx x| + v - X

& 5 @ & sistemaecofacturamy/comprobante/1 5908230/ 2 * :

S T CUMMIPTUUENILE 10 EIMIEUU o SIYTTE_ U ECIOnEguLTE L T

=T ¢ vrecomprobants fue gonerado

Tutoriales guiados

busgue un tema

FAST OFFICE & BENS SA DE CV

RF.C. FOATATOTKA PRECOMPROBANTE
Régimen fiscal: BD1 General de Ley Personas Morales
e FASTOFFICE . LUDWAG VAN BEETHOVEN 5612 RESIDEMCIAL LA ESTANCIA P-A28731

ZAPOPAN, JALISCO. Mexico. C.P. 45030

Nomnbre o ra social RFC

MIGUEL ANGEL GOMZALEZ AGUIRRE GOAMI10807HTS

Direccidn | Otros datos fis

Lugar, de emision / certificacidn

45030 2022-02:23 14:42:34

RAMIRO DE MAEZTU B4 LOS MOLINOS
QUERETARQ, QUERETARQ, QUERETARQ. Méxica. C.P 76150

Efecto de comprobante: | Ingreso
Tipo de moneda: MEN - Peso Mexicano

Mo_ Ident Unidad

AG38- 4 Alquiler de oficina #4 en Av. Jose Maria Chavez #1119 Col
Bulevard, Aguascalientes, Ags. Numero de Registro Predial UB56622
Pago mes de agosto 2021

517241 517241

BEAMNUmero de cuenta: 0117359308
Interbancaria; 0123200011735923088

[i dar
80131502 - Arrendamiento de instalaciones comerciales o industriales E48 - Unidad de senicio
1A 46 0%: 827 59

U EEIERGRBEIEN =SEIS MIL PESOS 00100 M.N.=

Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicion ,
Forma de pago: 03 Transferencia electionica de fandos i ©

L Escribe aqui para buscar

Al confirmar que todos los datos son correctos, se le da al boton de ACTIVAR.

Después de activarla se manda al correo del cliente.

FACTURAS PARA EL RECARGO

Las facturas para el recargo, es el mismo procedimiento, se genera la factura con
los datos del cliente, datos generales, lo Unico que cambia es la descripcién:

AG40- 4 RECARGO por Alquiler de oficina #4 en Av. José Maria Chavez #1119 Col.

Bulevard, Aguascalientes, Ags. Numero de Registro Predial U856622. RECARGO por
pago atrasado mes de agosto 2021.

BBVA Numero de cuenta: 0117359306 Interbancaria: 012320001173593069.
La formula para hacer el recargo es el precio de larenta x 1.1111

Ejemplo: $8,000 x 1.1111 = $8,888.88 el cliente tiene de recargo $888.88

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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FASTOFFICE

FACTURAS DE PUBLICO EN GENERAL

Las facturas de publico en general se tienen que realizar para los clientes que NO
necesiten factura, esto no significa que se le tenga que entregar al cliente, esas
facturas NO se entregan al cliente, es para control administrativo interno.

Para darlo de alta son los mismos pasos, la Unica diferencia es que se tiene que

poner RFC genérico: XAXX010101000 la direccidon y el correo de sucursal.

& Home | FastOffice X @ www.ecoFactura.mx X @ () Whatsbpp x| + W = X
< C & sistema.ecofacturams/diente/modificar/2432466/ 2 @ Enpam} :
Datos fiscales o

Tutoriales guiados

. . busque un tema
Pais: | México g

RFC:  ¥AXA010101000 Nombre o razon social: | LATETERADE MOLLY 5 A DE C.V.

Datos de contacto y envio de factura electrénica (opcional)

pr” AV, CHAPALITA #1470 INT. Numero exterior: 1 Numero interior: | 12

Colonia:  CHARALITA Localidad:  ZAPOPAN Referencia:
unicipio: | Guadalajara Estado:  Jalisco
CP: 44500

Suail: | fazoficeoneexpo@gmail com Nombre: | Claudia Apellidos: | Diaz Lepe

Sageo electronico para recibir facts Telefono: | 393445558 Fax:

Forma, método de pago y uso de CFDI por defecto

Forma de pago: | 29 - Par definir
Método de pago: | PPD - Pago en parcialidades o diferido

Uso de CFDI: | G03 - Gastos en general

SR P Escribe aqui para buscar t - 1 @ 29°C Soleado ~ T

Al hacer la factura, son los mismos procedimientos.
Se deben editar las siguientes especificaciones:
Cantidad: 1

URiEas sErvICIO

_ - Alquiler de oficina #4 en Av. José Maria Chavez #1119 Col.
Bulevard, Aguascalientes, Ags. Numero de Registro Predial U856622. Pago mes de

agosto 2021.

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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R) FASTOFFICE

La descripcidon cambia acorde a cada sucursal

CIAVEIBFEEISEA 80131500
Clave Unidad: E48
VEIGHURITARS: s el precio de la renta sin IVA.

FORMULA: Si el cliente va a pagar $8,000 se calcula asi: 8000 / 1.16 = $6896.55

la cantidad resultante es la que se pone en valor unitario.

EOrMalteifage: transferencia electronica de fondos / efectivo / cheque (depende de

coémo pague el cliente)

NIEIoaBE_Ipage: PUE — Pago en una sola exhibicién
USEIEEIGEDE 03 Gastos en general

NOTA: los datos de método de pago hay que ser muy cuidadoso al hacerlo, si ya

saben que su cliente es muy puntual y nunca falla, el método explicado es el

correcto, de lo contrario, se tiene que hacer asi:

Forma de pago: Por definir
Método de pago: PUE — Pago en parcialidades o diferido
Uso de CFDI: Por definir

COMPLEMENTOS DE PAGO
Los complementos de pago se hacen cuando el cliente paga después de tiempo,

cuando se le hace un recargo o cuando sabemos que tarda en pagar. El

Cuando el cliente paga tarde, se le tiene que hacer una FACTURA NUEVA POR
LA CANTIDAD DEL RECARGO. Entonces, el cliente que pagaba $8,000 puntuales,
tendra dos facturas, una por $8,000 y otra por $888.88

Q FASTOFFICE OFICINAS QUE TE
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Cuando el cliente pague la cantidad total de $8,888.88 se tienen que hacer DOS

complementos de pago.

Para hacer esto correctamente, la factura normal y la factura del recargo tiene que
tener estas especificaciones:

Forma de pago: Por definir

Método de pago: PUE — Pago en parcialidades o diferido

Uso de CFDI: Por definir

Para generar el complemento de pago, dan click en pago recibido:

@ Whatslpp X | M Recibidos - brendspaolafastoffic X @ wwwecoFactur x  + v = X

& > C & sistemaecofacturamx/comprobante/18927654/ &

T T Y TSy

Tutoriales guiados

busque un tema

P
Enviar por correo electronico m Descargar PDF Descargar XML Addenda

Acciones en el comprobante

Tedos  Precomprebantes Conceptos W1 10 ERES

Imprimir

m El comprabante fue erwiado a: luis. melis@intelamexico.com.my, 08 Feb 2022, 10:07 PM

Importante  El comprobante fue activado y tiene validez oficial 08 Feb 2022, 10:06 P

M El precomprobante fue generado 08 Feb 2022, 10:06 PM

FAST OFFICE & BENS SA DE CV
R.F.C. FOAT41M07KA

RY FASTOFFICE ~ ,, fimsim Simiiiapema e

ZAPOPAN, JALISCO. Mexico. C.P. 45030

FACTURA

GE3485

Sucursal
Aw Guadalupe 4231 Cd de los Mifios
Zapopan, Jalisco. México. C.F. 45040

Nombre o razdn social RFC Lugar, fecha y hora de emisidn / certificacion
NINFLUY CONSULTING SADE C NCO2002201F2 45040 2022-02-08T22:05:33 / 2022-02-08T22:06:47
Direccidn | O 5

Calle Joaquin Arieta 97 Arcos Sur
Guadalajara, Guadalajara, Jalisco. México. C.P. 44500

Folio fisca 5A0-4803-440E-96FA-4ABCACRED3BC

Serie del certificado del emisor: 000010000004127183390

Serie del certificado del SAT 00001000000503938001 @  iEstamos aqui para ayudarte!
2

SR P Escribe aqui para buscar o o m B ¥ o 9 @ 30°C Soleado ~ D W @

Les saldra esta pestafia: dan click en generar recibo de pago

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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® Whatsbpp % | M Recibidos - brendapaclafostoffic X @ s ecoFacturamy x  + Vo=

& > C @ sistemaecofacturamx/comprobante/18927654/ &

...... — ——.

Tutoriales guiados

Todos Precomprobantes Conceptos MeJulIglEUIC)

busqueun tema
SR, SRR, SRR, AFTTTR. ST, ST
Pagorecibido [ Imprimir [ Enviar por correo electrénico | Duplicar ] DescargarPDF | Descargar XML J Addenda @

Acciones en el comprobante
4
PEWEEEY El comprobante fue enviado a: luis. melis@intelamexico.com.mi,

Imporante  El comprobante fue activado y tir =
Registrar pago ®

Slescpresantiosi el El métada de pago del comprabante es PPD [Pago en parcialidades o

diferido) por lo gue se sugiera registrar el pago generando un recibo de

FACTURA
R FASTOFFICE N (oo o) e s mam | e GE3485
~—

Sucursal
Aw Guadalupe 4231 Cd de los Mifios
Zapopan, Jalisco. México. C.F. 45040

RFC

Calle Joaguin Arieta 97 Arcos Sur
Guadalajara, Guadalajara, Jalisco. México. C.P. 44500

Folio fiscal: DGG1D5AN-4803-440E-96FA-4ABCACESD3EC
Serie del certificado del emisor: 00001000000412718330
Serie del certificado del SAT 00001000000503938001

@  iEstamos aqui para ayudarte!

1p.m.
, B

@ 30°C Soleado ~ Ot Sm

Les abrira esta pestaia:

@ Whatslpp X | M Recibidos - brendspaolafastoffic X @ wwwecoFactur x  + v = X

& 5 @ & sistemaecofacturami/pago/nueve/2137332/30042/71d = 18927654 2

...... e R

Tutoriales guiados
Tedos  Precomprebantes  Conceptos WeCEURLINGEERIE)

busque un tema

Nuevo recibo de pago

DATOS GENERALES DEL PAGO @

Hora de

HH:MESS

01 - Efectiva ‘ - | \ WO | - | 0.000000 000

Agregar informacion bancaria (opcional)

DOCUMENTO RELACIONADO @

Id documenta (LUIDY S Falio

‘ (3E3485 - DER1DEAD-4803-440E-86FA-4ABCACEED38C ‘ M | GE34 a5

= 0.000000

Imnporte

Los datos a llenar son DATOSIGENERALES DEL'PAGO

Fecha de pago: fecha cuando el cliente hizo el pago

Hora de pago: en el recibo o transferencia viene la hora en la que realizo el pago.
Si no viene hora, pueden poner 12:01:01

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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No. De operacion: en el recibo o transferencia viene el nUmero de operacion

Forma de pago: de que manera pago el cliente, efectivo, cheque o transferencia
Monto: el monto que pago el cliente. IMPORTANTE si el cliente pago el mes y el
recargo, se hacen DOS COMPLEMENTOS DE PAGO, YA QUE SE HACEN DOS
FACTURAS, UNA POR EL MES Y OTRA POR EL RECARGO.

Al vaciar los datos aparecera asi:

® Whatsipp X | M Recibidos - brendapaclafostoffic X @ www ecoFactura x  + vooo— X
& 5 @ & sistemaecofacturami/pago/nueve/2137332/30042/71d = 18927654 2 :

Tutoriales guiados

busque un tema

Nuevo recibo de pago

DATOS GENERALES DEL PAGO @

Fecha de pago Hora de pago Mo. de operacion

24/02/2022 12.01:01 REXEXKXXKNXRKEKEXXXKANRK

Forma de pago WMoneda Tipo de cambio

03 - Transferencia electranica de fondos x XN > 0.000000 5,000.00

() Agregar informacion bancaria (opcional)

DOCUMENTQ RELACIONADO @

Ief docurnenta (LUUIDY

GE3485 - DE61D5A0-4803-440E-06FA-4ABC4CED38C A GE34 85

Moneda del documento refacionado Tipo e cambio en documento relacionado
PPD - Pago en parcialidades o diferido | = N v 0.000000

Mirnero de parcialidad Immporte saldo anteriar Importe pagado Irmpiorte saldo insoluto

1 G09.00 0.00 G09.00

M Relacionar comprobante interno | @ Relacionar comprobante externo

M Agregar pago [ ]

@ 30°C Soleado ~

iEstamos aqui para ayudarte!

O Escribe aqui para buscar

En el aparatado DOCUMENTO RELACIONADO se llena lo siguiente:
Método de pago: como pago el cliente, en una exhibicién o diferido. Por ejemplo,
si el cliente debe en total $8,888.88 pero pago solo $5,000 entonces es DIFERIDO,

si pago todo completo PAGOEN UNA'EXHIBICION

Método de parcialidad: si el cliente pago todo en un pago se pone 1, si pago en

varios pagos, se pone el numero de parcialidad a registrar, tal cual, 1, 2, 3, etc.
Importe pagado: la cantidad que pago.

Al vaciar los datos, saldra asi:

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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® WWhatsApp X | M4 Recibitos - brendspaclafastofic. X @ www.ecoFactura.mx X + © -

& 3 C @ sistema.ecofacturamyfpago/nueve/2137332/30042/7id= 18927654 2 * :

Tutoriales guiados

busqueun tema

03 - Transferencia electranica de fondos ‘ x4 | ‘ WM | ¥ | 0.000000

[) Agregar informarién bancaria (opcional)

DOCUMENTO RELACIONADO @

‘ GE3485 - DAA1DEAI-48D3-440E-86FA-4ABCACEEDA8C

1hio en documento re

0.000000

Importe

1 609.00 609.00 0.00

B Relacionar comprobante interno | @ Relacionar comprobante externo

M Agregar pago

( En el caso de sustitucidn o relacion con otro CFDI previamente emitico dar click agui )

Guardar recibo de pago

@ 30°C Soleado

iEstamos aqui para ayudarte!

Se guarda el recibo de pago y se activa.

FASTOFFICE OFICINAS QUETE
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CANCELACIONES

Los Unicos motivos para cancelar son porque hubo error humano, hay que evitarlo
lo mas posible, chequen todos los datos antes de ACTIVAR una factura.

En dado caso que se necesite cancelar, abren su factura, se van al botén de
cancelar y seleccionan: 03 no se llevo a cabo la operacion.

NOTA: habra cambios fiscales en JUNIO, llevamos esta manera de cancelar de

momento, hasta que se dé otra indicacion.

& Whatslpp x | M Recibidos - brendapaclafastoffic. X @ weww.zcoFactura.mx X + v - X
< C @ sistemaecofactura.mx/comprobante/16546130/ 2 \e Enpausa)l :

Tutoriales guiados

busgue un tema

Comprobante

Cancelar comprobante

Seleccione el motivo de cancelacian

(Bl GamEbeas (1 Gl ¢ 01 - Comprobantes emitidos con errores con relacion, v
01 - Comprobantes emiticas con errares con relacian.

El comprobante fue activado y 02 - Comprobantes emitidos con errores sin relacion.
03 n

. 5,
04 - Operacitn nominativa relacionada en una factura global

El comprobante fue erviado a:
Aceptar Cancelar

El precomprobante fue generadu.

FAST OFFICE & BENS SA DE CV
R.F.C. FOAT411107 A,
b FAST Régimen fiscal 601 General de Ley Personas Morales
Avt LUDWIG WAN BEETHOWEN 5612 RESIDEMCIAL LA ESTANCIA
ZAPOPAN, JALISCO. Mexico. C.P. 45030

FACTURA

JOSE ARMANDO LEAL RAMIREL LERASZ09250I7 45030 2021-09-14T16:40:04 [ 2021-09-14T16:40:28

= O Escribe aqui para buscar t = : . 30°C Soleado A~ O
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