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MANUAL PARA PRESENTAR UNA 
CLASE 

 
 

 

 

Recomendaciones para presentar una clase: 

 El objetivo central de las clases: que la Palabra de Dios se muestre, qué la 

gente se libere y se muestre a Cristo. 

 Debemos tener presente que hay varios tipos de reuniones, las abiertas que 

son para evangelizar y las cerradas con servidores, con creyentes maduros en la 

Palabra de Dios. 

 Se recomienda en la presentación de la clase, no exceder el límite de 15 

personas entre  2 a 10 personas, es lo recomendado, el objetivo no es cantidad 

sino calidad. 

 no te afanes por el número de personas, está atento a los detalles de la clase. 

 Debes planificar para no fallar, por lo tanto hay tres columnas a considerar 

para presentar la clase estas son: 

- Pre clase 

- Durante la clase y 

- Post clase 

 

Puntos a tratar en la Pre-clase: 

 Planifica reuniones con las personas antes de presentar las clases, dos 

reuniones máximo, con la finalidad de:  

 Acordar la fecha de la clase, 

 Horario a convenir, 

 Presentación de la clase, 

 Conocerse, tener los datos de los creyentes que van a presentar la clase, 

dónde viven, sus horarios, entre otros. 

1 Corintios 14:40 
“pero hágase todo decentemente y con orden” 
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 Prevenir el espacio, los audios para la clase. 

  Calcular los gastos Para finalizar la clase. 

 

Lucas: 14; 28-30 

Porque ¿quién de vosotros, queriendo edificar una torre, no se sienta 

primero y calcula los gastos, a ver si tiene lo que necesita para acabarla? 

 No sea que después que haya puesto el cimiento, y no pueda acabarla, 

todos los que lo vean comiencen a hacer burla de él, 

 Diciendo: Este hombre comenzó a edificar, y no pudo acabar. 

 

 Primero debes determinar si la clase va a ser a través de zoom o presencial. 

 Si la clase será a través de Zoom, se debe considerar que la aplicación 

gratuita tiene una duración de 40 minutos y para tener la opción ilimitada hay que 

hacer una inversión. 

  Tomar en cuenta el manejo del video y el tiempo de la clase que empieza 

(son 14 sesiones). 

 Si la clase es presencial, visualiza el espacio, los equipos de sonido, prepara 

el lugar dos horas antes, planifica el tiempo. 

 Cada estudiante tiene sus compromisos se debe tomar en cuenta el horario 

más cómodo, ser sabio para coordinar el horario. 

  Se necesita visión para alcanzar el objetivo 

 Se debe hablar sobre la puntualidad con los estudiantes. 

 En la segunda clase pre-seminario se debe enviar a los estudiantes el 

silabario para que con tiempo puedan imprimirlo. 

 

Durante la Clase: 

Isaías: 62; 10  

Pasad, pasad por las puertas; barred el camino al pueblo; allanad, allanad 

la calzada, quitad las piedras, alzad pendón a los pueblos.  

 El movimiento la Palabra se lleva con la Palabra de Dios. 

 Hay que ser prudente para llevar la Palabra de Dios. 
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 Como presentador tienes el material teórico, pero tu actitud depende de ti. 

 

Jeremías 31; 21 

Establécete señales, ponte majanos altos, nota atentamente la calzada; 

vuélvete por el camino por donde fuiste, virgen de Israel, vuelve a estas tus 

ciudades.  (Linderos altos). 

 Debes estar alerta, poner Los linderos bien altos en la clase, cuando hay 

problemas entre los creyentes maduros se descuidan los creyentes nuevos que 

requieren atención. 

 Mide resultados, muchas de las causas del abandono de las clases es por el 

comportamiento de la gente madura, porque los nuevos los ven. 

 Tú eres responsable de lo que sucede en la reunión, cuando estás como 

presentador. 

 La guía la tiene el presentador mira con atención cada uno de los detalles que 

están sucediendo, presta atención, escucha la revelación. 

 Para servir se requiere mucha disciplina. 

 No debe haber improvisación, ni falta de estudio, ni de planificación. 

 Debes preguntarte  ¿Cuál es el objetivo con la gente? 

 Visiona quién te va ayudar con la clase. 

 Cada vez que inicias una clase también se inicia una competencia de las 

huestes espirituales de maldad y debes tomar en cuenta las situaciones que se 

presentan. 

 Mantente alerta, velando. 

 El Objetivo de la clase Mente Renovada es:  

Romanos: 12; 2 

No os conforméis a este siglo, sino transformaos por medio de la 

renovación de vuestro entendimiento, para que comprobéis cuál sea la 

buena voluntad de Dios, agradable y perfecta.  

 Se debe llevar a la gente a la Palabra de Dios, es lo primero, es a Dios donde 

se lleva a la gente, para esto debes determinar lo que se requiere, el objetivo es 

que los estudiantes aprendan y sean transformados. 
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Hechos: 2; 37  

Al oír esto, se compungieron de corazón, y dijeron a Pedro y a los otros 

apóstoles: Varones hermanos, ¿qué haremos? esto debe suceder al finalizar 

cada sesión el corazón se debe mover, porque la palabra es vida. ¿Qué 

haremos? esa es la pregunta qué se debe hacer al final de cada sesión. 

 Mantenga la mente enfocada en el tema de la clase. 

 Que el tema central sea la clase. 

Hechos: 26; 16 

Pero levántate, y ponte sobre tus pies; porque para esto he aparecido a ti, 

para ponerte por ministro y testigo de las cosas que has visto, y de 

aquellas en que me apareceré a ti, los estudiantes deben saber esto. 

 El presentador es ministro, es testigo para la clase. 

 La única manera de llevar a la gente hacia arriba es con la Palabra de Dios. 

 Asegúrate que la clase te haya ayudado a ti, primeramente. 

 La enseñanza de la clase es completa no se debe alarga, con otros temas, no 

debemos salirnos del contexto. 

 Debemos estar pendiente de la conexión de los estudiantes y su asistencia. 

 

Pos-clase: 

Medir que el conocimiento de la clase se entendió, a través de: hacer encuestas 

después de la sesión, si es necesario reforzar el conocimiento. 

 

 

Requisitos que deben tener los estudiantes; 

 Asistir regularmente a las reuniones en las casas o los martes y jueves por 

zoom, la finalidad es conocernos y que puedan escuchar la Palabra de Dios. 

 El estudiante tiene que tener deseo por conocer la Palabra de Dios, 

recordemos no es número sino calidad. 

 Asistir a las 14 sesiones de la clase. 
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 Qué se requiere de un presentador  

 Preparación. 

 Dominar el material. 

 Ser digno de confianza. 

 Disciplinado. 

 Mucha creencia. 

 Estudiar la Palabra de Dios todos los días. 

 Dios le va a dar la revelación sobre la clase al ser presentador, eres el siervo 

de todos. 

 El presentador es el responsable de todo lo que pasa en la clase. 

 Se debe respetar los corazones de la gente en la clase. 

 

Consideraciones generales: 

 Enseña la Palabra de Dios, al punto que no queden dudas. 

 Debes hacer un listado de los estudiantes de la clase y los instruidos que te 

van a acompañar, los instruidos  no debe sobrepasar a los nuevos estudiantes, 

además  de  un cronograma de las clases, esta información debe pasarse al 

correo: contactanos@palabra-online.com, dos semanas antes de iniciar la clase. 

 Cuando se envía el correo con la planificación se enviara la primera sesión, a 

medida que avance la clase se enviaran las sesiones a presentar. 

 Revisar y practicar la bienvenida y el cierre de la clase. 

 Eres responsable de lo que sucede en la clase. 

 Los instruidos de apoyo, ayudan, hablan en lengua en la clase, antes, durante 

y después, pastorean. 

 El presentador y los instruidos de apoyo deben hacer un plan, para trabajar 

coordinados. 

 Cualquier ajuste de la planificación inicial, deben comunicase con anticipación. 

 Las reuniones de repaso no son indispensables, si se dan reuniones deben 

ser directas y precisas. 

 El objetivo de la clase no debe perderse, debemos respetar el espacio de cada  

estudiante. 
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 Debemos tener claro los objetivos de la clase, anticipar la siguiente sesión con 

entusiasmo. 

 Motivar a la gente. 

 Retroalimentar es opcional al final de la clase, puede hacerse con 1 o 2 

personas al final de la clase, todo dentro del contexto. 

 Dar a conocer la temática a los estudiantes, con los puntos a tratar. 

 Toma un receso de 5 a 10 minutos durante la clase. 

 Propicia la interacción entre los estudiantes, haciendo preguntas intercaladas 

en la clase. 

 Mantén el ritmo activo, la clase debe ir de abajo hacia arriba. 

 El presentador debe controlar las emociones. 

 Un creyente se mantiene caliente con o sin reunión, depende de la gente, de 

su creencia. 

 Ora mucho a Dios, creerle a Dios. 

 Visualiza el error y visiona la próxima reunión. 

 Cada sesión tiene un objetivo y el objetivo final es Romanos; 12;2 

 Los nuevos estudiantes deben tener una base de quién es Cristo, y ser 

renacidos creer y confesar Romanos: 10; 9-10. 

 Repasar los puntos básicos de la de la clase Poder para la Vida Abundante,  y 

claves bíblicas. 

 Hacer las cosas con paciencia.  


