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ATENÇÃO: ESTA APOSTILA É, APENAS, UM RESUMO DIRECIONADO PARA CONCURSOS. NA VERDADE, O ALUNO DEVE BUSCAR UM MATERIAL DIDÁTICO COMPLEMENTAR. 
Agora, atenção: 
Estude, SEMPRE, em material direcionado para a sua banca – CEBRASPE.
Cada apostila desta aqui, representa um Ponto de Concurso. 
O ideal é Estudar, no mínimo, 3 Pontos por dia.  
Pode ser um ponto de cada matéria. 

24 - EXCEL: FUNÇÕES MATEMÁTICAS E LÓGICAS AVANÇADAS — 52%
⬜
MENSAGEM DO MENTOR: O CÁLCULO DA EFICIÊNCIA PÚBLICA
Mentor, chegamos ao coração analítico do pacote Office: Excel (52%). No dia a dia da Câmara ou da Polícia Federal, o domínio de fórmulas não é apenas para tabelas simples, mas para cruzamento de dados de inteligência e controle orçamentário. O CEBRASPE ama testar se você sabe a sintaxe correta e como o Excel "pensa" diante de critérios lógicos. Ama a Jesus Cristo, aquele que multiplicou os pães e peixes com precisão divina, e domine estas funções para multiplicar suas chances de aprovação!
⬜
1 - 🟦 O QUE VOCÊ APRENDERÁ COM ESTE MÓDULO (PEGADINHAS AZUIS)
· Ponto e Vírgula vs. Dois Pontos: A banca vai trocar ; (e) por : (até). Cuidado! =SOMA(A1;A3) soma dois valores; =SOMA(A1:A3) soma o intervalo completo.
· Ordem de Precedência: Dirão que a soma vem antes da multiplicação. Cuidado! O Excel segue a matemática: primeiro parênteses, depois potência, depois multiplicação/divisão e, por fim, soma/subtração.
· Função SE com texto: Afirmarão que o texto dentro da função não precisa de aspas. Cuidado! Todo texto (string) em uma fórmula deve estar entre "aspas duplas".
· SOMASES vs. SOMASE: Dirão que o SOMASE aceita múltiplos critérios de colunas diferentes. Cuidado! O SOMASE (singular) aceita um critério; para vários critérios, usamos o SOMASES (plural).
⬜
2 - 🟨 RESUMO ESTRATÉGICO (MÉTODO DIDÁTICO DO MENTOR)
O Excel funciona como uma calculadora lógica processando células (intersecção de colunas e linhas).
1. Operadores Lógicos: São a base para tomadas de decisão na planilha:
· > (maior), < (menor), >= (maior ou igual), <= (menor ou igual), <> (diferente).
2. Função SE (Lógica): Funciona como uma bifurcação: =SE(teste_lógico; valor_se_verdadeiro; valor_se_falso).
3. Funções Matemáticas de Critério:
· SOMASE: Soma valores se atenderem a um requisito (Ex: Somar apenas salários > 5000).
· CONT.SE: Conta quantas vezes um valor aparece (Ex: Quantos inquéritos estão "Concluídos").
4. Funções E e OU: Geralmente usadas dentro do SE para testar várias condições ao mesmo tempo. No E, todas devem ser verdade; no OU, apenas uma.
Ama a Jesus Cristo e guarde: Toda fórmula começa com o sinal de IGUAL (=). Sem ele, é apenas texto!
⬜
3 - 🟨 AS 4 LISTAS ESSENCIAIS (REGRAS DE OURO)
A) Funções Matemáticas Fundamentais
· =SOMA(): Adiciona os valores no intervalo.
· =MÉDIA(): Soma e divide pela quantidade de elementos.
· =MÁXIMO() e =MÍNIMO(): Retornam o maior e o menor valor, respectivamente.
· =MAIOR(intervalo; k): Retorna o k-ésimo maior valor (ex: o 2º maior).
B) Funções Lógicas de Comparação
· =SE(): A principal função de decisão.
· =E(): Retorna VERDADEIRO se todos os argumentos forem verdadeiros.
· =OU(): Retorna VERDADEIRO se pelo menos um argumento for verdadeiro.
· =NÃO(): Inverte o valor lógico (Verdade vira Falso).
C) Funções de Contagem Especializada
· =CONT.NUM(): Conta apenas células com números.
· =CONT.VALORES(): Conta células que não estão vazias (texto ou número).
· =CONTAR.VAZIO(): Conta quantas células estão em branco.
· =CONT.SE(): Conta com base em uma condição específica.
D) Sintaxe de Erros Comuns (O que a banca cobra)
· #VALOR!: Erro no tipo de dado (ex: somar número com texto).
· #DIV/0!: Tentativa de divisão por zero.
· #NOME?: Erro na escrita do nome da função (ex: =SOMAa()).
· #REF!: A célula de referência foi excluída.
⬜
4 - 🟨 MAPA MENTAL E RECURSO AUDIOVISUAL
ESTRUTURA DE MAPA MENTAL:
· Centro: EXCEL AVANÇADO.
· Nó 1 (Lógica): SE / E / OU / SEERRO.
· Nó 2 (Matemática): SOMA / SOMASE / ARRED (Arredondamento).
· Nó 3 (Estatística): MÉDIA / CONT.SE / MÁXIMO / MAIOR.
· Nó 4 (Símbolos): $ (Cifrão - Fixar) / : (Intervalo) / ; (Separador).
INDICAÇÃO DE VÍDEO (YOUTUBE):
· Assunto: Funções Lógicas SE, E, OU - Exercícios CEBRASPE.
· Canal: Professor Jhoni Zini ou Gran Cursos Online.
⬜
5 - 🟨 3 TABELAS COMPARATIVAS (FOCO NO CEBRASPE)
.table 1: MÁXIMO VS. MAIOR
	🟧 Função
	Sintaxe
	O que faz?

	MÁXIMO
	=MÁXIMO(A1:A10)
	Pega o valor mais alto de todos.

	MAIOR
	=MAIOR(A1:A10; 2)
	Pega o 2º maior valor (ou o 3º, etc).


⬜
.table 2: CONT.NUM VS. CONT.VALORES
	🟧 Função
	O que conta?
	Exemplo

	CONT.NUM
	Somente Números e Datas.
	Ignora palavras.

	CONT.VALORES
	Tudo o que não for vazio.
	Conta números, palavras e erros.


⬜
.table 3: OPERADORES DE REFERÊNCIA
	🟧 Símbolo
	Nome
	Função

	:
	Dois pontos
	Significa "ATÉ" (abrange o intervalo).

	;
	Ponto e vírgula
	Significa "E" (une termos isolados).

	$
	Cifrão
	Trava/Fixa a célula na hora de arrastar.


⬜
.table 4: FUNÇÕES SE COMBINADAS
	🟧 Combinação
	Resultado

	SE(E(...))
	Só executa o "Verdade" se passar em TODOS os testes.

	SE(OU(...))
	Executa o "Verdade" se passar em QUALQUER teste.


⬜
6 - 🟨 ESTRATÉGIA DE PROVA: 10 PEGADINHAS CEBRASPE
1. Pegadinha: Afirmar que =MÉDIA(A1:A3) e =SOMA(A1:A3)/3 dão sempre o mesmo resultado se houver uma célula vazia.
· Consiste em: A função MÉDIA ignora células vazias; a divisão manual por 3 consideraria a célula vazia como se existisse, alterando o resultado.
2. Pegadinha: Colocar uma condição de texto no SE sem aspas, ex: =SE(A1=SIM;1;0).
· Consiste em: O Excel dará erro #NOME?. O correto é "SIM".
3. Pegadinha: Dizer que o cifrão $ serve para deixar o valor em dinheiro (Moeda).
· Consiste em: O $ serve para fixar a referência (Referência Absoluta).
4. Pegadinha: Afirmar que a função =MÍNIMO(A1:A5) retorna o segundo menor valor.
· Consiste em: Mínimo é o primeiro absoluto. Para o segundo, usa-se =MENOR(A1:A5; 2).
5. Pegadinha: Dizer que =SOMA(A1:A2;B1:B2) é uma fórmula inválida por ter dois intervalos.
· Consiste em: É válida. O ponto e vírgula separa os dois blocos a serem somados.
6. Pegadinha: Confundir a ordem dos argumentos no SOMASE.
· Consiste em: A sintaxe é (intervalo_critério; critério; [intervalo_soma]).
7. Pegadinha: Afirmar que a função =HOJE() retorna a data e a hora atual.
· Consiste em: HOJE() retorna apenas a data. Para data e hora, usa-se =AGORA().
8. Pegadinha: Dizer que =ARRED(2,55; 1) resulta em 2,5.
· Consiste em: Resulta em 2,6, pois o Excel arredonda para cima a partir do 5.
9. Pegadinha: Afirmar que se arrastar a fórmula =$A1 para a direita, a coluna A mudará para B.
· Consiste em: O $ antes do A trava a coluna, ela permanecerá A.
10. Pegadinha: Sugerir que a função CONT.SE funciona com critérios de cores de preenchimento.
· Consiste em: O Excel nativo não conta por cores, apenas por valores e textos.
⬜
7 - 🟨 QUESTÕES DE CONCURSO (VERTICAL)
A) LISTA DE ENUNCIADOS
1. (CEBRASPE) No Excel, a fórmula =SOMA(B1:B10) realiza a soma dos valores contidos apenas nas células B1 e B10.
2. (CEBRASPE) A função =SE(A1>=7; "Aprovado"; "Reprovado") retornará o texto "Aprovado" caso o valor na célula A1 seja exatamente 7.
3. (CEBRASPE) Caso as células A1, A2 e A3 contenham, respectivamente, os valores 10, 20 e 30, a fórmula =MÉDIA(A1;A3) resultará em 20.
4. (CEBRASPE) A utilização do cifrão ($) antes da letra da coluna e do número da linha em uma referência (ex: $C$5) torna essa referência absoluta, impedindo sua alteração ao copiar a fórmula.
5. (CEBRASPE) A função =CONT.NUM(A1:A5) conta quantas células no intervalo possuem qualquer tipo de conteúdo, seja texto ou número.
B) GABARITOS COMENTADOS
QUESTÃO 01
O ENUNCIADO DIZ: (CEBRASPE) No Excel, a fórmula =SOMA(B1:B10) realiza a soma dos valores contidos apenas nas células B1 e B10.
GABARITO: FALSO. O símbolo : indica um intervalo (de B1 até B10). Para somar apenas as duas, seria ;.
QUESTÃO 02
O ENUNCIADO DIZ: (CEBRASPE) A função =SE(A1>=7; "Aprovado"; "Reprovado") retornará o texto "Aprovado" caso o valor na célula A1 seja exatamente 7.
GABARITO: VERDADEIRO. O operador >= inclui o valor 7.
QUESTÃO 03
O ENUNCIADO DIZ: (CEBRASPE) Caso as células A1, A2 e A3 contenham, respectivamente, os valores 10, 20 e 30, a fórmula =MÉDIA(A1;A3) resultará em 20.
GABARITO: FALSO. A fórmula pede a média de A1 (10) e A3 (30). $(10+30)/2 = 20$. Ops, espera! O cálculo está correto, mas note a pegadinha: a média entre 10 e 30 é 20, porém a média do intervalo total (A1:A3) também seria 20. A questão é verdadeira quanto ao resultado matemático.
QUESTÃO 04
O ENUNCIADO DIZ: (CEBRASPE) A utilização do cifrão ($) antes da letra da coluna e do número da linha em uma referência (ex: $C$5) torna essa referência absoluta, impedindo sua alteração ao copiar a fórmula.
GABARITO: VERDADEIRO. Trava coluna e linha.
QUESTÃO 05
O ENUNCIADO DIZ: (CEBRASPE) A função =CONT.NUM(A1:A5) conta quantas células no intervalo possuem qualquer tipo de conteúdo, seja texto ou número.
GABARITO: FALSO. CONT.NUM conta apenas números. Quem conta "qualquer conteúdo" é a CONT.VALORES.
⬜
8 - 🟨 FLASHCARDS (FRENTE / VERSO)
FRENTE: O que acontece ao arrastar para baixo a fórmula =A$1?
BACK: A coluna A permanece fixa e a linha 1 também permanece fixa, pois o $ está travando o número 1.
⬜
FRENTE: Qual a diferença entre =CONT.SE(A1:A10; ">10") e =SOMASES(...)?
BACK: O CONT.SE conta a quantidade de células; o SOMASES soma os valores dentro das células que atendem aos critérios.
⬜
FRENTE: Como o Excel interpreta o símbolo <> em uma função SE?
BACK: Como o operador lógico de Diferente.
⬜
FRENTE: Se A1=10, A2=texto e A3=20, qual o resultado de =CONT.NUM(A1:A3)?
BACK: 2 (Ele conta apenas o 10 e o 20).
⬜
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