
 

 
 

 
Dirección de Administración y Finanzas 

 
2026 “Año de Jaime Sabines Gutiérrez” 

 
 

   Ciudad: ______________________ 
Fecha: ______________________ 

 
 

VIRIDIANA FIGUEROA GARCÍA 

DIRECTORA GENERAL DE COBACH 
                                  AT´N: EVELIN VIDAL ALVARADO 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS. 
 
 
Por este medio, solicito a usted se dé trámite a la presente, en los términos que se establece en el Contrato 
Colectivo de Trabajo Vigente, de acuerdo a la Cláusula 84, fracción XXI. 
 
 
TRABAJADOR (A): ________________________________________________________________________ 
                                                       NOMBRE   APELLIDO PATERNO   APELLIDO MATERNO 

 

No. DE PLAZA: ____________ ADSCRIPCIÓN: _____________PLANTEL: ___________________________ 
 
COORDINACIÓN A LA QUE PERTENECE: _____________________________________________________ 
 
MODALIDAD: ESCOLARIZADO____ EMSAD____   TIPO DE PLAZA: DMINISTRATIVO____DOCENTE____ 
 
 
 
HIJO (A): ______________________________________________________________________ 
                                                   NOMBRE   APELLIDO PATERNO   APELLIDO MATERNO 

 

HIJO (A): ______________________________________________________________________ 
                                                   NOMBRE   APELLIDO PATERNO   APELLIDO MATERNO 

 
Anexo al presente los siguientes documentos: 
 

 Copia de acta de nacimiento, legible y en tamaño carta. 

 Constancia de Estudios / boleta de calificaciones (no mayor a 6 meses de ser expedida). 
 
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle cordial saludo. 
 
 
 
 
              ATENTAMENTE       
 
 
 
 
C. ________________________________   
                 FIRMA DEL SOLICITANTE   

 

      
                SELLO DE RECIBIDO DEL DEPTO DE REC. HUMANOS 

 

C.c.p.     Interesado 


