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I. PRESENTACION

La Administracién Publica del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México; Administracion 2025-2027. se sustenta en los principios de transparencia,
honradez, eficacia, mismos que determinan el &mbito de la accion piblica en beneficio de todos los habitantes del Municipio de
Zinacantepec, logrando una sociedad més justa y con una perspectiva hacia el futuro de mayor bienestar y desarrollo en el manejo
de los recursos y la gestion publica.

En este sentido, el articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de México sefiala que los recursos
economicos del Estado, de los Municipios, asi como de los Organismos Auténomos se administran con eficiencia, eficacia y
honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los que estén destinados.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AG
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Asimismo, establece que las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, la prestacién de servicios de
cualquier naturaleza y la contratacion de obra se llevaran a cabo y se adjudicaran por medio de licitaciones publicas a través de
convocatoria publica, procesos en los que se privilegiara el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién, a fin de
asegurar al Gobierno del Estado y a los municipios, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado para la
prestacién de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México; Administracion 2025-2027;
se constituye como un Organo Colegiado con facultades de opinién para la toma de decisiones en el analisis, viabilidad y dictamen
de los procesos de arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles, solicitados por las unidades
administrativas; apegado estrictamente a la normatividad, para el ejercicio de los recursos publicos; asegurando siempre las
mejores condiciones disponibles para el Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México.

Por ofra parte, el 3 de mayo de 2013 se publicé en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios, que determina la integracién y funciones del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones.

De igual forma, establece la naturaleza juridica del Comité, determinando que éste debe constituirse en la Secretaria, tribunales
administrativos, organismos auxiliares del Poder Ejecutivo y Municipios de la Entidad.

El presente manual, fue revisado y validado por el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del
Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Zinacantepec, México; Administraciéon 2025-2027;con fundamento en la normatividad vigente, expidiéndose para su aplicacion,
considerando que se dispone de los elementos legales, en términos de lo estipulado en el Capitulo Quinto de la Ley de Contratacién
Publica del Estado de México y Municipios y el Titulo Quinto, Capitulo Segundo de su reglamento, se procede a la emision del
Manual de Operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México;
Administracion 2025-2027, el cual se presenta para su aprobacién, publicacion y aplicacion correspondiente.

. MARCO LEGAL

ORDENAMIENTOS FEDERALES

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.

ORDENAMIENTOS ESTATALES N
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. '

v VvV

Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de México.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Cadigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico.

Codigo Civil del Estado de México.

Céadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Caédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Contratacién Pablica del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estadoe de México.
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios !
del Estado de México para el ejercicio fiscal que corresponda.

Manual de Organizacién del OPDAPAS del Municipio de Zinacantepec.
La demas normatividad relativa y aplicable.
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Il. GLOSARIO

Para los efectos de este manual se entiende por:

Acto de

adjudicacion

Adjudicacion directa

Area usuaria

Bases

Comité

Contraoferta:

Contratante

Contrato

Convocante

presentacion,
apertura y evaluacion de
posturas, emision
dictamen y

Acto mediante el cual el Comité se declara en sesién permanente, a partir del inicio
del acto, hasta comunicar a los interesados el fallo de adjudicacion.

Excepcién al procedimiento de Convocatoria Publica nacional o internacional y
Subasta Publica, en la que la convocante designa a la persona fisica o juridica colectiva,
con base en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Al representante de la unidad administrativa que solicite el arrendamiento, la adquisicion
y enajenacion de bienes muebles e inmuebles.

Documento expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece
la informacién sobre el objeto, alcance, requisitos, términos y demas condiciones del
procedimiento para la enajenacion de bienes.

Al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, que tiene
por objeto auxiliar al Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, en
la preparacion y substanciacién de los procedimientos de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones, conforme a la Ley de Contratacion Publica
del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

Tratandose de enajenaciones de bienes en la modalidad de venta, cuando los postores
se encuentren en igualdad de circunstancias, podra aplicarse el incremento al precio
ofertado a efecto de que el nuevo precio que ofrezcan asegure las mejores condiciones
en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Secretaria, Dependencia y Entidad, que celebra contrato con una persona fisica o
juridica colectiva que haya resultado adjudicado en un procedimiento para adquirir,
arrendar o enajenar bienes muebles e inmuebles.

El contrato es un acuerdo de voluntades, verbal o escrito, manifestado en comun entre
dos o mas personas con capacidad (partes del contrato), que se obligan en virtud del
mismo, regulando sus relaciones relativas a una determinada finalidad o cosa, y a cuyo
cumplimiento pueden obligarse de manera reciproca.

El Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, a través del titular de la
Unidad de Informatica y Control Patrimonial, cuando instrumenta un procedimiento de
enajenacion de bienes en la modalidad de venta, en el cual convoca, invita y elige a
personas con interés para presentar propuestas o posturas en términos de la ley.

A las Direcciones y a las Unidades Administrativas del Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Zinacantepec, México.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE ZINACANTEPEC

N MIGUEL, SAN M
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Dictamen técnico

Dictamen de valuacién

Dictamen de viabilidad

Enajenacion

Documento que contiene el dictamen derivado del analisis y de la verificacion fisica
realizada sobre las propuestas presentadas por las Direcciones y a las Unidades
Administrativas del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, en
materia de arrendamiento, adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles.

Documento que contiene el valor infrinseco de los bienes muebles que pretendan
enajenar del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México.

Documento mediante el cual el Comité emite el pronunciamiento conducente.

Donacion, venta o permuta de bienes.

Entidad El Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México.

Fallo Documento que formaliza el resultado de la evaluacién de las ofertas o posturas
presentadas.

Invitacién Documento expedido por la convocante, donde se establece el objeto, alcance,

Invitacion restringida

Ley

Licitacion Pablica

requisitos y demas condiciones para que se participe en un procedimiento de
enajenacién de bienes muebles.

Excepcién al procedimiento de Convocatoria Publica y Subasta Publica, que permite al
Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, adquirir, arrendar o enajenar
bienes muebles e inmuebles, a través de la invitacion a cuando menos tres personas,
para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios;

Modalidad para adquirir, arrendar o enajenar bienes muebles e inmuebles, mediante
convocatoria publica que realice la Direccion de Administracion, Finanzas y
Comercializacién, por el que se aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Marco Legal Disposiciones juridicas y administrativas que regulan los procedimientos de -
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones. A=
Oferente Persona fisica o juridica colectiva que presenta propuestas y posturas (técnica y
econdmica) para participar en un procedimiento de arrendamiento y/o enajenacion de L
bienes en la modalidad de venta.
Organismo Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, e
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México N\
Postor Persona fisica o juridico colectiva que presenta propuestas y posturas (técnica y
econodmica respectivamente) para la participacion de un procedimiento de enajenacion
de bienes en la modalidad de venta en términos de Ley; y cuyas propuestas son
analizadas y evaluadas por los integrantes del Comité,
Prestador de
Servicios

§

Persona fisica o juridico colectiva que celebra contratos de enajenacién de bienes
muebles en la modalidad de venta con Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Zinacantepec, Mexico, a través de la Direccion de Administracion, Finanzas y
Comercializacion.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE ZINACANTEPEC
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Protocolo
Reglamento
Servidor Publico

designado por la
convocante

Sesion

Subasta Puablica

Titulo Oneroso por
Conducto de Terceros

Al procedimiento de adquisicion de bienes y la contratacion de servicios dispuesto en el
Manual de operacién del Comité de Adquisiciones y Servicios .

Al Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Servidor publico con capacidad legal de decision que designa la convocante para llevar
a cabo el desarrollo de los actos de junta de aclaraciones, recepcién y apertura de
propuestas y comunicacion del fallo, con nivel minimo de Jefe de Departamento.

Reunién en Pleno del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México,
Administracién 2025-2027, para analizar la documentacion relacionada con los
arrendamientos, adquisiciones o enajenaciones de un bien mueble e inmueble, a efecto
de emitir el acuerdo correspondiente.

Procedimiento mediante el cual el Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Zinacantepec, México, previa convocatoria publica, enajena bienes y en el que
aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

La excepcion del procedimiento de la subasta publica para la enajenacién de bienes
muebles, en la que se designa al prestador de servicios, con base a las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE ZINACANTEPEC

- NINOS HEROES No. 129 BARRIO DE SAN MIGUEL SAN MIGUEL ZINACA TEPEC
'ESTADO DE MEXICO, C. P. 51354 '

Tel.: (722) 4 02 12 D7
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{18 OBJETIVOS

1II.1.- Establecer las bases para la integracion y operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles
y Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México; Administracion 2025-2027, a fin de regular los procedimientos
operativos y administrativos para la adquisicion de inmuebles, asi como el arrendamiento y enajenacion de bienes
muebles e inmuebles de las areas que integran el Organismo Ptblico Descentralizado para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, de conformidad con la Ley y el
Reglamento de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios, y demés disposiciones juridicas aplicables
en la materia.

lll.2.- Proporcionar a los servidores plblicos, una herramienta de trabajo que eficiente su desemperio y les facilite la

operacién en la substanciacién de los procedimientos administrativos en materia de arrendamientos, adquisiciones y

enajenaciones de bienes muebles e inmuebles del Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los 4
servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México.

1iI.3.-Vigilar que en los procesos de arrendamiento, se apliquen criterios de transparencia y se garanticen las mejores
condiciones para las areas del Organismo Publico Descenfralizado para la prestacion de los servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México, en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes en todo momento, conforme a los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria.

Iv. NATURALEZA
El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, es un érgano colegiado que tiene por
objeto auxiliar en la preparacion, sustanciacién y dictaminacién de los procedimientos de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles que lleven a cabo las areas que integran /

el Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Zinacantepec, México; a fin de coadyuvar con el cumplimiento de sus objetivos.

\
V. INTEGRACION DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ‘

ENAJENACIONES DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE

ZINACANTEPEC, MEXICO. ADMINISTRACION 2025-2027

Conforme a lo dispuesto por el articulo 52 del Reglamento, el Comité se integra de la siguiente forma:

V.1.- Presidente: El Titular de la Unidad de Informética y Control Patrimonial, como area encargada del control

patrimonial del Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y

Saneamiento de Zinacantepec, México, con derecho a voz y voto, y en caso de empate tendra el voto de calidad.

V.2.- Secretario Ejecutivo: Quien sera designado por el Presidente, con derecho a voz.

VOCALES:

V.3.- Por el area juridica: Un representante de la Unidad de Asuntos Juridicos, con derecho a voz y voto.
A V.4.- Por el area financiera: Un representante del Departamento de Finanzas, con derecho a voz y voto.

; V.5.- Por el Area Administrativa: Un representante del Departamento de Administracién, con derecho a voz y voto.
V.6.- Por el Organo de Control: Un representante del Organo interno de Control, quien participara solo con voz.

V.7.- Area Usuaria: Sera un representante con capacidad legal de decision de la Dependencia interesada en [a adquisicién,
arrendamiento.o enajenacion de bienes muebles e inmuebles, con derecho a voz y voto.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTA
| ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE ZINACANTEPEC
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INVITADOS:

V.8.- Servidores publicos del Organismo, cuya intervencién se considere necesaria, para aclarar aspectos técnicos y/o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos al Comité, inicamente con derecho a voz.

VI. FUNCIONES DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y
ENAJENACIONES DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE ZINACANTEPEC,

MEXICO; ADMINISTRACION 2025-2027.

VI.1.- Expedir su manual de operacion.

VI.2.- Revisar y validar el programa anual de arrendamiento, asi como formular observaciones y recomendaciones que se
estimen convenientes.

V1.3.- Analizar la documentacion de los actos relacionados con arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones
de muebles e inmuebles, y emitir la opinidn correspondiente.

V1.4.- Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles, arrendamientos y subarrendamientos.
VI.5.- Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles.

VI.6.- Implementar acciones y emitir acuerdos que considere necesarios para el mejoramiento del procedimiento para el
arrendamiento, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles.

VI.7.-Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcion al procedimiento de subasta plblica, a través de la
modalidad de titulo oneroso por conducto de terceros o adjudicacion directa.

VI.8.- Participar en el acto de presentacion, apertura y evaluacién de posturas, emisioén del dictamen y fallo de adjudicacion
en los procedimientos de subasta publica,

VI1.9.- Emitir dictamen para determinar el destino final de los bienes muebles e inmuebles patrimonio del Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México
que no resulten dtiles para su aprovechamiento.

VI.10.- Recibir, analizar y evaluar las propuestas y posturas que se presenten en los procedimientos de subasta piiblica;

VI.11.- Analizar y evaluar cualitativamente las propuestas y posturas que se presenten en los procedimientos de enajenacion
a titulo oneroso por conducto de tercero o adjudicacion directa;

VI1.12.- Emitir los dictdmenes de adjudicacion que servirdn para la emisién del fallo en arrendamientos, adquisiciones de
inmuebles y enajenaciones;

V1.13.- Asesorar en la fundamentacion y motivacién para la elaboracion de actas, acuerdos, convenios, contratos, actas de
entrega recepcién, dictdmenes y de cualquier otro documento que se derive de los procedimientos de arrendamiento,
adgquisiciones y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles;

VI.14.- Crear subcomités y grupos de trabajo de caracter administrativo y técnico, que se consideren necesarios para el
desarrollo de sus funciones;

VI.15.- Dictaminar las medidas necesarias para que, en las enajenaciones, se aseguren las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento oportunidad; y

VI.16.- Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos, que no se contrapongan a las establecidas
, enlaley, suReglamento y demas normatividad relativa y aplicable.
)

! ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTAB
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Vil FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Vil.1. FUNCIONES DEL PRESIDENTE:

VIl.1.1. Representar legalmente al Comité;

VII.1.2.-Designar y remover libremente al Secretario Ejecutivo;

VII.1.3.- Designar por escrito a su suplente;

Vil.1.4.- Autorizar con su firma el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;
VIl.1.5.- Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité;

VII.1.6.- Convocar cuando sea necesario a sesiones del Comitg;

VIl.1.7.- Conocer de las sesiones ordinarias o extraordinarias, asi como de los asuntos que se sometan a
consideracion de los Integrantes del Comité;

VIl.1.8.- Presidir las sesiones del Comité; procurando que las mismas se desarrollen en orden y en absoluto
respeto y que las opiniones o comentarios de sus integrantes, se refieran al asunto correspondiente;

VI1.1.9.- Verificar que existe qudrum para la celebracién de las sesiones del Comité;

VI1.1.10.- Emitir su voto en las sesiones, particularizando su sentido y en su caso, emitir el de calidad cuando exista
empate;

VIl.1.11.- Verificar que, en los arrendamientos de bienes inmuebles, adquisiciones y enajenaciones de bienes
muebles e inmuebles, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento
y oportunidad;

VIl.1.12.- Presentar a consideracion del Comité, en la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal, el calendario
de sesiones ordinarias y el volumen anual autorizado para los arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de
inmuebles;

VIl.1.13.- Revisar el formato que contiene los asuntos que seran sometidos a la consideracion del Comité;

VI.1.14.- Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en cada sesién del Comité en las que haya
participado, una vez analizado y dictaminado por el Comité;

VII.1.15.- Verificar que se integre y mantenga actualizado el archivo documental de los asuntos tratados por el Comité,
VII.1.16.- Informar al Comité, el nombre del o los postores boletinados;
VII.1.17.- Decretar los recesos en las sesiones y eventos del Comité.

VII.1.18.- Las demds que sean necesarias para el desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad relativa y aplicable.

VIl.2. FUNCIONES DEL SECRETARIO EJECUTIVO
VII.2.1.- En caso de ausencia del Presidente, sera el responsable de informar al Comité.
VII.2.2.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité.

VIl.2.3.- Pasar lista de presentes y declarar la existencia de quérum legal en las sesiones de Comité, se entendera
que existira quérum legal cuando asista el Presidente o suplente y por lo menos dos integrantes del Comité con voz
y voto.

VIl.2.4.- Elaborar el orden del dia para las sesiones y reuniones de trabajo del Comité y someterlas a consideracion
& del Presidente para su autorizacion;

& VII.2.5.- Hacer uso de su derecho de voz en las sesiones;

V .- Presentar al Presidente la propuesta de calendario de sesiones ordinarias del Comite;
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VI1.2.7.- Elaborar y expedir la convocatoria de la sesién correspondiente;

VI1.2.8.- Apoyar al pleno del Comité en la recepcion de la documentacién de los asuntos que deben someterse a su
consideracion.

VI1.2.9.- Analizar y tramitar el dictamen técnico de los asuntos que sean competencia del Pleno del Comité.

VI1.2.10.- Dar respuesta pronta a las dependencias, si los asuntos son o no viables para someter a consideracion del
Comité,

VII.2.11.- Elaborar los listados de los asuntos que se trataran en sesion, integrando la documentacién necesaria
que soporte los asuntos sometidos y remitirlos a los integrantes del Comité, con un minimo de tres dias habiles
antes de la celebracién de las sesiones ordinarias, para su estudio y con un dia de anticipacion tratandose de
extraordinarias;

VII.2.12.- Asegurar la elaboracion y entrega de la convocatoria a sesion a los integrantes del Comité, remitiéndola
de acuerdo al calendario aprobado en la primera sesion ordinaria del ejercicio correspondiente.

VI1.2.13.- Dirigir el acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y elaboracién del fallo, de
conformidad con lo establecido en la Ley.

VII.2.14.- Invitar a sesidn a los servidores publicos, cuya intervencién se considere necesaria para aclarar aspectos
técnicos y administrativos;

VI1.2.15.- Auxiliar al Convocante y al Comité, en la junta de aclaraciones, visita a las instalaciones, el acto de
presentacion y apertura de propuestas, en la elaboracion del dictamen y la emisién del fallo;

VII.2.16.- Emitir el calendario oficial de sesiones ordinarias y someterlo a conocimiento del comité:

VI1.2.17.- Redactar y firmar el formato y el acta que contenga los asuntos fratados en sesién, una vez analizado y
dictaminado por el Comité;

VII.2.18.- Elaborar el acta de cada una de las sesiones del Comité, asentando en forma pormenorizada todos los
acontecimientos que se susciten en el desarrollo del acto de que se trate, los acuerdos que tomen sus integrantes,
asi como [as opiniones y comentarios cuando éstos estén fundados y motivados;

VII.2.19.- Imponer los medios de apremio y medidas disciplinarias establecidas en el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, con el propésito de conservar el orden durante el desarrollo de las sesiones
del Comité;

VII.2.20.- Tomar las medidas necesarias, para el cumplimiento de los acuerdos del comité, informando el
seguimiento de los asuntos en tramite;

VII.2.21.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habran de ser convocados,
designando por escrito a la persona o personas que participaran en el mismo;

VI1.2.22.- Mantener actualizado el archivo de los asuntos del Comité;

VIl.2.23.- Redactar y certificar la votacion de los acuerdos del Comite;

VIl.2.24.- Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en sesion,

VI1.2.25.- Nofificar los acuerdos que determine el Pleno del Comité entregando copia del acta, al término de cada

sesion a cada uno de los miembros del comité participantes en la sesién, con el objeto de que conozcan los
términos de cada acuerdo para su atencion respectiva;

VII.2.26.-Determinar en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; a excepcién del caso previsto en los
articulos 91, 92, 94 y 95 del reglamento; y

VII.2.27.- Las demés que sean necesarias para el desemperio de sus funciones, y que no se contrapongan a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad relativa y aplicable.
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VII:3.- FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
VII.3.1.- Fungir como vocal dentro del Comité,
VIl.3.2.- Designar por escrito a su suplente;
VII.3.3.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

VII.3.4.- Vigilar la correcta aplicacion de los lineamientos juridicos y normativos aplicables, en los asuntos que se
traten en el seno del mismo;

VII.3.5.- Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto a la documentacion de tipo jurldico-administrativo que
presenten los postores en los diversos procedimientos, conforme a lo requerido en las bases o invitaciones
respectivas,

VI1.3.6.- Emitir su voto en las sesiones, vertiendo los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, o
bien, aquellos que aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, / /

oportunidad y demas circunstancias pertinentes;
VII.3.7.- Revisar y analizar la documentacién legal que se presente al seno del Comité, durante las diferentes
etapas y actos derivados de los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de muebles e inmuebles;
VII.3.8.- Firmar las actas de las sesiones de Comité en las que participe, una vez analizado y dictaminado por el /
Comité, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de los diferentes procesos,

VII.3.9.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habrd de ser convocados,
designando por escrito a la persona o personas que participarén en los mismos;

VI1.3.10.- Determinar en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; a excepcion del caso previsto en los
articulos 91, 92, 94 y 95 del Reglamento; y

VII.3.11.-Las dem&s que sean necesarias para el desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y deméas normatividad relativa y aplicable.

VIl.4. - FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE FINANZAS
VIil.4.1.- Fungir como vocal dentro del Comité;
VII.4.2.- Designar por escrito a su suplente;
VIil.4.3.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;
VIl.4.4.- Verificar en el seno del Comité el presupuesto autorizado y disponible para el arrendamiento de inmuebles,
adquisicién y enajenacion de bienes, conciliando las necesidades de adquisicion con la capacidad economica del

area solicitante;

VIl.4.5.- Asesorar técnicamente al Comité, respecto a las partidas presupuestales de las areas usuarias conforme
a los programas de arrendamientos, adquisiciones y enajenaciones de inmuebles, verificando que no se rebasen
los presupuestos autorizados o en su caso, proponer las alternativas para obtener la suficiencia presupuestal para
apoyo a las areas usuarias,

VI1.4.6.- Otorgar su voto en las sesiones del Comité, emitiendo los comentarios fundados y motivados que estime
pertinentes, o bien, aquellos para que, en el procedimiento de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de
muebles e inmuebles, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

VII.4.7.- Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto a la documentacion de fipo financiero que presenten
los postores en los diversos procedimientos, conforme a lo requerido en las bases o invitaciones respectivas;

VII.4.8.- Firmar las actas de las sesiones de Comité en las que participe, una vez analizado y dictaminado por el
Comité, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de los diferentes procesos;
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VI1.4.9.- Revisar y analizar la documentacién financiera que se presente al seno del Comité, durante las diferentes
etapas y actos derivados de los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de muebles e inmuebles;

VIl.4.10.- Orientar sobre los requisitos financieros que deban presentar los postores;

VII.4.11.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los gue habran de ser convocados,
designando por escrito a la persona o personas que participaran en los mismos;,

VII.4.12.- Determinar en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; a excepcion del caso previsto en los
articulos 91, 92, 94 y 95 del Reglamento; y

VIL.4.13.- Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, gue no se contraponga a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad relativa y aplicable.

VIL5. - FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
VI1.5.1.- Fungir como vocal dentro del Comité,
VI1.5.2.- Designar por escrito a su suplente;
VIl1.5.3.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité; | H

VII.5.4.- Verificar en el seno del Comité el presupuesto autorizado y disponible para el arrendamiento de inmuebles,
adquisicién y enajenacion de bienes, conciliando las necesidades de adquisicién con la capacidad econémica del
area solicitante;,

requeridos para la prestacion de bienes y servicios publicos y para el desempefio de las actividades administrativas.

VIL.5.6.- Otorgar su voto en las sesiones del Comité, emitiendo los comentarios fundados y motivados que estime
pertinentes, o bien, aquellos para que, en el procedimiento de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de
muebles e inmuebles, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

VIL5.7.- Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinién respecto a la documentacion de tipo adminisirativo que ‘
presenten los postores en los diversos procedimientos, conforme a lo requerido en las bases o invitaciones

respectivas;

VIL5.8.- Firmar las actas de las sesiones de Comité en las que participe, una vez analizado y dictaminado por el

Comité, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de los diferentes procesos;

VI11.5.9.- Revisar y analizar la documentacién que se presente al seno del Comité, durante las diferentes etapas y

VII.5.5.- Asesorar técnicamente al Comité, respecto a la adquisicion de toda clase de insumos y suministros
\@'

actos derivados de los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de muebles e inmuebles;

VIl1.5.10.- Orientar sobre los requisitos financieros que deban presentar los postores;

VI1.5.11.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que habran de ser convocados, - ‘
designando por escrito a la persona o personas que participaran en los mismos; a)
VII.5.12.- Determinar en los casos en los que proceda la adjudicacion directa; a excepcion del caso previsto en los

articulos 91, 92, 94 y 95 del Reglamento; y

VII.5.13.- Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contraponga a las

establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad relativa y aplicable.

,’“ VI1.6.- FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

VII.6.1.- Fungir como vocal dentro del Comité;
£ VIL.6.2.- Designar por escrito a su suplente;

VII.6.3.- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;
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VIl.6.4.- Asesorar y emitir su opinién al Comité para que, en los arrendamientos de inmuebles, adquisiciones y
enajenaciones de bienes muebles e inmuebles, se verifique el adecuado ejercicio del presupuesto asignado,
conforme a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria;

VI1.6.5.- Revisar, analizar, evaluar y emitir su opinion respecto a la documentacién de fipo juridico-administrativo
que presenten los postores en los diversos procedimientos, conforme a lo requerido en las bases o invitaciones
respectivas;

VIII.6.6.- Vigilar y verificar la correcta aplicacién de las Leyes, Reglamentos y deméas normatividad relativa a la
materia para que los diversos procedimientos, sean realizados dentro del marco de legalidad;

VI1.6.7.- Asesorar al Comité en la fundamentacion y motivacion para la elaboracién de actas, acuerdos, convenios,
contratos, actas de entrega recepcion, dictamenes y de cualquier otro documento que se derive de los
procedimientos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles;

VII.6.8.- Hacer uso de su derecho a voz y emitir los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, o
bien, aquellos que aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demads circunstancias pertinentes;

VII.6.9.- Revisar y analizar la documentacién que se presente al seno del Comité, durante las diferentes etapas y
actos derivados de los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles;

VIII.6.10.- Revisar en las bases de subasta publica, titulo oneroso por conducto de tercero y adjudicacion directa,
los requisitos juridico-administrativos que deban cumplir los postores interesados;

VII.6.11.-Informar a los integrantes del Comité, cuando se detecten inconsistencias al procedimiento, verificando
que se apliquen las medidas correctivas necesarias;

VII.6.12.- Firmar las actas de las sesiones de Comité en las que participe, una vez analizado y dictaminado por el
Comité, asi como en todos los actos que deriven de la celebracién de los diferentes procesos.

VII.6.13.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que hayan sido convocados,
designando por escrito a la o las personas que participaran en los mismos; y

VII.6.14.- Las demds que sean necesarias para el desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las
establecidas en la Ley y su Reglamento y demés normatividad relativa y aplicable.

ViI.7.- FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DEL AREA USUARIA

VII.7.1.- Asistir puntualmente previa convocatoria y permanecer durante el Pleno de Sesiones del Comité,
participando Gnicamente en el asunto de su competencia;

VII.7.2.- Fungir como vocal dentro del Comité.
VII.7.3.- Designar por escrito a su suplente.

VIL.7.4.- Proporcionar al Secretario Ejecutivo previo a la emision de las convocatorias, segln sea el caso, los
documentos relativos a los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, -

VIL7.5.- Presentar al Comité, la solicitud del dictamen de procedencia del procedimiento de adjudicacion directa,
por medio de oficio suscrito por el titular del drea solicitante, conteniendo los elementos establecidos en el
Reglamento;

VIL.7.6.- Proporcionar al Comité los elementos necesarios, para los arrendamientos de inmuebles, adquisiciones y
A enajenaciones de bienes muebles e inmuebles en que esté interesada, asi como las especificaciones técnicas o
& caracteristicas especiales que deben cumplir;

VII.7.7.- Emitir los comentarios fundados y motivados que estime pertinentes, o bien, aquellos para que, se aseguren
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y deméas circunstancias
pertinentes;
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VIL.7.8.- Coadyuvar en la substanciacion de las preguntas y observaciones realizadas por lo demas integrantes del
Comité en los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de muebles e inmuebles;

VI1.7.9.- Revisar la documentacion legal que se presente al seno del Comité, durante las diferentes etapas y actos
derivados de los procesos de arrendamiento, adquisiciones y enajenaciones de muebles e inmuebles;

VII.7.10.- Firmar las actas de las sesiones de Comité en las que participe, una vez analizado y dictaminado por
el Comité, asi como en todos los actos que deriven de la celebracion de los diferentes procesos;

VIL.7.11.- Participar activamente en los subcomités o grupos de trabajo a los que hayan sido convocados,
designando por escrito a la o las personas que participaran en los mismos;

VIL7.12.- Las demas que sean necesarias para el desempefio de sus funciones, que no contrapongan a las
establecidas en la Ley, su Reglamento y demas normatividad relativa y aplicable.

VIll.  FUNCIONES DE LOS INVITADOS

VII1.8.1.- Asistir puntualmente y permanecer durante las sesiones del Comité,

VIIL.8.2.-Emitir su opinién sobre los aspectos técnicos y/o administrativos, relacionados con los asuntos sometidos al

Comité.

VIIL.8.3.-Firmar el formato y el acta que contenga los asuntos tratados en sesién, una vez analizado y dictaminado por /
el Comité.

VII1.8.4.-Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que no se contrapongan a las

establecidas en la ley y su reglamento.

IX. FUNCIONES DE LOS SUPLENTES

IX.1.- Los integrantes suplentes del Comité solo podrén actuar en ausencia de los titulares y bajo esa circunstancia
tendran las mismas funciones.

X FORMA Y TERMINOS EN LOS QUE OPERA EL COMITE

Conforme a lo establecido en el Articulo 58 del Reglamento de [a Ley, las sesiones del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones se desarrollarén en los siguientes términos:

X.1.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias, se celebraran previa convocatoria que elabore y expida el
Secretario Ejecutivo, debidamente autorizada por el Presidente, la cual debera notificarse en un plazo no menor a
72 horas previo a la celebracién del acto para las ordinarias y en un plazo no menor a 24 horas para las
extraordinarias;

X.2.- Previamente a la celebracidon de una sesién, los integrantes del Comité deberan contar con el orden del dia
autorizado por el Presidente, y la documentacion soporte de los asuntos a desahogar, que les remitira el Secretario
Ejecutivo;

X.3.- Las sesiones se celebraran cuando asista el Presidente y por lo menos dos integrantes del Comité con voz
y voto, sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos o unanimidad, en caso de empate quien presida tendra el
voto de calidad, en ausencia del Presidente o de su suplente, no podran llevarse a cabo;

X.4.- Las sesiones ordinarias se celebraran de acuerdo al calendario establecido y aprobado por el Comité
en la primera sesién del afio, salvo que no existan asuntos que tratar, conforme al desahogo de los siguientes
puntos:

a) Lista de asistencia y declaracion de quérum;
b) Lectura y aprabacion del orden del dia;

c) Asuntos generales (en el que solo podrén incluirse asuntos de caracter informativo);
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d) Seguimiento de acuerdos;
e) Desahogo de los puntos del orden del dia;
f) Firma del acta de sesion del Comite.
X.5.- Las sesiones extraordinarias, se celebraran en casos justificados cuando existan asuntos que tratar;

X.6.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité se presentaran en el formato establecido para tal
fin, el cual al término de la sesion correspondiente, debera ser firmado por los integrantes que comparezcan, que
invariablemente debera de contener como minimo lo siguiente:

a) Resumen de la informacion del asunto que se somete a consideracion;

b) Justificacion y fundamento legal a llevar a cabo el procedimiento de arrendamiento de inmuebles,
adquisicion o enajenacién de bienes muebles o inmuebles;

¢) Relacién de la documentacién de los asuntos previstos en el orden del dia, dentro de la cual debera
remitirse, en su caso, el oficio que acredite suficiencia presupuestaria, asi como las minutas que se hayan
implementado en el marco del Protocolo;

d)  Apartado donde deber4 constar la firma del Secretario Ejecutivo, quien serd responsable de la informacion
que contenga el formato.

X.7.- Una vez verificado el quérum por parte del Secretario Ejecutivo, serd responsable de la conduccién de la
sesion de que se trate, declarando el inicio del acto respectivo;

X.8.- Los servidores publicos invitados a peticion del representante del area interesada o el Secretario Ejecutivo,
cuya intervencién se considere necesaria, solo intervendran con opinién sobre el asunto para el que fueron
requeridos, sin que ello, tenga caracter decisivo, asentando en el acta respectiva su firma como constancia de su
participacion.

X.9.- Altérmino de cada sesién el Secretario Ejecutivo, implementar el acta circunstanciada que sera firmada por
los integrantes del Comité que hayan asistido a la sesién y por los postores o personas invitadas al acto de que se
trate, donde se asentara el sentido de los acuerdos tomados por los integrantes y los comentarios fundados y
motivados relevantes en cada caso.

Xl ASIGNACION Y CAMBIO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

De las asignaciones y cambio de los integrantes del Comité se observara lo siguiente:
XI.1.- El Presidente del Comité podra nombrar y remover libremente al Secretario Ejecutivo;

XI1.2.- El Presidente del Comité podra nombrar y remover libremente al Servidor Publico designado, que desarrollara
los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas y comunicacion del fallo,

XL.3.- Los ftitulares de las unidades interesadas en el arrendamiento, la adquisicion de bienes y enajenaciones,
podran asistir directamente ante el Comité, o bien nombrar y remover libremente a sus suplentes;

X1.4.- Los representantes titulares por escrito, podran nombrar y remover libremente a sus suplentes ante el Comité;
X1.5.- El Presidente cuando conozca una designacion o un cambio de los integrantes del Comité, inmediatamente
instruira al Secretario Ejecutivo, para que elabore y expida la convocatoria a sesién extraordinaria, con la finalidad
de dar a conocer la situacién, asi como para que se tome la protesta correspondiente;

X.6.- El nuevo integrante del Comité, debera comparecer a la sesion extraordinaria correspondiente, para que el
Presidente le tome la protesta de ley; ante los demés miembros que lo integran.

XIL. DE LOS CASOS DE EXCEPCION PARA CONVOCAR A SESION EXTRAORDINARIA
Xll.1.- Cuando se trate de casos que requieran la intervencion inaplazable del Comité;

XIl.2.- Cuando se convoque a peticién de cualquiera de los integrantes del Comité, justificando la urgencia de
asunto de que se frate.
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Xll. DELAS CAUSAS DE LA CANCELACION Y/O SUSPENSION DE LAS SESIONES
XIll.1.- Las sesiones del Comité solo podran ser canceladas en los siguientes casos:

a) Cuando no existan asuntos que someter al pleno del Comité;

b) Cuando de continuarse con el procedimiento de arrendamiento de inmuebles, adquisicidn o enajenacion de
bienes muebles o inmuebles, se pueda ocasionar un dafio o perjuicio al Erario Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Zinacantepec, México.

¢) Cuando se violenten o confravengan disposiciones de orden juridico.

Xlil.2.- Las sesiones del comité solo podran ser suspendidas en los siguientes casos:

a) Cuando exista una causa determinada justificada derivada de un caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando no exista quérum legal, para su celebracion o no se encuentre presente el Presidente ni su suplente.

c) Cuando los trabajos del Comité excedan del horario oficial de trabajo del Organismo Publico Descentralizado
para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, México,

reanudandola de manera inmediata en dia y hora habiles.
d) Cuando se suscite alguna contingencia o fenémeno natural que haga imposible su realizacién o continuacion. -
XIV. DE LA CREACION DE SUBCOMITES Y GRUPOS DE TRABAJO
\

En la creacion de subcomités y grupos de trabajo se observara lo siguiente:

XIV.1.- Para un mejor desempefio de sus funciones, el Comité podrd crear Subcomités con funciones
exclusivamente administrativas que se consideren necesarias para eficientar los procedimientos de enajenacion;

XIV.2.- El Comité podra crear grupos de trabajo de orden administrativo y técnico, que considere necesarios para
el desarrollo de sus funciones;

XIV.3.- Cualquiera de los integrantes titulares del Comité, también podré proponer por escrito al Presidente la
creacién de Subcomités o grupos de trabajo, con la justificacion plena de su existencia, lo que originaré la
celebracion de la sesion correspondiente, donde se decidira con respecto a su rechazo o su aprobacion;

XIV.4.- Los Subcomités o grupos de trabajo, estaran constituidos por los integrantes del Comité y en su caso,
con los invitados que se consideren necesarios;

XIV.5.- Los Subcomités o grupos de trabajo, seran creados para el desempefio de una actividad especifica,
sefialando su alcance y a la conclusién de su trabajo, deberan informar por escrito y debidamente firmado al Comite,
sefialando los aspectos trascendentales;

XV. DEL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

XV.1.- En el seno de las sesiones, el Comité emitira acuerdos, los que deberan quedar asentados en el acta
correspondiente, que para tal efecto levante el Secretario Ejecutivo, indicandose expresamente el sentido de los
mismos.

XV.2.- Una vez firmada el acta de la sesién que se trate, el Secretario Ejecutivo entregard una copia a cada uno
de los integrantes del Comité que hayan participado, con el objeto de que se cumplan los acuerdos tomados; el
seguimiento y atencién deberén ser atendidos por los responsables de manera inmediata, sin que para ello sea
necesario contar con el acta de la sesion.

XV.3.- El Secretario Ejecutivo, sera el responsable de informar el seguimiento a los acuerdos tomados por e
Comité, estando facultado para tomar las medidas necesarias para su adecuado y total cumplimiento.

' ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
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XV.4.- Si alguno de los integrantes de Comité, no cumpliera con los acuerdos tomados en la sesién
correspondiente, el Secretario Ejecutivo lo hara del conocimiento del Presidente, quien inmediatamente notificara
al Organo Interno de Control correspondiente para que proceda de conformidad con sus atribuciones.

XVI. DELONOPREVISTO EN EL PRESENTE MANUAL

Lo no previsto en el presente manual, se debera resolver en pleno de la Sesién del Comité conforme a la normatividad
aplicable.

XVIl. CONSIDERACIONES GENERALES

El convocante cuenta con facultades para autorizar con su firma, las bases y/o invitaciones, emitir fallo de
adjudicacion, asi como suscribir los contratos que se deriven de los procedimientos de arrendamiento de inmuebles
o enajenacion de bienes muebles o inmuebles. Asimismo, nombrar por escrito al servidor publico designado.

El servidor publico designado seré el responsable del desarrollo de la junta de aclaraciones; el acto de presentacién
y apertura de posturas y comunicacién del fallo, acto del que invariablemente debera de levantarse el acta
correspondiente precisando la revision cuantitativa de las propuestas, a fin de que sea la base para el analisis y
evaluacién cualitativa de las propuestas técnica y econémica que desarrolla el Comité.

Asimismo, el servidor publico designado en los procedimientos que asi aplique debera de hacer del conocimiento

de los postores, cuando las posturas econdémicas se encuentren en igualdad de circunstancias a fin de que por
escrito y por separado realicen su contraoferta.

XVIL.- TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente manual en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno Municipal’.

SEGUNDO.- El presente Manual entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en el periddico oficial
“Gaceta del Gobierno Municipal”.

TERCERO.- El presente Manual se actualizara a solicitud de cualquier integrante del Comité, cuando existan
cambios en la normatividad aplicable en la materia o en los procesos sustantivos que se desarrollen en el
cumplimiento de los objetivos del Comité.

CUARTO.- Las modificaciones a cualquiera de los términos del Manual, deberan ser sometidas por el Presidente
del Comité y su aprobacion requerira invariablemente contar con el voto favorable de la mayoria de sus miembros.

Dado en Zinacantepec, Estado de México, a los trece dias del mes enero del afio dos mil veintiséis, firmando al
margen y al calce para su validacion.
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INTEGRANTES DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES
DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC, ADMINISTRACION

2025-2027,
ING. PABLO EDUARDO BETANCOURT CARRANZA L. C. ROSARIO REYES DOMINGUEZ
UNIDAD DE INFORMATICA Y CONTROL PATRIMONIAL SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE
Y PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y

INMUEBLES Y ENAJENACIONES

ENA NA%DNES
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L.EN D. JONATHAN JORDAN SALVADOR L. C. NUBIA ARELI E
TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS Y TITULAR DEL DEPARTAMENTO-DE FINANZAS Y VOCAL

VOCAL

5

L.C. NANCY ANG A/DOMINGUEZ BERNAL L.EN D. HECTOR AMADOR RODRIGUEZ ALBARRAN
TITULAR DE DEPARTAMENT

Q ADMINISTRATIVO Y VOCAL  TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE/CONTROL Y VOCAL

ING. JUAN CARLOS/GARCIA LOPEZ L. EN D. IVAN SAUCEDO SANCHEZ
TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION, OBRA Y DIRECTOR GENERAL DEL OPDAPAS ZINACANTEPEC
OPERACION E INVITADO E INVITADO PERMANENTE

Esta foja de firmas forma parte del Manual de operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Zinacantepec 2025-2027, constante de 17 fojas.
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