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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO, PERIODO 2025-2027.

En el Municipio de Zinacantepec, Estado de México, siendo las 16:14 horas del dia 07 |
del mes de febrero del afio dos mil veinticinco, reunidos en la Sala de Juntas del I
Organismo Pdblico Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de Agua Potable, I
Aicantarillado y Saneamiento del Municipio de Zinacantepec, sito en la calle Nifios Héroes 5
120, Barrio San Miguel, el Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal ?
Constitucional del Ayuntamiento de Zinacantepec y Presidente del Consejo Directivo; el !
Lic. Ivan Saucedo Sanchez, Director General del Organismo Piblico Descentralizado para i
la prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento, vy
Secretario Técnico del Consejo; Arg. Aldo Octavio Pefia Vilchis, Director de Obras
Plblicas y Representante del Ayuntamiento de Zinacantepec; Ing. Emmanuelle Esquivel v
Blanco, Representante de la Comision de Agua del Estado de México; Mtra. en A.P. y L
H.P. Valeria Toledo Flores, Contralora Municipal del Ayuntamiento de Zinacantepec vy 1
Comisario del Consejo; C. Antonio Gonzédlez Valadez, Representante del Sector
Empresarial y Vocal 1; el C. Hugo Enrique Gonzalez Diaz, Representante del Sector
Comercial y Vocal 2 y la C. Guadalupe Griselda Velazquez Gonzalez Representante del
Sector Vecinal y Vocal 3; para llevar a cabo la Segunda Sesidon Ordinaria del Consejo
Directivo del OPDAPAS de Zinacantepec del afio 2025.

.Esta Segunda Sesion Ordinaria es presidida por el Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente
Municipal y Presidente del Consejo Directivo del OPDAPAS Zinacantepec.

PUNTO I

Prosiguiendo con el punto niimeroe uno v continuando la sesion, ef Lic. Manuel Vilchis
Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec, procede a realizar el pase
de asistencia, encontrandose presentes los siguientes integrantes:

. , asidente Municipal Constitucional del Ayuntamiento de
Lic, Manuel Vifchis Viveros Zinacantepec y Presidente del Consejo Directivo PRESENTE
Director General del Organismo Publico Descentralizado para PRESENTE
Lic. Ivdan Saucedo Sanchez la prestacidn de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento vy Secretario del Consejo
Arg. Aldo OQctavic Pefia | Director de Obras Publicas del Ayuntamiento de Zinacantepec PRESENTE
Vilchis vy Representante del Ayuntamiento
;]I(;'n coEmmanueIIe Esquivel Representante de la Comisién del Agua del Estado de México PRESENTE
Mtra. en A.P. y H.P. Valeria | Contralora Municipal del Ayuntamiento de Zinacantepec y PRESENTE
Toledo Flores Comisaria.

gﬁ%ntonio Gonzdlez Valadez Representante del Sector Empresarial y Primer Vocal PRESENTE \j\ T
1 Hugo Enrique Gonzélez Diaz | Representante del Sector Comercial y Segundo Vocal PRESENTE
Griselda PRESENTE

Representante del Sector Vecinal y Tercer Vocal
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Informo a Usted sefior presidente que se encuentran presentes 8 de los 8 integrantes
del Consejo legalmente convocados.

Una vez desahogado el punto el Presidente declara que existe quérum legal, y se declara
formalmente instalada la Segunda Sesion Ordinaria del Consejo Directivo del
Organismo PUblico Descentralizado de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Zinacantepec.

PUNTO II

Prosiguiendo con el punto ndimero dos y en uso de la palabra el Presidente Municipal
y Presidente del Consejo Directive, da la bienvenida y agradece a los presentes su

asistencia a la Segunda Sesion Ordinaria del Consejo Directivo, y procede a desahogar
el siguiente: =

ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia de los miembros del Consejo Directivo y declaracidn del qudrum legal
de la Segunda Sesidn Ordinaria;

Lectura y aprobacidn del orden del dia;

Propuesta, analisis, discusién y en su caso aprobacién de la adhesion de la Unidad de
Mejora Regulatoria, al Organigrama del OPDAPAS del Municipio de Zinacantepec 2025-
2027;

Propuesta, analisis, discusidon y en su caso aprobacion de los nombramientos de los
titulares de las Unidades Administrativas: Direccidn de Administracién, Finanzas vy
Comercializacion y Jefe de Departamento de Administracion; asi como la Toma de
Preotesta correspondiente.

Propuesta, analisis, discusiéon y en su caso aprobacidn para autorizar el Programa Anual
de Desarrollo archivistico, OPDAPAS 2025.

Propuesta, analisis, discusion y en su caso aprobacion para autorizar la FEstructura
Programatica para el ejercicio 2025;

Propuesta, analisis, discusion y en su casc aprobacién para autorizar el Presupuesto de
Ingresos y Egresos 2025.

Propuesta, analisis, discusion y en su caso aprobacidn para autorizar la aplicacion de
tarifas en los conceptos siguientes:

Casas deshabitadas y en construccidn que estén conectadas a {a red.
Terrenos baldios que estén conectados a Ja red,

Propuesta, andlisis, discusién y en su caso aprobacion para autorizar la actualizacion de
las tarifas de Costo de Certificaciones y Cambio de Propietarios 2025.

. Asuntos Generales;

Clausura de la sesion.

[ et O S
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En cumplimiento al segundo punto del orden del dia, en uso de la palabra el Lic. Manuel
Vilchis Viveros procede a dar lectura de la misma y la somete a consideracién de los
integrantes de! Consejo Directivo a quienes solicita su aprobacién, por lo cual se emite
el siguiente acuerdo.

ACUERDO AQ2/0OPDAPASO1/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos de los
integrantes presentes del consejo directivo la orden del dia propuesta para la presente
sesion ordinaria.

PUNTO IIX

Prosiguiendo con el punto nimero tres del orden del dia, en uso de la palabra el Lic.
Manuel Viichis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec y Presidente
del Consejo Directivo, solicita la aprobacion de la incorporacién de la Unidad de Mejora
Regulatoria, al Organigrama del OPDAPAS del Municipio de Zinacantepec 2025-2027.

La creacidén e incorporacién de un érea de Mejora Regulatoria dentro de un Organismo
Descentralizado de Agua en el Estado de México no solo es una medida legalmente
respaldada, sino que también es una accién clave para mejorar la eficiencia
administrativa, la calidad del servicio y como fin Gltimo, la satisfaccién de los ciudadanos.
Esta area seria responsable de optimizar los procesos internos, reducir la burocracia
innecesaria y promover una gestidn mas agil y transparente del recurso hidrico, lo que
estd en linea con las politicas plblicas de mejora continua en la administracién pablica.

Algunos de los puntos en los que se vera reflejado la implementacién de Mejora
Regulatoria:

1. Optimizacion de Procesos Administrativos: mejorar los procedimientos
administrativos y la simplificacion de tradmites y la reduccién de tiempos de espera
para la ciudadania.

2. Fomento a la Competitividad y Accesibilidad: La mejora regulatoria busca
que las normas sean claras y razonabiles,

3. Cumplimiento con Normativas de Buen Gobierno: trabajar bajo criterios de
eficiencia, transparencia y rendicién de cuentas.

4. Mejora de la Calidad del Servicio: tiene como fin la mejora continua del
servicio que se ofrece a la poblacién. El proceso de mejora constante de los
marcos regulatorios y administrativos, asi como, una atencidén mas rapida vy
eficiente.

5. Reduccidon de Barreras Administrativas: eliminar trdmites innecesarios y

hacer mas eficiente la gestién del organismo.
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Una vez expuesto el tercer punto del orden del dia en uso de la palabra el Presidente
Municipal somete a consideracidén de los integrantes del Consejo Directivo el punto
propuesto y pide su aprobacion.

ACUERDO AO2/OPDAPAS02/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos la I
incorporacion de {a Unidad de Mejora Regulatoria, al Organigrama del OPDAPAS del
Municipio de Zinacantepec 2025-2027.

PUNTO 1V !

Prosiguiendo con el punto niimero cuatro de la orden del dia, en uso de la palabra el
Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec y
Presidente del Consejo Directivo, referente a la aprobacion de los nombramientos de los
titulares de las Unidades Administrativas: Direccion de Administracion, Finanzas y
Comercializacién, asi como del Departamento de Administracion:

I Directbr
ridion Pastor Comercializacién
Nancy Angélica Dominguez Bernal | Jefe de Administracién
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Una vez expuesto el cuarto punto del orden del dia en uso de la palabra el Presidente
Municipal somete a consideracién de los integrantes del Consejo Directivo el punto
propuesto y pide su aprobacion.

ACUERDO AO2/OPDAPAS03/CD/2025.-Se aprueba por unanimidad de votos los
nombramientos de los titulares de las Unidades Administrativas del Organismo Plblico
Descentralizado para ia Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillade vy
Saneamiento del Municipio de Zinacantepec, en los términos propuestos.

Acto seguido se procede a tomar protesta a los servidores piblicos:

“En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 144 de la Constitucién Politica del Estado

Libre y Soberano de México y con las atribuciones que me confieren los articulos 48 ye=—

49 de la Ley Organica Municipal del Estado de México les pregunto ¢Protestan cumplir y
hacer cumplir la Constitucién General de la Republica, la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México y todas las leyes que de ellas emanen?”

A lo que fos servidores pUblicos manifestaron: “si protesto”.

Y el Presidente refiri6: “si no lo hicieren que la Nacidn y el pueblo de Zinacantepec se lo
reclamen”.

PUNTO V

En cumplimiento al punto nimero cinco de la orden del dia, en uso de la palabra el
Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal constitucional de Zinacantepec y
Presidente del Consejo Directivo, referente a la aprobacién del Programa Anual de
Desarroilo Archivistico, OPDAPAS 2025, por lo que me permito ceder el uso de la voz a
la Titular de la Unidad de Archivo del Organismo para la explicacién correspondiente.
ANEXO 1

Una vez expuesto el punto nimerc cinco del orden del dia en uso de la palabra el
Presidente Municipal somete a consideracidn de los integrantes del Consejo Directivo el
punto propuesto y pide su aprobacidn.

ACUERDO AO02/0PDAPAS04/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, OPDAPAS 2025.

PUNTO VI

En cumplimiento al punto numero sexto de la orden del dia, en uso de la palabra el
Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec y
Presidente del Consejo Directivo, solicita la propuesta, anélisis para autorizar la

structura Programatica para el ejercicio 2025, por lo que le cede el uso de la voz a la
lar de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programaciéon y Evaluacién del
pismo.
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“La presentacién de esta estructura programatica ante este Consejo, es un paso crucial
para asegurar la transparencia y eficiencia en la gestién ptblica. Esta estructura no solo
permite planificar y gestionar los recursos de manera adecuada, sino también evaluar el
impacto de las politicas implementadas. Al presentar una estructura bien definida, con
objetivos claros, programas y proyectos tangibles, asi como un sistema de monitoreo y
evaluacién, se podra mejorar significativamente la calidad del servicio que ofrece el
organismo a la poblacién y garantizar el uso sustentable del agua.

La estructura programatica hace referencia a la organizaciéon de los programas,
proyectos y actividades dentro de un organismo descentralizado de agua. Esta
estructura incluye la definicidon de los objetivos, metas y los recursos necesarios para
llevar a cabo los planes estratégicos de la organizacién, asi como los indicadores que
permitan medir su cumplimiento.”

ESTRUCTURA PROGRAMATICA 2025
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Una vez expuesto el sexto punto del orden del dia en uso de la palabra el Presidente

nicipal somete a consideracidon de los integrantes del Consejo Directivo el punto
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ACUERDO AQ2/0PDAPASO5/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos la
Estructura Programatica para el ejercicio 2025, en los términos propuestos.

PUNTO VII

En cumplimiento al punto numero siete de la orden del dia, en uso de la palabra el
Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec vy
Presidente del Consejo Directivo instruye al Secretario Técnico del Consejo Directivo
para dar lectura al siguiente punto del orden del dia.

El Secretario Técnico da lectura al séptimo punto del orden del dia el cual contiene la
propuesta, analisis, discusion y en su caso aprobacidn del Presupuesto de Ingresos y
Egresos 2025, por lo que cede el uso de la voz al Director de Administracion, Finanzas y
Comercializacion para su explicacién:

“El Organismo Plblico Descentralizado para la prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del municipio de Zinacantepec, cuenta con
personalidad juridica y patrimonio propio, autonomia técnica administrativa, creado p
decreto 161, expedido por la H. quincuagésimo segundo Legislatura del Estado de
México, publicado en la Gaceta de Gobierno del Estado de México, nimero 58, el dia 19
de septiembre de 1996; su administracidon estd a cargo de un Consejo Directivo y un
Director General, y tiene a su cargo el cumplimiento de los objetivos que le encomienda
el decreto, la Ley del Agua del Estado de México y Municipios, vy las demas disposiciones
legales y normas aplicables.

Por otro lado, el organigrama sirvié de referente para disefiar los programas y proyectos
presupuestarios necesarios para dar la mayor atencion a las demandas de la poblacion,
sin dejar de lado que en la integracién del Presupuesto de Ingresos y Egresos definitivo
para el Ejercicio Fiscal 2025 también se tomé en cuenta la existencia de los pasivos y la
funcion operativa, que es la esencia de éste Descentralizado.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 351 segundo parrafo del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, el cual establece que los Ayuntamientos y
organismos autdnomos al aprobar en forma definitiva su presupuesto de egresos,
deberan publicar en la Gaceta Municipal de manera clara y entendible, todas y cada una
de las partidas que lo integran, las remuneraciones de todo tipo aprobadas para los
miembros del ayuntamiento y para los servidores publicos en general, incluyendo
mandos medios y superiores de la administracion municipal, a mas tardar el 25 de
febrero del afio para el cual habra de aplicar dicho presupuesto; asi mismo, se presenta
el programa anual de obra conforme al listado que se anexa a [a presente, refiriendo
que contempla obras, reparaciones y mantenimientos para eficientar la infraestructura
hidraulica, drenaje y alcantarillado; asi como el programa anual de adguisiciones,
arrendamientos y servicios que permitiran dotar de los elementos materiales a las
diferentes dreas administrativas para el desarrollo eficiente de sus funciones,
iderando que es atribucidn del Consejo Directive analizar, discutir, aprobar,
ficar y/o ratificar el presupuesto de Ingresos y Egresos; se pone a consideracién de
o de Gobierno la propuesta de Presupuesto Definitivo de Ingre y Egreso

r

rcicio fiscal 2025, en los siguientes términos:
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Ei presupuesto definitivo de ingresos y egresos para el ejercicio fiscal 2025, se encuentra
integrado con un estimado de los ingresos por cada una de las fuentes de financiamiento,
y de acuerdo a la clasificacién programatica administrativa y econémica.

En este orden de ideas, se somete al seno de este cuerpo colegiado el Presupuesto
Definitivo de Ingresos y Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025, el cual asciende a la
cantidad de $109,248,032.08 (ciento nueve millones doscientos cuarenta y ocho
mil treinta y dos pesos 08/100 M.N.), en el rubro de Ingresos; y un monto de
$109,248,032.08 (ciento nueve millones doscientos cuarenta y ocho mil treinta
y dos pesos 08/100 M.N.), en el rubro de Egresos, ¢l cual se ajusta a la estructura

administrativa contenida en la modificacién del organigrama 2025, asi como el programa
anual de obra, programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios y el

tabulador de sueldos.

Anexos:

« Caratula del presupuesto de ingresos.

Caratula del presupuesto de egresos.
Programa anual de adquisiciones.

Programa anual de obras, reparaciones y mantenimiento.
Tabulador de sueidos.

PRESUPUESTO DE INGRESOS

CCUENTA ] © - (CONCEPTO - - " AUIORZADO2024 .| ' RECAUDADDQ24 | - PRESUPUESTADOZ025.
$10 | 4000 [Loy de Ingresos estimada 91,869,6323.00 03,374,396.39 109,248,032.08
440 [ingresoa de gastidn 89,869,633.00 89,374,386.39 104,568,032.08
4116 [impusstos 0.00 0.00 0.00
4120 |Cuotas y eporaciones de seguridad social 0.00 0.00 0.00
4130 |Contrbuciones de mejcras 0.00 0.00 0.00
4140 ;Carechos §9,857,633.00 88,853,957.23 103,959,123.96
4150 iProducos 12,060.00 520,429.16 608,902.12
£160 [Aprovechamisntos 0.00 0.00, 0.00
Ingresos por Venta de Bienes v Prestacifn de
70 Servickos 0.00 0.00 0.00
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIDS,
4200 |IHCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION 4,690,000.00
FISCAL, 2,000,000.00 4,000,000.00
210 Participacines, Aporlacionss, Convenioy, ncenfivos 0.00
Derivadas de ka Colabaracidn Fiscaly Fondos 4,000,000.00 0.0 5
Transfarencias, Asignacines, Subsilios y
4220 Subvencianss, y Pansionss y Jublaciones 0.00 4,000,000.00 4,680,000.00
4330 [Otros infiresos y beneficlos 0.00 0.00 490
4310 [ngrasos francisros 0.00 0.00 0.00
4320 [lncrements por variaciin de nvenfarics 0.00 0.00 0.00
4230 isminycibn de! excéso de estinaciones por perdide 6.00
o dateriore u obsoiescencia. 0.00 0.60 '
4340 jDisninucdn del exceso dé provisknes 0.00 0.06 0.0
4350 binprescs Derivados de Fnanciandentos 0.00 0.00 0.00
4350 [Oiras gresos y beneficks varigs 6.00 0.00 0.00
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PRESUPUESTO DE EGRESOS

e PRESUPUESTE DE EGRESOS APRCHADO 91,869,633.00 89,507,557.53 10%,148,032.08
1000 SERVICIOS PEASONALES 32,064,019.00 29,827,810.47 440,095,522.00
2004 MATERLALES Y SUMINISTROS 4,376,500.80 2,618,373.85 3,279,466,04
3060 SERVICIDS GENERALES 30,895,600.00 25,668,253.62 29,632,059.21
TAAHSFERENCIAS, ASIGMACIONES, SUBSIDIOS Y QTRAS
4600 AYUDAS 17,680,000.00 21,489,144.06 24,807,593.07
5000 BIENES MUEBLES, IHMUEBLES EINTANGIBLES 1,146,000.00 776,896.56 896,863.38
€400 {INVERSION PUBLICA 4,250,000.00 7,0904,169.23 7,106,743.18
7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISICNES 8.00 0.00 0.00
8000 PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES 0.00 0.00 X 0.00 ‘
a000 DEUDA PUBLICA 1,087,113.20 1,222,909.98 3,425,780.20 i
1
.
ANEXOS:

A) Tabulador de Sueldos 2025;

B) Programa Anual de Adquisiciones 2025;

C) Programa Anual de Obra 2025;

D) Programa Anual de Obra, Reparaciones y mantenimiento 2025.

Una vez expuesto el séptimo punto del orden del dia en uso de la palabra el Presidente
Municipal somete a consideracién de los integrantes del Consejo Directivo el punto
propuesto y pide su aprobacion.

ACUERDO AO1/0OPDAPAS06/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos
presupuesto de Ingresos y Egresos 2025, con sus anexos correspondientes. Se hace
constar que la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2025,
han sido aprobados por unanimidad de votos, los cuales ascienden al monto de $
109,248,032.08 (ciento nueve millones doscientos cuarenta y ocho mil treinta y dos
pesos 08/100 M.N.)

PUNTO VIII

En cumplimiento al punto numero ocho de la orden del dia, en uso de la palabra el Lic.
Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec y Presidente

del Consejo Directivo, somete a la aprobacion la aplicacién de tarifas en los conceptos  ° Fg
siguientes: \
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Por lo que cede el uso de la voz al Director de Administracién, Finanzas y
Comercializacion.

“Con base en el decreto numero 62, publicado en la Gaceta de Gobierno del Estado de
México, el viernes 27 de diciembre del afic 2024; articulo Vigésimo Primero, que
establece y aprueba las tarifas aplicables correspondientes a los derechos de agua
potable, drenaje, alcantarillado y recepcién de los caudales de aguas para su
tratamiento, aprobadas por la Sexagésima primera legislatura del Estado de México,
para el ejercicio fiscal 2025, y en plena observancia con lo dispuesto en el "Manual
Metodoldgico para el Calculo Tarifario de los Derechos de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado y Recepcién de los Caudales de Aguas Residuales para su Tratamiento, en
el Estado de México”.

De lo anterior, se advierte que no ha sido autorizado ampliar el catdloge de conceptos
de tarifas, quedando fuera del mismo las CASAS DESHABITADAS Y TERRENOS
BALDIOS, por ello la necesidad de regular dicho cobro, buscando con posterioridad sea
autorizada la incorporacion de estos conceptos en el catalogo de tarifas diferentes.

Por lo que sometemos a consideracion de este Honorable Consejo Directivo a fin de
establecer las mismas se apruebe el porcentaje de los mismos en beneficio de los

usuarios que se encuentren en este supuesto, para que puedan realizar un pago justo———=

establecido en la misma Gaceta, siendo la siguiente propuesta”:

REGULARIZACION DE COBROS

Casas hab:tacmn y en Conectadas a la red de | 50% de la tarifa
construccion agua y cuenten con el | correspondiente
servicio
Terrenos baldios Conectados a la red de | 30% de la tarifa
agua y cuenten con el | correspondiente
servicio

El porcentaje sera aplicado de acuerdo con la clasificacién a la que pertenezca el
inmueble. Aplicard G(nicamente para contribuyentes bajo el esquema de servicio
doméstico cuota fija.

Una vez expuesto el octavo punto dei orden del dia en uso de la palabra el Presidente
Municipal somete a consideraciéon de los integrantes del Consejo Directivo el punto
propuesto y pide su aprobacion.

__a) ACUERDO AO2/0OPDAPAS07/CD/2025.-Se aprueba por unanimidad de votos
la aplicacion de tarifas. Casas deshabitadas y en construcciép que estén
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PUNTO IX

En cumplimiento al punto nimero nueve de la orden del dia, en uso de la palabra el
Lic. Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec vy
Presidente del Consejo Directivo, somete a aprobacidn la actualizacién de las tarifas de
Costo de Certificaciones y Cambio de Propietarios 2025, por lo que cede el uso de la voz
al Director de Administracion, Finanzas y Comercializacion, para su exposicidn.

“Lo establecido en el articulo 147, fraccion III, del Cddigo Financiero del Estado de
México y Municipios, el costo por dicho servicio es equivalente al 2.5 veces de acuerdo
al valor de UMA; siendo el cobro para el 2025, la cantidad de $282.85. S

Como propuesta para el cobro de estos servicios, se propone a consideracion de este
Consejo Directivo el equivalente al 3.55 veces de acuerdo al valor de la UMA, quedando
en $401.64. %

NOTA: Valor de la UMA 2025 e ]
$113.14 ' /‘

1. Para casas deshabitadas y en construccidon que estén conectadas a la red y
cuenten con el servicio, se pagara el 50% de la tarifa correspondiente. Para
terrenos haldios se cobrara el 30% de la tarifa correspondiente. El porcentaje
serd aplicado de acuerdo con la clasificacién a la que pertenezca el inmueble;
asimismo aplicard Unicamente para contribuyentes bajo el esquema de servicio
doméstico cuota fija.

2. Costo de Certificaciones y Cambios de Propietario 2025, de acuerdo a la siguiente
tabla:

INANCIERO JIRE IRECTLV

CERTIFICACION DE

1 | NO SERVICIO 113.14 2.5 $ 282.85 3.55 $ 401.64
CERTIFICACION DE

2 | NO ADEUDO 113.14 2.5 $ 282.85 3.55 $ 401.64

- | cAMBIO DE

3 | PROPIETARIO NO APLICA NO APLICA NO APLICA 3.55 $ 401.64

Una vez expuesto el noveno punto del orden del dia en uso de la palabra el Presidente
Municipal somete a consideracion de los integrantes del Consejo Directivo el punto
propuesto y pide su aprobacién.

CUERDO AOL1/OPDAPASO8/CD/2025.- Se aprueba por unanimidad de votos las \rjﬁ
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PUNTO X

En cumplimiento al punto niimero diez de la orden del dia, en uso de |la palabra ei Lic.
Manuel Vilchis Viveros, Presidente Municipal Constitucional de Zinacantepec y Presidente
del Consejo Directivo instruye al Secretario Técnice del Consejo para dar lectura al
siguiente punto de la orden del dia.

El Secretario Técnico da lectura al punto nimero diez del orden del dia referente a los

Asuntos Generales,

Una vez expuesto el punto, no se registrdé asunto general durante la sesién. Una vez
expuesto el punto del orden del dia el Secretario Técnico del Consejo Directivo manifiesta
no haber asuntos generales. '

PUNTO XI

Prosiguiendo con la sesion y dando cumplimiento al punto niimero once de la orden
del dia, en uso de la palabra el Lic. Manuel Viichis Viveros, Presidente Municipal
Constitucional de Zinacantepec y Presidente del Consejo Directivo instruye al Secretario
Técnico del Consejo para dar lectura al siguiente punto de la orden del dia.

El Secretario Técnico da lectura al punto once del orden del dia referente a la clausura
de ia sesidén por lo que le sede el uso de la palabra al Lic. Manuel Vilchis Viveros.

A continuacidn, el Presidente del Consejo Directivo, preciso que una vez desahogado el
orden del dia en quérum legal y sin que existan mas asuntos que tratar dic por concluida
la sesidn y agradecio a los asistentes por su participacion.

En virtud de lo anterior, y siendo las 17:55 horas del dia 07 de febrero del afio 2025, se
dio por terminada la Segunda Sesién Ordinaria 2025 del Consejo Directivo, firmando
para constancia los que en ella intervinieron,
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PRES E MUNICIPAL DIRECTOR GENERAL DEL
CONSTITUCIONAL DEL ORGANISMO PUBLICO
AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC DESCENTRALIZADO PARA LA
Y PRESIDENTE DEL CONSEJO PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
DIRECTIVO AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y

_SANEAMIENTO Y SECRETARIO
TECNICO DEL CONSEJO DIRECTIVO

BLANCO )
REPRESENTANTE DEL REPRESENTANTE DE LA COMISION
AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC  DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

,/d//‘ /"/
& 7
- - ;
Mtra. en AL H.P. VALERIA
TOLEDO FLORES A
CONTRALORA MUNICIPAL DEL 7
AYUNTAMIENTO Y COMISARIA DEL’ -
CONSEJO

ANFONIO GONZALEZ VALADEZ
REPRESENTANTE DEL SECTOR
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HUGO ENRIQUE GONZALEZ DIAZ GUADALUPE GR E“I‘lDA VELAZQUEZ

REPRESENTANTE DEL SECTOR ‘ GONZALEZ
COMERCIAL Y SEGUNDO VOCAL REPRESENTANTE DEL SECTOR
VECINAL Y TERCER VOCAL

Esta foja forma parte del Acta de la Segunda Sesion del Consejo Directivo del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, celebrada el 08 de febrero
del dos mil veinticinco. La cual consta de 15 fojas.
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HUGO ENRIQUE GONZALEZ DIAZ GUADALUPE
REPRESENTANTE DEL SECTOR

COMERCIAL Y SEGUNDO VOCAL

ISELDA VELAZQUEZ
ONZALEZ '

REPRESENTANTE DEL SECTOR
VECINAL Y TERCER VOCAL

Esta foja forma parte del Acta de la Segunda Sesion del Consejo Directivo del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua

Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec, celebrada el 07 de febrero
del dos mil veinticinco. La cual consta de 15 fojas.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

1. Presentacion
1.1 Informe de Resultados del programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024
1.2 Analisis FODA

. Marco Normativo
. Marco de Referencia
Justificacién
. Objetivos
5.1 General
5.2 Especificos
Planeacidn de actividades
Alcance
7.1 Actividades y entregables
7.2 Recursos

7.2.1 Recursos Materiales

7.2.2 Recursos Humanos
. Cronograma de Actividades
Planeacién de Comunicaciones
9.1Reporie de Avances
9.2Control de cambios
10. Matriz de riesgo
11. Aprobacién
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© 00

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC




ZINACANTEREC

AYUNTAMIENTO DE

ZINACANTEPEC
2025 -2027

1. Presentacion

Con la finalidad de elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento (OPDAPAS) del
municipio de Zinacantepec, la Unidad de Archivo presenta el siguiente
documento, para dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 23,24 y 25
de [a Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y 41,42,43,49 y 50,de los Lineamientos para la Administracion de
Documentos en el Estado de México, que sefialan la obligatoriedad de
establecer los criterios generales para llevar a cabo una correcta gestion
documental.

El plan contendra acciones institucionales para la mejora continua de los
servicios documentales y archivisticos, mediante la correcta aplicacién de la
administracion y gestion documental en los Archivos de Tramite vy
Concentracidn. Al llevar a la préctica este plan, el Organismo podra determinar
las deficiencias en materia archivistica, y podra establecer las mejoras. Porello,
en el afio 2025 este Organismo continuara trabajando para afrontar los
diversos retos en materia archivistica.

Asimismo, se presenta el informe de resultados del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del 2024, en cumplimiento con el articulo 26 de la Ley

anteriormente citada.
1.1 Informe de resultados del 2024

A continuacidn, se presentan las metas propuestas, las actividades que se
llevaron a cabo en el transcurso del afio, los indicadores con los que se evalud
el avance y el resultado de cada objetivo.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC
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-Se elaboro el programa anual de desarrollo archivistico 2024

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

OPDAPAS 2024

“20%4. Ailo del Blcentenarlo de Fy Ereccidn del £stado Libre y Soberena de México™

- Se actualizaron las funciones de la Unidad de Archivo para integrarlas
al Manual de Organizacion y el Reglamento Interno del OPDAPAS del

Municipio de Zinacantepec.

* MANUEL VILCHIS VIVEROS
: Pnesin:m’is' M'ur'ii"c'lm CONST

MANUAL DE ORGANFZAGON DEL.*

T ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PARA
PRESTAC!ON DE 108 SERVICIOS:

'MIANUEL VILCHIS VIVEROS
PRESlDENTEMUNICIPALCONSTITU INAL -

REGL}\MENTO INTERNO DE
ORGANISMO PUSLICO .
‘DESCENTRALIZADO PARA LA
‘PRESTACION DE LOS SERVICIOS e
. AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO
Y SF\NEAMIENTO

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE., ALCANTARILLADC Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC
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- Se dio capacitacion a los enlaces de los archivos de Tramite ddndoles a
conocer sus funciones de acuerdo Articulo 30 de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.

- Se continuo con la elaboracidn de los inventarios de acuerdo con el
articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios, en las distintas areas del OPDAPAS.

' INVENTARIO DOCUMENTAL

Tipo! Fecha de recepclén:
Dorumentat; Archive da Tramile Ho. da translersncla
Aschive de Concentracidn

Archive Histdrico

@WUAP&% Tranalerencla primaris

AR AR RIS Transterencla secundarla

Ubicaeldn topogrstica:

Bala decumental
Unidad a¢minisirativa:
Area productora:
Vator primarla: Adminisiretivo{ } Legal{ } Fiscal o Confable( }
Valar lo: i) 1T of )}
Fondo documenial:
Bocclén documanial:
Bubsneeiin dotimentsl: ]
Sarla dosumenial: ‘
Subtetls dopumental:
Nimoro de Ctaalficacién o Pailode ded tramite Plazos do conaervacidn Ublcaclén
cajan wf:::::&n Identiticaclon Qeseripeldn del asunto de? axpedients Mo. Folios ]’::‘a;s: Soporte Fachade | Fachade {Archivo do Archive e c::f;:ﬁ::’ {Oaveta,
pagueta erchivistica det apertura Llers, Teamite | Concentzaclén Archivern,
i
2
3
4
5
El presente Invéntane consta de {cjas y ampara lacantidad de die del ane{s} . denido en csja {2}, conun peso sproxmadade | kilogramos.
i Elaboid: Rovisd: Aaslorize: Rocibis:
]
.
Hombro:
Hombie: Hombre: Carga:
Chrgo: Cargo: dod wrchivo de &
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- Se recibieron transferencias primarias al archivo de concentracién de
las diferentes areas que conforman el organismo.

E r__ .8 ] t : 3 Y [l
Tipe o ... Fecha de rocopcldn: 2202024
Documental; Archlvode?rémue {) :No. da transferencia:
: Archive de Concentracion (X )
: : : i ud &Pﬁﬁ " Archive Histérico emd ) :
e T o ZINACANTEPES Transferencia primaria__ F %) _ Ublcaclén topogréfice: :ARCHIVD OPDAPAS
FITARARIATEE EfndoreleivRioundi®i [l ) r
e B R Bﬂﬂ@}cl@eﬂmﬁ ﬂﬁﬂ% %7 "Zé)
Unidai administraiva:  COORMNACION DE ADMINISTRACION, nuAnznsvcoEERcAlenéf@yﬁ?a %@g I Eg 55 Rzl Rl
Area productora: DEPARTAMEN‘[ODEADMINISTRnCi(’JHYHHANZAS - )
Vator primario: ‘Admintstrative (X } kegal{ ) FiscaloCondablef ) e
Ua[orsacundario. Evidencial{ } Testimonlal{ ) Informativo( }
Fondo docemental;

Seccién decumental: 5C _ _ . . .
Subseceion docunental: . |
Serie documental; )

Subserle locumental  5€.1.1, 5C.1.2,5C,1.3, 5C.1.4

5

Nimero de Nimere Chasificacién o o No. e Periodo delirimite | Plazos de conservacion | Ubicackon
cdjao consaculivo Identificacidn Dascripcian del asunie del expadiente No, Folios fegalos Soporle | Fechade | Fechaile JArchlvoile} Aschivode ‘de access (Gaveda,
pauele archivistica del aportura | cferre | Trdmite | Concentracién archivero,
5 % CAVFISI02Z |POLIZADEEGAESDS SEPTEMDRE 2022 YT ) 23092022 | 30032022 WOEFID fw LAOADOE ARCHIYC
5 k5 CAYFIIRZZ |POLRADE DARKGOCTUBRE 2022 113 W NGz | 3VoN2022 woere0 | FORMACON [ e anchve
% 3 CAYFI332022 POLIZADE CHEQUE OCTUBRE 2022 ] " 20022 | 1215012022 WDEFRDO UNIDADDE ARCHYE
5 k3] CAYFI3%2022 POLEZA DE NGRESOS OCTUBRE 2022 1255 bi] ovioiz0z2 | 3wz IWOEFNDO % UDIADG DE ARCHIVE
% 4 CAVFMOR922 POLIZA DE FGRESOS OCTUBRE 2022 217 ' DAIDIZ022 | 0GINK2022 WOEFIOC 5‘% UNIOAD DE ARCHVC
“« an P it F2a e e A e —aaa ~a T ar rarnnnn | acuninane o afon TFORMACION {1 o s e
- Seelaboraron los informes trimestrales en tiempo y forma.

- Se actualizo la informacion en el portal de IPOMEX.

- Se elaboro la propuesta del Cuadro de Clasificacidén Archivistica y este
afio se continuara trabajando con el Archivo General del Estado de México

. s

para su revision.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACEON ARCHIVISTICA.

Del fonda documental del Organismo Piblico Descentrallzado Para la Prestaclén de Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de fos Municiplo de Zinacantepec {OPDAPAS) se integra con --
secclones, que se componen de --- sarles, Cada serie se Integra con los expedientes por asunto que se
vayan produciendo en tada una de las unidades, Para una visidn Integral del Cuadro General de
Clasificactére Archivistica, & continuacién, se listan las secclones gue lo componen y mds adefante se
encentrard ef esquema completo desglosado en todos sus niveles.
Clave | Secciones Sustantivas

15 SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO ¥ SANEAMIENTO

25 INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA

35 | OPERACION Y MANTENIMIENTO

45 | RECAUDACION DE LOS INGRESOS

&5 CUIDADO Y USO RACIONAL DEL AGUA
Clave | Secciones O

1C REPRESENTACION LEGAL

2C | CONTROL Y EVALUACION

3¢ | INFORMACION, PLANEACEON, PROGRAMACION Y EVALUACIGN

4¢ | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

5C 1 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIERQS

ac RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES ¥ SERVICIOS
GEMNERALES
7 DESARROLED Y ADMINISTRACION DE PERSONAL
8C | GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADC Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC
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1.2 Analisis FODA

Con la finalidad de alcanzar los objetivos planteados para la ejecucion del presente
programa, se ha realizado un analisis sobre las fortalezas, oportunidades,
debilidades y amenazas con las que cuenta este archivo; mismas que se describen
a continuacién de manera detallada:

1. Se cuenta con personal que identifica de manera
adecuada las labores que les corresponden.

2. Existe un acervo documental considerable que se
concentra en el archivo de concentracion, en el cual
se puede trabajar para crear una base de datos.

3. Se otorga pronta respuesta ante solicitudes de
blsqueda de documentos

1. Capacitacion dirigida al personal administrativo y
personal del archivo

2. Definicién de estrategias a ejecutar plenamente
definidas

3. Contar con herramientas necesarias para el
desarrollo de las funciones

4. Asignacién de presupuesto con el objetivo de
financiar proyectos a corto, mediano y largo plazo
5. Adquisicion de productos que faciliten [a
digitalizacion del archivo.

1. No se cuenta con equipo de oficina.

2. Existen problemas debido al desgaste el edificio
que provoca filtraciones de agua, polvo etc....

3. Falta de Mobiliario

4. Espacio designhado y destinado para el
almacenamiento del archivo no se encuentra en
condiciones para resguardo de documentos.

5. Documentacién en mal estado.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC
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1. Crecimiento Exponencial de la
documentacién en el archivo de
concentracion.

2. Robo o perdida de documentos por parte del
personal.

3. Darios producidos por condiciones
meteorolégicas.

2. Marco de Referencia

Con la publicacién de la Ley General de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios en el Diario Oficial de la
Federacion el 26 de noviembre de 2020, se pretende lograr que la
administracién publica reconozca que los archivos y la informacion en ella
depositada son de vital importancia para un buen Gobierno. Es por ello que se
pretende conseguir que en los archivos se reconozca el respeto a los derechos
humanos, culturales, de acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales y lograr que se entienda la importancia de los archivos para la
memoria institucional.

En la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios en el Capitulo V de la
Planeacidon en Materia Archivistica en los articulos 23,24 y 25, se establece que
los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos
deberadn elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico en
los primeros 30 dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. El programa
anual contendrd los elementos de planeacion, programacién y evaluacion para
el desarrollo de los archivos, asi mismo definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

Con fundamento en lo anterior la Unidad de Archivo del OPDAPAS del
» municipio de Zinacantepec presenta el PADA 2025 que pretende asegurar a
N to, mediano y largo plazo el cumplimiento cabal de la normatividad vigente
ateria de transparencia y organizacion documental, asi como establecer
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las acciones y estrategias institucionales para la mejora continua de los
procesos y servicios archivisticos a través de técnicas y métodos que permitan
garantizar la administracién, funcionamiento y transparencia de los Archivos
de Tradmite y del Archivo de Concentracion que integra a este organismo asi
mismo incorporar las mejores practicas archivisticas.

3. Marco Normativo

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de
mayo de 2021.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ultima reforma Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
el 25 de enero de 2022.

e Ley General de Archivos.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de |la Federacién, el 15 de junio
de 2018.

e Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios.
Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 26 de
noviembre de 2020.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 4 de mayo
de 2015.

e Lley Organica de la Administracién Plblica del Estado de México.
Ultima Reforma Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
el 03 de mayo de 2013.

o Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
Ultima Reforma Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
el 26 de noviembre de 2020.

e ley de Responsabilidades de los Servidores publicos del Estado vy
Municipios. :

Ultima Reforma Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,

el 24 de septiembre de 2020.
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e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 04 de mayo de
2016.

e Leyde Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 30 de mayo de
2017.

e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Ultima Reforma Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
el 29 de septiembre de 2020. .

e Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de documentos,
expedientes y series de trdmite concluido en los Archivos del Estado de
Meéxico.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 29 de mayo de
2015.

¢ Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos.
Publicada en el Diario Oficial de |a Federacion, el 4 de mayo de 2016.

e Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado de
México.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 29 de mayo de
2015

4, Justificacion

Con el fundamento en lo dispuesto en los articulos 23 al 25 de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
asf como las obligaciones en materia de transparencia, se elaboro el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Tiene como finalidad establecer los criterios referentes a la planeacién,
programacion y evaluacion para la elaboracidon de los instrumentos
archivisticos y se genere la homologacién de los procesos técnicos archivisticos
alsinterior del organismo, estas herramientas contemplaran las acciones de
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Responsables del Archivo de Tramite de cada una de las Unidades
Administrativas.

El presente programa es fundamental para la organizacion, operacidn y
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, en virtud de lo cual, su
cumplimiento permitira:

* Mejorar de manera continua la gestidén de la informacién a lo largo de su
ciclo de vida.

» Automatizar los procesos archivisticos.

e Cumplir con las disposiciones normativas en la materia.

¢ Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica.

* Brindar capacitacion y asesoria a las personas servidoras publicas
relacionadas con el manejo y administracion de los archivos.

e Optimizar los espacios destinados al resguardo del acervo documental
generado por las distintas areas del Opdapas de Zinacantepec.

Con lo anterior este PADA se llevara a cabo durante el transcurso del afio 2025
por lo tanto estas acciones seran distribuidas conforme a la normatividad en
materia archivistica seflalada y otras acciones se realizardn de manera

permanente.
5. Objetivos

5.1 Objetivo Generél

Fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional del Opdapas de

Zinacantepec, mediante la creacién y aplicacion de los instrumentos

normativos, de control y de consulta archivisticos, a fin de lograr la adecuada

administracion y gestion documental, para facilitar el acceso, consulta y

~conservacion de sus acervos documentales a través de la sistematizacion de
. los procesos archivisticos y la optimizacidn de espacios.

POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ZINACANTEPEC
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5.2 Objetivos Especificos

1. Aplicar, y en su caso, actualizar la normativa relativa a la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion de los expedientes vy
documentos.

2. Elaborar los procedimientos de valoracién documental que permitirdn
determinar la conservacidén o baja documental de los expedientes que hayan
cumplido con sus plazos de resguardo conforme a la normativa aplicable.

3. Lograr la operacion homogénea de las unidades de correspondencia y
archivo de tramite de las distintas dreas del Opdapas de Zinacantepec.

4. Elaborar los instrumentos de control y de consulta archivistica del Opdapas
de Zinacantepec para su debida implementacion.

5. Ejecutar acciones encaminadas a la optimizacion de espacios de resguardo
de los documentos atendiendo al ciclo vital del documento (archivo de
trdmite, de concentracidn}, asi como facilitar su localizacién, consulta y
conservacion.

6. Planeacion de actividades

A través del PADA 2025, este Organismo dara seguimiento a la mejora
continua para sistematizar, optimizary mas eficiente la administracién de sus
acervos, mediante actividades o acciones planeadas y programadas para que
la documentacidn sea valorada, organizada y resguardada durante su ciclo.

La planeacidn para la implementacion del PADA 2025, pretende documentar
los objetivos planteados, estableciendo requisitos, alcances, entregables y
actividades a seguir, haciendo uso de los recursos materiales y humanos.

. De igual manera, resulta indispensable contar con un espacio que tenga las
diciones necesarias para la conservacién y resguardo de los documentos, y
uente con una infraestructura adecuada.
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7. Alcance

Con las actividades planeadas se espera transparentar las actividades y
funciones del OPDAPAS Zinacantepec, asi mismo:

eEstablecer las acciones que se ejecutaran para la valoracion de expedientes.
* Realizar eficientemente los procesos de valoracion y baja documental.

e Habilitar espacios para una dptima conservacion, resguardo y seguridad del
archivo.

* Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivisticos.
» Capacitar a las personas servidoras publicas relacionadas con el manejoy
administracién de los expedientes.

7.1. Actividades y Entregables

Con el proposito de concretar la elaboracidn e implementacién de los
instrumentos archivisticos, se consideran las siguientes actividades:

-Administrar, organizar conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, bajo
los estandares y principios en materia archivistica, en los términos de Ley y
demads disposiciones juridicas aplicables.

-Coadyuvar con las unidades administrativas productoras de |la
documentacidn en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracidn de las fichas técnicas de valoracidon documental.

Como resultado de estas actividades se tendran:

e Guia de Archivo Documental

e Cuadro de Clasificacion Archivistica
¢ Fichas técnicas de valoracion

e CADIDO
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7.2 Recursos
7.2.1. Recursos Materiales

Derivado de las actividades comprometidas en el PADA, se requiere destinar

recursos materiales y financieros, para dar cumplimientos con las
especificaciones tecnicas para el almacenamiento documental tomando en cuenta
que son condiciones generales que se aplican y adaptan de acuerdo a las
circunstancias particulares, sin perder de vista la seguridad y proteccidn de los
documentos.

Implica una de las técnicas el concentrar los documentos y expedientes en un solo
fugar para su resguardo; con el fin de garantizar su adecuado estado vy
conservacion, a través de las instalaciones 6ptimas de acuerdo con los estandares
y recomendaciones establecidas para ello. El inmueble destinado para el archivo
debera contar con la capacidad de albergar la documentacion, por lo cual es
necesario contar con los insumos y la canfidad de estos dependera del total de
expedientes y documentos clasificados y ordenados para después proceder a su
digitalizacion y concentracion en la base de datos seleccionada y acceder faciimente
a su consulta en la posteridad.

7.2.2. Recursos Humanos

La plantilla que conformara el Sistema Institucional de Archivo se integrara de
la siguiente manera:

-Responsable de la Unidad de Archivo.

-Responsable de Archivo de Correspondencia

-Responsables del Archivo de Tramite de cada una de las Areas del Organismo.
-Responsable de Archivo de Concentracidn
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9. Planeacion de Comunicaciones

La comunicacién entre la Unidad de Archivo, los responsables de Archivo
de Tramite y el Grupo Interdisciplinario se hard a través de correos
electrénico y reuniones de trabajo.

9.1. Reporte de Avances

Se realizaran reuniones trimestrales con el Grupo Interdisciplinario en
cuanto esté conformado, a fin de establecer los valores y disposicién de los
documentos.

9.2. Control de Cambios

Se realizara una evaluacién de avances el primer semestre con la finalidad
de realizar modificaciones en el cronograma de actividades de ser
necesario. En caso de requerirlo se podrd solicitar:
o Modificar las fechas de actividades
o Solicitar ampliacién en el periodo para ejecutar las acciones
correspondientes.

10. Matriz de riesgo

Identificacion de riesgo Control de riesgo
Resistencia a los cambios en la Sensibilizar mediante las
transicion y aplicacion de la Ley capacitaciones sobre |la importancia
General de Archivos. de una adecuada administracién de
archivos y sus beneficios a corto y
largo plazo.
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11. Aprobacion

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 28 fraccién lll de la Ley General
de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Mexico y
Municipios, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 fue elaborado por la Unidad de Archivo y fue aprobado por el Consejo
Directivo del Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Zinacantepec,
seglin consta en el acta de [a segunda sesién de Consejo Directivo, en el
municipio de Zinacantepec, México, a los 08 dias del mes Febrero del afio dos
mil veinticinco.

LIC. MANUEL VILCHIS VIVEROS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC
Y PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO

) MTRA. VALERIA TOLEDO FLORES LIC.IVAN SAUCEDO SANCHEZ
CONTRALORA MUNICIPAL DEL DIRECTOR GENERAL DEL OPDAPAS
AYUNTAMIENTO DE ZINACANTEPEC Y Y SECRETARIO DEL CONSEJO TECNICO

COMISARIA DEL CONSEJO DIRECTIVO
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