
Spanish IPA English
Empresa /emˈpɾe.sa/ Company / Enterprise
Compañía /kom.paˈɲi.a/ Company
Corporación /koɾ.poɾaˈθjon/ Corporation
Empresa mixta /emˈpɾe.sa ˈmik.sta/ Joint venture
Pyme /ˈpi.me/ SME (Small and medium-sized enterprise)
Jefe /ˈxe.fe/ Boss
Jefa /ˈxe.fa/ Boss (female)
Director /di.rekˈtoɾ/ Director / Manager
Directora /di.rekˈto.ɾa/ Director / Manager (female)
Director general /di.rekˈtoɾ xe.neˈɾal/ General manager
Director de ventas /di.rekˈtoɾ ðe ˈben.tas/ Sales manager
Secretaria /se.kɾeˈta.ɾja/ Secretary
Secretario /se.kɾeˈta.ɾjo/ Secretary
Asistente /a.sisˈten.te/ Assistant
Empleado /em.pleˈa.do/ Employee
Empleada /em.pleˈa.da/ Employee (female)
Gerente /xeˈɾen.te/ Manager
Presidente /pɾe.siˈden.te/ President / CEO
Oficina /o.fiˈθi.na/ Office
Despacho /desˈpa.tʃo/ Office (Spain)
Reunión /re.uˈnjon/ Meeting
Conferencia /kon.feˈɾen.θja/ Conference
Videoconferencia /bi.deo.kon.feˈɾen.θja/ Videoconference
Negociación /ne.go.sjaˈθjon/ Negotiation
Negocio /neˈɡo.sjo/ Business / Deal
Negocios /neˈɡo.sjos/ Business (general)
Contrato /konˈtɾa.to/ Contract
Contrato laboral /konˈtɾa.to la.boˈɾal/ Employment contract
Acuerdo /aˈkweɾ.do/ Agreement
Clausula /ˈklaw.su.la/ Clause
Término /ˈteɾ.mi.no/ Term
Condición /kon.diˈθjon/ Condition
Mercado /meɾˈka.do/ Market
Mercado internacional /meɾˈka.do in.teɾ.na.sjoˈnal/ International market
Mercado emergente /meɾˈka.do e.meɾˈxen.te/ Emerging market
Competencia /kom.peˈten.θja/ Competition
Competidor /kom.pe.tiˈdoɾ/ Competitor
Cliente /ˈklien.te/ Client / Customer
Proveedor /pɾo.ve.eˈdoɾ/ Supplier
Proveedora /pɾo.ve.eˈdo.ɾa/ Supplier (female)
Socio /ˈso.sjo/ Partner
Socia /ˈso.sja/ Partner (female)
Personal /peɾ.soˈnal/ Staff / Personnel
Departamento /de.paɾ.taˈmen.to/ Department
Departamento de ventas /de.paɾ.taˈmen.to ðe ˈben.tas/ Sales department
Departamento de logística /de.paɾ.taˈmen.to ðe loˈxis.ti.ka/ Logistics department
Departamento de compras /de.paɾ.taˈmen.to ðe ˈkom.pɾas/ Purchasing department

Basic Company & Workplace Terms (100 words)



Recursos humanos /reˈkuɾ.sos uˈma.nos/ Human resources
Finanzas /fiˈnan.θas/ Finance
Contabilidad /kon.ta.bi.liˈdad/ Accounting
Marketing /ˈmaɾ.ke.tin/ Marketing
Logística /loˈxis.ti.ka/ Logistics
Cadena de suministro /kaˈde.na ðe su.miˈnis.tɾo/ Supply chain
Cadena de valor /kaˈde.na ðe baˈloɾ/ Value chain
Marca /ˈmaɾ.ka/ Brand
Marca registrada /ˈmaɾ.ka rɛxisˈtɾa.da/ Registered trademark
Producto /pɾoˈduk.to/ Product
Producto disponible /pɾoˈduk.to dis.poˈni.ble/ Available product / In stock
Mercancía /meɾ.kanˈθi.a/ Goods / Merchandise
Artículo /aɾˈti.ku.lo/ Article / Goods
Inventario /in.venˈta.ɾjo/ Inventory
Stock /stok/ Stock
Existencias /eks.isˈten.sjas/ Stock
Pedido /peˈdi.do/ Order
Proyecto de pedido /pɾoˈyek.to ðe peˈdi.do/ Order form
Confirmar el pedido /kon.fiɾˈmaɾ el peˈdi.do/ Confirm the order
Rechazar el pedido /re.tʃaˈθaɾ el peˈdi.do/ Reject the order
Factura /fakˈtu.ɾa/ Invoice
Recibo /reˈθi.bo/ Receipt
Recibo de pago /reˈθi.bo ðe ˈpa.go/ Payment receipt
Albarán /al.baˈɾan/ Delivery note
Factura proforma /fakˈtu.ɾa pɾoˈfoɾ.ma/ Proforma invoice
Cotización /ko.ti.θaˈθjon/ Quotation
Oferta /oˈfeɾ.ta/ Offer / Quotation
Contraoferta /kon.tɾa.oˈfeɾ.ta/ Counter offer
Lista de precios /ˈlis.ta ðe ˈpɾe.sjos/ Price list
Precio unitario /ˈpɾe.sjo u.niˈta.ɾjo/ Unit price
Precio al por mayor /ˈpɾe.sjo al poɾ maˈʝoɾ/ Wholesale price
Precio al por menor /ˈpɾe.sjo al poɾ meˈnoɾ/ Retail price
Descuento /desˈkwen.to/ Discount
Comisión /ko.miˈsjon/ Commission
Impuesto /imˈpwe.sto/ Tax
IVA /ˈi.ba/ VAT (Value Added Tax)
Arancel /aɾanˈθel/ Tariff
Aduana /aˈdwa.na/ Customs
Despacho aduanero /desˈpa.tʃo a.dwaˈne.ɾo/ Customs clearance
Documento /do.kuˈmen.to/ Document
Documentación /do.ku.men.taˈθjon/ Documentation
Certificado /θeɾ.ti.fiˈka.do/ Certificate
Licencia /liˈθen.θja/ License
Permiso /peɾˈmi.so/ Permit
Licitación /li.θi.taˈθjon/ Tender / Bid
Licitación pública /li.θi.taˈθjon ˈpu.bli.ka/ Public tender
Carta de crédito /ˈkaɾ.ta ðe ˈkɾe.di.to/ Letter of credit
Crédito /ˈkɾe.di.to/ Credit / Loan
Pago /ˈpa.go/ Payment
Pago anticipado /ˈpa.go an.ti.siˈpa.do/ Advance payment



Pago al contado /ˈpa.go al konˈta.do/ Cash payment
Condiciones de pago /kon.diˈθjo.nes ðe ˈpa.go/ Payment terms
Transferencia bancaria /tɾans.fɾenˈθja baŋˈka.ɾja/ Bank transfer
Divisa /diˈbi.sa/ Foreign currency
Tipo de cambio /ˈti.po ðe ˈkam.bjo/ Exchange rate
Euro /ˈeu.ɾo/ Euro
Dólar /ˈdo.laɾ/ US Dollar
Franco suizo /ˈfɾaŋ.ko ˈswi.so/ Swiss Franc
Libra esterlina /ˈli.bɾa es.teɾˈli.na/ British Pound
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