Basic Company & Workplace Terms (100 words)

Spanish IPA English
Empresa /em'pre.sa/ Company / Enterprise
Compaiiia /kom.pa'pi.a/ Company

Corporacién

/kor.pora'Bjon/

Corporation

Empresa mixta

/em'pre.sa 'mik.sta/

Joint venture

Pyme /'pi.me/ SME (Small and medium-sized enterprise)
lefe /'xe.fe/ Boss

Jefa /'xe.fa/ Boss (female)

Director /di.rek'tor/ Director / Manager

Directora /di.rek'to.ra/ Director / Manager (female)

Director general

/di.rek'tor xe.ne'ral/

General manager

Director de ventas

/di.rek'tor e 'ben.tas/

Sales manager

Secretaria /se.kre'ta.rja/ Secretary
Secretario /se.kre'ta.rjo/ Secretary
Asistente /a.sis'ten.te/ Assistant
Empleado /em.ple'a.do/ Employee
Empleada /em.ple'a.da/ Employee (female)
Gerente /xe'ren.te/ Manager
Presidente /pre.si'den.te/ President / CEO
Oficina /o.fi'Bi.na/ Office

Despacho /des'pa.tfo/ Office (Spain)
Reunioén /re.u'njon/ Meeting
Conferencia /kon.fe'ren.Bja/ Conference
Videoconferencia /bi.deo.kon.fe'ren.6ja/ Videoconference
Negociacion /ne.go.sja'Bjon/ Negotiation

Negocio /ne'go.sjo/ Business / Deal
Negocios /ne'go.sjos/ Business (general)
Contrato /kon'tra.to/ Contract

Contrato laboral /kon'tra.to la.bo'ral/ Employment contract
Acuerdo /a'kwer.do/ Agreement

Clausula /'klaw.su.la/ Clause

Término /'ter.mi.no/ Term

Condicién /kon.di'6jon/ Condition

Mercado /mer'ka.do/ Market

Mercado internacional

/mer'ka.do in.ter.na.sjo'nal/

International market

Mercado emergente

/mer‘ka.do e.mer'xen.te/

Emerging market

Competencia /kom.pe'ten.Bja/ Competition
Competidor /kom.pe.ti'dor/ Competitor
Cliente /'klien.te/ Client / Customer
Proveedor /pro.ve.e'dor/ Supplier
Proveedora /pro.ve.e'do.ra/ Supplier (female)
Socio /'so.sjo/ Partner

Socia /'so.sja/ Partner (female)
Personal /per.so'nal/ Staff / Personnel
Departamento /de.par.ta'men.to/ Department

Departamento de ventas

/de.par.ta'men.to e 'ben.tas/

Sales department

Departamento de logistica

/de.par.ta'men.to de lo'xis.ti.ka/

Logistics department

Departamento de compras

/de.par.ta'men.to de 'kom.pras/

Purchasing department




Recursos humanos

/re'kur.sos u'ma.nos/

Human resources

Finanzas /fi'nan.Bas/ Finance

Contabilidad /kon.ta.bi.li'dad/ Accounting
Marketing /'mar.ke.tin/ Marketing

Logistica /lo'xis.ti.ka/ Logistics

Cadena de suministro /ka'de.na de su.mi'nis.tro/ Supply chain

Cadena de valor /ka'de.na de ba'lor/ Value chain

Marca /'mar.ka/ Brand

Marca registrada /'mar.ka rexis'tra.da/ Registered trademark
Producto /pro'duk.to/ Product

Producto disponible /pro'duk.to dis.po'ni.ble/ Available product / In stock
Mercancia /mer.kan'Bi.a/ Goods / Merchandise
Articulo /ar'ti.ku.lo/ Article / Goods
Inventario /in.ven'ta.rjo/ Inventory

Stock /stok/ Stock

Existencias /eks.is'ten.sjas/ Stock

Pedido /pe'di.do/ Order

Proyecto de pedido /pro'yek.to de pe'di.do/ Order form

Confirmar el pedido

/kon.fir'mar el pe'di.do/

Confirm the order

Rechazar el pedido

/re.tfa'Oar el pe'di.do/

Reject the order

Factura /fak'tu.ra/ Invoice

Recibo /re'Bi.bo/ Receipt

Recibo de pago /re'Bi.bo de 'pa.go/ Payment receipt
Albaran /al.ba'ran/ Delivery note
Factura proforma /fak'tu.ra pro'for.ma/ Proforma invoice
Cotizacidn /ko.ti.6a'Bjon/ Quotation

Oferta Jo'fer.ta/ Offer / Quotation
Contraoferta /kon.tra.o'fer.ta/ Counter offer

Lista de precios /'lis.ta de 'pre.sjos/ Price list

Precio unitario /'pre.sjo u.ni'ta.rjo/ Unit price

Precio al por mayor /'pre.sjo al por ma’jor/ Wholesale price
Precio al por menor /'pre.sjo al por me'nor/ Retail price
Descuento /des'kwen.to/ Discount

Comisidn /ko.mi'sjon/ Commission
Impuesto /im'pwe.sto/ Tax

IVA /'i.ba/ VAT (Value Added Tax)
Arancel /aran'Bel/ Tariff

Aduana /a'dwa.na/ Customs
Despacho aduanero /des'pa.tfo a.dwa'ne.ro/ Customs clearance
Documento /do.ku'men.to/ Document

Documentacion

/do.ku.men.ta'8jon/

Documentation

Certificado /Oer.ti.fi'ka.do/ Certificate
Licencia /li'Ben.Bja/ License
Permiso /per'mi.so/ Permit
Licitacion /li.Bi.ta'Bjon/ Tender / Bid

Licitacién publica

/li.Bi.ta'Bjon 'pu.bli.ka/

Public tender

Carta de crédito

/'kar.ta de 'kre.di.to/

Letter of credit

Crédito

/'kre.di.to/

Credit / Loan

Pago

/'pa.go/

Payment

Pago anticipado

/'pa.go an.ti.si'pa.do/

Advance payment




Pago al contado

/'pa.go al kon'ta.do/

Cash payment

Condiciones de pago

/kon.di'Gjo.nes de 'pa.go/

Payment terms

Transferencia bancaria

/trans.fren'6ja ban'ka.rja/

Bank transfer

Divisa

/di'bi.sa/

Foreign currency

Tipo de cambio

/'ti.po 0e 'kam.bjo/

Exchange rate

Euro /'eu.ro/ Euro
Délar /'do.lar/ US Dollar
Franco suizo /'fran.ko 'swi.so/ Swiss Franc

Libra esterlina

/'li.bra es.ter'li.na/

British Pound
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