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OBJECTIFS DUREE
@ MAITRISER WORD ET EXCEL @ 14 HEURES
WORD

REMISE A NIVEAU ET PERFECTIONNEMENT
W (MISE EN PAGE, DOCUMENTS LONGS, RAPPORTS)
& Mise en page professionnelle — _ .

@ Styles et mise en forme avancée N VN
@ Gestion des documents longs =, [
@ Insertion et gestion des tableaux, images et objets e —|— 1

& Création de rapports et modéles

EXCEL

REMISE A NIVEAU ET PERFECTIONNEMENT
X (FORMULES, FACTURES, GRAPHIQUES)
@ Rappels des fonctionnalités essentielles

@ Formules et fonctions courantes

@ Mise en forme et mise en forme conditionnelle
@ Création de factures et modéles de calcul
& Tableaux croisés dynamiques et graphiques
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APPROCHE PRATIQUE OUTILS ET METHODES GAIN EN AUTONOMIE
ET OPERATIONNELLE APPLICABLES AU QUOTIDIEN ET EN PRODUCTIVITE




	07 68 08 67 89
	dbformation.info@gmail.com
	www.db-formation.fr

