et Préparation a la certification Qualiopi

Objectifs

» Maitriser et connaitre le contexte reglementaire

* Créer et animer des formations au travers d'un processus conforme a la
norme Qualiopi

+ Créer et mettre en ceuvre un Systéme de Management de la Qualité

» Gérer un audit Qualiopi

A la fin de la formation, I'apprenant sera capable de :
« Identifier et interpréter les exigences légales de la formation
professionnelle.
« Lister et décrire les critéres et indicateurs nécessaires pour mettre en
place des processus de formation conformes.
+ Développer et implanter un systeme de gestion de la qualité, d'effectuer

des auto-évaluations et des audits internes pour assurer la conformité
aux standards de la formation professionnelle.

* Organiser et conduire avec succes l'audit de certification Qualiopi.

Contenu

Connaitre le contexte de la certification Qualiopi

Comprendre les enjeux de la reglementation en matiere deformation
professionnelle.

Comprendre les critéres et indicateurs de Qualiopi
Maitriser les critéres et indicateurs spécifiques de la certification Qualiopi.
Assurer le respect des exigences de qualité.

Savoir identifier et expliquer les différents critéres et indicateurs de la
certification.

Mettre en place un systéme de gestion de la qualité

Développer un systéme de gestion de la qualité adapté a I'organisme de
formation.

Mettre en ceuvre le systéeme développé.
Créer et documenter des procédures internes qui répondent aux exigences de
Qualiopi.

Réaliser une auto-évaluation et des audits internes

Rester dans une démarche d'amélioration continue.

Pratiquer des auto-évaluations et des audits internes.

Savoir conduire des audits internes et identifier les points d'amélioration.
Savoir définir des indicateurs de performance.

Préparer et gérer I'audit de certification Qualiopi
Savoir préparer et gérer efficacement I'audit de certificationQualiopi.
Organiser la documentation requise, répondre aux questionsdes auditeurs.

Savoir démontrer la conformité de I'organisme de formation.
Pratiquer au travers d'un tableau de bord a renseigner parcritére.Pratiquer au
travers d'un tableau de bord a renseigner par critére.

Tout professionnel de la formation
souhaitantobtenir la certification Qualiopi.
RéférentQualiopi ou toute personne
impliqguéedans la démarche qualité.

Prérequis

Aucun
Tarif

Présentiel INTER:1050 € HT/pers Intra
(Dpt 38):nouscontacter
Distanciel : 1050€HT/pers

Durée totale

7 heures — 1jour

Date session

Contactez-nous
Matériel requis

Connexion internet Support PC ouMAC
Navigateur : Edge,Chrome, Firefox,
Safari

Modalités d'évaluation

Format:QCM et mise enpratique
Méthode:Exercices et mises en situation
Résultats

Attestationde suivi de la formation
EligibilitéCPF : Non
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Préparation a la certification Qualiopi

Accessibilité

Nous souhaitons permettre a tous et a toutes de participer a nos formations. Si vous étes en situation de handicap, nous vous
conseillons de nous contacter en amont de la formationafin qu'une étude soit réalisée en fonction de vos besoins. Nous

pourrons ainsi adapter la formation en fonction de vosdifficultés et de vos envies.

Notreréférenthandicap : referent.handicap@atae.fr

Modalités et délais d'accés

Accés : Toute l'année, en présentiel ou distanciel. Sessions
individuelles et personnalisées.

Inscription : Par mail ou téléphone. Délai d'accés : 1 mois
minimum avant I'entrée en formation.

Rétractation : 14 jours entre inscription et début de
formation.

Méthodes pédagogiques

Principes d'une pédagogieinteractive, différenciée avec des
méthodes affirmativesetdes méthodes interrogatives et
actives centrées sur ledéveloppement des compétences.
Apport de connaissances.Transmission d'outils et de
méthodes. Echange sur lespratiques.Retour d'expérience.

Moyens et outils pédagogiques

Salle de formation équipée (WIFI, Barco, Rétroprojecteur,
Paper board) ou visioconférence Teams/Zoom.

Support de cours distribué. Formateur avec ordinateur
portable.

Supports basés sur le référentiel national Qualiopi, tableau
de bord, outils.

Ressources pédagogiques

Référentiel National Qualiopi, guide pratique, tableau de
bord a compléter par critére.

Moyen d'encadrement
Formationanimée paruneauditrice qualité experte Qualiopi.
Accompagnement avant,pendant et aprés la formation.

Contact : contact@atae-ac.fr — délai de réponse 24h

Intervenante
AuditricequalitéexperteQualiopi.

Suivi et évaluation

Evaluationcontinueavant, pendant et aprés la formation via
test de positionnement,QCM et mises en pratique.

Avant la formation: Testde pré-positionnement.
Pendant la formation:Exercices de mise en pratique.

En fin de formation:Evaluation a8 chaud — QCM et mise en
pratique.

Enquéte de satisfactionenfin de formation.

Modalités d'admission

Admissionaprésentretienetsignature de la convention. Tout
public.

Adaptabilité
Leprogrammepeut étre adapté avant et pendant la formation
sous la formed'un projet coconstruit.

Modalités pédagogiques

Modalités :

Enseignement :

Présentiel ou distanciel
Apport théorique, mise en situation, QCM, tableau de bord

Durée : 7 heures — 1 jour (09h00-12h30 / 13h30-17h00)

Présentiel : Sous réserve de 1 inscrit — 3 personnes maximum — Marseille
Distanciel : Classe virtuelle via Teams ou Zoom

Assistance : contact@atae-ac.fr — réponse sous 24 heures
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