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Soutien Administratif EasyAdmin

L'administratif externalisé — pour que vous puissiez vous concentrer sur l'essentiel.



VVotre administratif vous prend trop de temps ?

Surcroit d'activité ?

Plus votre activité croit, plus
I'administratif s'accumule
inexorablement.

Factures, devis, impayeés, TVA, contrats...
La « paperasse » est souvent la béte noire
des professionnels. Pendant que vous
gérez I'administratif, votre coceur de
métier attend.

Manque de temps ? La solution

Chaque heure passée sur 1'admin Déléguez a EasyAdmin et reprenez
est une heure de moins pour vos le contrdle de votre agenda.
clients.



Nos prestations:
Facturation & Comptabilite

Facturation

Etablissement des devis et
factures

Relance des impayés

Suivi
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Comptabilité

Rapprochement bancaire
Saisie des commandes

Numérisation et classement
des pieces comptables

Préparation des documents
TVA

Enregistrement des pieéces comptables

Suivi des dossiers



Vie de l'entreprise & Communication

Vie de I'entreprise Communication / Evénements
—>  Gestion des déplacements et du calendrier —> Organisation d'événements internes et externes
—>  Gestion de vos emails —>  Rédaction de documents et création de supports de

communication

% Rédaction des contrats de sous-traitance 9 Montages vidéo

% Remplacement d'assistante administrative % Création de pages Google



4 bonnes raisons d'externaliser votre
administratif
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Souplesse Gain de temps

Intervention réguliére ou ponctuelle, selon vos besoins du Concentrez-vous a 100 % sur votre activité et vos clients.
moment.

Maitrise du budget Sérénité

Prestation sur-mesure, sans les charges d'un salarié. Une équipe experte, réactive et rigoureuse prend en charge

VOS missions.



Une collaboration flexible, a distance ou sur
site

& A distance

Communication par mail, téléphone
ou visioconférence — partout en
France.

® Sursite

Déplacement possible en Loire-
Atlantique (44) : Presqu'ile, Nantes,
Orvault, Savenay, Saint-
Nazaire.

E8 Facturation

Al'heure (40€ HT) ou au forfait,
selon I'ampleur de la mission.
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SAS DECRYPT

I1s nous font confiance

Nous accompagnons des professionnels de tous secteurs dans leur gestion administrative, a distance et sur site.
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e/ Email

contact(@easy-admin.fr

. Téléphone
06.42.79.78.76

€ Site web

www.easy-admin.fr

? Adresse
2 rue de la briere — 44410 La Chapelle des Marais




