EasyAdmin

|"administratif externalisé

N

Gestion Organisme de formation &
Certification Qualiopi

Structurez votre organisme de formation, sécurisez votre conformité et gagnez du temps au quotidien.

Plus de 50 organismes de formation accompagnés partout en France.



Etre organisme de formation aujourd'hui : un
véritable métier

Entre les obligations réglementaires, les financements, la certification Qualiopi, les évaluations, les indicateurs qualité et la gestion

administrative des sessions, les organismes de formation consacrent un temps considérable a des taches qui les éloignent de leur coeur de

métier. afin de vous concentrer sur vos apprenants et le développement de votre activité.

Dossiers apprenants ¢ Financements OPCO / CPF

Suivi rigoureux de chaque stagiaire Prises en charge sécurisées

# Emargements [] Qualiopi

Conformité et tracabilité garanties Veille et indicateurs qualité

) Lesorganismes de formation consacrent en moyenne 30 a 40 % de leur temps & des tdches administratives — du temps précieux qui

pourrait étre réinvesti dans la pédagogie et 1a relation client.



Vous créez votre organisme de
formation ?

EasyAdmin vous accompagne deés le premier jour pour poser des bases solides,
conformes et opérationnelles.

% Declaration d'activite

Enregistrement aupres de la DREETS et obtention de votre numéro de
déclaration d'activité (NDA)

V4 Documents obligatoires

Préparation de votre reglement intérieur, CGV, programme de formation
et conventions

@ Outil de gestion

Paramétrage complet de votre logiciel de gestion de formation

Preparation Qualiopi

Mise en place des procédures et indicateurs qualité des le départ

~ Organisation administrative

Structuration de vos dossiers, modéles de documents et processus
internes

0J  Partir sur de bonnes bases, c'est éviter les erreurs colteuses et gagner du
temps pour votre premier audit Qualiopi.




Une approche globale de votre organisme

Chez EasyAdmin, nous couvrons l'intégralité du cycle de vie d'une formation, de la préparation initiale jusqu'au suivi post-formation, en intégrant
en continu les exigences Qualiopi. grace a une gestion administrative rigoureuse.
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Pendant la formation

Avantla formation Emargements - Assistance apprenants - Suivi qualité

Programme - Convention - Convocation - Financement

Ch

Qualiopi en continu

&

Apres la formation Indicateurs - Preuves - Veille - Amélioration continue

Attestations - Evaluations - Facturation

© Une gestion administrative structurée a chaque étape est 1a meilleure garantie pour réussir vos audits Qualiopi du premier coup.



Gestion compleéete de vos
dossiers de formation

EasyAdmin prend en charge I'ensemble de la documentation administrative de vos
sessions de formation, avant, pendant et apres. Chaque dossier est traité avec
rigueur pour garantir votre conformité et faciliter vos prises en charge financiéres.

Pendant la formation

e Gestion des émargements
e Assistance administrative
e Gestion des modifications

e Suivides présences
Apres la formation

e Attestations de formation
e Certificats de réalisation

e Evaluations & bilans

e Facturation & relances




Nous sécurisons vos prises en charge

La gestion des financements de la formation professionnelle est un domaine complexe, aux regles précises et aux délais stricts. EasyAdmin

assurela del'ensemble de vos dossiers de financement, aupres de tous les organismes
financeurs.

OPCO France Travail CPF

Financement des salariés du secteur privé Financement des demandeurs d'emploi Mon compte formation

FAF AGEFIPH

Financement des indépendants Financements spécifiques pour les travailleurs handicapés

@ Nous assurons le suivi de vos dossiers de Aa Z: montage, transmission, relances et conformité documentaire pour maximiser vos taux
de prise en charge.



Votre certification Qualiopi en toute sérénité

Obtenir et maintenir la certification Qualiopi est une obligation pour accéder aux financements publics et mutualisés. EasyAdmin vous
accompagne a chaque étape de votre parcours de certification, de I'audit initial jusqu'au renouvellement.

PAS ) O
Audit Initial Audit de Surveillance Audit de Renouvellement
Obtention de la certification — analyse Maintien de la conformité — suivi continu Préparation compléete de l'audit triennal —
compléte, mise en conformité et des indicateurs, mise a jour des preuves et bilan des 3 ans, actualisation du dossier
préparation de vos équipes pour préparation a l'audit intermédiaire qualité et accompagnement le jour J.
décrocher votre premiére certification obligatoire.
Qualiopi.

Q & &

Analyse des écarts Mise en conformité Création des preuves

a] )

Audit blanc Préparation des équipes
Ce que nous mettons en place
v/ Veille réglementaire Vv Veille métier v/ Veille pédagogique
v/ Veille handicap v/ Réclamations Vv Indicateurs de résultats

v/ Amélioration continue



Une maitrise compléte du référentiel Qualiopi

Le référentiel Qualiopi comprend 32 indicateurs répartis en 7 critéres. EasyAdmin maitrise lI'intégralité de ce référentiel et transforme chaque
exigence en procédures simples, documentées et immeédiatement opérationnelles pour votre organisme.

Les conditions d'information du public sur les prestations proposées, les délais poury accéder et
les résultats obtenus

L'identification précise des objectifs des prestations proposées et I'adaptation de ces prestations
aux publics bénéficiaires lors de 1a conception des prestations

L'adaptation aux publics bénéficiaires des prestations et des modalités d'accueil,
d'accompagnement, de suivi et d'évaluation mises en oeuvre

L'adéquation des moyens pédagogiques, techniques et d'encadrement aux prestations mises en
oeuvre

La qualification et le développement des connaissances et compétences des personnels chargés
de mettre en oeuvre les prestations

L'inscription et I'investissement du prestataire dans son environnement professionnel

Le recueil et 1a prise en compte des appréciations et des réclamations formulées par les parties
prenantes aux prestations délivrées

Nous transformons les exigences Qualiopi en procédures simples et efficaces, adaptées a la taille et a l'activité de votre organisme.



Des outils maitrisés pour une prise en main
immeédiate

EasyAdmin maitrise les principaux logiciels utilisés dans le secteur de 1a formation professionnelle. Que vous utilisiez déja 1'un de ces outils ou
que vous souhaitiez en adopter un, nous intervenons sans délai d'apprentissage.

[ )
Digiforma Qualiobee
Gestion compléete des sessions de formation Pilotage de la démarche qualité Qualiopi
NGO O
Vil A
Kairos EDOF
Dossiers France Travail Gestion des formations CPF
MyCertif Moodle & 360Learning
Suivi des certifications Plateformes LMS e-learning
s o
Chorus Pro Notion & Trello

Facturation Organisation et gestion de projet



Qualiopi ne se prépare pas uniquement avant l'audit

C'est l'erreur 1a plus fréquente des organismes de formation : traiter Qualiopi comme un projet ponctuel. En réalité,
, a travers chaque document produit, chaque évaluation réalisée, chaque réclamation traitée.

Gestion administrative quotidienne

o]

Chaqgue document produit, chaque évaluation réalisée, chaque réclamation traitée contribue a votre conformité.

Génération de preuves

Emargements - Evaluations - Réclamations - Veilles - Dossiers apprenants - Financements - Indicateurs

Conformité Qualiopi assurée

Des indicateurs qualité alimentés en continu, des preuves disponibles a tout moment.
Réussite de l'audit

Un dossier solide, des équipes préparées, un audit abordé avec sérénitée.

© Une gestion administrative structurée est 1a meilleure garantie de conformité — et la clé pour aborder chaque audit avec sérénité et
confiance.



Des solutions adaptées a votre
organisme

Que vous débutiez votre démarche Qualiopi, que vous souhaitiez déléguer votre

gestion administrative ou que vous recherchiez un accompagnement complet,

EasyAdmin propose des formules sur mesure adaptées a la réalité de votre

organisme.

Accompagnement Qualiopi

Audit blanc complet

Analyse des écarts & mise en
conformité

Préparation audit initial,
surveillance ou renouvellement

Création des preuves
documentaires

Accompagnement Global

Gestion administrative intégrale
Qualiopi — tous audits
Financements tous organismes
Maitrise de vos outils logiciels

Veille réglementaire continue

w UNE SERENITE TOTALE

Gestion Administrative

Gestion compléete des sessions de
formation

Montage et suivi des
financements

Facturation et relances clients

Emargements et attestations

OFFRE RECOMMANDEE : ACCOMPAGNEMENT GLOBAL — LA FORMULE LA PLUS COMPLETE POUR




I1s nous font confiance

— des centres de formation indépendants aux organismes multi-sites, ils
nous ont confié leur gestion administrative et leur certification Qualiopi.

Tres bonne expérience avec Audrey qui
est a la fois réactive, parfaitement
compeétente et trés agréable. Non
seulement elle maitrise le sujet Qualiopi
mais elle fait en plus preuve d'initiatives
trés pertinentes.

Jean-Michel Beigbeder - Happy Job
Consulting

50+

Organismes accompagnés

« La gestion de nos financements OUn
immense merci a Audrey pour sa
session d’audit blanc QUALIOPI d'une
qualité époustouflante (indispensable
pour les procrastinateurs diplomés
comme moi, qui aiment tout peaufiner
avantle grand jour). Grace a son aide
précieuse, j’ai pu aborder l'audit
Qualiopi avec assurance et efficacité.
Audrey maitrise parfaitement son
domaine et offre un service d'expertise
incomparable. EASY-ADMIN, hautement
recommandée pour quiconque
recherche un accompagnement
professionnel de ler ordre dans le cadre
de la prépa aux audits Qualiopi.

Gauthier RANNER - Learning Urgences
Factory

100%

Audits réussis

Audrey accompagne notre organisme
de formation avec efficacité, de la
gestion des sessions a la préparation
des audits Qualiopi. Précise et réactive,
son appui est tres appréciable.

Didier THALMANN - Valuans/
Formassista
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Indicateurs maitrisés



Parlons de votre organisme de formation

f DIAGNOSTIC DECOUVERTE OFFERT — 60 MINUTES OFFERTES

Pendant 60 minutes, nous analysons votre organisation, vos besoins administratifs et votre niveau de conformité Qualiopi afin de vous proposer
un accompagnement adapté a votre réalité. Sans engagement, sans jargon — juste une conversation concrete et utile.

Ce que vous obtenez

¢ Analyse de votre situation administrative actuelle

e Evaluation de votre niveau de conformité Qualiopi

e |dentification de vos priorités et axes d'amélioration
e Proposition d'accompagnement sur mesure

e Réponses atoutes vos questions

© Prenezrendez-vous directement en ligne sur Calendly via
notre site web.

EasyAdmin — Libérez-vous de I'administratif, concentrez-vous sur la formation.



Pourquoi choisir EasyAdmin ?

Dans un secteur en constante évolution réglementaire, s'entourer d'experts dédiés n'est plus un luxe — c'est une nécessité. EasyAdmin est né
pour répondre précisément aux défis administratifs et qualité des organismes de formation francgais.

s

Expertise sectorielle pointue

Nous travaillons exclusivement avec des organismes de
formation. Nous connaissons vos contraintes, votre vocabulaire

et vos enjeux mieux que quiconque.

Zéro risque de non-conformité

Grace a notre veille réglementaire permanente et notre maitrise
du référentiel Qualiopi, vous étes toujours en conformité, audit
Ou pas audit.

) ‘4
@ Gain de temps immediat

o 0O

™0

Des les premieres semaines, vous récupérez des heures
précieuses a réinvestir dans votre coeur de métier : former,
développer, innover.

Un partenariat sur-mesure

Chaque organisme est unique. Nous adaptons nos interventions
a votre taille, votre activité et vos ambitions de développement.



Ensemble, construisons un organisme de formation
performant

La réussite de votre organisme repose sur deux piliers indissociables : et une certification Qualiopi
solide. EasyAdmin vous accompagne sur les deux fronts.

Gestion Administrative

Suivi précis des dossiers et obligations

B DN . I
B N .
Conformité Qualiopi
Maintien continu des preuves et process
Développement Serein
R Croissance maitrisee basee surla
I DN

confiance

Libérez-vous de l'administratif. Concentrez-vous sur la formation. EasyAdmin s'occupe du reste.

.



