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INTRODUCAO E OBJETIVOS

Art. 1° Este Manual estabelece as diretrizes e procedimentos para as compras e
contratacoes de bens, servicos e obras realizadas pela Associacao Brasileira de Atencao a

Assisténcia em Saude - ASBRAS.

Paragrafo Unico. As regras dispostas neste manual aplicam-se a todos os colaboradores da
ASBRAS e, especialmente, ao setor de compras, devendo ser observadas em todos os

processos de aquisicoes e contratacoes.
Art. 2° Sao objetivos deste Manual:

I - Promover a padronizacao dos procedimentos de compras e contratacoes;

Il - Assegurar a eficiéncia, economicidade, transparéncia e moralidade na aplicacao

dos recursos;

I - Garantir a conformidade legal dos processos com a legislacao vigente e os

principios da Administracao Publica;

v - Assegurar a selecao da proposta mais vantajosa para a ASBRAS, considerando

critérios técnicos, de qualidade e econémicos;

\ - Fortalecer a governanca e o controle interno sobre as aquisicoes e contratacoes.
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REGRAS GERAIS PARA OS PROCESSOS DE COMPRA E CONTRATACAO

Art. 3° Os procedimentos de compras e contratacdes da ASBRAS serao conduzidos por
meio das modalidades de Cotacao de Precos e Inexigibilidade da Cotacao de Precos,

conforme a natureza e a complexidade do objeto.
Art. 4° De forma geral, todo processo de compra e contratacao envolve as seguintes etapas:

I - Solicitacao: formalizada por meio de requisicao do responsavel da unidade, com

aprovacao da Diretoria Executiva;

Il - Consulta de precos;

I - Selecao e qualificacao de fornecedores;

v - Apuracao de melhor oferta;

\' - Emissao de ordem de compra ou fornecimento ou celebracao do contrato.
§ 1° E vedada a contratacdo de servicos sem a devida formalizacéo de contrato.

§ 2° Todo contrato deve estabelecer vinculacao clara e explicita ao processo de contratacao

do qual se originou, mencionando-os nos contratos firmados pela entidade parceira.

§ 3° Os contratos celebrados pela ASBRAS deverao conter, de forma clara e precisa, os
servicos contratados, prazos, custos, garantias, condicoes de sua execucao e demais
clausulas pertinentes, observando-se as normas do direito civil, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposicoes aplicaveis do direito privado, assegurando a boa-fé, a funcao

social do contrato, o equilibrio contratual e a seguranca juridica entre as partes.

Art. 5° Os bens patrimoniais adquiridos exclusivamente com recursos provenientes do
Contrato de Gestao celebrado com o Poder Publico sao inalienaveis e deverao ser

integralmente destinados a execucao das atividades pactuadas no referido contrato.

Paragrafo Unico. Encerrado o Contrato de Gestao, os referidos bens deverao ser revertidos

ao proprio Estado ou Municipio responsavel pela celebracao do ajuste.
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DO PROCESSO DE COTAGAO DE PREGOS

Art. 6° O processo de cotacao de precos é o procedimento formal destinado a pesquisa de
mercado para a aquisicao de bens, servicos e obras, devendo observar os principios da

legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

Paragrafo Unico. A cotacao de precos tem como finalidade selecionar a proposta mais
vantajosa a ASBRAS, considerando nao apenas o menor preco, mas também critérios

técnicos e qualitativos.

Art. 7° A selecao da proposta mais vantajosa deve considerar, de forma objetiva e

justificada, os seguintes critérios:
I - Preco compativel com o mercado;
Il - Qualidade e durabilidade do bem ou servico;

I - Condicdes de garantia, manutencao e reposicao de pecas;

v - Qualificacao técnica e idoneidade do fornecedor;
\ - Prazos de entrega e condicoes de pagamento;
Vi - Outros fatores especificos ao objeto da contratacao.

Art. 8°. A pesquisa de precos devera contar com, preferencialmente, no minimo 03 (trés)

fornecedores distintos, assegurando a ampla concorréncia e a pluralidade de orcamentos.

§ 1° Sera admitido nimero inferior a trés cotacdes em casos excepcionais, devidamente
justificados. Nesta hipotese, o processo devera ser acompanhado de uma justificativa

técnica e administrativa detalhada.

§ 2° A pesquisa de precos podera ser realizada com base nos seguintes parametros, sem

prejuizo de outros:
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I - Contratacoes similares em execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,

observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;
Il - Pesquisa publicada em midia especializada;

1] - Sitio eletronico especializado ou de dominio amplo, desde que acompanhado da

data e da hora de acesso;

v - Cotacao direta com fornecedores ou prestadores de servico, que podera ser

realizada por item ou agrupamento de elementos de despesas;

\ - Ata de registro de precos em vigéncia adotada por 6rgaos e entidades publicos da

Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios;

\% - Tabela de precos de associacoes profissionais;

Vil - Portal de Compras do Governo Federal;

VIl - Banco Referencial do Sistema de Materiais e Servicos (SIMAS);

IX - Portal Nacional de Contratacoes PUblicas (PNCP);

X - Pesquisa de remuneracao para atividades similares na regiao de atuacao da
ASBRAS;

X - Acordos e convencoes coletivas de trabalho.

§ 3° Em casos de urgéncia devidamente comprovada, que configurem a necessidade
imediata da aquisicao de bens ou da contratacao de servicos, o processo de cotacao de
precos previsto no caput podera ser excepcionalmente dispensado, desde que obedecidas

seguintes regras:

I - A situacao de urgéncia deve ser caracterizada por risco iminente de prejuizo a
continuidade das atividades da ASBRAS, a continuidade da execucao de contrato de gestao,
ou por qualquer outro fator que comprometa gravemente o interesse da Organizacao ou o

interesse publico;
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Il - A dispensa da cotacao de precos, nesta hipotese, fica condicionada a elaboracao

de uma Justificativa Técnica de Urgéncia pela area requisitante, a qual devera:

a) Detalhar os motivos que evidenciam a necessidade imediata e inadiavel da

contratacao;

b) Demonstrar os riscos e prejuizos que seriam causados pelo atraso na aquisicao ou

contratacao.

Art. 9°. As cotacdes de precos devem ser documentadas por escrito, podendo ser

realizadas por meio eletronico, e devem:

I - Identificar o fornecedor ou prestador do servico;

Il - Registrar a data;

I - Ser certificadas por funcionario responsavel ou comissao designada.

Paragrafo Unico. Consultas informais (verbais, sem registro) devem ser evitadas, visando a

rastreabilidade e a transparéncia do processo.
Art. 10. Serao desconsideradas propostas com:
I - Precos inexequiveis (abaixo do valor de mercado);

Il - Valores manifestamente excessivos.
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PARTICULARIDADES PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 11. A contratacao de servicos de engenharia e execucao de obras pela ASBRAS deve
observar critérios técnicos, legais, éticos e econdomicos, assegurando que os projetos
atendam as necessidades institucionais com qualidade, eficiéncia e transparéncia,
respeitando os principios da legalidade, economicidade, sustentabilidade e

responsabilidade social.

Art. 12. A selecao de empresas ou profissionais especializados em engenharia ou
construcao civil deve ocorrer por meio de cotacao de precos entre, no minimo, trés

fornecedores, conforme regras gerais previstas no capitulo anterior, no que couber.

Art. 13. Todas as propostas recebidas relacionadas a servicos de engenharia e execucao de
obras deverao ser submetidas a analise técnica e economico-financeira, com base nos

seguintes aspectos:

I - Capacidade técnica do proponente (acervo técnico, equipe, experiéncia

comprovada);
Il - Regularidade fiscal e trabalhista;

I - Compatibilidade de precos com os parametros de mercado, observando a

viabilidade da execucao;
v - Exequibilidade do cronograma fisico-financeiro proposto;

\ - Historico de desempenho contratual (quando aplicavel).
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Art. 14. A contratacao de servicos de engenharia e obras devera ser formalizada mediante
instrumento contratual especifico, com clausulas que estabelecam de forma clara e

objetiva, no minimo:
I - O objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - Cronograma fisico-financeiro de execucao;

1] - Critérios de medicao e pagamento;

v - Padrbes de qualidade e desempenho esperados, inclusive normas técnicas
aplicaveis;
v - Previsao de penalidades e sancoes, em caso de descumprimento contratual;
Vi - Obrigacoes legais, previdenciarias e de seguranca do trabalho;
Vii - Garantias contratuais, quando exigidas em funcao do risco ou porte da
contratacao.
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DA INEXIGIBILIDADE DA COTAGAO DE PREGOS

Art. 15. A Inexigibilidade da Cotacao de Precos € a aquela realizada sem a instauracao de
processo competitivo, sendo admitidas em situacbes excepcionais e devidamente

fundamentadas.

Paragrafo Unico. A Inexigibilidade da Cotacao de Precos podera ser adotada nas seguintes

hipoteses, entre outras:

I - Situacoes de urgéncia real e comprovada, que comprometam a seguranca de

pessoas, servicos, obras, equipamentos ou bens;

Il - Fornecedor Exclusivo: quando comprovado que ha apenas um fornecedor
capacitado a atender a demanda, seja por exclusividade comercial, tecnologia patenteada
ou outro fator impeditivo a concorréncia. Nesses casos, sera exigido a carta de

exclusividade atualizada, emitida pelo fabricante ou representante oficial;

I - Servicos Técnicos Especializados com Notoria Especializacao: quando o objeto da
contratacao demandar conhecimento técnico singular, e o prestador de servico possuir

reconhecimento de notéria especializacao, demonstrado por:

a) Experiéncia comprovada em projetos relevantes e similares, e/ou

b) Qualificagoes profissionais reconhecidas no mercado, e/ou

C) Publicacoes, prémios, certificacoes ou histérico de desempenho diferenciado.

\% - Contratacao de Profissionais Artisticos e Culturais: admite-se contratacao direta

de artistas consagrados pela critica ou opinidao publica, nacionais ou internacionais,

devendo ser comprovada a notodria especializacao por:

a) Premiacdes reconhecidas;
b) Historico de atuacao;
) Curriculo artistico.
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\ - Aquisicao ou locacao de imdvel cujas caracteristicas de instalacoes e de
localizacao tornem necessaria sua escolha, devendo serem observados os seguintes

requisitos:

a) Avaliacao prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de adaptacoes,

quando imprescindiveis as necessidades de utilizacao;

b) justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser comprado ou locado

e que evidenciem vantajosidade.
Art. 16. Toda contratacao direta devera ser instruida com os seguintes elementos minimos:
| - Justificativa Técnica e Administrativa;

Il - Documento de comprovacao da condicao invocada (exclusividade, notodria

especializacao etc.);

1l - Cotacao de precos, quando aplicavel, para demonstrar a vantajosidade e a

economicidade da contratacao;

v - Parecer técnico e juridico (quando disponivel), atestando a regularidade da
contratacao;
\ - Registro e arquivamento de todos os documentos em processo proprio,

assegurando rastreabilidade e transparéncia;

\ - Publicacao de extrato, quando exigido pelo contrato de gestao ou regulamento

interno.

Paragrafo Unico. O processo sera validado pelo setor responsavel, com o devido registro e

armazenamento dos documentos comprobatorios.
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DA QUALIFICAGAO DOS FORNECEDORES

Art. 17. A qualificacao do fornecedor ou prestador de servicos contratado sera composta

pela verificacao dos documentos elencados nos arts. 20 a 22 deste manual, dividindo-se

em:
I - Habilitacao juridica;

I - Qualificacao técnica, quando aplicavel;
I - Regularidade fiscal, social e trabalhista;
v - Qualificacao economico-financeira.

Art. 18. A documentacao relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistira em:

I - Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Il - Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

1] - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

v - Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo

orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

\% - Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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% - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

Vii - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971;

Art. 19. Quando aplicavel, a documentacao relativa a qualificacao técnica limitar-se-a :
I - Registro ou inscricao na entidade profissional competente;

Il - Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por

execucao de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

I - Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da futura contratualizacao,
mediante apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem que o interessado ja prestou anteriormente o servico de maneira

satisfatoria;

v - Indicacao do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacao do objeto da licitacao, bem como da qualificacao de cada

membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

\ - Certificados, Licencas e outros documentos para comprovacao da qualificacao

técnica de acordo com objeto contratado.

§ 1° A ASBRAS podera exigir outros documentos do fornecedor ou prestador de servico a

depender da complexidade e caracteristicas do objeto contratado.
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§ 2° No caso de compras de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos também

dever ser exigido:
I - Licenca de Funcionamento expedida pela Vigilancia Sanitaria;
I - Registro dos Medicamentos no Ministério da Saude;

1] - Registro e autorizacao de comercializacao valida junto a Agéncia Nacional de

Vigilancia Sanitaria (ANVISA), conforme a legislacao sanitaria vigente.

Art. 20. A comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista sera realizada mediante

a apresentacao dos seguintes documentos:

I - Comprovante de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
Il - Certidao de regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

\ - Certidao de regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

Vil - Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho.

§ 1° A comprovacao da regularidade fiscal devera ser exigida mensalmente dos
fornecedores e prestadores de servicos contratados, devendo ser apresentada juntamente

com a documentacao fiscal, como condicao para liberacao dos pagamentos.

§ 2° A auséncia de qualquer dos documentos de regularidade fiscal acarretara a suspensao

do pagamento até que a pendéncia seja devidamente regularizada.

Art. 21. A documentacao relativa a qualificacao econdmico-financeira limitar-se- a a
apresentacao da certidao negativa de feitos sobre faléncia e recuperacao judicial expedida

pelo distribuidor da sede do fornecedor ou prestador de servicos.
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Art. 22. Poderao participar dos procedimentos de compras e contratacées, em quaisquer
das modalidades previstas neste manual, as empresas que atendam aos seguintes

requisitos:
I - Estarem regularmente constituidas nos termos da legislacao vigente;

Il - Nao terem sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;
I - Nao estarem impedidas de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou

Municipios, conforme as disposicoes legais aplicaveis;

v - Nao se encontrarem suspensas temporariamente de participar de licitacdes ou

impedidas de contratar com a Administracao Publica;
\ - Nao estarem em processo de faléncia ou recuperacao judicial;

Vi - Nao possuirem, em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parente, em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de membros da Diretoria, do

Conselho ou de ocupantes de cargos de direcao, chefia ou assessoramento da ASBRAS;

VIII - Nao contarem, entre seus socios, diretores, gerentes, dirigentes ou empregados,
pessoas que exercam cargo ou funcao junto a Administracao Publica, direta ou indireta,

vinculada a origem dos recursos publicos.
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DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL

Art. 23. A ASBRAS implementara um sistema de acompanhamento, avaliacao e fiscalizacao
da execucao de todos os contratos firmados, visando garantir o cumprimento das
obrigacdes contratuais, a qualidade dos bens e servicos e o respeito aos prazos e condicoes

estabelecidas.

Art. 24. A fiscalizacao e o acompanhamento contratual serao realizados por um Fiscal do
Contrato, que sera o responsavel técnico da unidade solicitante ou um profissional

designado formalmente pelo Presidente da ASBRAS.

§ 1° Para contratos de alta complexidade técnica ou elevado valor, a Diretoria Executiva

podera designar uma equipe de fiscalizacao ou contratar profissional externo especializado.

§ 2° O fiscal do contrato devera emitir relatorios periddicos, atestar medicoes e controlar o

cumprimento de prazos e obrigacoes.
Art. 25. Sao atribuicées do fiscal do contrato:

I - Acompanhar e monitorar a execucao do objeto contratado, desde o inicio até a sua

conclusao;

Il - Conferir a qualidade dos bens entregues ou dos servicos prestados, assegurando

a conformidade com as especificacdes técnicas e as clausulas contratuais;

I - Atestar, por escrito, a efetiva entrega do bem ou a prestacao do servico, para fins

de pagamento;

v - Registrar eventuais ocorréncias, deficiéncias ou descumprimentos contratuais em
relatorio formal, notificando o fornecedor para que promova as correcoes necessarias, no

prazo estipulado;

\ - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées trabalhistas,
previdenciarias e fiscais do contratado, exigindo a documentacdo comprobatoria

mensalmente, conforme previsto nesta IN;
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\ - Emitir parecer técnico ou relatorio de desempenho ao final do contrato, com
avaliacao objetiva sobre a atuacao do fornecedor, para subsidiar futuras contratacoes e

sancoes, se aplicaveis.

Art. 26. Em caso de descumprimento do contrato, o fiscal devera notificar formalmente o
fornecedor, concedendo-lhe prazo razoavel para a correcao das falhas. A reincidéncia ou a
inexecucao total ou parcial do objeto sujeitara o contratado as penalidades previstas no

contrato e neste manual.

Paragrafo Unico. As penalidades, que incluem adverténcia, multa e demais penalidades
previstas em contrato, serao aplicadas de forma graduada, apds a garantia do direito ao

contraditério e a ampla defesa.

Art. 27. A fiscalizacao dos contratos de servicos de engenharia e obras devera ser continua
e rigorosa, visando garantir a conformidade com o projeto, o contrato e os padroes de

qualidade estabelecidos, com especial atencao aos seguintes pontos:

I - Durante a execucao contratual, deverao ser produzidos e arquivados relatorios
periddicos de progresso fisico (execucao do objeto), contendo, inclusive, registros

fotograficos e documentais das etapas da obra ou servico.
Il - Concluida a obra ou servico de engenharia, devera ser emitido:
a) Termo de Recebimento Provisorio, para avaliacao técnica da entrega;

b) Apo6s o decurso do prazo contratual de verificacao (garantia), e inexisténcia de
pendéncias, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo, encerrando formalmente a

obrigacao.
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DO CONTROLE E TRANSPARENCIA NOS PROCESSOS DE COMPRAS

Art. 28. A ASBRAS devera assegurar a transparéncia e a publicidade de todos os seus
processos de compras e contratacdes, garantindo o acesso as informacdes referentes as
aquisicoes realizadas, fornecedores contratados, contratos firmados e recursos
empregados, por parte dos associados, colaboradores e, sempre que cabivel, do publico
externo através do Portal da Transparéncia, em conformidade com os principios da

legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 29. Em cumprimento a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao), a ASBRAS
divulgara, de forma clara e acessivel, dados sobre suas compras e contratacoes, inclusive
processos de compras, contratos e termos aditivos celebrados, a serem disponibilizados no

Portal de Transparéncia.

Art. 30. A prestacao de contas constitui um dever fundamental da ASBRAS, decorrente do
principio da responsabilidade na gestao dos recursos, e visa demonstrar a correta aplicacao
dos recursos recebidos, a eficiéncia da execucao contratual e a regularidade das despesas
realizadas. Esse dever se estende as aquisicoes de bens, servicos e obras, com especial

atencao a conformidade legal, contabil e contratual.

§ 1° A ASBRAS mantera prestacao de contas periodica, em conformidade com os
instrumentos juridicos que regerem os vinculos com o Poder Publico (como contratos de
gestao, termos de fomento, termos de colaboracao, convénios ou congéneres), bem como

com as normas aplicaveis a sua natureza juridica e regime contabil.

§ 2° A prestacdio de contasobservara, rigorosamente, 0s

seguintes fundamentos:
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I - Principios  da contabilidadepublica, incluindo:  legalidade,
clareza, consisténcia, fidedignidade, tempestividade, competéncia e

economicidade;

Il - Principios constitucionais da Administracao Publica: legalidade, moralidade,

publicidade, eficiéncia e controle social;
1] - Normas Brasileiras de Contabilidade;

v - Disposicoes da Lei Federal n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao), especialmente
quanto a responsabilizacao objetiva de pessoas juridicas por atos contra a administracao

publica, nos ambitos civil e administrativo.

Art. 31. A ASBRAS realizara auditorias internas e possibilitara auditorias externas sempre

que necessario, para assegurar que todos os processos de

compras e contratacoes estejam em conformidade com os principios de transparéncia e

ética.

Art. 32. A ASBRAS implementara e mantera um Plano de Gestao de Riscos aplicavel aos seus
processos de compras e contratacoes, com o objetivo de prevenir, mitigar e monitorar riscos
que possam comprometer a legalidade, a eficiéncia e a integridade das atividades

institucionais.
§ 1° O plano devera contemplar, no minimo:

I - Aidentificacao e classificacao de riscos potenciais de natureza financeira, juridica,

operacional, reputacional e de conformidade;

Il - A adocao de medidas preventivas e corretivas, tais como clausulas contratuais de
contingéncia, rotinas de controle interno, segregacao de funcoes e realizacao de auditorias

periodicas.
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§ 2° O Plano de Gestao de Riscos sera revisado periodicamente e ajustado conforme a

evolucao normativa, mudancas institucionais ou a identificacao de novos riscos relevantes.

Art. 33. A ASBRAS mantera ativo um canal de ouvidoria institucional, acessivel a associados,
colaboradores e terceiros, destinado ao recebimento de dendncias, manifestacoes,
sugestoes ou comunicacoes sobre eventuais irregularidades, desvios de conduta ou
violacoes aos principios da legalidade, moralidade, transparéncia e responsabilidade na

gestao.

Paragrafo Unico. As denlncias recebidas por meio do canal de ouvidoria serao tratadas com
respeitando a confidencialidade da identidade do denunciante, e analisadas pelo setor
competente, podendo, quando necessario, ser encaminhadas a apreciacao do Conselho de

Administracao para apuracao e providéncias cabiveis.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos e as duvidas de interpretacao deste Manual serao dirimidos pela
Diretoria Estatutaria e posteriormente referendados pela Assembleia Geral da ASBRAS,

consultada a area juridica, se necessario.

Art. 35. A ASBRAS promovera, de forma continua e periddica, programas de capacitacao e
treinamento destinados aos colaboradores diretamente envolvidos nos processos de
aquisicao de bens e contratacao de servicos, com vistas a qualificacao técnica e ao

fortalecimento da conformidade institucional.
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Art. 36. Este Manual podera ser revisado anualmente, em reunido ordinaria do Conselho

Administrativo, para avaliacao de sua eficacia e conformidade.

Paragrafo Unico. A revisao podera ocorrer também, extraordinariamente, sempre que houver
mudancas legislativas relevantes, alteracdes nas diretrizes internas ou recomendacodes

provenientes de auditorias internas ou externas.

Art. 37. Este Manual entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de

Administracao da ASBRAS, revogando-se as disposicoes em contrario.

Art. 38. O orgao responsavel pela fiscalizacao da aplicacao deste Manual é a Diretoria

Estatutaria.

Brasilia, 25 de Agosto de 2025.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ATENCAO A ASSISTENCIA EM SAUDE
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