
FORMATION CHARGÉ
D’AFFAIRES BTP

Cette formation est conçue pour préparer les élèves au
métier de Chargé d'affaires BTP.
Destiné aux étudiants Bac+2 en BTP, génie civil,
management économique de la construction, aux
ouvriers terrains du BTP et même pour ceux qui sont en
reconversion professionnelle selon le profil.
Elle est dispensée en présentielle ou à distance avec
une rémunération en comptant ou en plusieurs fois ou
bien finançable par les opérateurs de compétences.

PRÉREQUIS

MODALITÉS
D’ÉVALUATION

PUBLICS CONCERNÉ LE MÉTIER
Personne en reconversion ou

requalification professionnelle

Ouvrier du domaine en quête

d’évolution

Etudiant bac+2 Bâtiment ou

similaire

Etre étudiant en Bac+2

Bâtiment ou génie civil ou

commercial ou bien similaire

Ouvrier terrain du domaine en

quête d’évolution avec une

expérience de 2 ans minimum

Equipement à posséder : un

PC, une webcam, le Pack

office, un réseau internet

Validation de chaque module

par QCM et exercices, pour

valider chaque bloc de

compétences.

Formation accessible aux

personnes présentant une

situation de handicap (sur

entretien en fonction des

aménagements possibles)

ACCESSIBILITÉ

Le (la) Chargé(e) d'Affaires BTP veille au bon déroulement
du projet dans toutes ses dimensions, tant au niveau
technique, juridique, commercial, managérial, financier,
sociétal et environnemental d'un chantier de bâtiment (GO,
TCE, réhabilitation) et/ou de travaux publics (route,
canalisation, terrassement, VRD). 

Manager à part entière, le (la) Chargé(e) d'Affaires BTP
encadre les équipes travaux, et les aide à piloter les
chantiers de bâtiment et/ou de travaux publics.

Interlocuteur principal du client tout au long de
l'avancement des travaux, il répond aux appels d’offre, il
coordonne l'intervention des fournisseurs et des sous-
traitants, et veille au respect des délais, des coûts, de la
qualité des travaux, de la sécurité et, des normes
sociétales / environnementales.

DURÉE, TARIF & FINANCEMENT
Option 1 : 250 heures de formation sur 3 mois
Option 2 : 250 heures de formation + 151 heures de stage =
401 heures sur 5 mois

A partir de 8€ de l’heure.
Autofinancement ou prise en charge totale ou partielle par
ces financeurs : CPF / OPCO / AIF

INSCRIPTION & MODALITÉS
Inscription sur www.digibatt-form.com ou à
contact@digibatt-form.com

Dossier (CV + LM) + entretien individuel
Démarrage de la formation dès validation de
l’inscription en Octobre ou Janvier ou Avril en fonction
de la date
Maitrise de la langue française à l’écrit et à l’oral
vivement conséillée.

(En présentiel ou en ligne)
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Module 1 - 60 heures

Présentation et relation client

Présentation du métier de chargé

d’affaires 

Prospection

Relation et négociation client 

Module 2 - 50 heures

Encadrement et sécurité travaux

Principes généraux de prévention

Qualité - Sécurité 

Normes règlementaires

 Documents obligatoires

Module 4 - 50 heures

Gestion de travaux

Planification 

Suivi de travaux

Gestion financière

Gestion analytique

Module 5 - 50 heures

Management et coordination

Les différents rôle du manager 

Les axes principaux du manager

Gestion des collaborateurs

Gérer la commercialisation de l'offre d'entreprise de bâtiment : Prospecter de nouveaux clients,
élaborer le chiffrage d’un appel d’offre, valoriser son offre. 

Préparer un projet bâtiment (chantier) : Réaliser la contre étude du projet, rédiger les documents de
préparation du chantier, planifier le projet. 

Suivre l'exécution d'un projet bâtiment : Coordonner le projet, mettre en place les procédures
sécurité, environnementales et sociétales de l'entreprise sur le projet, établir la gestion financière
périodique du projet, assurer la conformité des travaux réalisés. 

Manager et Coordonner le projet Bâtiment : Coordination du projet BTP entre les différents corps de
métier intervenants sur le chantier, les fournisseurs, les sous-traitants; Management de l’équipe BTP;
Mise en place des procédures sécurité, environnementales et sociétales de l’entreprise inhérentes au
plan d’action. 

DÉBOUCHÉS
Conducteur de travaux
Pilote et coordinateur d’opérations
Chargé d’études prix
Commercial 
Chargé d’affaires

MÉTHODE MOBILISÉS
Conçue et dispensée par des

professionnels, cette formation

vous permettra d’acquérir une

culture BTP globale

OBJECTIFS DE LA FORMATION

LE PROGRAMME

Module 3 - 40 heures

Commercialisation d’une offre

Analyse du besoin

Métrage

Etude de prix

Chiffrage (devis)

Module 6

Examen

LA FORMATION EN LIGNE
Le programme de formation dure jusqu'à 5 mois et est encadré par un expert en BTP qui vous
suivra tout au long. Vous pourrez le contacter à tout moment par mail, Teams ou téléphone pour
des questions sur le contenu. 

Chaque module comprend des présentations PowerPoint commentées par des professionnels,
devenant votre propriété après validation. 

CONTACT
07 83 10 57 33 - contact@digibatt-form.com

@kmdigibatt


