
  
 
 
 

 

TATA TERTIB MURID SMP NEGERI 1 KUTA UTARA 
 
 
 

I.        KEWAJIBAN 
 

1. Murid hadir di sekolah lima belas menit sebelum pembiasaan dimulai. 

2. 
Murid masuk dan keluar ruangan kelas dengan teratur, tertib dan sopan. 

3. 
Murid melaksanakan Tri Sandya/Doa sesuai dengan kepercayaan masing-masing sebelum dan sesudah 
pembelajaran. 

4. 
Murid memakai seragam sekolah sesuai ketentuan yang berlaku: 
a.  Hari Senin                       : Putih biru; 
b.  Hari Selasa                      : Endek dan bawahan biru tua (Navy); 
c.  Hari Rabu                        : Batik dan bawahan hitam; 
d.  Hari Kamis                      : Pakaian adat; 
e.  Hari Jumat                       : Pramuka; 
f.   Kerja Bakti                      : Pakaian kerja, bawahan sesuai hari; 
g.  Kegiatan sekolah             : Seragam dan name tag sekolah; 
h.  Hari Purnama dan Tilem : Pakaian adat sembahyang ke pura. 

5. Setiap kegiatan sekolah, murid menata rambut dengan rapi sesuai dengan ketentuan: 
a. Murid putri rambut dikepang dua, dijalin dengan menggunakan pita ukuran 2 cm berwarna biru (kelas 

9), merah (kelas 8), putih (kelas 7), dan tidak menggunakan poni; 
b. Murid putra rambut pendek serasi dan ditata rapi dengan ketentuan: bagian depan tidak menutupi alis, 

bagian samping tidak menyentuh telinga, bagian belakang tidak menyentuh kerah baju dan bagian atas 

cukuran rambut disesuaikan; 
c. Tidak mewarnai rambut; 
d. Tidak mencukur alis. 

6. Kewajiban murid :  
a. Setelah lima menit bel tanda masuk guru pengajar tidak hadir, Ketua /Pengurus kelas harus 

menanyakan kepada guru Piket. 

b. Jika guru berhalangan hadir, murid tetap berada di dalam ruangan belajar dengan tenang, atau sesuai 

dengan tugas yang diberikan, oleh guru yang bersangkutan /guru piket. 

c. Murid yang tidak hadir harus ada keterangan dari orang tua /wali murid, kalau tidak ada keterangan 

maka dianggap alpa (lalai). 

d. Murid melaksanakan piket kelas dengan Program 9K (Keamanan, Ketertiban, Kebersihan, 

Keindahan, Kerindangan, Kesehatan, Kekeluargaan, Keterbukaan, dan Keteladanan). 

e. Memarkir sepeda gayung di tempat yang ditentukan dan dikunci. 

f. Murid wajib menjaga kebersihan kelas dan lingkungan serta membuang sampah pada tempatnya. 

g. Murid wajib,memberi senyum, salam, dan sapa dengan hormat kepada kepala sekolah, Guru dan 

tenaga kependidikan (GTK), dan tamu yang masuk ruangan atau bila bertemu di halaman sekolah. 
7. Murid memberikan informasi (surat) apabila tidak hadir ke sekolah atas sepengetahuan orang tua dengan 

ketentuan sebagai berikut. 
  a.  Sakit lebih dari 2 hari wajib menyertakan Surat Keterangan Dokter. 

b.  Izin lebih dari 3 hari orang tua wajib melapor kepada Kepala Sekolah. 
 

 
 

 

II.       LARANGAN – LARANGAN  
 

No. JENIS PELANGGARAN POIN TINDAKAN 

 A. PELANGGARAN ATURAN   

1 Datang terlambat 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

2 Tidak hadir sekolah tanpa keterangan (Alpa) 2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

3 Bolos Sekolah 2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

4 Membuang sampah tidak pada tempatnya 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

5 Bermain-main saat melaksanakan Doa  1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

6 Duduk atau berdiri di atas meja 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

7 Mengendarai, memarkir motor di lingkungan sekolah dan 
GOR 

2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

8 Makan di kelas pada saat proses belajar mengajar 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

9 Merusak fasilitas sekolah  
a. Ringan  
b. Sedang 
c. Berat 

        3 

6 

10 

 

Membersihkan/Memperbaiki 
Kerusakan/Penggantian, 
Pemanggilan Orang Tua 



10 Keluar sekolah saat jam belajar. 2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

11 Membawa HP, Tablet, Laptop  (kesepakatan/izin dengan 
guru mapel dan digunakan secara bertanggung jawab hanya 
untuk proses pembelajaran). 

1 Pembinaan BK, Wali Kelas, dan 
HP harus diambil oleh Orang Tua 

12 Menggunakan HP dengan tidak bertanggungjawab : 
a. Bermain game 
b. Membuat konten dengan menggunakan seragam sekolah 
tanpa seizin guru 
c. Mengunggah konten negatif ke media sosial 

 
2 
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Pembinaan BK, Wali Kelas, HP 
disita dan diambil oleh Orang 
Tua. 

 B. PELANGGARAN TINDAK KRIMINAL   

1 Membawa rokok/vape di lingkungan sekolah maupun di 
luar sekolah 

10 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

2 Merokok/vape di lingkungan sekolah maupun di luar 
sekolah dengan menggunakan seragam sekolah 

15 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

3 Membawa dan menggunakan, barang-barang terlarang 
lainnya (NARKOBA dan MIRAS) 

40 SP 3, Pemanggilan Orang Tua 
(Dikeluarkan dari sekolah) 

4 Terbukti membuat hati orang lain menjadi tidak tenang/ 

tersinggung melalui perkataan, perbuatan, sosial media. 

10 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

5 Melakukan Pelecehan (Menyentuh/memegang bagian tubuh 

yang sensitif) 

10 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

6 Melakukan perundungan (Verbal, Fisik, Sosial/Relasi)  15 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

 7 Membawa senjata tajam/alat-alat yang tidak ada 

hubungannya dengan kegiatan sekolah 

5 Pembinaan dan Pemanggilan 
OrangTua 

8 Membentuk dan menjadi anggota organisasi di luar OSIS 10 Pembinaan BK, Wali Kelas, dan 
Pemanggilan Orang Tua 

9 Menulis, menggambar, membuat video, dan menyebarkan 

hal yang berbau pornografi. 

15 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

10 Berkelahi antar siswa di sekolah 5 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

11 Berkelahi di luar sekolah dengan menggunakan identitas 

sekolah 

25 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

12 Mencuri, menipu, menggelapkan uang/barang orang lain. 5 Mengganti rugi, Pembinaan BK, 
Wali Kelas, Pemanggilan Orang 
Tua 

13 Melakukan tindakan asusila di luar sekolah yang dapat 

mencemarkan nama baik sekolah 

15 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

14 Memicu kerusuhan di sekolah 20 Pembinaan BK, Wali Kelas, 
Pemanggilan Orang Tua 

 C. PELANGGARAN ETIKA BERPENAMPILAN   

1 Bertato  40 Sp 3, Pemanggilan Orang Tua 
(Dikeluarkan dari sekolah) 

2 Tindikan di telinga pada murid putra    40 Sp 3, Pemanggilan Orang Tua 
(Dikeluarkan dari sekolah) 

3 Panjang rambut murid putra tidak wajar ( bagian depan 

melewati alis, samping menyentuh daun telinga, belakang 

menyentuh kerah baju ) 

2 Pembinaan BK dan Wali Kela 

4 Murid putri menggunakan poni panjang 2 Pembinaan BK dan Wali Kela 

5 Menggunakan cat kuku, kotor, dan panjang 2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

6 Membawa/menggunakan kosmetik 2 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

7 Menggunakan sandal tanpa alasan yang jelas 1 Pembinaan BK dan Wali Kela 

8 Memakai aksesoris/perhiasan (cincin,gelang,kalung) 

bagi murid putra dan putri 

1 Pembinaan BK, Wali Kelas, dan 
perhiasannya harus diambil oleh 
Orang Tua 

9 Penggunaan seragam dan perlengkapan sekolah:   

 a. Tidak sesuai dengan hari; 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 b. Ikat Pinggang; 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 c. Pita; 1   Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 d. Dasi; 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 e. Name tag; 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 f. Penggunaan kaos kaki kurang dari 10 cm di atas mata 
kaki; 

1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 g. Sepatu berbeda dengan ketentuan (wajib berwama 
    hitam) 

1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 h. Topi tidak ada logo sekolah/dinas 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 i. Tidak menggunakan Singlet (kaos dalam putih) 1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 

 j. Rambut panjang/tidak sesuai aturan (laki-laki), poni tidak   
dijepit (perempuan) 

1 Pembinaan BK dan Wali Kelas 



 

 

III.        PELAKSANAAN PEMBINAAN MURID 
 

NO. PELAKSANAAN PEMBINAAN OLEH GURU BK 

1. SKOR 1-6 
 

Diberikan pembinaan oleh BK dan didamping wali kelas. 

2. SKOR 7-15 

Diberikan pengawasan secara intensif, pembinaan oleh BK didampingi wali kelas, guru wali dan 

pemanggilan orang tua (Surat Pernyataan Siswa) 

3. SKOR 16-24 

Diberikan pembinaan oleh BK didampingi wali kelas dan guru wali membuat surat peringatan 

murid (SP 1), pemanggilan orang tua dan dilaksanakan observasi secara intensif. 

4. SKOR 25-32 

Diberikan pembinaan oleh BK (pelaksanaan layanan konseling individu/kelompok) didampingi wali 

kelas dan guru wali, membuat surat peringatan  murid (SP 2), pemanggilan orang tua murid, 

kesiswaan, serta melakukan pengawasan yang intensif. 

5. SKOR 33-40 
 

Pembinaan khusus oleh BK, membuat surat peringatan murid (SP 3), pembuatan surat pernyataan orang 

tua yang dilengkapi dengan materai Rp.10.000, kesiswaan, koordinator BK, wali kelas, guru wali dan 

guru yang mengetahui permasalahan murid untuk menentukan solusi alternatif pemecahan masalah. 

6. SKOR ≥ 41 

Melalui konferensi kasus memutuskan murid untuk dikembalikan kepada orang tua. 

 

IV.         SANKSI-SANKSI 

Semua sanksi-sanksi dijadikan Pembinaan BK serta jumlah POIN diakumulasi selama murid bersekolah di SMP 

Negeri 1 Kuta Utara. 

 
V.         KRITERIA SIKAP/PERILAKU MURID 

 

No. SKOR DESKRIPSI NILAI 

I. ≤ 

3 

Sangat Baik 

2. 4-7 Baik 

3. > 8 Kurang 

 

NB. Hal-hal yang belum diatur dalam tata tertib ini akan ditentukan secara khusus. 
 

 
 
 

Mengetahui,                                                                                                                     Menyetujui, 

Orang Tua/ Wali Murid                                                                                                   Murid SMP Negeri 1 Kuta Utara 
 
 
         
 

 
 

……………………………………                                                                                 ……………………………………………... 
 
 

Mengetahui, 
Kepala SMP Negeri 1 Kuta Utara 

 
 
 
 
 

 
I Wayan Dana, S.Pd., M.Pd 

NIP. 19691104 199802 1 003 
 

 
 
 
 
 
 

 


