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✓ Purchase Order (PO) Voucher

✓ Receipt Note (RN) Voucher

✓ Rejections Out Voucher

✓ Sales Order Voucher

✓Delivery Note Voucher

✓ Rejections In Voucher
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खरीदारी से संबंधित वाउचसस (Purchase Cycle)

ये वाउचर्स तब इस्तेमाल होते हैं जब आप किर्ी र्प्लायर रे् र्ामान खरीदते हैं:

Purchase Order (PO) Voucher: यह वह दस्तावेज है जजरे् आप र्प्लायर िो
यह बताने िे ललए भेजते हैं कि आप िौन र्ा र्ामान, किर् िीमत पर और 
कितनी मात्रा में खरीदना चाहते हैं।
Receipt Note (RN) Voucher: जब र्प्लायर र्ामान भेजता है और वह आपिे
गोदाम में पह ुँच जाता है, तब आप र्ामान लमलने िी प जटि िे ललए इरे् 
ररिॉर्स िरते हैं। इरे् Goods Received Note (GRN) भी िहते हैं।
Rejections Out Voucher: यदद प्राप्त ह आ र्ामान खराब है या ऑर्सर िे
अन र्ार नहीीं है और आप उरे् बबल बनने रे् पहले ही र्प्लायर िो वापर् भेज 
देते हैं, तो इर्िी एींट्री यहाुँ िी जाती है।



बबक्री से संबंधित वाउचसस (Sales Cycle)

ये वाउचर्स तब इस्तेमाल होते हैं जब आप अपने ग्राहि िो र्ामान बेचते हैं:
Sales Order Voucher: जब आपिा िोई ग्राहि आपिो र्ामान िी र्प्लाई िे ललए 
ऑर्सर देता है, तो आप उर् माींग िो ररिॉर्स िरने िे ललए इर् वाउचर िा उपयोग 
िरते हैं।
Delivery Note Voucher: जब आप ऑर्सर िे अन र्ार र्ामान अपने गोदाम रे् ननिालिर 
ग्राहि िो भेज देते हैं, तो यह वाउचर बनाया जाता है। इरे् 'Challan' भी िहा जाता है।
Rejections In Voucher: यदद आपिे द्वारा भेजा गया र्ामान ग्राहि िो पर्ींद नहीीं 
आता और वह उरे् बबल (Invoice) बनने रे् पहले ही वापर् लौिा देता है, तो वह आपिे 
पार् 'Rejection In' िे रूप में ररिॉर्स होता है।



मुख्य अंतर:
Orders (Sales/Purchase): इनरे् न तो पैर्ा िम-ज्यादा होता है और न ही स्िॉि। ये 
लर्र्स  भववटय िी योजना िे ललए हैं।
Notes (Receipt/Delivery): ये र्ीधे आपिे Stock (Inventory) िो प्रभाववत िरते हैं
(र्ामान िा आना या जाना)।
Rejections (In/Out): ये िेवल स्िॉि िो एर्जस्ि िरते हैं जब र्ामान बबना बबललींग िे 
वापर् आता या जाता है।
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✓ Job Work In Order Voucher

✓ Job Work Out Order Voucher

✓Material In Voucher

✓Material Out Voucher

✓Memorandum Voucher

✓ Reversing Journal Voucher 
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Job Work Material Voucher

ये अक्र्र मनै्य रै्क्चररींग या बाहर रे् िाम िराने िे ललए उपयोग होते हैं:
Job Work In Order: जब आपिो किर्ी और िा िाम िरने िा ऑर्सर 
लमलता है।
Job Work Out Order: जब आप अपना िाम (जरेै् लर्लाई या अर्ेंबली)
किर्ी बाहरी पािी िो िरने िे ललए देते हैं।
Material In/Out: यह ररिॉर्स िरता है कि िच्चा माल (Raw Material) या 
तैयार माल िब रै्क्ट्री िे अींदर आया या बाहर गया, बबना किर्ी खरीद-
बबक्री िे।



Non-Accounting Voucher

ये र्ीधे आपिे लाभ-हानन (P&L) िो प्रभाववत नहीीं िरते, बजकि याददाश्त 
या र् धार िे ललए होते हैं:
Memorandum Voucher: यह एि "याददाश्त" वाउचर है। इर्में िी गई एींट्री 
िा दहर्ाब-किताब िी म ख्य किताबों पर िोई अर्र नहीीं पड़ता जब ति 
आप उरे् ननयलमत वाउचर में न बदल दें।
Reversing Journal Voucher: यह एि अस्थायी एींट्री है जो एि ननजश्चत 
तारीख िे बाद अपने आप खत्म (Reverse) हो जाती है। इर्िा उपयोग 
अक्र्र महीने िे अींत में प्रावधान (Provisions) िरने िे ललए किया जाता 
है।


