
 

PROCESO PARA EMISIÓN DE AUTORIZACIÓN DE INSCRIPCIÓN EXTRARODINARIA 

 

Proceso para emisión de Autorización de Inscripción Extraordinaria en línea para tramites de 

estudiantes: 

Paso #1 

Ingresar al “Módulo Notas y Gestiones de Estudiantes” desde el sitio web de la Escuela de Postgrado: 

https://www.postgrados-economicasusac.info/ 

- Menú Estudiantes 

- Módulo de Notas y Gestiones de Estudiantes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.postgrados-economicasusac.info/


 

 

 

Paso#2 

Ingresar de la siguiente forma: 

Tipo de Acceso: ESTUDIANTE 

Usuario: ( CARNET USAC ) 

Clave: es la misma clave de ingreso al SIIF o pueden verificarla en 

https://portalregistro.usac.edu.gt/pin_estudiante 

NOTA: los estudiantes con carnet provisional (Egresados de otras Universidades) pueden solicitar su 

usuario y clave en el formulario que encontraran en Menú Estudiantes/Solicitud Usuario Módulo. 
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Paso #3 

Ingresar a la pestaña “Gestiones” 

 

 

 

 

 

 

 

Paso #4 

Ingresar a “Solicitud de Certificación y Autorización” 

 

 

 

 

 

 

Paso #5 

Ingresar a “Nueva Solicitud de Certificación” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso #6 

Seleccionar el Tipo de Certificación, seleccionar Autorización Inscripción Extemporánea. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso #7 

Seleccionar el año del que se solicitará la Autorización para Inscripción extemporánea. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso #8 

Imprimir la Orden de Pago y dirigirse al banco a realizar el pago o hacerlo en la banca virtual, después 

ingresar nuevamente al “Módulo de Notas y Gestiones de Estudiantes” y “Confirmar Pago”. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Paso #9 

Después de crear la solicitud, le desplegara en Estado la opción para Emitir certificado/autorización 

 

 

 

 

 

 

Paso #10 

Después de Emitir el Certificado, ya pueden ver y descargar la Certificación/Autorización Digital en 

formato PDF. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso #11 

Se emitirá un archivo PDF con la Certificación/Autorización solicitada con las siguientes medidas de 

seguridad: 

• Código de Verificación único por cada Certificación/Autorización. 

• Código QR que dirigirá al sitio web de la Escuela de Postgrado para que estudiantes o terceras 

personas que reciban las Certificaciones/Autorizaciones puedan Verificar los datos. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


